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La Secretaria Virtual de Rayuela pone a disposicidon de TODA la ciudadania la posibilidad de realizar distintos tramites administrativos con el Sistema Educativo Extremefio, evitando
de este modo la presentacion a papel de los documentos pertinentes en los centros educativos. Asi, cualquier ciudadana o ciudadano que se sitie en la pantalla de acceso de
Rayuela (https://rayuela.educarex.es) observara el acceso directo a la PRESENTACION DIGITAL DE SOLICITUDES de manera destacada.

A TENER EN CUENTA
* Si ya somos usuarias o usuarios de
Rayuela, podemos acceder a Ia

Accesos para

| H B USUARIOS de Rayuela r. Platatooms Secretaria  Virtual tal como
A . LA EDUCATIVA veniamos haciéndolo hasta ahora:
JUNTA DE EXTREMADURA Evrromede bien con nuestro usuario/clave;

bien con nuestro Certificado
digital. Si adn asi utilizamos el
nuevo acceso, mas adelante en el
proceso se nos pedira acceder con
algunos de los dos medios
mencionados.

, A * Sino somos usuarias o usuarios de
) Rayuela, este nuevo acceso nos
permite  realizar el tramite
obteniendo unas credenciales
exclusivas para el acceso al
tramite seleccionado.
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IMPORTANTE
Para los tramites que se realicen en la SV a partir de ahora, ya no sera posible presentar la solicitud en papel. Por tanto, si no contamos con los medios
o los conocimientos para hacerlos por via telematica, podemos dirigirnos al centro educativo de referencia y solicitar la ayuda del Servicio de Apoyo
al Ciudadano (SAC).



https://rayuela.educarex.es/
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Solicitantes PERSONAS USUARIAS de Rayuela

Nuestros datos constan en Rayuela y tenemos unas credenciales de acceso validas. Accedemos a la Secretaria Virtual por cualquiera de estas dos
opciones:

* Con nuestro usuario/clave.
¢ Con nuestro Certificado digital.
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Civide mys contrasefias | Configurar miaccese | Aprende practicando | Presentar una soficitud |

Proyecto cofinanciado por
Fondo Europeo de Desarrollo Regional
Una manera de hacer Europa

IMPORTANTE
Si eres usuario de Rayuela y no tienes acceso a la plataforma por olvido o pérdida de las credenciales, siempre puedes volver a solicitarlas
pulsando en el enlace “Olvidé mis contrasefias” de la pantalla de acceso. Seran enviadas a tu correo electrdnico registrado.
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Solicitantes PERSONAS USUARIAS de Rayuela

Tras acceder, nos situaremos en la pantalla de inicio de la Secretaria Virtual, desde donde comenzaremos el tramite “Solicitud de Pruebas de Acceso a

Ciclos Formativos de Formacién Profesional (Grado Medio o Superior)”
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Accenn al frdmite de Solletud de Prusba
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Formacion Profesional (Grado Supsenm

¥ Grado Medio|

Tras pulsar sobre el tramite indicado, accedemos al formulario de la Solicitud, cuya
cumplimentacion se explica mas adelante.
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Solicitantes que NO son personas usuarias de Rayuela

Nuestros datos NO constan en Rayuela y, por lo tanto, no somos usuarios. Accedemos a la Secretaria Virtual de Rayuela utilizando la opcidn “Presentar
una solicitud” de la pantalla de acceso.
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Para presentar una nueva solicitud, debera pulsar sobre el tramite en el cual quiera presentar la solicitud. Los tramites estaran
ubicados en la parte izquierda de la pantalla.
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Accedemos a la pantalla de inicio de la SV en la que disponemos de la siguiente informacién:

1. Tramite seleccionado. En dicha opcidn aparecera el tramite que se ha seleccionado.
2. Informacién pormenorizada del trdmite seleccionado (Solicitud de Prueba de Acceso a Ciclos Formativos de Formacién Profesional).
3. Acceso al tramite para presentar una solicitud, en este caso el de Solicitud de Prueba de Acceso a Ciclos Formativos de Formacién Profesional.
4. Preguntas frecuentes, desde las que se da respuesta a las dudas mds comunes durante el proceso.
5. Guia del procedimiento, en formato PDF, que puede descargarse para su consulta.
JLINTA BE EXTREMADLIA B ik Secretaria e ..
tovomataasa by = Virtual et
Ss:‘::::a Mm.aktcuncmnwrmNan Grada @ A TENER EN CUENTA
A1t ) I e
E o R R (2] [‘a—‘ * En la seccion Noticias se
- |(-\ -‘.‘1‘.‘!,:.;.. . - Y TSt & swrpienie R A oy
van a mostrar los
Fregentas Yocurctes 7 . . .
i i tramites e informaciones
' D MEW“M relativas a plazos,
B gt 8 e e requisitos, etc. Pulsando
by SA ek S ——— sobre el titulo del
iy tramite, se muestran la
er— informacion detallada y el
' AT Y T b A AT <03 e e s o S o ' acceso al mismo.

TR DACeIEN w TR o1 NS eI



ACCESO A LA SECRETARIA VIRTUAL: PERSONAS NO USUARIAS DE RAYUELA 7/ 25

Una vez seleccionado el tramite a realizar (Solicitud de Prueba de Acceso a Ciclos Formativos), nos situamos en la pantalla de identificacion, en la que se muestra la siguiente
informacidn:
1. Flujo que seguira la cumplimentacion del tramite.
2. ldentificacién del tramite seleccionado.
3. Opciones de acceso al tramite:
1. Con Certificado digital
2. Con Usudario/Contrasena
3. Otro tipo de acceso

Secretaria i
i Virtual A . LA

Cosesora d¢ [ dcande p lrpie

ATENER EN CUENTA

(@) Sokciod do sdmisién &) Forma de accoso a la solicitud * Si el acceso a la SV de Rayuela
se hizo utilizando el método

tradicional (Usuario/Clave o

= : ' Certificado  digital), esta
-— 0 )

1 Datos Os atcean
[5rlirn0ud de Prosha de Acceso » Cclos Formabivos de Formacian Profesiomsl. Geado Superior ]

Con ceraficado digessl, —0 pantalla no se mostrara,
pasando  directamente  al
) - = , , formulario de la Solicitud
S poras 00 Gradencasies 0 Rayuole 0 18 Iayan penmitgo scosder o Profex, G3sHon 06 cenyos, Secrotivie Vwiuol o . ..
Saquimianto EQUCAUIND, €313 €8 18 A0S0 , correspondiente al tramite
elegido.

Ussano Conmrasana rA | I A

S no digpores de cecenciyies de Rayusia o5 decht nunca has accedido p la plaistormas Rayuela con esunrio y
Cootasena, osle o3 W IcTes0

Prapeen US e S W LU0 He0 08 aCCasc G0 CONBCE00 da s SIN0MEI 08 RGY TEEB L0 ' o !
FouaGowso & Duiiets Rgens comumoackin de =ew dains <on & Sevic de Vermouoon de (dentitiud -~ i
Ueiieme o0 s Conge ﬁ
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* No obstante, si aun siendo
usuaria o usuario de Rayuela no
se hubiese procedido a Ia
identificacion previa, tendra
opcion de hacerlo en esta
pantalla por cualquiera de
ambos métodos.

Siguerie »
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Aquellas personas que no sean usuarias de Rayuela, deberan identificarse para continuar el tramite. Esta pantalla ofrece los siguientes elementos:

1. Nota informativa relativa al uso del “Servicio de Verificacién de Identidad”, que sera contrastado para comprobar la veracidad del documento de identificacién aportado por la
usuaria/o.

2. Casilla de autorizacién de verificacion de los datos aportados mediante el “Servicio de Verificacién de Identidad”.

3. Formulario de datos de la usuaria/o (Documento de Identificacion, Nombre y apellidos, Fecha de nacimiento, Género y Correo electrénico). Este formulario presenta un elemento
de seguridad tipo “Captcha” para evitar el uso indebido del formulario.

ATENER EN CUENTA

JUNTA DE EXTREMADUR Secretaria N
LBk et ATy

 Si la persona no autoriza
=) Datos de identificacian para sceeso al tramite a que se contrasten sus
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que sin esta autorizacion
Wilamilie FBEr a8 e jinang SR i OPOEE G L | , .
no podra continuarse el
proceso por esta via.
Codinn desi o el Rl ek ETT LM LR IR CUE KL TR T i @ s

 Es obligatorio registrar un
correo electrénico valido,

o~

o say un robot b i sz
e e Aot - il o iy :" ya que en él se recibiran
P S — L las  credenciales  de

SiQuiente = acceso.
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En las solicitudes para las pruebas de Grado Medio, Rayuela detectara si el usuario tiene opcidn a presentar la solicitud para si mismo o
para algun alumnado registrado en Rayuela, susceptible de realizar la prueba para Grado Medio, y del que la persona tenga la tutoria

legal.

Inicio
Seleccion de solicitante =V ]+

5i la solicitud es para ti, pulsa sobre tu npmbre. A TENER EN CUENTA
Si es para otra persona que aparezca en la fabla a continuacion, pulsa sobre su nombre. - . . .

* Puede ser que, bajo determinadas
circunstancias, Rayuela pedird
verificar la_identidad del alumnado
candidato, ya sea adjuntando el
documento correspondiente a la
solicitud o autorizando la Consulta de
Datos de Identidad.

Wimero total de registros: 2

El usuario puede optar
por seleccionarse a si
mismo o a su tutorizado.

Maria del Mar Mo

Alejgndra Mo
& | Seleccionar |

En caso contrario pulsa sobre el boton @ "Registrar solicitud para otra persona” que te permitird indicar los datos
del solicitante a guien va dirigida esta solicitud.
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Si entre los candidatos para las pruebas de Grado Medio que ofrece Rayuela no se encuentra el alumnado para el que deseamos
presentar la solicitud, debemos registrarlo haciendo uso del botdn “Registrar solicitud para otra persona” que se encuentra en la
botonera superior derecha.

Seleccion de solicitante =V]° A TENER EN CUENTA

Si la solicitud es para ti, pulsa sobre tu nombre. . I dir3 ifi la id idad del
Si es para otra persona que aparezca en la tabla a confinuacion, Rayuela pedira verificar la identida e
pulsa sobre su nombre. alumnado candidato, ya sea adjuntando el

documento correspondiente a la solicitud o
autorizando la Consulta de Datos de
Identidad.

* Rayuela pedira aportar la documentacién
que verifica que el presentador de la
solicitud tiene la tutoria legal del candidato.

Namero total de registros: 1

Presentar solicitud

para otro solicitante.

Matalia Mo

En caso contrario puisa sobre el boton @ "Registrar solicitud para otra persona” que te permitird indicar los datos del solicitante a
quien va dirigida esta solicitud.
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Una vez que se completa el acceso a la solicitud, Rayuela muestra automaticamente las credenciales (usuario y contrasefia) en la
pestafia de «Datos personales». Este dato solo aparece para los usuarios que han accedido a través de la opcidn «Presentar una
solicitud». Con estas credenciales podras acceder directamente a la Secretaria Virtual desde la pagina principal de Rayuela.

| = N
Solmitud e Prueta de Acceso 3 Clolos Pormagves de Fomacian Profesioral. Grada Medn

oy i - @

Cosdenaales du Meywmie gemmias (ae Fpimraris e = hel m i i s e emsil ray o Fir [
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L= I ¥ T T T i "
£
< 2
ATENER EN CUENTA
* Ademds de mostrarse en pantalla, las credenciales se enviardn por correo electrdnico a la direccién facilitada por el
usuario.

Las credenciales entregadas son de un solo uso. Lo que obliga a la persona a modificarlas al realizar el primer acceso a
Rayuela con ellas.




PASO 2

CUMPLIMENTACION DE LA SOLICITUD DE CICLO
FORMATIVO DE GRADO MEDIO
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El formulario de la Solicitud de Prueba de acceso a Ciclos Formativos de Grado Medio presenta distintos apartados que debemos ir cumplimentando. A cada apartado se accede por
medio de una pestafa que contiene la siguiente informacion:

* Datos personales

* Datos de la solicitud

* Exencionesy mejoras

* Documentacién

» Datos presentacion (esta pestafa presenta un texto relativo a la veracidad de los datos consignados en la solicitud, que el solicitante debe aceptar).

oo
ATENEREN CUENTA
Skt e Praidia de Ao & Cidos Fomdiabain o8 Famacer Poboeea. Giioks M A .
l ) Al final del proceso de registro de la solicitud, se muestra la pantalla
s _ — resumen (que podemos descargar en PDF) que contiene ademas las
ACTOED 3 MK DCEDETR DD .
£ dedaiek dal shomnada credenciales con las que deberemos acceder a Rayuela para hacer el
Dk o i seguimiento del tramite.
]
T
. i 3 ; 3
=
%] ¥ ~ ol ol B, il ¥ e -
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En la pestafia “Datos de la solicitud” el solicitante indicara el centro en que quiere presentar su solicitud, los datos de las tasas y datos
sobre la prueba.
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En la pestafia “Exenciones y mejoras” el solicitante indicara las partes de la prueba para las que solicita exencidn o mejora en caso de
requerirla.

Splicitud de Prueba de Acceso a Clolos Formalives de Formactm Profesional Grado Medio

y e
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” : El  solicitante podrd denegar |Ia

iR i) autorizacion a la Consejeria para Ia
E B consulta de los datos académicos que
: | 2 ot ek 2 custodia Rayuela marcando la opcién de

i ' “No autorizo...”, en cuyo caso deberd
! . aportarlos en la pestafia Documentacion,
: B U Dot praien (65 prvts . tal como se explica mas adelante.
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La pestafia “Documentacién” recogera la relacién de la documentacién que la persona candidata aporta para justificar lo indicado en las pestafias anteriores, asi como los archivos
correspondientes. Tal como se indica en la pantalla, el procedimiento consta de los siguientes pasos:

1. Seleccionar del tipo de fichero a adjuntar.

2. Seleccion del fichero a adjuntar.

Solicitud de Prusba da Access a Cicles Formatos de Formacion Profesional, Grado Miedic a4 =
' ; | Commentncen . A TENER EN CUENTA
ROy TMF A T, * Debemos tener en cuenta que cada
—— : ——— : ' fichero adjuntado puede tener un
ooz b i peso méximo de 5 Mb, siendo el peso
|""'=“‘ ot ot Ut tio it dasunentacan & méximo permitido de la suma de
L Si e K todos ellos igual a 20 Mb.
* Sélo se admite un fichero por cada
Erereity Seoal B Sarcei du wweiicacin b tipo de documentacién, por lo que si
R T A e R S B tepemos: varios documentos del
mismo tipo, tendremos que hacer un
I"“‘"""'“"‘*’ oo ol B g ZIP con ellos y adjuntarlo en este
:E:::::::r;mmaﬂ formato.
# Cocurenba ahania o euonrds b canss de o deas * Los tipos de ficheros permitidos son:
PDF, JPG, PNG y ZIP.
* Los ficheros adjuntos pueden
descargarse o eliminarse una vez
e subidos, utilizando los iconos que
2 aparecen en las columnas
) . . Aviso correspondientes de la tabla de
Al intentar continuar con el registro de datos del documentos adjuntos.
formulario, en el caso de no haber presentado Ia Mo has adjuntadn fichero para la acrediacdn ‘Exencian total de ia lasa’
documentacién requerida en su caso, aparecera un aviso 2 Dessas conlinuar?

indicandolo.
Cancalar Soeptar
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En la pestafia “Datos de presentacion” la persona solicitante debera indicar que se hacer responsable de la documentacidn aportada
para poder finalizar el proceso de presentacion de solicitud.

Solicitud de Prueba de Acceso B Clelos Formatnees de Fomacion Profesional. Grado Medio
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ATENER EN CUENTA

* La solicitud presenta la opcidon de “guardar y presentar”, lo que permite finalizar el registro de la solicitud completamente.

* La solicitud presenta la opcidn de “guardar y presentar mas tarde”, lo que permite trabajar en distintos momentos sobre ella antes de
presentarla definitivamente.




PAGINA RESUMEN DE LA SOLICITUD

Tras pulsar la opcidn: «Guardar y presentar», aparecera una nueva pantalla con el resumen de la solicitud y desde donde se podra

descargar una copia en formato PDF pulsando en el icono verde situado en el margen superior derecho de la pantalla.
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PASO 2

CUMPLIMENTACION DE LA SOLICITUD DE CICLO
FORMATIVO DE GRADO SUPERIOR



CUMPLIMENTACION DE LA SOLICITUD 18 / 25

El formulario de la Solicitud de Prueba de acceso a Ciclos Formativos de Grado Superior presenta distintos apartados que debemos ir cumplimentando. A

cada apartado se accede por medio de una pestafa que contiene la siguiente informacion:

» Datos personales

* Datos de la solicitud

o Exenciones y meioras Soiviad da Prusba e Anteen @ Clelos Formallveg de Fomackin Frofaeions, Graco Supsri Hﬁ' .
foonsp al hetanal

e Documentacién
* Datos presentacion. s MentEstn

arasamcs ool alumngdn

A TENER EN CUENTA raas i -

Al final del proceso de registro de e
la solicitud, se muestra la pantalla o
resumen (que podemos descargar
en PDF) que contiene ademas las
credenciales con las  que
deberemos acceder a Rayuela B o i sk a4 O e b v a0 B e
para hacer el seguimiento del

tramite. -
e o @




CUMPLIMENTACION DE LA SOLICITUD 19/ 25

En la pestana “Datos de la solicitud” la persona solicitante indicara el centro en que quiere presentar su solicitud, los datos de las tasas
y datos sobre la prueba.
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CUMPLIMENTACION DE LA SOLICITUD 20/ 25

En la pestafia “Exenciones y mejoras” el solicitante indicara las partes de la prueba para las que solicita exencidn o mejora en caso de
requerirla.

[+ x)
Snficthid ce Pruaha de Ancesn 8 Cicios Formatives. e Fommacian Profesional Grada Supemar 'ﬂ' - .
R s s O
w
3 mdomran W Lacegens e Soscecre o scrke S0 mioe e sooie e s e dn e mile riermeson conn e mn ey e ciees gl i A TENER EN CUENTA
am Egwciin sanibie s [ Hi
Foses o rucbes O La persona solicitante podra
Camin = TR ——— denegar la autorizacion a Ia
Lipa Castrbann 7 L o Consejeria para la consulta de
L PA— o los datos académicos que
s s O custodia Rayuela marcando la
Toniicr o opcion de “No autorizo...”, en
—.,€ c i i e s s e s L ' ' cuyo caso deberd aportarlos en
la pestafna Documentacién, tal
: ; : como se explica mas adelante.




CUMPLIMENTACION DE LA SOLICITUD: DOCUMENTACION 21/ 25

La pestafia “Documentacién’” recogerad la relacién de la documentaciéon que el candidato aporta para justificar lo indicado en las pestafias anteriores, asi como los archivos
correspondientes. Tal como se indica en la pantalla, el procedimiento consta de los siguientes pasos:

1. Seleccionar del tipo de fichero a adjuntar.

2. Seleccion del fichero a adjuntar.

Solictud da Prosta dis Actbesa a Cidas Formativas de Formatidn Profesional. Grado Supenor ATENER EN CUENTA

f o @

* Debemos tener en cuenta que
cada fichero adjuntado puede
tener un peso maximo de 5 Mb,
siendo el peso maximo permitido

i de la suma de todos ellos igual a
Eaansdn toed fe b txa Mo 3ty decurGntacin B 20 Mb.
* SOlo se admite un fichero por
Exancin Comis Ferdiathi €6 verficadin & cada tipo de documentacidn, por
lo que si tenemos varios
¥ ponwenty pacheree ge spuie d t del i ti
19 Dacimma pasckarti b i [ adk ) ocumentos del mismo tipo,
8 [ocumsntn 3uns o srEdalE onsutE o8 ks date tendremos que hacer un ZIP con

ellos y adjuntarlo en este formato.
* Los tipos de ficheros permitidos

son: PDF, JPG, PNG y ZIP.
e * Los ficheros adjuntos pueden
Aviso descargarse o eliminarse una vez
Al intentar continuar con el registro de datos del subidos, utilizando los iconos que
formulario, en el caso de no haber presentado la Mo has adjunlado fichero para la acrediacdn ‘Exencidn tot=! de ia tasa’ aparecen en las columnas
documentacion requerida en su caso, aparecera un aviso ¢ Deseas continuar? correspondientes de la tabla de

indicandolo. 0 documentos adjuntos.
Cancelar SoEpiarn




CUMPLIMENTACION DE LA SOLICITUD 22 /25

En la pestafia “Datos de presentacion” la persona solicitante debera indicar que se hacer responsable de la documentacidon aportada
para poder finalizar el proceso de presentacion de solicitud.
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ATENER EN CUENTA

* La solicitud presenta la opcidon de “‘guardar y presentar”, lo que permite finalizar el registro de la solicitud completamente.

* La solicitud presenta la opcidn de “guardar y presentar mas tarde”, lo que permite trabajar en distintos momentos sobre ella antes de
presentarla definitivamente.




PAGINA RESUMEN DE LA SOLICITUD 23/ 25

Tras pulsar la opcidn: «Guardar y presentar», aparecera una nueva pantalla con el resumen de la solicitud y desde donde se podra
descargar una copia en formato PDF pulsando en el icono verde situado en el margen superior derecho de la pantalla.
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PASO 3

ACCESO A LA SOLICITUD EN MODO
“BORRADOR”
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Al permitir guardar la solicitud como borrador, en cualquier momento podremos retomar la cumplimentacion de la misma. Para ello,
accederemos a la SV de Rayuela con nuestras credenciales (Usuario/Contrasena). En el caso de los nuevos usuarios de Rayuela, habran
obtenido estas credenciales en el momento de acceder a la solicitud.
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Accesos para usuarios
de Rayuela

32 Canal Rayuela | 8 Twitter | APPS

USUARIO

Oivide mis contrasenas | Configurar mi accese | Aprende practicando | Presentar una soficitud |

Proyecto cofinanciado por
Fondo Europeo de Desarrollo Regional
Una manera de hacer Europa




Tras acceder a Rayuela con nuestras credenciales, y seleccionar el mddulo de Secretaria Virtual si fuese necesario, nos dirigiremos a la seccién “Mis
tramites”, donde se muestra el enlace a la solicitud que nos permite acceder a ella para continuar su cumplimentacion.

SEGUIMIENTO DEL TRAMITE
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ATENCION:
En la Secretaria Virtual se presentan todos
los tramites registrados en Rayuela en los
que se encuentre participando el
ciudadano.

A TENER EN CUENTA:

* La solicitud presenta la opcidn
de “Detalle de la solicitud” en
cuyo caso, se podrd acceder a la
solicitud que hemos registrado y
ver todos los datos.

* La solicitud presenta la opcidn
de “Descargar justificante”
para poder acceder a los datos
de la misma desde documento.

* La solicitud presenta la opcidn

de “Reabrir solicitud” en cuyo
caso, se podra reabrir la

solicitud para modificar algin
dato si fuese necesario.




JUNTA DE EXTREMADURA

Consejeria de Educacion y Empleo

Proyecto cofinanciado por el
Fondo Europeo de Desarrollo Regional

Una manera de hacer Europa

Unién Europea

jGracias por tu atencion!

Si necesitas ayuda, envianos una notificacion desde
Rayuela (en la version web). Para ello, desde el menu

"CAU" accede a "Enviar notificaciones" indicando el
problema.

iGracias!
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