
I.E.S. “Dr. Fernández Santana”

Los Santos de Maimona, 27 de septiembre de 2017

REUNIÓN INFORMATIVA DE GRUPO

FAMILIAS Y TUTORES



I.E.S. “Dr. Fernández Santana”Normas Básicas

Puntualidad Filas a 1ª hora y después de los recreos 

(en 1º y 2º de ESO)

Limpieza e higiene

Justificación de faltas

Traer los materiales, hacer los deberes y estudiar todos los días

Teléfonos móviles

Salida a las 14,10

Entrada a las 8,10

Antes, con Autorización de Jefatura y aviso a Padres

Respeto a los compañeros, al profesorado y al centro.

Parte de Clase Protocolo de acoso escolar Dentro y fuera del centro

Entradas y salidas

Convivencia, 
Disciplina,  Respeto

Buenos  hábitos
Uso de la Agenda EducativaLibros de texto

Es importante:

- Se deben cuidar y forrar, pues se trata de un préstamo.

Cuidado de las instalaciones, 
mobiliario y materiales. 



Conductas contrarias a las normas de convivencia

REGLAMENTO DE ORGANIZACIÓN Y FUNCIONAMIENTO

Se recogen tres tipos de faltas (leves, graves y muy graves), con sus correspondientes medidas correctoras.

(Se encuentran a disposición de la Comunidad Educativa en la página web del Instituto)

6 anotaciones (FALTAS LEVES)
en el Parte de clase, el tutor 
realiza 

PARTE DE 
INCIDENCIAS

Ante FALTAS GRAVES, el 
profesor o el tutor, elaboran 

Se entrega en Jefatura de 
Estudios y se comunica a 

la familia

Acumulación de 2 
Partes de Incidencia

Expulsión 
del Centro

Ante FALTAS MUY GRAVES, 
Apertura de Expediente

Tras la acumulación de 3 
expulsiones, a la siguiente 

falta grave



Ficha de Salud

PROTOCOLO ANTE EMERGENCIAS SANITARIAS EN LOS CENTROS 
EDUCATIVOS.

“Los padres o tutores legales del alumno que padezca
enfermedad crónica y/o prevalente que precise atención o
vigilancia durante las horas de estancia en el Instituto, deben
ponerlo en conocimiento del centro, informado sobre la atención
y el control necesarios.

El centro quedará exento de cualquier responsabilidad si no se
tiene conocimiento del problema de salud del alumno”.

Para informar al Instituto se debe rellenar una FICHA
DE SALUD, que podemos solicitar en el centro o
descargarla de la página web del Instituto.
Una vez rellena se entregará Jefatura de Estudios.

Si al rellenar la ficha, existiera alguna dificultad o duda,
se recomienda dirigirse al enfermero referente en el
centro de salud.



Prevención de acoso  escolar

Ante cualquier duda, si lo ves conveniente, no dudes en informar 

adecuadamente al Instituto. 

NO TODO ES ACOSO ESCOLAR, no hay que confundirlo con un conflicto o un mal entendido entre compañeros.

- Lesiones inexplicables.

- Ropa y objetos personales “perdidos” o rotos.

- Dolores de cabeza o de estómago, sensación de mareo o fingir una enfermedad.

- Manifestar deseos de no querer ir al centro educativo.

- Cambios en los hábitos alimenticios como saltarse comidas o comer de forma de comer de forma

compulsiva.

- Dificultad para dormir o pesadillas frecuentes.

- Pérdida de interés en las tareas escolares y desgana para ir al instituto.

- Pérdida de amigos/as. No querer estar con sus compañeros.

- No querer salir a la calle.

- Sentimientos de tristeza. Autoestima baja, manifestar pocas ganas de vivir.

- Síntomas de depresión.

- De repente, no querer usar el móvil.

(Confederación de Organizaciones de Psicopedagogía y Orientación de España (COPOE)

Señales de alerta
para que tanto familias como profesorado y alumnado 

perciban  posibles casos de acoso escolar: 



Comunicación de las familias con el Centro

924029579

Reuniones

Agenda

Los padres pueden 

concertar reuniones con

Profesores

Tutores

Jefe de Estudios

Director

Orientador 

Es conveniente:

Cita  Previa

Educ. Social 

924487716

Tareas, fechas de trabajos y exámenes. 
Hojas para comunicaciones de las familias a los profesores y de éstos con las familias.



Comunicación de las familias con el Centro

Rayuela

Si aún no disponemos de clave, 

debemos solicitarla en el centro.

Enviar mensajes, Justificar faltas, seguimiento del curso

Aplicación para móvil 

de Rayuela

Buscar “Comunicación Rayuela” en la Google Play o en Play Store e instalarla.

Recibir mensajes de Rayuela sobre faltas, convocatorias y notas de exámenes.



Llamadas y Mensajes  a móviles

La página web del  Instituto

Muy importante:

números de teléfono 
actualizados

Comunicación del centro con las familias

Agenda Educativa

Notas Evaluación (Observaciones)

Cartas y avisos escritos

La App del  Instituto

Entrar en Google Play o Play Store, buscar “SantanApp” e instalar

Los alumnos y sus familias  recibirán avisos en su 

pantalla de inicio y tendrán acceso a datos del centro, 

convocatorias., enlaces de interés…

Rayuela

Prestad atención  a las observaciones y recomendaciones realizadas 

por todo  el equipo de profesores.



Página web del instituto

http://iesdrfdezsantana.juntaextremadura.net/

http://iesdrfdezsantana.juntaextremadura.net/


http://iesdrfdezsantana.juntaextremadura.net/

Página web del instituto

Enlaces a:

 Orientación académica y profesional 

(ciclos formativos, universidad, opciones formativas…)

 Orientación escolar y familiar

(consejos y recomendaciones a las familias)  

 Horario de atención a familias

 Normas de convivencia

 Información sobre evaluación, 

promoción, reclamación, etc.

 Protocolo de acoso escolar

 Protocolo de absentismo
 …

http://iesdrfdezsantana.juntaextremadura.net/


 Con INTERÉS, TIEMPO Y PACIENCIA

 Ayudarle a ORGANIZAR SU TIEMPO

 Procurando que SEA PUNTUAL.

 Lo que pueda DEBE HACERLO ÉL.

 CONTACTO PERIÓDICO CON LOS TUTORES Y PROFESORES.

 PREGUNTE Y PIDA AYUDA.

 LA AGENDA ESCOLAR Y RAYUELA.

 VALOREN NUESTRO INSTITUTO Y EL TRABAJO QUE SE REALIZA.

 INFORMARNOS Y BUSCAR SOLUCIONES CONJUNTAS.

¿CÓMO AYUDARLES EN EL DÍA A DÍA DEL INSTITUTO?



Que el que perseguimos es similar:

“Educar a niños y adolescentes para que lleguen

a ser personas responsables, educadas y con

posibilidades de llevar una vida digna y feliz.”

Y recordad


