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TUTORIAL PARA REGISTRAR POR RAYUELA AMONESTACIONES A ALUMNOS. 

 

Desde perfil de profesor gestión: 
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Elegimos el curso a que pertenece el alumno 

que ha provocado el incidente;  

lo seleccionamos (al alumno) 

Y en el desplegable seleccionamos: 

Nueva conducta contraria/grave del alumno 

 

A partir de ahí se abre el formulario para recoger la incidencia, donde debemos 

rellenar todos los campos describiendo brevemente el incidente. 
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Dentro del tipo de conducta desarrollada por el alumno, elegiremos el artículo que corresponda con el tipo de incidente; en base esta elección elegimos 

ahora, en el siguiente desplegable el tipo de conducta contraria y/o perjudicial a la convivencia llevada a cabo por el alumno sancionado. Iremos añadiendo 

y eligiendo nuevamente en el desplegable todas aquellas conductas que consideremos ajustadas a los hechos. 

 

En correcciones aplicadas tenemos dos opciones: podemos dejar pendiente de sanción al alumno para que sea considerado el incidente por jefatura de 

estudios, o bien podemos sugerir y/o establecer una corrección de las opciones disponibles recogidas en el artículo 38 o 41 del Decreto 50/2007. 

Iremos completando el formulario de sanción/AMONESTACIÓN siguiendo la propia lógica del mismo. 

Se trata de un documento que se puede editar en cualquier momento para completar cualquiera de sus apartados, como por ejemplo “La actitud de la 

familia ante las correcciones impuestas”. 
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IMPORTANTE: Completar el formulario hasta donde corresponda, GUARDARLO e IMPRIMIR. El original debe llevar la firma del Director. El original una vez 

hechas dos copias se entregará a los conserjes para su envío postal a la FAMILIA, la primera copia la debe de tener el TUTOR/A del alumno, y la segunda 

copia se debe entregar en jefatura de estudios. 
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Para el proceso de impresión tenemos que ir a Documentos / Alumnado / Conductas contrarias / Comunicación de incidente a los tutores legales: 

Es decir…… debajo de nuestro nombre   
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 Seleccionamos comunicación de incidente a los tutores legales…. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Solo nos queda seleccionar en el cuadro adjunto el curso al que pertenece el alumno, así como su grupo. Si hemos hecho bien las cosas al desplegar la 

casilla  Alumno:  debe aparecer el nombre del mismo para poder ser seleccionado, así como la Incidencia:    

Generamos el documento haciendo clic en la marca superior derecha….  
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Rayuela nos comunicará en qué momento se ha generado el documento solicitado  

 

 

 

 

 

 

 

Hacemos clic en solicitados….. 

 

 

 

 

 

        Descargamos el documento y lo imprimimos. 


