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INSTRUCCION 3/2011 de la Direccion General de Calidad y Equidad Educativa
relativa a ciertos aspectos de la evaluacion en la Formacion Profesional del sistema
educativo para el curso 2010-201 1.

El Real Decreto 1538/2006, de 15 de diciembre, por el que se establece la ordenacion general de
la Formacion Profesional del sistema educativo, establece en su articulo 15 varias disposiciones
relativas a la evaluacion de las ensefianzas de formacion profesional. Dispone en su articulo 15.7
que los documentos del proceso de evaluacién de estas ensefianzas son el expediente académico
del alumno, las actas de evaluacion y los informes de evaluacién individualizados, prescindiendo del
libro de calificaciones de formacion profesional previsto en la anterior normativa. Asimismo
determina que los certificados académicos, junto con los informes de evaluacién individualizados,
seran los documentos basicos que garanticen la movilidad de los alumnos que cursen las
ensefianzas de Formacion Profesional.

Proximamente la Consejeria de Educacion, desarrollando lo establecido en dicho Decreto,
publicard una Orden que regule los documentos de evaluacién de la formacion profesional del
sistema educativo para la Comunidad Auténoma de Extremadura. No obstante, procede avanzar
aquellas disposiciones imprescindibles para que los centros puedan expresar adecuadamente, para
este curso 2010-2011, los resultados de la evaluacién segin los nuevos documentos que se
establecen en el citado Decreto, asi como precisar algunos extremos relativos a la evaluacién y
promocion.

Por todo ello la Direcciéon General de Calidad y Equidad Educativa considera conveniente dictar
la presente

Instruccion

I. Evaluacion y promocion en régimen presencial

I. En régimen presencial, cada médulo profesional podra ser objeto de evaluacién en cuatro
convocatorias, excepto el de formacién en centros de trabajo que lo sera en dos. En el caso de
que un alumno haya agotado las convocatorias previstas para poder superar algin médulo o que
lo haya cursado en tres ocasiones, de modo presencial y sin superarlo, se seguiran las
Instrucciones de 15 de octubre de 2002, de la Direccién General de Ordenacion, Renovacién y
Centros, por la que se regulan los procedimientos a seguir por el alumnado con moédulos
profesionales pendientes de superacién en ciclos formativos.




2. En el caso de ciclos formativos cuyas ensefianzas en el centro educativo tengan una duracién
superior a un curso académico, los alumnos que al finalizar el primer curso tengan pendientes de
superaciéon moédulos profesionales cuya horaria no sea superior al 25 por 100 de la duracién anual
del conjunto de los médulos profesionales correspondientes al primer curso académico podran
acceder al siguiente curso; en caso de que sea superior, deberan repetir las actividades
programadas para los médulos profesionales pendientes.

3. En el proyecto curricular de ciclo formativo, el equipo educativo encargado de impartir dicho
ciclo determinara: la seleccion de moédulos profesionales susceptibles de evaluacion en
convocatoria extraordinaria, la programacion de actividades de recuperaciéon para dichos médulos
y la programacion temporal de la evaluacién y clasificacion de los moédulos profesionales
pendientes de superacion, en evaluacion y calificacién extraordinaria.

4. El acceso al modulo profesional de formacién en centros de trabajo requerira la evaluacién
positiva de los moédulos profesionales realizados en el centro educativo. No obstante, el equipo
educativo responsable de impartir el ciclo formativo podra considerar la oportunidad de autorizar
dicho acceso al alumnado que tenga pendiente de superacién un solo médulo profesional, siempre
que las horas asignadas a ese moédulo no sea superior al 25 por 100 de la duracién anual del
conjunto de los médulos profesionales realizados en el curso. En el supuesto de esta autorizacion,
y tras la programacion de las actividades de recuperacién correspondientes, la superacion del
moédulo pendiente sera requisito indispensable para obtener el titulo.

Il. Documentos del proceso de evaluacion.

5. Los documentos del proceso de evaluacién son los siguientes: el expediente académico, las
actas de evaluacién y los informes de evaluacién individualizados.

6. La movilidad del alumnado que curse estas ensefianzas se garantiza con los informes de
evaluacion y los certificados académicos.

7. Los documentos de evaluacion seran visados por la Direccion del centro y llevaran las firmas
autografas de las personas que corresponda en cada caso. Junto a las mismas aparecera el nombre
y los apellidos del firmante, asi como la referencia al cargo o atribuciéon docente. Estos
documentos podran ser sustituidos por sus equivalentes en soporte informatico, segin establezca
la normativa vigente al respecto.

8. De acuerdo con lo establecido en el articulo 15.5 del Real Decreto 1538/2006, de 15 de
diciembre, la calificaciéon de los moédulos profesionales serda numérica, entre uno y diez, sin
decimales. La superacién del ciclo formativo requerira la evaluacion positiva en todos los médulos
profesionales que lo componen. Se consideran positivas las puntuaciones iguales o superiores a
cinco puntos. La nota final del ciclo formativo sera la media aritmética expresada con dos
decimales. No obstante, el médulo de Formaciéon en Centros de Trabajo, se calificara como Apto
o No Apto, siendo positiva la primera de ellas.

9. La Administracion educativa establecera las condiciones de renuncia a la convocatoria y
matricula de todos o de algunos de los moédulos profesionales. La renuncia a la convocatoria se
reflejara en los documentos de evaluacién con la expresiéon “renuncia”.



1.

10.

Expediente académico.

El expediente académico recogera de forma sintética la informacioén relativa al proceso de

evaluacién del alumnado. Debera incluir los datos de identificacion del centro, datos personales

del

alumnado, fecha y nimero de matricula, decisiones sobre promocién y titulacién y, en su caso,

medidas de atencion a la diversidad adoptadas.

a)

b)

<)

12.

En el expediente académico se incluira la siguiente documentacion:

Documento acreditativo de los requisitos académicos exigibles para cursar las ensefianzas de
formacion profesional del sistema educativo.

Extracto de las matriculaciones y calificaciones de cada curso académico, con expresién para
cada moédulo profesional del nimero de la convocatoria y de su caracter, ordinaria o
extraordinaria.

Cuanta documentacioén oficial incida en la vida académica del alumno/a.

El expediente académico se ajustara al modelo establecido en el Anexo | de esta Instruccion.

IV. Actas de evaluacion.

13.

Las actas de evaluacién comprenderan la relacién nominal del alumnado que compone el

grupo, junto con los resultados de la evaluacién de los médulos profesionales, ajustaindose en su
contenido y disefio al modelo que se adjunta como Anexo |l.

14.

Las actas de evaluacién seran firmadas por el/la tutor/a y todo el profesorado del grupo, con el

visto bueno de la direccién del centro.

V. Informe de evaluacion individualizado.

5.

El informe de evaluacién individualizado, como documento del proceso de evaluacién,

contendra, al menos, los siguientes elementos:

a)
b)
<)

d)

e)

l6.

El grado de consecucion de los objetivos del ciclo formativo.

El grado de desarrollo y adquisicion de las competencias profesionales, personales y sociales.
Calificaciones de cada uno de los moédulos profesionales, en el caso de que se hubieran
emitido en ese periodo.

Las medidas educativas que se hayan adoptado y su valoracién, asi como las medidas que se
proponen para el curso siguiente.

Cuantas observaciones y datos de interés se consideren relevantes para orientar la labor de
profesorado en el curso siguiente, favoreciendo la necesaria continuidad del proceso de
ensefianza- aprendizaje.

El informe de evaluacién individualizado sera elaborado y firmado por el tutor, con el visto

bueno de la Direccién, a partir de los datos facilitados por el profesorado de los médulos
profesionales, segin modelo establecido en el Anexo llI.

17.

Este informe formara parte de los documentos basicos que garantizan la movilidad del

alumnado y se cumplimentara cuando sea necesario por razén de traslado de centro.



VI. Certificado académico.

I8. El certificado académico es el documento oficial en el que se reflejan las calificaciones
obtenidas por el alumnado, tanto positivas como negativas, hasta la fecha de emisién de la
certificacion. En el documento se reflejaran, ademas, el curso académico y la convocatoria
(ordinaria o extraordinaria) en la que se obtuvieron.

9. La Secretaria del centro serd competente para emitir las certificaciones que se soliciten,
extendidas en impreso oficial normalizado. Para ello se usara el modelo establecido en el Anexo
IV de esta Instruccion.

Vil. Certificado para la acreditacion de unidades de competencia de las cualificaciones
profesionales.

20. De conformidad con la disposicién adicional duodécima del Real Decreto 1538/2006, de 15 de
diciembre, los centros educativos podran emitir a peticion del interesado, un certificado que
acredite la superacién de modulos profesionales asociados a unidades de competencia profesional,
a los efectos de que la Administracion laboral emita el certificado de profesionalidad
correspondiente, salvo que hayan completado un titulo que comprenda todas las unidades de
competencia del citado certificado. Dicho certificado sera extendido en impreso oficial
normalizado, siguiendo el modelo establecido en el anexo V de esta Instruccion.

Vill. Custodia, archivo y traslado de los documentos.

21. La custodia y archivo de los documentos de evaluacién corresponde a los centros educativos.
La Consejeria competente en materia de educacién dictard las normas y procedimientos para
realizar la centralizacion informatica de los mismos garantizando la autenticidad de los datos
reflejados.

22. Los expedientes académicos y las actas de evaluaciéon permaneceran en el centro mientras
éste exista. La Consejeria competente en materia de educacién proveera las medidas para su

conservacion y/o traslado en caso de supresion del centro.

23. La cumplimentacion y custodia de los mismos seran supervisadas por el Servicio de Inspeccion.

IX. Soporte electronico de los documentos de evaluacion.

24. Los centros docentes sostenidos con fondos publicos introduciran los datos requeridos en los
documentos de evaluacion a través del sistema informatico “Rayuela” y los generaran en soporte
papel para su firma y archivo en el centro. No obstante, en los términos que determine la
Administracion educativa se efectuaran exclusivamente en soporte electrénico.

X. Difusion.



25. Las Delegaciones Provinciales, en su ambito territorial respectivo, daran publicidad y haran
llegar a todos los centros afectados la presente Instruccién y estableceran las medidas oportunas
para su cumplimiento.

En Mérida, a | de abril de 201 1.

EL DIRECTOR GENERAL DE CALIDAD
Y EQUIDAD EDUCATIVA

pr——

Fdo: Antonio Tejero Aparicio



ANEXO |

EXPEDIENTE ACADEMICO DEL ALUMNO/A

(FORMACION PROFESIONAL DEL SISTEMA EDUCATIVO)

Centro: Codigo Centro: 0 El::/gzz
Localidad: Provincia: CP.

Direccion: Teléfono

Correo electrénico:

Curso académico: 20 -20 Fecha matricula: NUm. expte.: NUm. I. Escolar
Libro de calificaciones de F.P., si procede: Serie: Numero:

DATOS PERSONALES DEL ALUMNO/A

Apellidos: Nombre: Fecha nacimiento:

Lugar de nacimiento: Provincia: Pais: Nacionalidad:

Domicilio: Cédigo Postal: Teléfonols:

Nombre del padre o tutor: NIF: Nombre de la madre o tutora: NIF:

CAMBIOS DE DOMICILIO

Domicilio: Tlfno:

Domicilio: Tlfno:

Domicilio: Tlfno:

Domicilio: Tlfno:

ANTECEDENTES DE ESCOLARIZACION
Nombre del Centro Localidad Provincia Ar,10. Cldo, Cursos

Académico Formativo

Acceso mediante prueba

Centro donde la superdé

Localidad

Fecha




DATOS MEDICOS Y PSICOPEDAGOGICOS RELEVANTES (*)

(*) Si existe evaluacion de las necesidades educativas especiales y propuesta curricular, se adjuntaré a este expediente.

MEDIDAS DE ATENCION A LA DIVERSIDAD MODULOS PROFESIONALES

TRASLADO DE CENTRO

Con fecha: se traslada a otro centro:

Tlfno: | Fax: | Cadigo Centro:

Direccion:

Localidad: | Cadigo Postal:

Correo electrénico:

El traslado se realiza con el curso académico comenzado: SI NO

OTRAS OBSERVACIONES:




RESULTADOS ACADEMICOS DEL ALUMNO/A

Curso académico: /
Ciclo formativo: Codigo™:
Norma que regula el Titulo Norma que regula el Curriculo
Médulo profesional 12 Convocatoria 22 Convocatoria 32 Convocatoria 42 Convocatoria Convocatoria adicional
Clave Denominacioén Calificacion Fecha Calificacion Fecha Calificacion Fecha Calificacion Fecha Calificacion Fecha
3 completa 4 4) 4 4 4
NOTA FINAL DEL CICLO FORMATIVO( Cuando proceda)
En oo - IO de coooveviiiininen. de
El/la Secretario/a Ve B* El/la directora/a
Fdo.: Fdo.:
OBSERVACIONES (5):
(1) Codigo asignado al ciclo formativo.
(2) Fecha de la convocatoria.
(3) Clave asignada al médulo profesional .
(4)
Médulo profesional no superado 1,2,364 Médulo exento EX
Modulo profesional superado 56,7,8,96 10 Modulo con renuncia a la convocatoria (No evaluado) RE
Modulo de FCT superado APTO No presentado. NP
Modulo de FCT suspendido NO APTO
Médulo convalidado Cv

(5) Anotaciones relativas a incidencias varias: anulacién de matricula, renuncia a convocatoria, convalidaciones, exenciones, decisiones sobre promocion y titulacion, solicitud de titulo...etc.



ACTA DE EVALUACION

Grad

Cent

Sesion (1)

ANEXO 11

o: Curso del ciclo (2) :

ro:

GRUPO:

Direccion:

Localidad:

C.P.

Ciclo formativo
Curso académico:

Calificaciones obtenidas por el alumnado del

grupo por moédulos profesionales. (3)

Provincia:

RELACION ALFABETICA DE
ALUMNOS /| ALUMNAS

No
orde
n

Apellidos y nombre

ol

02

03

04

05

06

07

08

09

10

FCT

Promocion
Decision

Propuesta
Titulo

Nota final
ciclo

0l

02

03

04

05

06

07

08

09

10

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27




Claves que corresponden a las denominaciones de los médulos profesionales incluidos en este Acta

ol 06 Il
02 07 12
03 08 13
04 09 FCT
05 10
ENMIENDAS:
’ de de 20
Fdo.: Fdo.: Fdo.: Fdo.: Fdo.: Fdo.: Fdo.:
El/la Tutor/a, V°B° El/la
Director/a,
Fdo.: Fdo.: Fdo.: Fdo.: Fdo.: Fdo.:
Fdo.:
Notas:

(1) Indiquese Ordinaria, Extraordinaria, Ordinaria final del ciclo formativo o Extraordinaria final del ciclo formativo.
(2) Este campo no se cumplimentara en oferta modular no completa.
(3) Calificaciones Moédulos Profesionales

Médulo profesional no superado  1,2,36 4 Médulo exento EX

Médulo profesional superado 5,6,7,896 10 Madulo con renuncia a la RE
convocatoria (No evaluado)

Médulo de FCT superado APTO No presentado. NP

Médulo de FCT suspendido NO APTO No matriculado NM

Médulo convalidado Ccv




ANEXO 1l

INFORME DE EVALUACION INDIVIDUALIZADO
(FORMACION PROFESIONAL DEL SISTEMA EDUCATIVO)

Centro: Codigo:
Localidad: Provincia:
DATOS PERSONALES DEL ALUMNO/A
Apellidos: | | Nombre: |
Fecha nacim.: | | Lugar:
Pais: | Nacionalidad: |
Domicilio: | Nimero: |
Localidad: | Codigo Postal: |
PADRES O TUTORES
Padre o tutor: Teléfono:
Madre o tutora: Teléfono:
Ciclo Formativo: Grado: Curso (1): Ao académico: /
Norma que regula el Titulo: Norma que regula el Curriculo:

|. Grado de consecucién de los objetivos del ciclo formativo

2. Grado de desarrollo y adquisicion de las competencias profesionales, personales y sociales

3. Calificaciones de cada uno de los médulos profesionales en el caso de que se hubieran emitido en ese

periodo.

Maédulo Profesional 3) (3) ®) 3)

Cédigo (2) | Denominaciéon

1° eval. 2° eval. 3° eval Ordinaria Extraordinaria

®

(1) Este campo no se cumplimentara en oferta modular no completa
(2) Codigo asignado al médulo profesional

(3) En cada casilla se consignaran las calificaciones numéricas correspondientes segln la leyenda siguiente:.

Médulo profesional no superado 1,2,364 Médulo exento EX

Médulo profesional superado 5,6,7,896 10 Madulo con renuncia a la convocatoria | o
(No evaluado)

Médulo de FCT superado APTO No presentado. NP

Médulo de FCT suspendido NO APTO

Médulo convalidado cv




4. Medidas educativas que se hayan adoptado y su valoracién. Medidas propuestas para el curso siguiente.

5. Otras observaciones y datos de interés.

6. Requisitos de acceso.
Indicar lo que proceda:

[ ] Posee el requisito de acceso,
[ ] Carece de requisitos de acceso

A de de

V°B° EL DIRECTOR O LA DIRECTORA EL TUTOR O LA TUTORA

Fdo.: Fdo.:




Anexo IV
| CERTIFICADO ACADEMICO

D./.D* , Secretario/a del Centro

codigo del centro........iinincnes direcciéon Localidad ..

CERTIFICA:

Que el/la alumno/a DNI-NIE matriculado/a en el Ciclo Formativo de

grado (1)............ de Formacion Profesional, regulado por el Real Decreto(2) .....ccocceeeee. , ¥ el Decreto (2) ha obtenido las siguientes calificaciones:
Moadulo profesional 1 Convocatoria 2° Convocatoria 3 Convocatoria 4“ Convocatoria Convocatoria adicional

Clave (3) | Denominacién completa Calificacion (4) | Afio (5) |Calificacion (4) | Afio (5) [Calificacion (4) |Afio (5) [Calificacion (4) | Afo (5) |Calificacion (4) | Afo (5)

| Nota final del ciclo formativo (cuando proceda):

[ ] Carece de requisitos de acceso.

Requisitos de acceso: Indicar lo que proceda: [ ] Posee el requisito de acceso,

ha finalizado los estudios y ha sido propuesto para la solicitud del correspondiente Titulo

(6) Con fecha
a de de 20...cccovueeennee

Vvepe°

EL/LA DIRECTOR/A EL/LA SECRETARIO/A

Fdo.:

Fdo.:




(1) Medio o Superior
(2) Citense las normas que establecen respectivamente el titulo y el curriculo.
(3) Clave asignada al médulo profesional .

(4)
Madulo profesional no 1,2,364 Médulo exento EX
superado
Médulo profesional superado |5,6,7,8,9 6 10 Modulo con renunciaala | g

convocatoria (No evaluado)

Modulo de FCT superado APTO No presentado. NP
Modulo de FCT suspendido NO APTO No matriculado NM
Modulo convalidado Cv

(5) Indiquese el afio académico mediante los dos ultimos digitos de los afios de inicio y final del curso separados por una barra inclinada (p. ej.: 08/09).
(6) Rellénese solo en el caso de que el alumno/a haya sido propuesto para el titulo

Ciclo Formativo de Formacién Profesional, regulado por el
Real Decreto (1) , ¥ el Decreto (1)

Relacién de cualificaciones y unidades de competencia del Catalogo Nacional de Cualificaciones Profesionales incluidas en el titulo.

CUALIFICACION PROFESIONAL UNIDADES DE COMPETENCIA
Cédigo Denominacion C/1(2) Cdbdigo Denominacién

(1) Citense las normas que establecen respectivarktitulo y el curriculo
(2) Completa (C) o incompleta (1)



ANEXO V

CERTIFICADO PARA LA ACREDITACION DE UNIDADES DE COM PETENCIA DE LAS
CUALIFICACIONES PROFESIONALES

D 20 PO UPPPRPPRPRO

Secretario/a del Centro. ... .c.c.iiiuit i e Cédigo del Centro
Direccion.......ccoiiiiiii Localidad...........ooiiiiiiiii
CERTIFICA:

Que el alumno/a . DNI-NIE en el Ciclo
Formativo..........cooooiiiiiiiii degrado ........ccooeiiiiiiin, , regulado por
el Real Decreto( ). .o , y el Decreto
(D) e ha superado los moédulos profesionales asociados a las

siguientes cualificaciones profesionales y unidades de competencia:

CUALIFICACION PROFESIONAL UNIDADES DE COMPETENCIA

Cadigo Denominacion C/1(2) Cdbdigo Denominacién

(1) Citense las normas que establecen respectivarktftulo y el curriculo
(2) Completa (C) o incompleta (I).

Con esta fecha se hace entrega al alumno/a déiceeld, a efectos de acreditacion de las comp&emrofesionales
adquiridas en relacion con el Sistema Nacional dalif-aciones y Formacion Profesional, dando cumighto a lo
establecido en el articulo 44.4 de la Ley OrgaRie@06 de Educacion.

a de de 20

V°B®
El/La Secretario/a El/La directoral/a

Fdo.:

Fdo.:




