
HORNACHOS 
I.E.S. LOS MORISCOS 

CICLO FORMATIVO DE GRADO MEDIO 

Técnico en “GESTIÓN ADMINISTRATIVA” 

   

La Formación Profesional 
es garantía de empleo 

http://fp.educarex.es 

 

Al finalizar el ciclo, puedes trabajar tanto en la 
empresa privada (despachos profesionales, las 
PYMES predominantes en Extremadura, las 
entidades financieras, etc.), como en el sector 
público (FUNCIONARIO). También puedes 
continuar tus estudios en un ciclo de Grado 
Superior presencial o a distancia. 

Acceso mediante prueba: 

- Tener 17 años o cumplirlos en el año de la 
prueba. 

 

En el año 2009, la prueba se realiza el 15 de 
junio para la primera convocatoria y el 2 de 
septiembre para la segunda convocatoria. 

 
PLAN DE ESTUDIOS. 

• Contabilidad y finanzas. 
• Aplicaciones informáticas. 
• Productos y servicios financieros y de seguros. 
• Gestión Administrativa de Compra-venta. 
• Gestión Administrativa de Personal. 
• Comunicación, Archivo de la información y 
Operatoria de teclados. 

• Principios de Gestión Administrativa Pública. 
• Formación y orientación laboral. 
• Formación en centros de trabajo. 
 

Acceso directo: 
- Con titulación de graduado en E.S.O.  
- Superando el 2º ciclo experimental de reforma de las 

enseñanzas medias.  
- Con 2º de B.U.P. o con el título de F.P. 1er. Grado o de 

Técnico.  
- Superando las Enseñanzas de Artes Aplicadas y Oficios 

Artísticos (el tercer curso del Plan de 1963 o 2º de 
comunes experimental).  

CONDICIONES DE ACCESO 

Plazo de presentación de SOLICITUD DE 
ADMIMISIÓN: 

 CONVOCATORIA ORDINARIA: Del 5 al 30 de 
JUNIO. 

 CONVOCATORIA EXTRAORDINARIA: Del 3 al 14 de 
SEPTIEMBRE de 2009 
 
Plazo de MATRICULACIÓN: 

 1ª adjudicación: Del 17 al 23 de JULIO de 2009. 
 2ª adjudicación: Del 30 al 31 de JULIO y del 1 al 3 

de SEPTIEMBRE de 2009. 
 3ª adjudicación: Del 24 al 25 de SEPTIEMBRE de 

2009. 
 

Infórmate y presenta tu solicitud de admisión en: 
 

INSTITUTO DE EDUCACIÓN SECUNDARIA 
“LOS MORISCOS” 

C/ Cerro de las Cruces, s/n 
06228 Hornachos 

(Badajoz) 
Tfno.: 924 53 43 04             FAX: 924 53 35 28 

Página web: http://ieslosmoriscos.juntaextremadura.net 
Correo electrónico: ies.losmoriscos@edu.juntaextremadura.net 
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