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1. INTRODUCCION

RAYUELA SEGUIMIENTO es un Servicio Integral de Atencion a la Comunidad Educativa a
través de Internet.
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Este servicio de valor afiadido se apoya en una aplicacion web que actta de nuevo canal de
comunicacion y que ofrece a todos los agentes de la Comunidad la posibilidad de mantener
un dialogo fluido y cotidiano, aun para aquellos que por diversos motivos, ya sean
personales, laborales o de cualquier otro origen, no puedan llevarlo a cabo del modo
tradicional.

RAYUELA SEGUIMIENTO permitira a las madres y padres contactar con el resto de la
Comunidad Educativa (profesores y profesoras, cargos directivos de los centros, AMPAS
etc.) de una forma agil y sencilla, y poder participar en encuestas y foros del centro.

Ademas de esta beneficiosa y complementaria ayuda a la comunicacion entre los miembros
de la comunidad, RAYUELA SEGUIMIENTO pone a nuestra disposicion una serie de
herramientas para poder llevar un seguimiento sobre las tareas, trabajos, controles y
examenes que se le asignen a nuestros hijos e hijas, sobre las fechas de entrega, las fechas
de exdmenes, sobre las faltas de asistencia a clase, etc., siendo nosotros, las madres y los
padres los que decidiremos la medida del uso que queramos darle a estas herramientas.
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2. TAREAS HABITUALES

RAYUELA SEGUIMIENTO ofrece un menu principal situado en el lado izquierdo de la
pantalla desde el que se pueden realizar todas las tareas necesarias. Ademas, en la parte
superior de la pantalla (la cabecera), encontramos una serie de accesos directos a distintas
informaciones (datos del profesorado, el horario escolar, etc.) y tareas (cambio de perfil,
introduccién de fotografia, etc.).

Tambiéen debe tener en cuenta que en la pantalla de bienvenida de RAYUELA
SEGUIMIENTO, en /a parte inferior, encontrara el panel ‘Novedades’, en el que se
le mostraran avisos de las novedades que puedan ser de su interés y que se
hayan registrado en la plataforma (nuevas noticias en el tablon, nuevos
trabajos y exdmenes asignados a su hijo, etc.).

2.1 Cambiar de hijo activo en RAYUELA SEGUIMIENTO

El procedimiento para cambiar de hijo activo, caso de tener mas de uno con el
seguimiento activado, es similar al de cambiar de perfil en caso de tener mas de uno:
pulsamos sobre la imagen [E1 que acompafia al nombre de nuestro hijo, y seleccionamos el
nombre de aquel o aquella sobre el que deseamos realizar alguna operacion (consultar las
tareas pendientes, el horario de clases, etc.)

PADRE [E] ANTONIC WICEMTE PUERTAS
ALUMMNO /A DSé Alberto Jiménez Urbanegja

[+<] Mensajes |2 Mensajes par lear

2.2 Cambiar la foto mostrada de uno de los hijos

Si el sistema no dispone de foto de alguno de los hijos que tenemos asociados en RAYUELA
SEGUIMIENTO, veremos el espacio reservado a tal efecto con una silueta, de chico o de
chica segun el caso.

Bien, pues tanto si el sistema no dispone de foto para mostrar como si queremos
cambiarla, el procedimiento es el mismo: nos pondremos en contacto con nuestro centro
que nos informara de los pasos a seguir, ya que esta operacion debe realizarse desde la
direccion del centro a peticion de los propios usuarios de la plataforma.

2.3 Cambiar de perfil una vez hemos entrado en RAYUELA SEGUIMIENTO

RAYUELA SEGUIMIENTO permite cambiar de perfil sin necesidad de tener que entrar de
nuevo en el sistema para elegir otro perfil distinto. Esto lo podemos hacer pulsando en la
imagen [E que acompafa a nuestro perfil actual en la cabecera de la aplicacion. Esta
cabecera es fija en todas las pantallas.

Al pulsar sobre esta imagen se mostrara el resto de perfiles que tenemos definidos en
RAYUELA SEGUIMIENTO. Entonces s6lo tenemos que seleccionar sobre esta lista el perfil
con el que deseamos actuar.
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PADRE W CEMTE PUERTAS CURSO0/GRUPO [E] 17 E.5.0, / 10 ESO C (]
Forcrocer 15
ALUMMND /A g ooseroomdd liménez Urbaneja TUTOR/ A jose Mediano Palacios [

Mensajes 2 Mansajes por laar CENTRO 1.E.5. FORMACIGN ra|

2.4 Volver a la pagina principal de RAYUELA SEGUIMIENTO

Podemos volver a la pagina principal de RAYUELA SEGUIMIENTO desde cualquier pantalla,
simplemente haciendo clic sobre el logotipo de RAYUELA SEGUIMIENTO que aparece
arriba a la izquierda:

PADRE
ALUMNO/ A
[~ Mensajes

G E
Plataforma Elll!l':ﬁllll’

x tr e m e i

Seguimiento-Educativo

2.5 Cambiar de curso activo

Si alguno de nuestros hijos esta matriculado en cursos distintos (2° de ESO, 1° Danza, etc.)

éstos seran seleccionables mediante la imagen [E qgue se mostrara al lado de la etiqueta
"curso”.
PADRE @ AMNTOMNIO WICEMTE PUERTAS CURSOD,/GRUPO

ALUMNO/A [E] José Alberto Jiménez Urbaneja TUTOR/ A
[ Mensajes 2 Mensajes por leer CENTRO

yj Palacios [[]
LE.5. FORMACION Iral

3. SEGUIMIENTO DEL CURSO
3.1 Tutoria

3.1.1 Profesorado

Para ver los datos del profesorado que imparte clase a nuestro hijo, pulsamos en el menu
en Seguimiento del curso/ Tutoria y a continuacion en Profesorado. Aparece destacado en
un cuadro el tutor del grupo. También podemos consultar estos datos pulsando en la
imagen [i! que acompafia al nombre del tutor o tutora del curso que esta como activo en
la cabecera de la pantalla. En ambos casos veremos la pantalla siguiente:

GV E md ,
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|:| = = Datos del profesorado [€]

Grupo: 24 Tutor/a: Ortiz Pecero, Inmaculada

Himero total de registros: 12
. Materia-Actividad | Profesor Horario de visitas
Ciencias de la Naturaleza Medina Chavez, M* Dolores lunes de 10:10 a 11:05
;-l-:;iEI.'ICiELE Sociales, Geu.grafia e His-tcria;lB-srr-ucal quy-ra@l-'pund. FI'.EHCCI-IEEEJIJE'\-'EE de 15:.39.? '!E:_Zﬂl

|Educacion Fisica Parralzjo Gonzalez, Maria Paz  |martez de 10:10 a 11:05
Educacian Plaztica y Visual |Suarez Garcia, M= Ventura [viernes de 10:10 a 11:05
|Frances (Segundo Idioma] |carcia Mora, Antenio f-.-i&rr!ss de 12:25a13:20
.Inglés a . [5rave Merino, José Miguel |migrcoles de 12:25 a 13:20
.L;-'-'ngua Castellana v Literatura .Fcrn.iaiss Ii.erszc. Enri:q.us J. .mié—rccleé :ié 1IJ':1E: a 11:05
:I-1-at.c-m.a'tica-|.3 - - -Pv.’:-ccls- D-IIEZ-. I--1ﬂfcslinﬂ o :Iunsé de- 11:354 12:25
[Misica |ortiz Pecers, Inmaculada ljugves de 11:35 4 12:25
_R._Eligil."ll.'l .C.i‘.:ltélh.l::ﬂ :A!calé E-tcnzlélc—z. Julio . ':-.-isrneslds 19:1_0 a 11;Dé
Tecnologia Lazaro Sanchez, kzidro viernes de 11:35 a 12:25
_“utufl’a con glumnos (ES0) :Drtiz Pecero, Inmaculada :]:IJE'-’EE de 11:25 a 12:25

Desde aqui podemos pasar directamente a escribir un mensaje a cualquiera de los
profesores de nuestro hijo, pulsando en el botén "Enviar mensaje” BJ=. 10 cual nos lleva
directamente a la opcién de Enviar mensaje de la seccion de Comunicaciones, como mas
adelante veremos.

3.1.2 Visitas con profesores

Desde esta opcion de RAYUELA podra consultar las visitas que los profesores de su hijo
concierten con usted. En la pantalla a la que accede (opcion de mend Seguimiento del
curso/ Tutoria/ Visitas con profesores), aparece una tabla con cada una de las citas
concertadas por los profesores, la fecha, la hora, el nombre del profesor que le cita y unas
observaciones con el motivo de la visita.

D Visitas con DI‘OfESOI‘ES €
* Fecha Hora de la visita Profesoresfas
23-ene-2007 12:30 Lourdes Sillero Lucena
15-ene-2007 10:00 Lourdes Sillere Lucena
09-noy- 20086 09:00 Francisco Bonifacio Garrido Ma...

3.2 Consultar el horario escolar

Tenemos dos caminos para consultar el horario escolar de un hijo:
1. Desde la cabecera:
Pulsaremos sobre la imagen "i" (de informacion) Li!que esta al lado del dato curso.

PADRE [E] ANTONIO WICENTE PUERTAS CURSO/GRUPO [E] 20 E.5.0, / 2ES 1
ALUMND/A [E]José Alberte Jirménaz Urbaneja TUTOR/A Antonio Vicente Puertas [
Mensajes 2 Menzajes por leer CENTRO I.E.S. FORMACICN ral

2. Desde el menu principal:
Pulsamos en la opcién Seguimiento del curso y a continuacién, en la subopcién Horario.

GV E md ,
Plataforma EDUCATIVA PAGINA 7

Extremehfa



Consejeria de JUNTA DE EXTREMADURA

Educacion

E seguimisnta del
curso

Tutoria

I Harario

Faltas de =siztenciz

Trabajos v
tarezs

Controles v
exameneas

Motas del curso
actual

B centro
B Agenda personal
B comunicaciones

B Mis datos

Obviamente, en ambos casos accedemos a la misma pantalla.

Horario escolar = [€
Lunes Martes Miércoles Jueves Viernes
8:30-9:20 o HeSMl G . | e R - S o -
(Joz& Miguel Chacon Redriguez)|(Javier Iglezias Morales)|(lzabel Maria Rodriguez Pajares)|(Joge Miguel Chacon Rodriguez)|(lzabel Maria Rodriguez Pajares)
o o e s e Bhoe o e e s Seh .
(Jose Miguel Chacon Rodriguez)|(Javier Iglesias Morales)) (Su=zana Ruiz Tortajada) (Jo=e Miguel Chacon Rodriguez)|(lzabel Maria Rodrigusz Pajares))
10:30- 11:20 ey ; - ECE o PO s DEM - 208, .
{lzabel Maria Rodriguez Pajares}|(Javier Iglezias Morales)) {Joge M2 Picado Calle) {Jose Miguel Chacon Rodriguez)|(lzabel Maria Rodrigusz Pajares)
11:25-12:15 A L i el e DR el —
(lzabel Maria Rodriguez Pajares)|(Javier Iglesiaz Morales) (Jos& W* Picado Calle) (Jose WMiguel Chacon Rodriguez)|(lzabel Maria Rodriguez Pajares))
12.30-12.20 s ; .- HEECE L DTN =0 AP D .
(Florencio Palacios Frezno) |(Javier Iglesias Morales}|{lzabel Maria Rodriguez Pajares}|(Joze Miguel Chacon Rodriguez) (Jose M* Picado Calls)
13:25-14:15 FQL % - CG.CCE : CG.CCE 2 AGCP.E 5 - e D.G
(Susana Ruiz Tertajada) (Javier Iglesiaz Morales) (Javier Iglesiaz Morales) (Florencic Palacios Fresno) (Jose M* Picado Calle)
Materias
Abreviatura Descripcion
AFPCD Actividades Fizsicas para Personas con Discapacidadss)
AGCPE | Administracién Gestidn y Comercializacion

en la Pegusfia Empresa
CGB Conduccién de Grupos en Bicicletas
Conduccién de Grupos a Caballo y Cuidados

SEGEE Equinos Basicos
o ie ia v Sequridad &
DESMN D-Ep|ﬁ.zﬁml\.nt0._’EEtﬁnCIﬁ v Seguridad en
el Medio Natural Terrestre
ole} Dinamica de Grupos
FOL Formacion y Orientacidn Laboral
FESPA Fun\‘:l.amentos Biologicos, Salud y Primeros
Auxilios

3.3 Faltas de asistencia

Una de las herramientas de mayor utilidad de RAYUELA es la del control de Faltas de
asistencia del alumnado. Para consultar y/o notificar las faltas de asistencia debemos
seleccionar en el menu principal la opcién Seguimiento del curso y la subopcién Faltas de
asistencia.
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ES seguimiento del curso
Tutaria

Harario

Faltas de asistencia
Consulta

Motificacion

Trabajos v tareas

Controles v
examenes

El submenu de la opcidn Faltas de asistencia incluye dos posibilidades: la Consulta de las
faltas y la Notificacién de faltas de asistencia que le llegaran a los profesores de su hijo.
En relaciéon con la comunicacion de las ausencias de sus hijos via SMS o por correo
electronico, RAYUELA SEGUIMIENTO le ofrece la posibilidad de suscribirse a ellos para
recibirlos, para ello:
= Acceda a la opcién de mend Comunicaciones/ Avisos.
= Seleccione el tipo de aviso al que quiere suscribirse, en este caso Faltas de
asistencia, pero también puede hacerlo para controles o trabajos.
= Después, pulse sobre el canal o canales (SMS y Correo electronico) por los que
quiere ser avisado cuando se registre una falta de asistencia de su hijo.
= Por dltimo, en el mend emergente que aparece, seleccione la opcién Suscribirse.

Es obligatorio para recibir avisos por SMS tener definido en la opcion Mis
datos' wn numero de 'Teléfono para avisos' . Si éste existiera y quisiera
cambiarlo recuerde que luego debe volver a Comunicaciones / Avisos para
suscribirse de nuevo.

3.3.1 Consulta de ausencias

Para realizar la consulta de ausencias pulse sobre la opcion correspondiente en el menu
principal. El sistema entonces nos muestra una tabla con las ausencias registradas, las
cuales podremos visualizar segun los siguientes criterios:

1. Por convocatorias: (primera, segunda, ordinaria ,extraordinaria,...)

2. Por estado (injustificadas, justificadas...)

GAYU E imé
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|:| = [ Faltas de asistencia m €

Ak

Convocatorig |_udﬂs Tipo de falta de asiztencia

My Registros: 1-25 de 43, péginas: 1, 2 4 Injustificasas
FE{:hE IAusencla En . J_R‘_etrasqi_. Justificadas
1EI 12 ZEIIII? Ennduu:u:u:n d-:— Crupus EI'I EICIEl‘Iﬂ* Nn E_I-Iu
1711212007 Fundamc—ntus El|ulug||:|: alud ¥ F'rlmn:-rns :Nu | ENEI
Auxlhuq | |
=) Q i =
1? 1212007| Fundam ntna Eu:lu:gu:us alu:l ;. F'rlm rn= No o
F\umhu* |
i |
14714 212007] DE“plEZEI‘I‘IIEHTU _Estﬂnmﬂ ¥ Seguridad en No No
el Medio Natural Terrestre | |
= P2 B
1? 42/2007| |Dezplazamiento, Eztancia v Seguridad &n ho ho
-:—II1-=d||: Matural Terrestre [ [
14 1272007 Cunduccu:ln d& Grupl:l't en Bicicletas Mo [No

También es posible la consulta de ausencias en formato “calendario” pulsando sobre el

icono ﬁ. Accede de este modo a la pantalla FALTAS DE ASISTENCIA en forma de calendario
mensual en el que aparecen registradas las ausencias.

Puede imprimir la informacion que aparece en pantalla siempre que en ésta

aparezca el icono = y tenga instalado un visor de pdf. Para volver a la dltima
pantalla que ha visitado, debe pulsar sobre el icono [€].

La vista calendario ofrece también la opcion de visualizacién anual. Para ello, debe pulsar
en el icono EN gue aparece en la esquina superior derecha de la pantalla. Accederéa al
calendario anual, en el que los dias que contienen ausencias aparecen en color verde y

-, - . AP
puede acceder desde ahi al detalle. Del mismo modo, pulsando sobre el icono «® que
aparece junto al nombre de cada mes, volvera a la vista mensual del calendario.

GV E md ,
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|:| Faltas de asistencia 2 g

2006-2007 ITDdas 'i

septiembre 2l]l] octubre 2006 noviembre 2006
Lun Mar Mie Jue Vie Sab Dom Lun Mar Mie Jue ¥ie Sab Dom Lun Mar Mie Jue ¥ie Sab Dom
1 z 3 1 1 2 3 4 3
4 3 i} F |8 L] 10 2 3 CRIE-TE O 8 i} 7 8 9 10 11 12
11 12 14 15 16 17 9 10 11 12 13 14 15 13 14 15 16 17 18 19
18 IBQZI 22 23 24 16 17 1% 19 20 21 22 20 21 22 23 24 25 26
25 26 XF 2% 29 30 23 24 2% 26 27 28 29 27 28 29 30
30 31
diciembre 2006 enero 2007 febrero 2007
Lun Mar Mie Jue Vie Sab Dom Lun Mar Mie Jue ¥ie S5ab Dom Lun Mar Mie Jue ¥ie 5ab Dom
. 2 2 1 2 '3 o | 6 7 1 2 3 4
4 3 [} Fi|-8 L] 10 8 9 10 11 12 13 14 3 i} ) ] o 10 11
11 12 13 14 15 16 17 15 16 17 18 19 20 21 12 13 14 15 16 17 18
18 19 20 21 22 23 24 27 23 24 25 26 27 28 19 20 21|22 23 24 25
25 26 27 28 29 30 31 29 30 31 A
marzo 2007 abril zoo7 mayo 2007
Lun Mar Mie Jue Vie Sab Dom Lun Mar Mie Jue Vie Sab Dom Lun Mar Mie Jue Vie Sab Dom
1|28 4 1 1 (24 53 4|5 (i}
3 6 | 7|8 |9l 11 2 | 4|56 | F 8 7|8 91011122 13
12 12 14 15 16 17 18 9 (10 /11 12 1214 15 14 15 16 17 18 19 20
19 20 21 22 23 24 25 16 17 1% 19 20 21 22 21 22 23 24 25 26 27
26 27 28 29 30 31 23 24 25 |26 |27 2% 29 28 29 30 31
30
junio 2007 julio 2007 agosto 2007
Lun Mar Mie Jue Vie Sab Dom Lun Mar Mie Jue ¥ie Sab Dom Lun Mar Mie Jue ¥ie 5ab Dom
o 2 1 i I . W 3
4 3 6 F 8 L] 10 2 3 4 | 9|8 i 8 i} i 8 9 10 11 12
11 12 13 14 15 16 17 9 10 11 12 13 14 15 13 14 15 16 17 18 19
18 19 20 21 2223 24 16 17 1% 19 20 21 22 20 21 222324 25 26
25 26 27 28 29 30 23 24 25 26 27 28 29 27 28 29 30 31
30 31

3.3.2 Notificacion de faltas de asistencia

Cuando se haya producido una ausencia de nuestro hijo a clase o sepamos que se va a
producir, podremos comunicarlo a sus profesores mediante RAYUELA, de forma que el
profesor pueda decidir si la ausencia queda o no justificada. Esta operacion la podemos
hacer desde la opcion del menu principal Seguimiento del curso, subopcion Faltas de
asistencia. Ahi vera la opcion Notificacion.

Pulsando en esta opcién, lo primero que veremos es una lista con las comunicaciones de
faltas de asistencia que hayamos registrado con anterioridad. El sistema le mostrara
automaticamente aquellas faltas registradas durante la convocatoria en la que nos
encontramos.

Haciendo clic en el icono [ pasamos a la pantalla que nos permite enviar una nueva
notificacion de falta de asistencia:

GV E md ,
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Notificacion de falta de asistencia

Fecha de ﬂusencia:l @

Seleccione shora los tramos afectados por la ausencia.
5i esta ha sido a dia completo o ha implicado mas de un dia,

no hace falta indicar los tramos, sdlo el dato 'Ultimo dia ausencia'.

Seleccionar

l:l Tramo horario|
.BZ?E—EZEU |
.9.25—10.15
[10:20 - 11:20
”11:25-12:15

12:30 -13:20

olololalolol

13:25-14:15

Uitimo dia ausencia:l @
Motivo: | EI

Comentario:

A traveés del tramo horario, o tramos, donde usted registra que su hijo se va a ausentar y el
horario de clase de éste, Rayuela deduce automaticamente al profesor o profesores a los
gue debe enviar esta notificacion.

3.4 Consultar los trabajos y las tareas de uno de los hijos/as

A través de la subopcién de Trabajos y tareas correspondiente a la opcién del menu
principal Seguimiento del curso, se permite consultar los trabajos y tareas asignados a
nuestros hijos.

B3 Seguimiento del curso D

Tutoria

Trabajos y tareas me =

Horario
Faltas de
aszistencia T
Evaluacién: | Parcial 2{09-ene-2007/31-mar-2007) =l Estado: [Pendientes de entrega 5]
Contrales y

examenes
Servicios * Fecha prevista de entrega Fecha de entrega Materia Estado Descripcidn Notas
complamentarios Pendiente
actividades 29.52p-2008 Trabajo o tarea ne entiegads |Matemiticss  |Pendisnte  |Realizar los sjereic., [ 500 ="
formativas
Lengua Pendiente
26-2n2-2007 Trabajo ot tragad Fandisnt Hol 5
Notas del curso =0 fabale o lares ne 2NHRA292 o astens sndieni=s i califisasisn
actual 5
30-ene-2007 Trabaje o tarea no entregada |CTUsasion Fendiente Pintar un mural Pendients
£ Camunicaciones Plé calificaciin
B certre 30-2ne-2007 Trelefio © fema mo onfrmads [EaeaEn Fendiente Tenag pee & dig [Pamelicni
5 agand 0 Plist a0 califisasisn
genda personal .
ES Mis datos 31-ene-2007 Trabajo o tarea no entregada [Inglés Fandiante Traduscién del Pendients
capit calificasién
31-ene-2007 Trabajo o tarea no entragada [S279Y2 Fendiente [Bemeniinio da3is |[Pandien
Castella calificasién
31-2ne-2007 Trabajo o tares no entregada [Matematicas  |Pandiente  |Fo3!iZarles Pendiznts
problem calificasisn

Podremos indicar que se nos muestren exclusivamente las tareas pendientes, las
calificadas, las entregadas sin calificar, o bien todas ellas. Otro criterio de filtrado de la
informacién es como en el caso anterior la convocatoria.
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Al igual que en otros casos en RAYUELA SEGUIMIENTO, af pulsar sobre el icono B
podremos ver los resultados mostrados en forma de calendario.

Haciendo clic sobre una de las filas de la tabla de tareas y trabajos mostradas, podremos
acceder al detalle y ver toda la informacion acerca de él.

3.5 Ver las fechas de los examenes

En el mend, seleccionamos Seguimiento del curso, y a continuacién Controles y
Examenes.

Seguimiento-Educativo = FORMACIO N >>>>>555505555005505505> Oltima conexién: 14-07-2003 11:10:58 El

E> seguimiento del curso I = @ Controles y examenes B €

Tutoria

Horario

Faltas de asistencia

Trabajos y t = i
s are,a Con-.'ocatoria:EPrimera Evaluacion i:]
I Controles y examenes I.'
= Motas del curso actual Nimero total de registros: 3

& Cantro {F:x:fo?m Materia Titulo del control| Profesor Nota.
£ Agend= parsonal 23/11/2007 |Lengua Casztellana v Literatura|unidadez 1,2 v 3 |Maria Antonia Rivera Mentero

ES comunicaciones 08/11/2007 |Lengua Castellana v Literatura|unidade=s 1 y 2 Maria Antenia Rivera Mentero

ES Mis datos 08M0/2007 |Lengua Castell v Literatura|prueba de nivel IMaria Antenia Rivera Montero

Al igual que en la pantalla de Faltas de asistencia, también podemos visualizar
los examenes en las distintas opciones que nos ofrece el icono “calendario” .

3.6 Notas del curso actual

La pendltima opcién del menu Seguimiento del Curso, se trata de la consulta de las notas
de nuestro hijo en las distintas convocatorias que tienen lugar en el centro. Para ello nos
situaremos en la opcion Notas/ Del curso actual:

= sequimiento del cursa

Tutoria

Horario

Faltas de azistencia
Conductas contrarias v graves
Trabajos y tareas

Controles v exdrmenes

Matas

Del curso actual

RECEPCIDI‘I HE EDIEEII‘IES
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Pulsando sobre esa opcién, se mostrara la pantalla 'Notas del curso actual'. En ella
aparecen las materias de la matricula de nuestro hijo con las calificaciones obtenidas en
cada convocatoria:

|:| = Notas del curso actual 2 €

Himero total de registros: 11

Materia Tipo 12 Evaluacion| 2* Evaluacion| Ordinarial
.Alemén (Tercer ldioma .ﬂptﬂti'rﬂ :1E . . .
.Cisnciﬂs dela f':ﬂ.tu.rﬂlﬁzﬂ .Dtligﬂturiﬂ.é
.CiEI'.II:iﬂE Scciai&é.. Eéu.:u.grﬂf[a & Hiztoria .thigﬂturiﬂfﬁ
\Educacion Fizica .Clt:lig.aturia.iﬂ
\Educacion Plastica 5‘.".-’IEL|E|| 'C'It:liga'tcria:ﬂ:

[Francés {Segundo ldiama) .Dptatl-.-a lo
.Inglé—s .Dptﬂth‘ﬂ l10
.Lengua Caztellana y Literatura .Clt:ligatnriﬂzﬂ
\Matematicas \Obligatoria 3
Masica |Obligatoria|10

C_JEFEE E:Ed!dﬂi f:l.rgﬂI'IIZEtl'n'ﬂE para la debida Optativa |10
Atencion Educativa _ _

Recuerde que siempre que vea en pantalla el boton “Imprimir” , puede
obtener un documento en pdf con lo que esta viendo en pantalla en ese mismo
instante.

3.7 Recepcién de boletines

Los profesores que son tutores de grupo, tienen la posibilidad de solicitar a los padres la
confirmacién de haber recibido el boletin de calificaciones una vez que ha sido emitido y
entregado al alumno. La confirmacién sera por cada convocatoria de evaluacion.

Cada padre/madre o tutor legal recibird un mensaje (a través de la Mensajeria interna de
la plataforma) informando de la fecha en la que nuestro hijo ha recibido el boletin de
notas y solicitando la confirmacion de que lo hemos recibido nosotros como padre/madre
(o tutor legal) a través de nuestro hijo. EI mensaje lo recibira tanto el padre como la
madre del alumno (o ambos tutores legales). A su vez, cada uno de los padres (o tutores
legales) podra confirmar de forma independiente que ha recibido el boletin de notas y
dejar registrada alguna observacién al respecto, si asi lo considera conveniente.

A través de la opcion del menu Seguimiento del curso/ Notas/ Recepcion de boletines
accederemos a la pantalla 'Recepcién de boletines':

G Emd ,
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I:I = Recepcion de boletines «) €

Humero total de registros: 2

Boletin | Fecha de la| He recibido| Fecha de la

Convocatoria Observaciones

| emitido emision | el boletin | recepcion
13 Evaluacidn 050952010 |:| @
hdi hijo me ha entregado el boletin de notas correspondients a ks 2° evaluacion.
2% Evaluacion 031152010 loam1m010

Como se aprecia en la imagen anterior, en cada convocatoria nos aparecera si se ha
emitido el boletin y la fecha de emisién del mismo. En el caso de que el boletin haya sido
emitido, podremos marcar la casilla 'He recibido el boletin' y la fecha en la que se ha
producido dicha recepcién. Asimismo, podemos registrar alguna observacion al respecto. A
continuacion pulsaremos sobre el boton 'Aceptar' para guardar los datos de la pantalla.

Los datos registrados por nosotros en esta pantalla, servira de informacion al tutor del
grupo de nuestro hijo para saber si hemos recibido o no su boletin de notas.

4. COMUNICACIONES

La plataforma RAYUELA SEGUIMIENTO se define, principalmente, como un potente medio
de comunicacion entre los distintos miembros de la Comunidad Educativa: padres/madres,
profesorado, alumnado y centro. Para mantener un flujo de comunicacién lo mas activo y
participativo posible, RAYUELA cuenta con varias herramientas de comunicacion, que
iremos viendo detenidamente:
= Mensajes: esta opcidon de comunicacion es una mensajeria interna de Rayuela que
permite enviar mensajes de forma inmediata a usuarios y usuarias de la plataforma
de manera personalizada, es decir, el mensaje soélo es recibido por el destinatario o
destinatarios del mismo, que tienen la opcion de responder al emisor también de
forma personalizada.
= Avisos: los avisos tienen como finalidad informar a los padres de cuando tendran
sus hijos: un control, una tarea pendiente o una falta de asistencia injustificada.
Para ello los padres previamente han debido expresar su deseo de recibirlos,
suscribiéndose a ellos.
= Tablén de anuncios: Su funcién es comunicar a todos los usuarios y usuarias de la
plataforma determinadas “noticias” de interés. En este caso, al contrario que con
los avisos, no serd necesario estar suscrito para poder consultarlas, bastara con
acceder a dicha opcion.
= Encuestas: Las encuestas tienen por objetivo obtener informacion estadistica
definida a cerca de algin tema de interés para el centro o la comunidad educativa
en general. Por lo tanto, los usuarios y usuarias de la plataforma s6lo podran dar su
opinién respecto al tema que se les plantea, y haciendo uso de las respuestas
establecidas.
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4.1 Mensajes

Una de las herramientas de comunicacién mas potentes que nos ofrece RAYUELA
SEGUIMIENTO es la de mensajeria, que nos permite contactar de una manera directa con
profesores, tutores, AMPA, etc. Para acceder a ella pulsaremos en la opcién del menud
principal Comunicaciones, y después en la subopcion Mensajeria. Esto nos mostrara 5
subopciones:

= Comunicaciones
Mensajeria

Grupos a los que pertenezco
Enviar mensajes

Mensajes recibidos
Mensajes enviados

Mensajes archivados

4.1.1 Grupos a los que pertenezco

Al objeto de facilitar y potenciar la comunicacion entre todos los miembros de la
comunidad educativa, se han definido en Rayuela una serie de grupos a los que cada
usuario pertenece y que determinara la recepcion de determinados mensajes.

La pertenencia a algunos de estos grupos vendra determinada automaticamente y no
podremos decidir la suscripcion 0 no a los mismos. Sin embargo, en otros si podremos
decidir activar o no la suscripcion a ellos, para recibir los mensajes. Para ello bastara con
chequear la casilla de verificacion “;Estoy suscrito?” y pulsar el botén “Aceptar”.

Para entender mejor qué implica pertenecer a un grupo y estar suscrito a la recepcion de
los mensajes que se envian a él, vedmoslo detenidamente.

|:| = @ Grupos alos que pertenezco @ [€]

En esta opcion puede consultar log grupos de envio a los gque pertenece, o podria pertenecer, lo que
significa que recibird determinados mensajes por su pertenencia a los mismos. Tenga en cuenta que
si esta suscrito automaticamente a un grupo no podra eliminar la suscripcion a él.

Hamero total de registros: §
Suscripcion

Grupo ol
B automatica

ZEstoy suscrito?)
Padres vy madres de la Plataforma Rayuela =i}

|

Padres vy madres de la clase de mi hijo

{envios de padres o maidres)
Padres vy madres de la clase de mi hijo |
; Mo v
{envies de profesores)
Padres v madres de los centros de mis hijos Mo
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Por ejemplo, como padre / madre recibiré los mensajes que un profesor de mi hijo mande
a todos los “padres y madres de la clase de mi hijo”, y lo mismo sucedera cuando un padre
o madre de los compaferos de clase de mi hijo envien un mensaje. También por
pertenecer al grupo “padres y madres del centro de mi hijo”, cuando un cargo directivo
del centro de mis hijos mande un mensaje a todos los padres, también lo recibiré.

Hay que tener en cuenta que estos grupos estan definidos a nivel de usuario y
no de perfil, por tanto apareceran tantos grupos nos correspondan por nuestro
perfil o perfiles.

4.1.2 Enviar mensaje

A la hora de enviar mensajes tendremos que seleccionar primero al grupo al que pertenece
la persona o personas a las que quiero hacer llegar mi mensaje.

Hay que tener en cuenta, que en esta opcion solo aparecen como posibles
destinatarios los grupos a los que puedo enviar un mensaje de acuerdo al perfil
que tengo seleccionado. En el caso del perfil padre / madre los grupos son los
que se muestran en la siguiente imagern.

|:| Enviar mensaje a grupos @ €

Grupo: i *

AsUNte: Cargos directivos del centro
Directivos del AMPL
@ £ Padres y Madres de los compafieros de mi hijo
Profesores de mi hijo

_ Responsahles del centro
MensajeT

Tras seleccionar el grupo donde se encuentra la persona o personas a las que queremos
enviar un mensaje, podemos seleccionar sélo algunas pulsando sobre la opcion 'Seleccionar
s6lo algunas personas:'.

|:| Enviar mensaje a grupos @ [€]

Seleccionar solo algunas personas: |:|

GV E md ,
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Para seleccionar a aquella o aquellas personas a las que vamos a enviar el mensaje,
pasamos a éstas de la lista de 'Destinatarios candidatos' a 'Destinatarios seleccionados'
haciendo doble clic sobre ellas, o utilizando las flechas situadas entre las listas. Por ultimo

introducimos el Asunto y finalmente el texto del Mensaje. Después pulsamos en el boton
“Aceptar”.

|:| Enviar mensaje a grupos @ (€
Grupo: | Car_gos directivos del centro |+
Seleccionar solo algunas personas:

Destinatarios candidatos:

| Campos Mina, Fernando (Jefe de Estudios Adjunto)
Carretera Guzman, Jozé Andrés (Jefe de Estudios Adjunto)
Fernandez Alonso, Maria del Rocio (Jefe de Estudios)
Fernandez Téllez, Mario (Secretario)

Murioz Pastor, Rebeca (Jefe de Estudios Adjunto)

Murioz Tulleria, Pedro (Director)

Torrerte Nofiez, Miguel Angel (Jefe de Estudios Adjurto)

32|35

Destinatarios seleccionados:

Asunto: | )

[! Adjuritar ]

Mensaje:

Es importante tener en cuenta que en el listado de 'Destinatarios candidatos' solo
apareceran los nombres de aquellos que estén activos como usuarios de Rayuela.

Para conocer con detalle el procedimiento para adjuntar ficheros en los

mensajes disponemos de un manual especifico, situado en Manuales/
Utilidades/ Adjuntar ficheros en la mensajeria.

4.1.3 Mensajes recibidos

Pulsando en la subopcion Mensajes recibidos, accedemos a la lista de todos los mensajes

gue hemos recibido. Aquellos que no hayamos leido todavia, se presentaran con una marca
que indica esta circunstancia .

Aqui mediante los botones situados en el margen superior derecho (sefialados en verde en
la imagen), podremos archivar todos los mensajes o seleccionar s6lo algunos para archivar.

Para ello, haremos uso en el primer caso del botdn 'Archivar todos los mensajes' |:| y en el

segundo de la casilla 'Seleccionar' y del boton 'Archivar todos los mensajes seleccionados'
.

GAYU E imé
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De forma andloga, mediante los botones enmarcados en rojo en la imagen, podremos
borrar todos los mensajes recibidos o seleccionar sélo algunos para borrar. Con el primer

boton 'Borrar todos los mensajes recibidos' (%] llevaremos a cabo el borrado de todos ellos y
a través del boton '‘Borrar todos los mensajes seleccionados' L& eliminaremos Unicamente
los seleccionados previamente. Los mensajes borrados no podran ser recuperados
posteriormente.

|:| = E Mensajes recibidos ] = ||[%] cx|=

Grupo: | Cualbuiers —~

Hamero total de registros: 1

Seleccionar
D Recepcion Remitente Aszunto Respuesta) Grupo
| D 111272008 1413 | Cortes, Juan Francisco Fiesta de navidad Mo Padres v madres del centra de mi hijo

Contestar a un mensaje recibido

Una vez mostrada la lista de mensajes recibidos podemos contestar aquellos que aun no lo
hubiesen sido, y que son los que se muestran en la columna Respuesta con la palabra No.
Para ello basta con hacer clic en la fila correspondiente y seleccionar la opcion Detalle.
Esto nos llevara a ver el mensaje en detalle, con la posible conversaciéon encadenada que
haya podido tener lugar con el remitente:

GAYU E imé
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|:| Mensaje recibido @) 20 & €
Fecha de envio: 200042009 14:57 Con este botdn responderemos

Remitente: Caldera, Cézar al remitente.

Destinatarios: Alcald, Camilo
Asunto: ReReunidn urgente

Mensaje recibido:

Mecesitamos reunirnos urgentemente antes del viernes para tratar cuestiones de la plataforma.

Con este hotdn responderemos al remitente del
mensaje y a todos los destinatarios del mismo.

Asunto: [ReRe Reunion urgente

Respuesta:

Dispone de este espacio para responder al mensaje.

Conversacion: - _ e -
Fecha de envio! Asunto | Burtor
(201042009 14:55 [Reunidn urgente|Caldera, César|

En esta misma pantalla podemos escribir una respuesta al mensaje como vemos en la
imagen anterior.

Por ultimo, una manera directa de comprobar si tenemos mensajes pendientes de lectura,
es atender a la cabecera, donde aparecera en estos casos un aviso al respecto, informando
del numero de mensajes pendientes de leer que tenemos en la carpeta de recibidos.

MADRE [ CURSD/GRUPD | 30 E.5.0. / 3C 4]
MO TUTOR ral
Mensajes | Ho tiene mensajes pendientes de leer | CENTRO LE.S. - Formacién n® 14 (Méridal [

4.1.4 Mensajes enviados

Los mensajes que enviamos se muestran en una pantalla similar a los recibidos. Como en el
caso anterior, aqui podremos mediante los botones situados en el margen superior
derecho, borrar todos los mensajes o seleccionar s6lo algunos para borrar. Para ello,

GV E md ,
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haremos uso en el primer caso del botén '‘Borrar todos los mensajes' y en el segundo de la
casilla 'Seleccionar' y del boton 'Borrar todos los mensajes seleccionados'.

|:| = @ Mensajes enviados %] X [€]

Grupo: | Cuslguiers ]

Hamero total de registros: 1

Seleccionar
|:| Fecha de envio| Destinatarios Asunto Respuesta
¥ 11122008 1410 Profesores de mi hijo|Informacidn sobre el cursa Mo

También, pulsando sobre la fecha de envio de cualquiera de los mensajes enviados
accederemos a ver el detalle del mismo.

4.1.5 Mensajes archivados

A través de esta opcién, accedemos a la lista de todos los mensajes recibidos que hemos
archivado previamente desde la pantalla 'Mensajes recibidos'. Mediante los dos primeros
botones situados en el margen superior derecho (sefialados en verde en la siguiente
imagen), podremos restaurar todos los mensajes o seleccionar s6lo algunos para restaurar.

Para ello, haremos uso en el primer caso del boton 'Restaurar todos los mensajes' y en
el segundo de la casilla 'Seleccionar' y del botdén 'Restaurar todos los mensajes
seleccionados' L2 . Los mensajes restaurados volveran a la relacién de mensajes
recibidos.

De forma analoga, mediante los botones enmarcados en rojo en la imagen, podremos
borrar definitivamente todos los mensajes recibidos o seleccionar s6lo algunos para borrar.

Con el primer botén 'Borrar todos los mensajes recibidos' @ llevaremos a cabo el borrado
de todos ellos y a través del botén 'Borrar todos los mensajes seleccionados' [&
eliminaremos Unicamente los seleccionados previamente. Los mensajes borrados no
podran ser recuperados posteriormente.

W Emd
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|:| = @ Mensajes archivados l__‘..hl@ 51 [

Grupo: | Cualguiets hd

Hiamero total de registros: 2

Seleccionar
|:| Recepcion Remitente | Asunto Respuesta Grupo
= ] 21042009 08:10|2bajo, Rosario Dependencias del centra|Si
fi ] 200042009 1857 |Alcald, Cézar Re:Reunidn urgentes Mo

Al igual que ocurre con los mensajes recibidos, una vez mostrada la lista de mensajes
archivados podemos contestar aquellos que aun no lo hubiesen sido, y que son los que se
muestran en la columna Respuesta con la palabra No. Para ello basta con hacer clic en la
fila correspondiente y seleccionar la opcion Detalle. Esto nos llevara a ver el mensaje en
detalle, con la posible conversacion encadenada que haya podido tener lugar con el
remitente.

4.2 Avisos

Un aviso es informacidén que recibiremos en modo de mensaje corto (SMS) al moévil o
correo electrénico, cuando algo que nos interese suceda (se le asigne una tarea a nuestro
hijo, le pongan un control o falte injustificadamente a clase).

Para suscribirnos a ellos accederemos a la opcion Comunicaciones / Avisos.

= cormunicaciones

Menzajes

| Avisos

Tablén de anuncios

Encuestas

= Seleccione el tipo de aviso al que quiere suscribirse: Faltas de asistencia, Controles
y examenes o Trabajos y tareas.

= Después, pulse sobre el canal o canales (SMS y/o Correo electrénico) por los que
quiere ser avisado.

= Por altimo, en el mend emergente que aparece, seleccione la opcion Suscribirse.

De este modo habra quedado suscrito a los avisos y la préxima vez que alguno de los
profesores de su hijo registre una ausencia, un control o un trabajo sera avisado por el
canal o canales que haya elegido.

Recuerde que si no consta para usted un email o teléfono movil no podra suscribirse a
ese canal. Si lo que no consta para usted es el teléfono movil puede registrarlo en la

W Emd
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opcién 'MIS DATOS'/ Otros teléfonos. Si se trata del email tendra que comunicarlo al
centro para que se lo registren, por ejemplo puede hacerlo enviando un mensaje' a
través de Rayuela a uno de los Responsables de Centro de Rayuela.

4.3 Consultar una noticia del Tabloén de anuncios

Otra de las herramientas de comunicacion con la que cuenta RAYUELA SEGUIMIENTO es el
Tablén de anuncios. Para ver las noticias del Tablon debe acceder a la subopcién Tablén
de anuncios del mend Comunicaciones.

B sequirnienta del
alurmnado

B centro
5 Agenda personal
& Cormunicaciones

Mensajes

Tablén de anuncios

Moticias

Salicitudes

Encuestas

B Tutares legales v
alurmnas

5 Misz datos

Este menl muestra dos opciones:
1. Noticias: desde aqui tiene acceso tanto a las noticias actualmente publicadas en el
tablon y como a aquellas otras ya archivadas, en todas o en cada una de las secciones
de noticias de las que consta el tablon.

|:| = = Noticias [€]

Hoticias: | En el tabidn ~ ¢

Secciones: | Todas w | %

Hamero total de registros: 2 Esta noticia tiene

| Fecha publicacion| Titulo | un fichero adjunto.

Las noticias pueden llevar ficheros adjuntos. Para abrir o descargar un fichero adjunto
acceda al contenido de la noticia a través de la opcion emergente 'Ver' y pulse sobre
ese fichero para seleccionar la opcién que desee realizar.

‘AYU E md .
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Noticia [€]

Accion: Moticia: |Pr0'fect0 educativo del centro v| W A
- |
Abriendo anteproyecto_rof.doc |§|

Ha escogido abrir

@ﬁ anteproyecto_rof.doc

que &5 de tipo! Documento de Microsoft Word
de! https:ffrayuela.educarex.es

Proyecto educativo del centro Cué deberia hacer Firefox con este archivo?

10 de septiembre de 2010 ()i Abrir coni | Microsoft Office Word (predeterminada) w

() Guardar archiva
Para todos los que deszsen j

diseostinnis SiEglmsnio iy Harer ecto aukomaticamente para estos archivos a partir de ahora,

Archivo adjunto

* anteproye doc (33 l Acepkar J [Cancelar

2. Solicitudes: Rayuela le da la opcion de solicitar la publicacién de una noticia. La
pantalla de SOLICITUDES DE UNA NOTICIA le muestra las solicitudes que ya ha
realizado organizadas por su “estado”.

Solicitudes de noticias

Solicitudes:

Pendiertes
Rechazadas
Todas

Para realizar una nueva solicitud, pulse en el botén “Nueva solicitud” situado en el
margen superior derecho. Debera argumentar el interés de su publicacion.

‘AYU E imedy
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Razdn para solicitar la noticia:

Hoticia:

4.4 Participar en una encuesta de Rayuela Seguimiento

Para acceder a las encuestas, vaya al meni Comunicaciones, subopcion Encuestas.
Accedemos a la pantalla Encuestas, en la que aparece la relacion de encuestas activas (es
decir, cuyas fechas de fin aun no han pasado). También podemos ver las encuestas
pasadas e incluso todas juntas seleccionando la opcion correspondiente en la lista
desplegable “Ver encuestas”.

“er encuestas: I Activasz 'I

Himero total de registros: 3 Inactivas E
Fecha de inicio| Fecha de fin| Pregunta Hamero de votos
224002007 28M102007 | iTe parecen caras las fotocopias en el centro®? 1

Pulsando sobre la encuesta activa aparece un mend emergente con dos opciones:
Resultado y Votar. La opcién Votar aparecera habilitada si no se ha participado aun en la
encuesta; en el caso de haber emitido ya un voto para esta encuesta, la opcién Votar se
inhabilitara.

Antes de contestar a la pregunta planteada en la encuesta, podemos consultar algunos
articulos relacionados si queremos informarnos un poco sobre el asunto encuestado.

Para emitir nuestro voto pulsamos sobre la opcion correspondiente (siempre que esté
habilitada). Accedemos asi a la pantalla de voto, en la que debemos seleccionar la
respuesta que creamos conveniente y posteriormente aceptar.

W Emd
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Encuestas del centro

iTe parecen caras las fotocopias en el centro?

M ho
Cei

Una vez hayamos votado veremos el resultado parcial de la encuesta, que se muestra en
forma de gréfico.

4.5 Consultar los datos del centro

Para consultar los datos de nuestro Centro escolar haremos lo siguiente. O bien hacemos
clic en la correspondiente subopcion Datos del Centro del menu Centro, o bien hacemos
clic en la imagen L&l en la cabecera de la pantalla:

B sequiriento del
alumnade

B comunicaciones

B Tutores legales v
alumnos/as

B centro

Datas del centra

Calendario escalar

S Agenda perzanal
EimMis datos

Por cualquiera de los dos caminos comentados, finalmente veremos los datos de contacto
del centro escolar que aparecen en la cabecera.
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Datos del centro =

Cadigo de centro: 050009

Hombre: [ES

Direccidn: &y, Augusto

Teléfonos:

E-mail del centro:  formacioni@jest s

Pagina weh del centro: hitp:fiformacion_com
Fecha de comienzo del curso: 1203/2007
Fecha de finalizacion del curso: 20/06/2008

Jornadas escolares:

Diurno

P ——| | Hocturno

Descripcion Tramo Horario — .

13 Hara 620910 Descripeion| Tramo Horario

2 H 510 0LE MOHora 1505 - 16:55
ora 10 - 10;

1°R oo -10:20 M 1% Hora 17.00 - 17:50
BCHED 00 - 10

3 H N020- 1110 M 27 Hora 1755 - 18:45
ora 20 - 11:

4% Hora 1115 - 1205 M 3 Hora 1650 - 19:40

S reores  h2s1zas | R 1940 - 20,00

% Hora 395 135 | M4iHora  |2000-20:50

5 H 13.20_14_10 M5 Hora (20055 -21:45
s S NE Hora 2150 - 22:40

7 Hora 14:15-1505

Cargos directivos:

Cargo | Hombre
Director  |Felipe
Directar  |Juan
Secretario Jose Luis
Secretario| Antonio

J Estudios |Juan Carlos
| Estudios |Conzsusla
| Estudios |Joseta
JE.Adjurt [Pedro

J E.Adjurt [ariz

J E.Adjurt Emilia

J E.Adjurt |José

4.6 Calendario escolar

En esta opcién del mend Centro podra consultar el Calendario escolar para el curso
vigente. Los dias festivos se muestran en colores diferenciados en funcién del ambito
territorial de la festividad. Al posicionar el puntero del raton sobre un dia festivo, aparece
un mensaje indicAndonos qué festividad se celebra en ese dia.
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|:| Calendario escolar 2007/2008 [€]

Situando el cursor
sobre un dia, Rayuela

nos dira la festividad. Fiesta autonomica . Fieata local

s
Lun Mar Mie Jue Vie 5ab Dom
i b
| 8 I

12113 14 15 16
17 |18 /19 20 21| 22 23
24 25 26 27 |28 20 30

Diciembre 2007
Lun Mar Mie Jue Vie Sab Dom

1.2
2 a5 KR -
10 11[12/123 14 15 16
17 18 19|20 21 22 23

1|3 - 7
8 9 3 14
15 16 17 =

Moviembre 2007
Lun Mar Mie Jue Vie Sab Dom
BEl: -
3 (s} 7 8 o 10 11
. i | 12 14 15 15 1? la

Fiesta autondmica: Dia de la Hispanidad iz 23 24 35

22 23 24
29 | 30 31
Enero 2008
Lun Mar Mie Jue Vie Sab Dom
EEIEIEY s s

|8 |9 101112 13
14|15 16|17 13 19 20
21 22 23 24 25 26 27

26|27 28 29 30

Febrero 2008
Lun Mar Mie Jue Vie Sab Dom
i 2 3
EBElls 7 a2 o 10
11 12 13 14 15|16 17
18 19 20 21 22|23 24

24| 25|26/ 27 |28 FERED Ef] 20 20 21 25 26 27 28 29
Marzo 2008 Abril 2008 Mayo 2008
Lun Mar Mie Jue Vie Sab Dom Lun Mar Mie Jue Vie Sab Dom Lun Mar Mie Jue Vie Sab Dom
1| 2 12| 2456 EEl : -
3|4 |5|el7|8] 9 Z|8 |9 |10/11/12] 13 5| 6|7 |8 |9|ia|2i
10 11 12 13 14 15 16 14 15 16 17 18 19 20 12| 12 14m15 17 138
(17| 18] 19]| 20|21 [PFRISE] 21|22 23|24 25 26 327 19|20 21|22 23 24 25
2526 27 28 29 30 28 | 29 30 26 | 27 (28 29 30 31

5. AGENDA PERSONAL

Registrar una cita en la agenda personal que nos proporciona RAYUELA SEGUIMIENTO es
ciertamente sencillo. Lo primero que debemos hacer es pulsar en la opcion de men
correspondiente: Agenda personal.

La herramienta Agenda de Rayuela registrara, de manera automatica, aquellos eventos
importantes como los controles y trabajos asignados a sus hijos, las visitas programadas, etc.

B Seguimiento del curso

B centro

= Agenda personal

Agenda

B Comunicaciones

B mis datos

Accede de este modo a la pantalla de la Agenda. A continuacién basta con pulsar en el
|:| Agenda personal
Pulse este botén para

icono habitual de nuevo elemento:
El
crear una cita en su

agenda personal.

Jueves 40}

1 de octubre de 2007

Lunes 1 aF Martes 2 OF Migrcoles 3 O Yiernes 5 O Sabado 6 O} Domingo 7 O
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No debe preocuparnos el mes, semana o fecha que se visualice en la pantalla antes de
pulsar el icono "Crear" (el mencionado icono habitual de nuevo elemento), pues la fecha de
la cita no dependera de lo visto en la pantalla, sino que la estableceremos a continuacién
(ver el cuadro excepcion al final de este apartado).

[] Cita @ | E

Titulo: I *

Fecha: |nzr11r2|:|n? . B
Hora: IIZIIZI 'I :IIIIIZI "I
Duracion en minutus:l

Descripeidn:

En esta zona de la pantalla podemos definir en detalle la cita que queremos crear,
incluyendo la fecha de la misma. En concreto definiremos para la cita:

3. Un titulo

4. Lafecha de la cita o evento

5. La hora (horas y minutos por separado)

6. Duracion de la cita (si procede)

7. Una descripcion que nos ayude a saber de qué se trata.
A continuacion pulsamos el boton "Aceptar” y se generara la cita en la Agenda. Si pulsamos
“Volver”, se anula la operacion de nueva cita.

Excepcion: cuando estemos en visualizacion de la agenda por dia, es decir,
cuando estemos consultando un dia concreto, al pulsar el boton "Crear nueva
cita" el sistema entiende que queremos crearla para ese dia. Y veremos que la
fecha de la cita esta rellena con la fecha del dia en si. No obstante, esto es
modificable, y podemos cambiar la fecha mostrada por defecto sin problemas.
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5.1 Ver las citas

JUNTA DE EXTREMADURA

Como regla general, se tendra en cuenta para navegar entre las distintas vistas (anual,
mensual, semanal o diaria) lo siguiente: para ver mas en detalle una visualizacion,
buscaremos el signo mas (+), el cual indica que se pasara de vista anual a mensual, de
mensual a semanal (o diaria), o bien de semanal a diaria. La imagen asociada a esta
funcién es . En el mismo sentido, el signo menos (-), debe interpretarse como “ver en

menor detalle”, es decir, reducir el detalle, por lo que se deber& usar la imagen S, para
pasar de vista por dia a vista por semana, de vista semanal a mensual y para pasar de

mensual a la anual.

La Agenda marca con un rasgo diferenciador los dias con citas en el calendario.
Concretamente, en la visualizacion por afio completo, veremos los dias con citas de
distinto color que el resto, y al colocar el puntero del ratén encima, se nos mostrara la

descripcion de la cita:

|:| Agenda personal

2007

enero 2007
Lun Mar Mie Jue Vie Sab Dom
1 2 3 4 5 & 7
8 9 1o 11 12 13 14
15 16 17 1% 19 20 21
22 23 24 25 26 27 28
29 30 31

abril 2007 (9

Lun Mar Mie Jue Vie Sab Dom
1

2 F 4 5 & 7 E

9 1o 11 12 13 14 15

16 17 1% 19 20 21 22

23 24 25 26 27 28 29

30

julio 2007
Lun Mar Mie Jue Vie Sab Dom
1
2 F 4 5 & 7 E
9 1o 11 12 13 14 15
16 17 1% 19 20 21 22
23 24 25 26 27 28 29

febrero 2007
Lun Mar Mie Jue ¥Yie Sab Dom
1 2 3 4
5 &6 F & 9 10 11
12 13 14 15 16 17 18
19 200 21 22 23 24 25
26 27 28

mayo 2007
Lun Mar Mie Jue Yie Sab Dom
1 2 3 4 5 i}

89101112 13
A 15 16 17 18 10 20

O0&E

marzo 2007
Lun Mar Mie Jue Vie Sab Dom
1 2 3 4
5 6 F & 9 10 11
12 13 14 15 16 17 1%
19 20 21 22 23 24 25
26 27 28 29 30 31

junio 2007
Lun Mar Mie Jue Vie Sab Dom
1 2 3
4 5 & F 8 9 10
11 12 13 14 15 16 17

2| - Reunidn para tratar distintos azuntoz propios del departamento. | 24 22 23 24

28 29 30 31

agosto 2007
Lun Mar Mie Jue Yie Sab Dom
1 2 3 4 5
[i] ¥ & 9 10 11 12
1 14 15 16 17 1% 149
20 21 22 23 24 25 26
27 28 29 30 31

25 26 27 28 29 30

septiembre 2007
Lun Mar Mie Jue Vie Sab Dom

1 2

3 4 5 & F % q
i0 11 12 13 14 15 16
17 18 19 20 21 22 23
24 25 26 27 28 29 30

En la visualizaciéon por mes y por semana veremos en los dias que contienen citas, un
mensaje con la hora de la cita y el titulo de la misma.
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El
|:| Agenda personal @ [ €
Ultima cita que
mayo 2007 - |3
¥ acahamos de insertar.
Lunes Martes Mig Viemes Sibado Domingo
o 10r 2 af 3 oF 4 o 5 o 6 af
7 0\+
aH - a+ a+ a+ a+ a+ a+
*|16:30 Reunidon de . Dy 0 g A g 2 =g 8 =g
departamenta
a14 oF 15 of 16 oF 17 of 18 o 19 of 20 o
ar 21 op 22 QF 23 QF 24 aF 25 oF 26 QF 27 oF
o 28 O 20 QF 30 QF 31 aF

Como ya se ha dicho, para pasar de la vista anual a la vista de un mes concreto, haremos
clic convenientemente en la imagen “" que acompafia al nombre del mes y afio. Y a la

inversa: para pasar de la vista mensual a la anual, pulsamos la imagen IEN gue esté
contenida en la barra de titulo del mes visualizado. Del mismo modo, para pasar de la vista
por mes a la semanal, pulsamos en la imagen apropiada que aparece al comienzo de cada
semana (como se ve en la imagen superior).

|:| Agenda personal = 0 €

mayo 2007

Para ver las citas de esta

Lunes semana, pulse en este Viernes Sabado Domingo
icono.
4 qf 5 oF 6 oF
aF at a+ at at

« 1620 Reunidn de e LI i LZp LR

departamento
aF 14 O+ 15 OF 16 OF 17 of ig OF 19 OF 20 OF
aF21 oF 22 o 23 Qf 24 oF 25 oF 26 OF 27 oF
ot 28 oF 20 of 30 oF 31 of

En esta visualizacion por semana (en el ejemplo de la imagen superior, semana del 7 de
mayo de 2007), para ver las citas de un dia concreto, hacemos clic sobre la lupa que
acompanfa al numero del dia correspondiente (en cualquiera de las visualizaciones: afio,
mes, semana).

=

|:| Agenda personal @ [ €
7 de mayo de 2007

Lunes 7 O} Martes 8 OF Migrcoles 9 o Jueves 100} Viernes 11 O} Sabado 12 Of Dominge 130

16:30 Reunidn de
departamenta
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Estamos viendo entonces un dia concreto: 7 de mayo de 2007, con sus citas
correspondientes (en este caso sélo una).

5.2 Ver los detalles de una cita de la agenda

Para ver todos los detalles de una cita que hemos definido para un dia de la agenda, si
estamos en visualizacion de un mes, o de una semana o de un dia, haremos clic sobre el
mensaje que aparece en el dia correspondiente con la hora y el titulo de la cita.

|:| Agenda personal = O [€

Pulsamos para acceder al detalle

de la cita y poder modificarla, si
asi lo necesitamos.

7 de mayo de 2007

16:30  Reunién de departamenta

Y podemos modificar algun dato de la cita si lo consideramos oportuno. Si es asi, debemos
pulsar para que se guarden los cambios sobre el boton "Aceptar”.

|:| Cita e €

Titulo: |istta al C2IC .
Fecha: |03r1 007 |+ B
Hora: oy =| {00 =
Duracion en minutus:l
Wiztaremos el Centro Superior de Investigaciones Cientificas en Madrid. ;l

Saldremos del centro a las 7:00 de la mafiana v volveremos a las 19:00 de la tarde.

Descripeidn:

5.3 Eliminar citas de la agenda

Para eliminar una cita de la agenda, debemos llegar a ver el detalle de la cita. Esto se
puede hacer accediendo a ella desde las vistas de mes, semana o dia. Visualizado el
detalle de la cita, aparecera un botén que permite eliminarla de la agenda:
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|:| Cita 2 4|

Titula: I"-.n"is'rta al CSIC

Fecha: ||:|3r1 Toonr |+ B
Hora: IIIIT-r *I ;I oa *I
Duracion en minutns:l Microzoft Internet E xplorer |

Yisita 1 haciricl. =
Saldre @ ;Esta sequro que desea bomar el la cita? |52 19:00 de la tarde.

Descripcion: Aceptar I Cancelar |

[

A continuacion, tras pulsar este botdn, se nos pedird confirmacion de que realmente
queremos eliminar la cita. Pulsaremos "Aceptar" para confirmar la eliminacion y "Cancelar"
en caso contrario.

5.4 Ampa

La Asociacion de Madres y Padres de Alumnos del Centro también tiene su espacio en
RAYUELA SEGUIMIENTO. Desde esta opcion del menu accede a una pantalla con los datos
basicos del AMPA o AMPAS del centro, y desde la cual puede realizar la consulta de sus
datos, asi como enviar un mensaje e incluso darse de alta como socio. Para ello, pulse
sobre el nombre y acceda a la opcién correspondiente del menu emergente:

Seguimiento-Educativo lilima conexién: 31-ena-2007 21:45:23

B seguimients del curso

E3 comunicaciones |:| MPA del centro El

B centro

Datos del centra

Calendaric =scols . 5

| * Siglas Nombre |Hnrarin de Atencidn ‘ Pagina web ‘
AMPA losams icmvanarun | | |

B agenda personal Detalle

Eimis datas Junta Directiva

Enviar mensaje a la Junta Directiva

Funciones y objetivos

Plan de Actividades

Solicitar el alta

= Detalle: Esta opcidn nos lleva a la pantalla con los datos de la AMPA seleccionada.

= Junta directiva: Nos muestra la relacion de cargos directivos de la AMPA.

= Funciones y objetivos : Aparecen redactados aquellos objetivos planteados por la
AMPA para el afio académico en curso, asi como las funciones que va a desempefiar
en el centro.

= Plan de actividades: Se hace una descripcion de cuales son las actividades
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previstas por la AMPA para el curso.

Para solicitar el alta en el AMPA, debe pulsar en el nombre de la misma y seleccionar la
opciodn Solicitar alta como socio del meni emergente.

* Siglas HNombre
IATI=ry ARAP S IESEYTRERMOORR
Detalle
Junta Directiva
Enviar mensaje a la Junta Directiva
Funciones y objetivos
Plan de Actividades
Solicitar el alta

En el formulario de alta como socio de la AMPA aparecera directamente con los datos
personales cumplimentados, s6lo tendra que pulsar sobre el boton 'Aceptar'.

6. MIS DATOS
6.1 Datos personales

Podemos consultar los datos que estan almacenados en RAYUELA relacionados con
nosotros mismos. Hacemos clic sobre el menu de la izquierda, en la opciéon Mis datos.

B3 sequimienta del cursa
B centro
B3 Agenda perzanal

B comunicaciones

= Mis datos

Datos personales

En ella se muestran entre otros, la direccién, la cuenta de correo electrénico, el nUmero
del teléfono, etc. Es fundamental que estos datos estén correctos, si queremos que
funcionen correctamente los Avisos, como hemos visto antes.
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Datos identificativos

Nombre y apellidos: Diego Azpanc Gallarde
DLN.L/Pasaporte: 917151

Fecha nacimiento:

Domicilio

Direccion: C/ Almendralejo, 43

Municipio: Mérida

Provincia: Badajoz

Tfnos. del usuario que constan en el centro
Teléfono: 6456596
Teléfono de urgencias:

Otros teléfonos

Mdwil para avisos: 635523
Teléfono familiar:

Otro teléfono:

Correo Electronico

Email:

Recuerde que estos datos que aqui podemos consultar, provienen de Rayuela Gestion, por
lo que si necesita modificar alguno de ellos, deber4 comunicarlo en la secretaria del
centro o, por ejemplo, enviar un mensaje a través de Rayuela a algin Responsable del
Centro para pedirle que lo actualicen en RAYUELA GESTION.

Los datos que si podra modificar son los del apartado 'Otros teléfonos', y definir los que
decida, pulsando el botdon situado en el margen superior derecho 'Modificar “Otros
teléfonos™.

En caso de modificar éstos, seria conveniente que informase, igualmente, al centro de
dichos cambios para que en los datos del centro consten también sus nuevos numeros
de teléfonos. Para que le sea mas comodo comunicar este cambio, por ejemplo, puede
enviar un mensaje a través de Rayuela a algun Responsable del Centro para pedirle que
los actualicen en RAYUELA GESTION.
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