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Consejeria de Educacion y Empleo JUNTA DE EXTREMADURA

1. INTRODUCCION

El Cuaderno del Profesor es una herramienta que auna las virtudes del tradicional cuaderno
de notas que el profesorado ha usado hasta ahora, con las potencialidades que le
proporcionan las nuevas tecnologias y toda la informacion custodiada por la plataforma
Rayuela.

Con este Cuaderno digital e/ docente puede gestionar todos los datos relacionados
con la asistencia, notas de clase, comportamiento, calificaciones por trabajos y
tareas, examenes o controles de sus grupos de alumnado.

2. LA FUNCION TUTORIAL

La legislacion educativa ha reconocido tradicionalmente el valor de la funcion
tutorial en el proceso de ensenanza-aprendizaje como un elemento destacable en el
ambito de la orientacidon educativa. Asi, por ejemplo, la actual Ley Organica de
Educacion (LOE 2/2006), en su Titulo lll, Capitulo I, Articulo 91, relativo a las
funciones del profesorado, indica:

“Las funciones del profesorado son, entre otras, (..) la tutoria del alumnado la
direccion y la orientacion de su aprendizaje y el apoyo en su proceso educativo, en
colaboracion con las familias”

Para que estas funciones puedan llevarse a cabo de una manera efectiva, a la vez
que facil para el profesorado, Rayuela cuenta con una herramienta de gran
potencialidad, el Cuaderno del Profesor, cuyas funcionalidades se describen en este
manual.

Hacemos notar que existen funcionalidades exclusivas para el uso de los Tutores de grupos,
no estando disponibles para el resto del profesorado. Estas funcionalidades ayudaran a los
Tutores a desarrollar de un modo mas completo su labor tutorial. A lo largo del manual se
iran indicando cuales son estas funcionalidades.

3. ACCESO Y FUNCIONALIDADES DISPONIBLES

Para utilizar elCuaderno del Profesor, después de habernos identificados en la pantalla
de acceso y haber accedido al modulo de Seguimiento, seleccionamos la opcion Cuaderno
del Profesor en el menu principal. Al hacerlo, se despliegan las siguientes opciones:

« Mis grupos de alumnos

« Mis alumnos

o Padres y alumnos

« Horarios
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« Programacion del profesor
» Faltas de asistencia

« Herramientas de evaluacion
« Calificaciones y nota final

. Estadisticas

e Muros

« Recursos

« Encuestas

JUNTA DE EXTREMADURA

Desde la mayoria de estas opciones se pueden realizar cambios y crear nuevos
elementos. Veamos detenidamente cada uno de ellos.

4. MIS GRUPOS DE ALUMNOS

La correcta utilizacion de las herramientas del Cuaderno del Profesor requiere la
previa seleccion de los grupos de alumnos con los que se va a trabajar. La forma en
como se agrupa al alumnado queda a disposicion de cada profesor, pero Rayuela va
a ofrecer como grupos predeterminados los configurados en Rayuela Gestion. Sera
decision de cada cual trabajar con éstos, o configurar grupos nuevos a partir del
alumnado que tengan asignados en el horario individual.

Al acceder a Cuaderno del docente/ Mis grupos de alumnos, Rayuela presentara
como candidatos los grupos deducidos a partir del horario del docente en Gestion,
asi cada uno podra “anadir” aquellos que estime oportunos para trabajar con ellos.

OMis grupos de alumnos <

d ™ THE aluminos
Padres y alumnos
Horarios

Programacion del
profesor

Faltas de asistencia

Si quiere configurar grupos distintos

Herramientas de evaluacion
Calificaciones y nota final
Estadisticas

Muros Actividades de refuerzo 4A

Recursos

40 E.5.0

Encuestas

£ TN

Origen: Mi horano

Mis grupos de alumnos

Afio académice: | 2017-2018[w] *

FPulse aiiadir en los grupos con los que quiera trabajar en su Cuaderno del prjifesor.

o mas especificos, también puede incluirlos pulsando el botén "Nueve” en el margen superig fderecho

Nuevo grupo

Historia de Espaiia
B2D/B2A

% QOrigen: Mi horario

También podra configurar grupos especificos pulsando el botén “Nuevo”. Ademas,
los grupos especificos podran crearse a partir de aquellos que tengan materias
comunes, independientemente del curso al que pertenezcan.

r A |Pataforma
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Consejeria de Educacion y Empleo JUNTA DE EXTREMADURA

Cuaderno del profesor > Mis grupos de alumnos

3w Grupo de alumnos (v | ]

Datos del grupo de alumnos
Mombre:
Descripcion:
Color del grupo: & Il & ® (&) o I
Actividad /materia impartida a los alumnos del grupo

Actividad: Requiere materia | No requiere materia

Materia: 3
Historia de Espafa
Matematicas I1

| 12 lengua extranjera inglés |

En el detalle del nuevo grupo debemos introducir los siguientes datos:
« Nombre
- Descripcion
« Actividad/Materia

Ademas, podremos seleccionar uno de los colores propuestos para identificar al
grupo en la pantalla con la relacién de grupos.

Una vez completados, se muestran las unidades del curso en las que el profesor
imparte clase de la materia seleccionada. Al seleccionar la unidad o unidades, todo
el alumnado de ésta quedara anadido al “grupo de trabajo”.

Para finalizar y grabar los datos procedentes al grupo de trabajo se pulsa en
“Aceptar”.
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Consejeria de Educacion y Empleo JUNTA DE EXTREMADURA

Cuaderne del profesor » Mis grupes de alumnos
£ Grupo de alumnos |%%ih‘
Datos del grupo de alumnos
MNembre:  Grupe
Descripcion: | Grupo
Color del grupo: i@ I & F P 31 NG
Actividad fmateria impartida a los alumnos del grupo
Actividad: Requiere materia | No requiere materia

Materia: Historia de Espafia El .

Alumnado del grupo:

29 de Bachillerato (Ciencias) B2D Historia de Espana
[+ ) P
B g;ccilaef:)chﬂlerato {(Humanidades v Ciencias Eoa Historia de Espafia

La posibilidad de crear grupos de alumnos puede ser realmente util en el caso de
materias que son cursadas por alumnado de varios grupos. En este caso, el profesor
de la materia puede crear un Unico grupo-clase seleccionando de cada grupo los
alumnos que han elegido su materia, siendo mucho mas facil y practico a la hora de
asignar notas, trabajos, examenes, etc., trabajar con un Unico grupo que manejar
dos o tres. Para ello, tras crear el grupo y acceder al detalle de este, puede
seleccionar al alumnado pulsando en el boton “Anadir/quitar alumnos”.

Cuadermno del profeser > Mis grupes de alumnos

2w Mis alumnos y alumnas

Afio académico: | 2017-2018[«] *

Mis alumnos de:  Grupe [=] *

En la pantalla de “Asignacion de alumnos a un grupo”, seleccionaremos al alumnado
que deseemos incluir.

Plataforma
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Consejeria de Educacion y Empleo JUNTA DE EXTREMADURA

Cuaderne del prefesor > Mis grupes de alumnos = Mis alumnes y alumnas

¢y Asignacién de alumnos a un grupo 0l Eu
Mis alumnos de: | Grupa [«] *
Actividad: No requiere materia Ordenacion: Alfabética | por curso | por grupo

Mdmero total de registros: 16

Datos del alumno en el cuaderno

Inmaculada Mo Mo Mo Mo 40 E.5.0. 44
[ , Judit Mo Mo Mo Mo 49 E.5.0. 4A
, Isabel No No No Mo 49 E.5.0. 4A
, Guillermo Mo Mo Mo Mo 40 E.5.0. 44
[F] alba Mo MNo Mo Mo 40 E.5.0. 44
.+ Marco Mo Mo Mo Mo 49 E.5.0. 4A
1, Manuel Mo Mo Mo No 40 E.5.0. 4A

En la pantalla “Mis grupos de alumnos” se van mostrando los grupos de trabajo
ahadidos por el profesor, ademas de los que provienen del horario individual del
profesor en Gestion. Con cada grupo podremos realizar la accion de afadir (si el
origen es “Mi horario”) o de borrar (si el origen es “Definido por mi”).

¢y Mis grupos de alumnos || *|

Afic académico: 2017—2018E[ * Pulse afiadir en los grupos con los que guiera trabajar en su Cuaderno del profesor.

Si quiere configurar grupos distintos, o més especificos, también puede incluirlos pulsando el botén "Muevo® en el margen superior derecho

| |
e Actividades de refuerzo 4A e Actividades de refuerzo 4B B2°G

40 E,5.0. 40 E,5.0. 20 de Bachillerato (Ciencias)

23 alumnos

Origen: Definido por mi Origen: Definido por mi Qrigen: Mi herario

Mixto de Historia de L Historia de Espaiia
Espafia Actividades de refuerzo 4A B2D/B2A

20 de Bachillerato (Ciencias) 40 E.5.0. 20 de Bachillerato (Ciencias)
20 de Bachillerzto (Hum. y Cien. 20 de Bachillerato (Hum. y Cien.

Soc.) /‘\ Soc.)
Origen: Definido por mi B Origen: Mi horario m Origen: Mi horario m
orrar

52 alumnos

El dato “Origen” indica la procedencia de la agrupaciéon: Mi horario (Gestion) /
Definido por mi (Seguimiento). Para trabajar en el Cuaderno del docente con un

r Plataforma
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Consejeria de Educacion y Empleo JUNTA DE EXTREMADURA

grupo, pulsaremos “Anadir”, y para dejar de hacerlo, pulsaremos en “Borrar” (sin
que ello afecte al horario de Gestion).

Si durante el afo académico en curso se produce alguna modificacion en los grupos
procedentes del modulo de Gestion de Centros (alumno que cambia de centro o alumno que
se incorpora, etc.), este cambio se reflejara en los grupos de alumnos de Seguimiento
Educativo cuyo origen sea “Mi horario”. En cambio, si el origen del grupo es “Definido por
mi”, estos cambios no se aplicaran automaticamente. Por tanto, es necesario que llegado el
caso procedan a modificarse dichos grupos.

Esta nueva pantalla es un punto de acceso directo a distinta informacion del grupo y
del alumnado:

. Detalle del grupo. Pulsando sobre el nombre del grupo, accedemos a su
detalle (tal como hemos visto anteriormente).

<% Grupo de alumnos |v| &

Datos
<\* Nombi
/) Descripcion

6 alumnos — Actividad/materia

- Informaciéon del alumnado. Pulsando sobre el nimero de alumnos del grupo,
accedemos a la pantalla con la relacion de estos (“Mis alumnos y alumnas”),
desde la que podemos acceder a variada informacion de cada alumno que
forma parte del grupo.

r A |Pataforma
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Consejeria de Educacion y Empleo JUNTA DE EXTREMADURA

Cuaderno del profesar

£» Mis alumnos y alumnas LikJd
Afio académico: [2017-2018 ¥ | * 16 alumnos en el grupo
Mis alumnos de: DMP-Lengua Castellana v Literatura v
Carroza Gomez, Maria Alicia )
[ [
@ (7) (s _ @ | -ﬁ._ )
-l o S Asistencia Wisitas
Gamez Saloedo, Mario )

h

0800
ooEm
- — womE
.I‘ I:_/ 6 .L:I ll-r

e Asistencia Visitas

Desde esta pantalla podemos realizar varias tareas, que veremos con mas
detalle en el siguiente apartado del manual:

« Enviar mensajes.

« Consultar datos del alumnado.

« Consultar medias de trabajos y tareas.
« Consultar faltas de asistencia

« Consultar y asignar visitas programadas

5. MIS ALUMNOS Y ALUMNAS
5.1 Funcionalidades generales del profesorado

Desde la opcion del menu Cuaderno del docente/ Mis alumnos se accede al listado
del alumnado de los grupos creados por el profesor desde la opcion “Mis grupos de
alumnos” y de los que puede en consecuencia realizar el seguimiento integral. Al
pulsar en esta opcion accede a la siguiente pantalla:

r Plataforma
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Consejeria de Educacion y Empleo JUNTA DE EXTREMADURA

Cuaderno del profesor

OMis grupos de alumnos ¢w Mis alumnos y alumnas Lk
OMis alumnos
| mPadres y alumnos

I Horarios

pPregramacicn del Afio académico: 2012-2013 » *
o 05 profesor

Faltas de asistencia Mis alumnos de: = -

Herramientas de
evaluacién

Yoy

~Calificaciones y nota
final

=

Estadisticas
HMuros
URecursos
UEncuestas

Para visualizar la relacion de alumnos, seleccione el grupo que desee del listado Mis
alumnos de. Por defecto el aio académico sera el actual (Ver el apartado “Historico
de datos” de este mismo manual).
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Consejeria de Educacion y Empleo JUNTA DE EXTREMADURA

Cuaderno del profeser

¢C» Mis alumnos y alumnas LJIEd
Afio académico: | 2017-2018 v | * 16 alumnos en el grupo
Mis alumnos de: DMP-Lengua Castellana y Literatura v
Carroza Gémez, Maria Alicia ®
N (7) 5 @
Ly Asistencia  Visitas

Gomez Salcedo, Mario ®
’ 0000

&

(6 ) 6
— Asistencia Visitas

D

Hato Soler, Maria de los Angeles ®

Asistencia

(w)
e

b=

w

w

a

1.

< ==
e

] CE
n

Lépez Santaella, Pablo ®

NG

Asistencia Visitas

3

{
X
| N)

Romere Arana, Carla (3]

*
(o) 9 @ '
S Asistencia Visitas

Como indicabamos anteriormente, pulsando el boton “Anadir/ Quitar alumnos” puede
acceder al grupo de alumnos para definirlo de manera que le sea mas comodo trabajar con
él en RAYUELA SEGUIMIENTO.

Cada “ficha” o “tarjeta” del alumno dispone de diferentes iconos para acceder a los
datos personales del mismo, asi como a informacion necesaria para realizar su
seguimiento educativo.

B

« Enviar mensajes.

r A Plataforma
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Consejeria de Educacion y Empleo JUNTA DE EXTREMADURA

Q e o

¢Qué desea hacer?

Enviar un mensaje: al alumno () a sus padres *

Aceptar | | Cerrar

A través de esta opcion es posible enviar un mensaje al alumnado o a sus
tutores legales. De manera automatica se completa el destinatario con el
nombre del alumno seleccionado.

Si el mensaje va dirigido al alumnado, veremos la foto de este en la pantalla
de envio del mensaje:

Usuario destinatario: Maria Alilcia Carroza Gomez

Asunto; i

Mensaje:

Si el mensaje va dirigido a los tutores legales podran filtrarse los destinatarios, de forma
que pueda dirigirlo sélo a alguno de ellos de manera independiente.

r A Plataforma
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Consejeria de Educacion y Empleo JUNTA DE EXTREMADURA

Grupo:  Padres de alumnos de mis grupos L[

[Mis Alumnos de . Tutoria con alurmnos (ES0) 4ER vt flumng: Ana Belén v ']

Seleccionar sdlo algunas personas:

Destinatarios candidatos:
Joaquin
Encarnacidn

El tutar podré anwar un mensa]e a los padres
de otro alumno sl ha's aocadndo al un Talimng T
porequwocaclun 05 desea enviar otro
MEensaje t dlferente a oiros pﬁdres sin ]’
necasmad de’ sdsmlonar el alumno’en
cuestitn ¢ desde Mis” Alumnes

Y A ¥ &
Destinatarios seleccion¥dos:
El tutor puade decidir si gl
mensa]e va dlrlgudo al padre o
a la madre]
Asunto: *

« Consultar datos del alumnado.

r‘,- Plataforma
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Consejeria de Educacion y Empleo JUNTA DE EXTREMADURA

Carroza Gomez, Maria Alicia ®

Asistencia Visitas

‘_ a Carroza Gomez, Maria Alicia

NIA:

N° de Expediente en el centro:
Direccion:

Fecha de nacimiento: 04
Correo electronico: No t

Teléfonos

Tutores legales

Aviso: los teléfonos del apartado ‘Datos que constan en el centro’ provienen de Rayuela Gestion
y los del apartado "Otros teléfonos’ los actualiza cada tutor legal en Seguimiento.

R v
ol oo Otros tekéfonos

Muestra variada informacion a través de diferentes pestanas:

- Datos del alumno, donde le permite realizar observaciones relacionadas
con la materia/actividad que le imparte y que so6lo vera usted.

- Trabajos y examenes, donde se consultan los asignados al alumnado en
cuestion a través de graficas.

r A Plataforma
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Consejeria de Educacion y Empleo JUNTA DE EXTREMADURA

Trabajos y examenes

Convocatoria: | 13 Evaluadion e

Trabajos Examenes

Calificaciones obtenidas en trabajos y examenes i

10
) Media Media
' 0 5 10
7
MNotas 5,00 ‘Q\!‘“
5
4
N U,ﬁ‘“
: 1,00
1 ’ 0] 5 10
! o
1l
15/10 29j10 ﬁ"@
Fechas
=M. o 50

Fecha Titulo Calificacién  Observacién Fecha Titulo Calificacién  Observacién

29/10 gel]sn:ezf;n R TRl EE T 5,00 15/10  Origen del Universo 1,00 No parece haber comprendido qué se |le preguntaba,

" En clase, se muestran las notas y los comportamientos en clase que ha
registrado del alumno durante todo el curso.

" Notas del curso, se consultan las calificaciones obtenidas por el alumno
en sus materias/actividades en cada una de las convocatorias.

" Horario de clase, incluyendo los profesores de cada materia.

. Conducta, muestra informacion cuantitativa relativa a los incidentes,
correcciones etc. en los que haya estado implicado un alumno o una alumna.

Recuerde que los teléfonos de los tutores que constan en el apartado
'Datos que constan en el centro’, al igual que el resto de la informacion de

la ficha, provienen de Rayuela Gestion, salvo los teléfonos del apartado
'Otros teléfonos', que los actualiza cada tutor legal accediendo a Rayuela
Seguimiento con su perfil "Padre”.

Pestana «Datos del alumno»

A=A
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Consejeria de Educacion y Empleo JUNTA DE EXTREMADURA

Abel

40 A

Datos delalumno

NIA:

NC de Expediente en el centro:

Direccion:

Fecha de nacimiento:

Correo alectronico: No tiene correo electrénico

Teléfonos

Personal

Para urgendias

Tutores legales

Aviso: los teléfonos del apartado 'Datos que constan en el centro’ provienen de Rayuela Gestién
Y los del apartado 'Otros teléfonos’ los actualiza cada tutor legal en Seguimiento.

Datos que constan en -
el centro

Observaciones generales por materia:

Se presentan todos los datos personales del alumno, como su direccion, fecha de nacimiento,
teléfonos de contacto, nombre y teléfonos de contacto de su/s tutor/es legal/es y, ademas,
se puede anotar alguna observacion acerca del alumno.

Pestana «En clase»

Desde aqui se puede tener una vision general del alumno en clase a través de las
anotaciones realizadas sobre aspectos de su comportamiento y de las notas obtenidas
en el trabajo de clase.

r A Plataforma
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Abel

40 A

En clase

Notas de clase Comportamiento en clase

17/10/2012 4 17/10/2012 @

Pestana “Notas del curso”

Se trata de un resumen en forma de tabla de todas las materias en que se
halla matriculado el alumno junto a las calificaciones obtenidas.

Abel

40 A

Notas del curso
Biologia y Geologia Optativa
Ciendas Sociales, Geografia e Historia Obligatoria
Educacidn ético-civica Obligatoria
Educacién Fisica Obligatoria
Fisica y Quimica Optativa
Informética Optativa
Inglés Optativa
Inglés (3° E.5.0.) Optativa
Lengua Castellana y Literatura Obligatoria
Mate maticas Optativa
Mate méticas B Optativa
Stt;:ii:l:t;i:::al:il;g:niza(was para la debida Optativa

Pestana “Horario”

Muestra el horario semanal del alumno, junto con los profesores que le imparte clase en
cada materia.

r A Plataforma
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Abel
40A
Horario
g:25-9:15 S X o BG FQ INF
(Maria de los Angeles ) (Vicente ) (José ) (Vicente ) (Susana )
Activicades e refuerz Actividades de refuerzo
e 10. & (Justo ) (Margarita ) MaB NG
P15 - 10:10 (Beatriz ) LeL LcL (Vanesa ) (Alicia : ]
(Maria de los Angeles (Maria de los Angeles )
ING Atencién a problemas de aprendizaje del alumnado
N BG ING (Alicia ] (Blvima ) BG
LOSIORaLIZ0> (José ) (Alicia ) ING CSGH (José )
(Maria del Carmen ) (Juan | )
Actividades e refuerzo
11:35 - 12:25 CSGH Tutoria con alumnos (ESO) ET (Cristian D) cseH
: : (Juar ) (Maria de los Angeles | | (si ) INF (Juan Francisco
(Susana )
e 1a. ] e INF EF LcL
12:25-13:20 oL ) (Siro 5 (Stsana ) (Beatriz ) (Maria de los Angeles
Actividades de refuerzo
OMOAE MAB (Rocio ) ING MAB
13:20 - 14:15 (Francisco ) (Vanesa ) MAB (Alicia 3) (Vanesa
(Vanesa) )
Vateras
CSGH Ciencias Sociales, Geografia e Historia
ET Educaci6n ético-civica
EF Educaci6n Fisica
Le Lengua Castetiana y Literatura
ING Inglés
MAB Mateméticas B
BG Biologia y Geologia
FQ Fisica y Quimica
INF Informatica
Otras Medidas Organizativas para la debida
[OMORE Atencién Educativa
. . e
« Consultar medias de trabajos y examenes.
Carroza Gémez, Maria Alicia ®
\ -
N Asistencia
Carroza Gomez, Maria Alicia
Convocatoria: 30 Bvaluacsée X
Trabajos Exdmenes
Calificaciones obtenidas en trabajos y examenes
I8
Nes3

INEEY

Motas

Fechas

Plataforma
EDUCATIVA
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Consejeria de Educacion y Empleo JUNTA DE EXTREMADURA

Pestafia «Trabajos y examenes»

En este apartado se puede consultar graficamente las calificaciones de los
trabajos y examenes. Se muestra por defecto la grafica de los trabajos y los
examenes de la convocatoria actual, pero es posible modificarla gracias al
campo “Convocatoria”. Una vez seleccionada también es posible visualizar
individualmente los trabajos y los examenes e incluso ambos a la vez, de
manera conjunta, haciendo uso de la botonera inferior a la grafica.

=
Solo trabajos

En la parte derecha se consultan las medias de los trabajos y de los examenes
y se observa una comparacion de la nota del alumno con el resto del grupo. Al
situar el puntero del ratén nos indica si se trata de trabajos o examenes. Por
ultimo, en la parte inferior de la pantalla, nos informamos del titulo, fecha y
calificacion de los trabajos y los examenes de la convocatoria seleccionada en
formato de tabla.

r‘ A |Plataforma
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Abel
40 A
Pl
Trabajos y examenes
Convocatoria: | 12 Evaluadién j
Trabajos Examenes
Calificaciones obtenidas en trabajos y examenes
10
. Media Media
L 0 5 10
7 —
Motas 5,00 ‘an‘“
5
4 o
3 oo°
‘ 1,00
1 L ] 5 10
L ]
15410 29410 ﬁ“‘“‘\ I
Fechas
=-.e b“,?“
29/10 ;:“'Esnls:‘:;” = 15/10  Origen del Universa 1,00 No parece haber comprendido qué se le preguntaba,

. Consultar faltas de asistencia

Plataforma
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Carroza Gomez, Maria Alicia ®

®E’EC‘.¢,5’ @ @

7 Asispencia  Visitas

Convocatoria: Todas v Tipo de falta: Todas v

NGmero total de registros: 9

Frame  fbode  motivo Comentario Notificada  Dia completo
20/05/2016 Justificada Enfermedad esguince de tobillo No Si
26/04/2016 Justificada  Enfermedad No Si
25/04/2016 Justificada Enfermedad No Si
08/04/2016 Justificada  Enfermedad No S
02/02/2016 Justificada  Enfermedad No Si
01/02/2016 Justificada Enfermedad No Si
02/12/2015 Justificada Enfermedad gastroenteritis No Si
05/11/2015 Justificada  Visita al médico No Si
05/10/2015 Justificada  Enfermedad No Si

Puede consultar y/o justificar las faltas de asistencia del alumno, las cuales
se insertan desde la opcion de menu Faltas de asistencia.

Alumnos de: Biologia vy Geologia B1G Alumno: Maria del Rosario

Convocatoria: 12 Evaluacion j Tipo de falta: | Injustificadas ﬂ

Mamero total de registros: 2

Tramo
Fecha S Motive Comentario Motificada Diacompleto
0971072012 12:25-13:20 Mo Mo
20/09/2012 8:25-9:15 Mo Mo

Desde esa tabla se pueden justificar las faltas de asistencia del alumno, simplemente
pulsando sobre la fecha:

Plataforma
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Consejeria de Educacion y Empleo

Mimero total de registros: 2
S Motive Comentaric Notificada Diacompleto

..............................

"""""""" Consultar notificacion
Justificar

Modificar justificacion
Anular justificacion

Si el grupo de alumnos seleccionado en ‘Mis alumnos de' es el formado por e/
alumnado del que es tutor, podra consultar y justificar las faltas de asistencia

del alumno producidas cualquier dia y en cualquier materia.
Consultar y asignar visitas programadas

Carroza Gomez, Maria Alicia

5
@ Asistencia Viﬁitas

¢ Visitas con el profesorado il o

Alumno: Carroza Gomez Alicia Grupo: 1D

NGmero total de registros: 2

F ec|

20/09/2017 16:00
os/RR/ Detalle
Borrar

Fecha de la visita: 05/09/2017

1° Tutoria ...

. Hora de la visita: 10 v | : 00 ¥

4 Septiembre 2017 )

Qbservacmnes. & Lun Mar Mie Jue Vie Sab Dom
Presentacion con padres 1123
4516 7 8 5 10

11 12 13 14 15 16 17

18 1957112122 23 24
25 26 27 28 29 30

iesta nacional

4 iesta autondmica
iesta local
Jisitas programadas

RAYUELA SEGUIMIENTO le ofrece la posibilidad de programar una visita con los
tutores legales del alumno desde esta opcion. Tras acceder a la pantalla de “Visitas

Plataforma
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Consejeria de Educacion y Empleo JUNTA DE EXTREMADURA

con el profesorado” pulsando el icono indicado en la imagen, debe pulsar en el boton
“Nuevo”. También podra borrarla y, accediendo al detalle, modificarla.

Las notificaciones de las visitas establecidas en esta opcion del menld emergente las recibe
el tutor legal del alumno, quedando ademas registrada en las agendas de ambos (la suya y
la del tutor legal o tutores).

Relacionada con las visitas programadas y con la funcién tutorial se encuentra
otra herramienta de Rayuela Seguimiento: los comentarios sobre la materia
impartida que solicita el tutor del grupo previos a la realizacion de una
visita programada con los padres de un alumno. Se trata de la posibilidad que
ofrece Rayuela a los Tutores de grupo de solicitar a cada profesor de este,
informacion sobre algin alumno con cuyos tutores legales tenga programada
una visita en breve.

Cuando un tutor de grupo realiza esta solicitud, cada profesor del grupo recibe
una notificacion (mensaje) con el asunto “Solicitud de informacion sobre el
alumno/alumna APELLIDO APELLIDO, NOMBRE (GRUPO)”.

LB |

r Isidro (Profesor) n B
06003370 - 1.E.5. - Santa Eulalia (Mérida)
Documentos solicitados | Configuracia 5 (51) GOBIERNO DE EXTREMADURA

= caas
Phtaforma EDUCAT IVA Extramaiia 2
| ¢y Mensajes recibidos 1] L) I._.Il_.llul-lhuu
=

Los mensajes recibidos solicitando
informacion para una visita
programada contendran un asunto  +aquiera v
£ similar a éste.

Mostrar:  todgs los mensajes v

[3 Reaqistros: 1-25de 61  Péginas: 1 | 2 | 3 Siguiente =

Solicitud de informacion sobre el alumno

sy = F 04/09/2013 10:15 . Félix . Sandra (2E) Mo Destinatarios de un cuestionario
= O 04/09/2013 09:17 Félix Selicitud de informacién sobre el alumne No Destinatarios de un cuestionario
2 Sandra (2E)
= F 03/09/2013 18:30 . Félix Solicitud de |nf0£gndar%?-lré;0bre Ia alumna No Destinatarios de un cuestionario
= O 03/09/2013 18:26 Félix Solicitud de informacidn sobre |a alumna No Destinatarios de un cuestionario

Sandra .

Al acceder al detalle del mensaje, podra leerse la solicitud de informacion,
indicandose el motivo de esta (visita programada con la fecha de esta), y
ofreciéndose un enlace que nos conducira directamente a la pantalla en la
que podremos introducir los comentarios.

Plataforma
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Fecha de envio: 04/09/2013 10:15

Datos del usuario que envia el mensaje Al pulsar el enlace,
i ) accedemos a la
Remitente: Isidro pantalla de registro de

comentarios.

Destinatanios: Destinatarios de un cuestionario
Asunto: Solicitud de informacion sobre el alumno Arroyo Rodpfguez, Sandra (2E)

Mensaje recibido:

Solicito, como tutor del grupo 2E, informacién sobre el alumno
Sandra de cara a la proxi it : tutores legales el
proximo dia 26/09/2013. |Pulse aqui para dar informacién

Este enlace se deshabilitara una vez pasada la fecha de la visita
programada.
El comentario debe adaptarse al contexto de la visita programada para la que
se solicita, es decir, no se trata de hacer un resumen global de la evolucion
del alumno a lo largo del curso, ya que para ello el Tutor del grupo tendra
acceso a todos los comentarios que se hayan ido realizando para otras visitas
programada anteriores en las que se solicitasen.

Tutor que solicita el comentario: Isidro

Alurnno: Sandra

Docencia Tecnologias

Comentario:

Comentario

Esta pantalla mostrara tantas pestafias como materias/actividades
imparta el profesor al alumno.

r Plataforma
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Ademas, el profesor podra acceder a todos los comentarios registrados de un
alumno desde una nueva pestana en la pantalla de SEGUIMIENTO del alumno en
cuestion.

Ana Belén

Educacion Fisica 4EB

Mis comentarios

La alumna tiene dificuttad para algunos
ejercicios
Padria ezforzarse un poco méas. & pesar de

2210203

20012011 es0 destaca notablemente respecto al resto
del grupo
5.2 Funcionalidades exclusivas del Tutor

Los Tutores de los grupos realizaran, como no podia ser de otro modo, las mismas
tareas que cualquier otro profesor en Rayuela. Pero al ostentar la tutoria de un grupo
de alumnos, debe contar con otra serie de herramientas que refuercen la accion de
su labor tutorial.

En primer lugar, al realizar el Seguimiento del alumno como tutor, en la pantalla
donde realiza dicha tarea (Cuaderno del docente/ Mis alumnos/ Seguimiento del
alumno) dispondra de una pestana mas de las mencionadas mas arriba (Datos del
alumno, Trabajo y examenes, En clase, Notas del curso y Horario); se trata de Datos
NEAE, donde podra consultar los datos relacionados con las actuaciones sobre
alumnos con necesidades educativas especificas de apoyo.

r A |Pataforma
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Miguel Angel

Matematicas 3A

Do A |
I Datos NEAE |

Mecesidades especificas de apoyo educativo e intervenciones

Necesidades especificas de apoyo educativo

Dizcapacidad Intelectual Leve

Intervenciones en las necesidades especificas de apoyo educativo

B e e PR . L T P A R SN R I P S E N SRS SRR S

—re

Ademas de las funcionalidades que hemos visto disponibles para el profesorado
(Seguimiento del alumno, Faltas de asistencia, Visitas programadas y Enviar
mensaje), el tutor dispone de una mas: Seguimiento completo. Esta opcion
aparecera como un icono mas en la tarjeta de cada alumno (Seguimiento completo),
siempre que haya seleccionado el grupo al que tutoriza.

€ Mis alumnas y alumnos |/} Al
Afio académico: | 2017-2018[=] * 34 alumnos en el grupo
Mis alumnos dg:  Tutoria con alumnos (ESO) 14/1B \ [=] *
Carroza Gomez, Maria Alicia )
@ [ 1 [ 3 oGO
h (7)) G L. i .
‘., it Asistencia Visitas Tuto ri-'a
Hato Soler, Maria de los Angeles (=
W G
g G G N E
L " . 4 S -
) - — Asistencia Wisitas Tutﬂ ria
Lapez Santaella, Pablo )

Asistencia Visitas

g‘ @ G U mé

En el caso de los tutores de grupos en ensefianzas Educacién Infantil y Primaria,
Formacion Profesional Basica y Ciclos Formativos de Grado Medio y Superior (en

r A Plataforma
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cualquier modalidad), al no existir una actividad en el horario individual del profesor
que se refiera a “tutoria”, no seria posible realizar el seguimiento completo del
grupo en el Cuaderno del docente. Para evitarlo, cuando un tutor de las ensenanzas
mencionadas registre un nuevo grupo, le aparecera una opcion mas en el dato
“Actividad”: Tutorias para Seguimiento. Una vez seleccionada, le dara la opcion de
seleccionar el grupo o grupos de los que es tutor.

<w Grupo de alumnos (v]| e
Datos del grupo de alumnos
MNombre: || *
Descripcidn:
Color del grupo: @ Il @ (@) ® @] _Ia] |

Actividad f materia impartida a los alumnos del grupo

Actividad: Requiere materia | No requiere materig l Tutorias para seguimiento

Alumnado del grupo:

H 5% de Educacion Pnmana P5°B

J

De esa manera, el grupo queda registrado como “TUTORIA PARA GRUPO” en la
pantalla con la relacion de grupos del profesor-tutor.

r A Plataforma
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‘ /J ¢y Mis grupos de alumnos LI1Kd
‘J) Afio académico: | 2017-2018 v | * Pulse anadir en los grupos con los que quiera trabajar en su Cuaderno del profesor.
Si quiere configurar grupos distintos, o mas especificos, también puede incluirlos pulsando el botén "Nuevo" en el margen superior derecho
il
. —
&
s y
[ |
[i Naturales 5°B i Plastica P5°B
24 alimiios 50 de Educacion Primaria 24 alumnos 50 de Educacién Primaria
‘@
L=

Origen: Mi horario

Origen: Mi horario i 3
| Borrar | | Borrar |
TUTORIA PARA SEGUIMIENTO
Valores P5°B X 508
Jdumnos 20 98 Educacion Primaria 50 de Educacién Primaria
Origen: Mi horario 4 o ;
g , Borrar | Origen: Definidio por mi } Borrar

Ademas, accediendo para ver a los alumnos del grupo, veremos que se muestra la
opcion “Tutoria”.

¢y Mis alumnas y alumnos |1} &l
Afio académico: 2017-2018 ¥ 24 alumnos en el grupo
Mis alumnos de: Tutoria para Seguimiento 5°B v|=
Lucia

O B |9

Asistencia Visitas Tutoria

Teresa
O B D
Asistencia Visitas Tutoria
avier

O B B

Asistencia Visitas Tutoria

Veamos las distintas opciones que ofrece el seguimiento completo del alumno:

« Al pulsar en el icono de Seguimiento completo de un alumno, accedemos a
una pantalla llamada “Materias de la matricula” en la que de manera muy
rapida el Tutor podra hacerse una idea de cual es la situacion académica del

%
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alumno gracias a la utilizacion de indicadores de color para cada una de las
materias. Estos indicadores de color responden a una escala de valores que se
corresponden con la calificacion de cada materia en la convocatoria
seleccionada:

Elisabet

Convocatora: Primera Evaluacién w

8]
40 E S 0 4ER (.Destacado.Bien.Necesita mejorar Sin infnrmaciéD

Cuaderno del profesor | Motas de la convocatoria

Biologia ¥ Geologia

Biologia ¥ Geologia
Leyenda en funcion
de la nota que tenga
el alumno en el
cuaderno del
profesor:

Educacion Fisica

Accesoala

Educaciin ético-civica informacion de la
- Destacado: mayor

materia registrada por
de 7
! el profesoria de la
- Bien: entre 5y 7 Inglés misma.

Lengua Castellana y Literatura

rdo Estébanez, Daniel
1encias Sociales, Geografia e Historia

Francés {Segundo Idioma)
Religion Catolica

Fisica ¥y Quimica

Matematicas B

Al acceder al seguimiento completo de un alumno por defecto se muestran las notas
segln los cuadernos de los diferentes profesores que dan clase al alumno o tienen
r‘ Plataforma
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alguna actividad con ellos. Al pulsar en “Notas de la convocatoria” se muestran las
calificaciones que los profesores hayan puesto al alumno en la evaluacion
seleccionada.

Elisabet Ant Convocatoria:  Primera Evaluacidn hd

40 B 5.0, 4EB . . _ _ N
.Snbresahente.Nntable.B|en Suﬁmente.lnsuﬁmente Sin calificar

Cuaderno del profesor || Notas de la convocatoria |

Religion Catdlica

Ciencias Sociales, Geografia e Historia

Educacidn Fisica

Educacion Plastica ¥ ¥Yisual

Francés (Segundo Idioma})

Matematicas A

Biologia ¥ Geologia

Educacion ético-civica

. También podemos observar que en esta pantalla se ofrece un botén con forma
de “bocadillo” que nos conduce directamente a la pantalla de “Seguimiento
del alumno”, donde se podra consultar la informacion de Datos del alumno,
Trabajos y Examenes, En clase, Notas del curso y Horarios recogidos por
cada profesor de la materia correspondiente.

. Por ultimo, otra de las novedades para el tutor en este modulo consiste en
mostrar aquellos comentarios sobre cada materia que los profesores
responsables de las mismas hayan ido reflejando para que fuesen consultados
por el tutor, previa solicitud de éste, como preparacion de las distintas visitas
programadas con los tutores legales del alumnado.

El procedimiento para solicitar esta informacion a los profesores se inicia al

r Plataforma
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crear la visita programada (para consultar como se realiza el registro de los

comentarios por parte del profesor, ver el apartado dedicado a las visitas
programadas mas arriba).

Alurmno: Ana Belén
Grupo: 4EB
Fecha de |3 wisita: = Hora de la visita: oo » D00 v

[ Deseo solicitar comentario de los profesures]

Ohservaciones: { Octubre 2013 )
- LunMarMieJueVieSabDom
1 2|3 4 5| 6
7 84 9101112 13
14 1516171819 20
21 23242526 27
28 29 30 31

igsta nacional

iesta autondmica
iesta local

Vistas programacas

Mensaje que recibiran los profesores del alumno

Asunto:

Solictud de informacion sobre el alumno Ana Belén (4EB)

Mensaje:

Solicito, como tutar del grupo 4EB, informacion sobre el alumno ,Ana Belén de cara a
la prixima cita que martendré con sus tutores legales

4

IMPORTAMNTE: El texto situado encima es el que se le sugiere para que notifigue a los usuarios
la solicitud de informacion sobre el alumno, Puede modificarlo si lo desea.

Para crear una visita programada con los tutores legales de los alumnos que
tutorizamos, se accede a la ficha de seguimiento del alumno tal como se ha
explicado mas arriba, y se pulsa sobre el icono correspondiente. Al acceder a
la pantalla de detalle de la visita programada, debemos marcar la casilla de
verificacion correspondiente a “Deseo solicitar comentario de los profesores”.

Al crear una visita programa el tutor podra ver las visitas programadas con dos nuevas
columnas: solicita comentarios a profesores y comentarios realizados:

Plataforma
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Afio académico: 2011-2012

Alumnio: Ana Belén Grupo: 4EB

Hamero total de registros: 2
Solicita informacion Ndamero de

Hora de la visita Obserwvacion

a los profesores comentarios
225102013  8:40 S0 1
20/11/2011  18:00 Visita programada con los tutores legales = 5

de Ana Belén ...

Al acceder al detalle de una visita programada podra visualizar los comentarios realizados
por los profesores sobre el alumno.
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Alurnno: . Ana Belén
Grupo: 4ER
Fecha de la visita: = Hora de la wisita: 15 Pooo oW

Observaciones: 4 Octubre 2013 )

LunMarMielueiieSabDiom
Visita pragramada con loz tutores legales de Ana Belan 1 2/ 3 4 5 6

7 8 9 10/11 12 13
14 15 16 17|18 19 20
21 2324|125 26| 27

28 29 30 31
Fiesta nacional
Fiasta autondmica
. Fiesta local
“ “fizitas programadas
Comentarios de los profesores
Maria Inmaculada 1 Garcia, Laura
Ana Belén deberia esforzarse un poco mis Very good 1111
en casa, Enla clase atiende v torna notas,
pero Crea q uer mas
Maria del Carmien Maria
Me ha sorprendido enarmemente el trabajo Campafiera ejemplar, Toda lo bueno que
de Ana Belén, Ademisz de esforzarse pueda decir de ella es poco, Demfias me
enormemente an clas ver mas trae café cada dia ver mas

. Helena
Podria esfarzarse un poco mas, A pesar de
eso destaca notablemente respecto  al
resto dal grupo ver mias

Para conocer como trabaja el Profesor con la solicitud de informacion por
parte del Tutor para las visitas programadas, recomendamos la consulta
del manual "Cuaderno del Profesor. Funcion docente”.

= e
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Grupo:  Padres de alumnos de mis grupas w

&’Iis Slumnos de . Tutoria con alumnos (ESQ) 4ER  * alumno: Ana Belén % %

Seleccionar sdlo algunas personas:

Destinatarios candidatos:
Joagquin
Encarnacian

El tutor podra anwar un mansa]e a los padres
de otro alumno sl h.a aocadndﬁ a'un allimno
pcrr equwocaclun c si desea enwar otrcr
mensaje. dlferente 3 oiros padres 8in ]
necasidad d& salaccmnar el alumno’en
cluestion desde Mis"AluimnesT

Destinatarios seleccion®dos:

El tutor puede decidir si el
mensa]e va dlrlgudo al padre o
a la madre

Asunta:

6. PADRES Y ALUMNOS

Desde la opcidon del mend principal “Padres y alumnos” accedemos a las siguientes
subopciones: Relacion entre tutores legales y alumnos / Tutores legales usuarios de Rayuela

/ Alumnado usuario.
Padres v alumnos

Relacion entre tutores
legales v alumnos

Tutores legales
usuarios de Rayuela

Alumnado usuarno

6.1 Relacion entre tutores legales y alumnos

Desde este item de menl accedemos a una pantalla en la que podemos seleccionar
desde los combos superiores el curso y grupo del que somos tutores. Al realizar esta
accion, nos aparecera el listado de alumnos con sus tutores legales.
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Cuaderno del profesor > Padres y alumnos

Cw Tutores legales y alumnos 1L d
Curso: 1© de Bachillerato (Artes sscénicas, musica y danza) T * Grupo: B1E -

[ Registros: 1-25de 52  Paginas: 1| - |

Pendiente Rosana Francisco 3482
Confirmado Rosana Concepadn 0Q
Pendiente Francisco Luis Maria 2161E
Pendiente Francisco Lus Rafael 045
Pendiente Maria Nuria , Isabel i81241Q
Pendienle f1aria Nuria il, Matias 75885F
Confirmado . Mirian Silvia ! 55V
Confirmado lado, Minan erio, Antonio B807A
Pendiente Varia Isabel Cipriana 7334P
Pendiente \legria, Marla Isabel ichez, Fernando $79R
Pendiente Seatriz , Mania Cnstina 15C
Pendiente ), Baatriz Manuel 63C
Pendiente 10, Francisco i, Mercedes 4329

En esta pantalla podemos ejecutar algunas acciones:

« Desde los iconos de la parte superior izquierda se puede: realizar un filtrado u
ordenar los datos de la tabla de grupos, exportar los datos (a diferentes formatos) e
imprimir la tabla de grupos.

« Desde el icono de la parte superior derecha podemos regresar a la pantalla
anterior.

« Haciendo clic con el botén izquierdo del raton sobre el alumno que deseemos nos
muestra las opciones disponibles: Confirmar o Pendiente

6.2 Tutores legales usuarios de Rayuela

Desde esta opcion de menu accedemos a una pantalla en la que podemos seleccionar
desde los combos superiores el grupo de alumnos y el estado en Rayuela de sus
tutores legales (Activos, No activos o Todos). Al realizar esta accion, nos aparecera
el listado de alumnos con sus correspondientes tutores legales. En esta pantalla
podemos ejecutar algunas acciones:
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Cuaderno del profesor > Padres y alumnos

C» Tutores legales usuarios de Rayuela L0 (@ |
Usuarios: | No activos [v| Alumnos de: Tutoria de Bachillerato B1E [+]

[ Registros: 1-25 de 38 Péginas: 1 |

Abela Marabel, Rosana Marabel Moreno, Francisco

Francisco Luis Rafael

Sirgado Gordillo, Maria

laria Isabel Cipriana

Collado Sanchez, Fernando

C Francisco Mercedes
z, Marta , Segundo
Julia
r Jesls José
Yolanda

« Desde los iconos de la parte superior izquierda se puede: realizar un filtrado u
ordenar los datos de la tabla de grupos, exportar los datos (a diferentes formatos) e
imprimir la tabla de grupos.

o Desde el icono de la parte superior derecha podemos regresar a la pantalla
anterior.

6.3 Alumnado usuario

Desde esta pantalla, como tutores del grupo, se nos ofrece la opcion de gestionar las
credenciales de los alumnos a los que tutorizamos. En una tabla multirregistros se
presenta a los alumnos con informacion de su situacion respecto a las credenciales.

Cuaderno del profesor = Pedres v slumnas

¢y Alumnado del centro 0L
Curso: 1° de Bachillerato Mecturne (Humanidades v Ciencias Scciales) El * Grupo: | M1oa El *

Mamero total de registros: 11

= , Manuel Si No Si =i
] . Maria =i No Mo

= , Rafael Si No Si =i
] Alvaro =i No =i No
= , Miguel Si No Si =i
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Desde aqui podemos realizar varias acciones:

« Activar/Desactivar usuarios. Pulsando sobre el nombre del alumno, el menu
emergente nos ofrece esas opciones, ademas de acceder al detalle con los
datos basicos del usuario.

Mumero total de registros: 11

pnuel

Desactivar ria Si Mo Mo

Detalle no, Rafael Si Mo Si Si

OOoOo

, Alvaro Si Mo Si Mo

. Seleccionar a todos los alumnos. El botén “Activar a todos los alumnos” de
la botonera nos permite hacer una seleccion de todos los alumnos del listado.

2w Alumnado del centro L0

Curso: | 12 de Bachillerato Nocturne (Humanidades y Ciencias Sociales) |v| * Grupo: | N19&

Momero total de registros: 11

|l , Manuel Si Mo Si Si

= , Maria s Mo Mo

« Generar credenciales a todos los alumnos (activos). Pulsando en el boton
“impresora” de la botonera, se generan las credenciales de todos los alumnos
que aparecen marcados en el listado en el listado.

Cuaderno del profeser = Padres v alumnos

2y Alumnado del centro L0

Curso: 12 de Bachillerate Nocturne (Humanidades y Ciencias Sociales) El = Grupo: | N1%A

Mimero total de registros: 11

[F » Manuel Si Mo Si Si

= , Maria Si Mo Mo

7. HORARIOS

Desde esta opcion del Cuaderno de Profesor pueden consultarse los horarios que
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aparecen registrados en Rayuela, tanto el del propio profesor como el de los grupos
a los que imparte clases.

7.1 Mi horario

' OMi=z grupos de alumnos
i_..h N Mi= alumnos

Padres v alumnos

Horarios

Mi horario

L Mis grupos

~Programacion del
- profesor

Faltaz de asistencia

Herramientas de
[k evaluacidn

~Calificaciones v nota
final

Estadisticas
HMuros
HURecursos
HEncuestas

El horario del profesor se configura en el modulo de Gestion de Centros, por lo que
cualquier cambio o modificacion debe hacerse en dicho mddulo. La consulta que se
realiza en el mddulo de Seguimiento permite seleccionar tanto el afo académico
(por lo tanto, tiene caracter de “historico”), como por la plantilla horaria en la que
existan tramos horarios con actividades registradas (Diurno, Nocturno, etc.)
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Afio académico: | 2012-2013 (W ©

Plantilla horaria:  prurno w

El farmato de cada celda es: Mombre del grupa / Abreviatura de |a materia / Dependencia

1 B2F/MCSTI B2F/MCSIT B2F/MCSII B2F/MCSII
2 ;nétlvldadel de refuerzo ;nétmdade de refuerzo Actividades de refuerzo Funcifn directiva Funcién directiva
e e § B e e § — Tutoria de Atencidn

3 Funcidn directiva Funcidn directiva Funcidn directiva Funcién directiva & Padres y Madres

R
Periodos de despacho - - Periodos de despacho

4 Funcidn directiva y coordinacidn del Equipe  Funcidn di i "y coordinacidn del Equipo
Directivo ¥ extraescolares Directivo

5  Reuniones de Deparbamentos Funcidn directiva Funcidn directiva

6 Funcidn directiva

Docencia en materias pendientes o con evaluacidn negativa

B2D/MAT I (1°BCT)

B2D/MAT I (1°BCT) Comisién de coordinacitn
B2E/MAT I (1°BCT) pedagbgica

B2F/MAT I (19BCT)

B2G/MAT I (1°BCT)

Materias
MCSII Mat. Aplic. Cienc Soc. IT
MAT T Matemiticas

7.2 Mis grupos

Para consultar el horario de sus alumnos, primero debe seleccionar en la pantalla
correspondiente el Aio académico y el grupo que quiere consultar.

Cuaderno del profesor » Horarios

» Horario del grupo ﬁ

Afio académico: | 2017-2018[=] *

Mis alumnos de: | *

Actividades de refuerzo 44

Situando el ¢y B2°G cente o de la materia.
Historia de Espana B2D/B24
Mi BAC Mixto

SELECCIONE UNA OPCION EN MIS ALUMNOS DE

Tras seleccionarlo, se muestra la tabla horaria del grupo.
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¢ Horario del grupo Kl

Afio académico: | 2014-2015[=] *

Mis alumnos de: 20 BACH E/F &] * Grupo: B2E [=] *

| Situando el cursor sobre las abreviaturas, se muestra el nombre completo del docente o de la materia.

Historia del Arte (LMM)
Mdasica (BRI)
1 Dibujo técnico II (AIM) Leng. Castellana y Lit. I (IDA) Historia de Espafia (LQM) Leng. Castellana y Lit. II (IDA) Matematicas II (GCJ)
Mat. Aplic. Cienc Soc. II (FGM)
Mecénica (BAF)

Mecanica (BAF) Mecanica (BAF) Mecénica (BAF)
PP 151 Mat. Aplic. Cienc Soc. II (FGM) Mat. Aplic. Cienc Soc. II (FGM) Mat. Aplic. Cienc Soc. II (FGM)
2 ,"f;‘;n‘ﬁf‘iz:ﬁ r(eé‘éﬁ’f" (PQ) Dibujo técnico II (AIM) Dibiio técnico 1T (A]M) Dibuio técnico 11 (AIM) Leng. Castellana y Lit. II (IDA)
: Historia del Arte (LMM) Historia del Arte (§ ~Ir-1} Historia del frte (LMM)
Masica (BRI) Mdsica (‘?RI) Lépez Martinez, Mario I S - <
Dibujo técnico II (AJM) Tecnologia industria ifdustrial II (CAM) Tecnologia industrial 1T (cam)
Fisica (BAF) MUSITa (BRTY TOSTTE (BRT Mdsica (BRI)
3 delogia (TRT) Matematicas II (GCJ) Fisica (BAF) Mat. Aplic. Cienc Soc. II (PFF) Mat. Aplic. Cienc Soc. II (PFF)
Quimica (ACC) Mat. Aplic. Cienc Soc. II (PFF)  Fisica (BAF) Fisica (BAF)
Biologia (TGF) Biologia (TGF) Biologia (TGF)
Biologia (TRT) Biologia (TRT) Biologia (TRT)
~ " Quimica (ACC) Quimica (ACC) Quimica (ACC) ~ ")
4 Historia de Espaiia (LQM) Fisica (BAF) Fisica (BAF) Fisica (BAF) Historia de Espaiia (LQM)

Dibujo técnico II (AJM) Dibujo técnico II (AIM) Dibujo técnico II (AIM)
Biologia (TGF)
Musica (BRI)
5 Leng. Castellana y Lit. IT (IDA) Mat. Aplic. Cienc Soc. II (PFF)  Historia de la Filosofia (GBM) Historia de la Filosofia (GBM) Historia de la Filosofia (GBM)
Fisica (BAF)
Tecnologia industriaL II (CAM)

6 Inglés IT (MCM) Inglés II (MCM) Matemadticas II (GQJ) Inglés II (MCM)

Lengua Cast y Lit I (MDA)
Tutoria Bachillerato LOE (GBM)
Fisica y Quimica (ACC)

Inglés I (MMM)
Matematicas I (SVR)

Para saber el nombre de la materia o del docente en el horario, basta con colocar
el cursor sobre las abreviaturas y una etiqueta emergente nos muestra el dato
completo.

En cualquier caso, la leyenda que aparece bajo la tabla con el horario le ayudara a identificar
los acrénimos que aparecen en las celdas (materia/actividad, y el profesor en su caso).

8. PROGRAMACION DEL PROFESOR

Con esta utilidad, el profesorado puede definir la programacion docente de cada una
de las materias que imparte en el centro y publicarla para que sea visible por los
tutores legales de los alumnos correspondientes.
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PrY OMis grupos de alumnos
' OMis alumnos
Padres y alumnos

| SI3 BN Horarios

Mi horario
Mis grupos

~Programacion del
=, profesor

Faltas de asistencia

Herramientas de
s evaluacién

—Calificaciones v nota
final

Estadisticas
HMuros
URecursos
HUEncuestas

Al acceder a esta opcion se muestra el listado de programaciones del profesor. En el
primer acceso no se mostraran datos. Para dar de alta la programacion, se debe
pulsar en el boton “Nuevo” y la plataforma realizara la siguiente pregunta:

¢Que desea realizar?:|( )| Copiar de una programacion ya existente () Crear una nueva programacion

8.1 Crear una nueva programacion

Se selecciona “Crear una nueva programacion” y automaticamente aparecen en
pantalla los campos a cumplimentar: Contenido, Titulo y Descripcion para ser
completados. De esta manera, se selecciona la materia y el curso desde el
desplegable “Contenido” y segin lo escogido, se muestran los grupos creados
anteriormente por el profesor (Ver “Mis grupos de alumnos”). Ademas, en este
formulario podemos indicar si deseamos compartir la programacion que estamos
realizando con el resto de la comunidad de docentes.
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Cuaderno del profesor = Mis programaciones

¢2r Nueva programacion docente v | *

iQue desea realizar?: [ Copiar de una programacion ya existente|®) Crear una nueva programacion

Nueva programacion

Contenido: w| ot
Titulo: g

Descripcion:

| Compartir esta programacion con la comunidad de docentas () 5 () Nol

Después de cumplimentar todos los campos, para finalizar pulsamos en “Aceptar”.

Cuaderne del profeser = Mis programaciones

¢» Nueva programaciéon docente

LQué desea realizar?: () Copiar de una programacion ya existente () Crear una nueva programacion
Nueva programacion

Contenido: | Mateméticas Aplicadas a las Ciencias Sociales IT 2°BHHCCSST  ~ | *

Titulo: | Estadistica y Probabilidad *

Descripcion: | Estadistica y Probabilidad

Compartir esta programacion con la comunidad de docentes () Si (®) No

Asociar esta programacion a grupos

Matemat. Aplic. a Cienc. Soc. B2A  Matematicas CCS5 11

Tras pulsar el boton “Aceptar”, veremos como la nueva programacion se anade a la
lista de las existentes.
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Cuademno del profesar

£ Mis programaciones 0L LI1E]
Presentacion de la programacion: Lista | Grafico temporal
Afio académico: | 2017-2018 :
Mumero total de registros: 3
Estadistica y probabilidad - B29G MNo
Historia de Espafia 11/09-22/12 No

La hispania romana - Historia de Espafia B2D/B2A Mo

Las programaciones tienen una doble visualizacion, la de lista, tal como vemos en la
imagen anterior, y la de grafico temporal, que nos permite verla en formato de
diagrama de Gantt.

Cuaderno del profeser

£ Mis programaciones LIE]
Presentacion de la programacidn: Lista | Grafico temporal
Afio académico: | 2017-2018[w] *
Rango: - Semana  Mes Now - 2817 Dic - 2017 Ene - 2818 Feb - 2818

51 SIE 53 54 55 52 53 54 55 51 52 53 54 51 52 53 54 S1

Estadistica y probabilidad
Historia de Espafia

—
—
La hispania romanz —
]

(22/12/2817)

.

Programacion con blogues.
Pregramacion sin blogues.
Avance

La programacion de un contenido del profesor se divide en bloques y estos a su vez
en temas. Una vez creada la programacion, se puede dar de alta la estructura de
bloques en la que se organizara. Para ello, mediante la opcion del menl emergente
“Ver temario de la programacion”, en la presentacion de lista, accedemos a la
pantalla “Temario de la programacion del profesor”
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Cuaderno del profesor = Mis programaciones

¢y Temario de la programacion del profesor 11|

Accién® | Ver temario de Ia programacion[| | Titulo: | Historia de Espafia =] ¢ &

Afio académico: 2017-2018 Programacidn: Historia de Espafia Presentacidn de la programacidn: | Grafico temporal
Grupos a los que afecta:

Esta programacion aun no ha sido publicada.

Pulsamos en el botdn “Nuevo” para completar la siguiente pantalla de la imagen.

Cuaderne del profesor > Mis programaciones > Temario de la programacién del profesor

¢w Programacion del profesor ;H

Contenido: Historia de Espafia

Ubicacién: Historia de Espafia
Titulao:

Descripcion:

Planificacion

Fecha de inicio: & Fecha de fin: [

Si no se indica las fechas de inicio y de fin, no se mostrara en el grafico temporal.

Introduciendo los valores que se nos solicitan (las fechas de la Planificacion no son
obligatorias), la Plataforma se encarga de crear el punto de programacion (Bloque)
en el lugar que le corresponda (Ubicacion).

La forma de crearle nuevos temas a ese Bloque se consigue pulsando en la opcion
“Anadir tema” sobre el menl emergente del mismo:

re =g kg
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(4

Cuaderno del profesor > Mis programaciones

Temario de la programacion del profesor I3 || Ll li=1kd

Accidn: | Ver temario de la programacion v Titulo: | Actividades de refuerzo ME X ]

Programacion: Actividades de refuerzo

Esta programacion fue publicada el dia 21 de septiembre.

MNimero total de registros: 1

1 Ndmeros racionales

Detalle
Actividades relacionadas

Afadir tema

Borrar

De esta manera se pueden ir creando los subapartados de la programacion que sean
necesarios de un punto de mayor nivel. El resto de las opciones que se presentan

son:

Detalle: permite acceder al detalle de un punto de programacion ya creado y
hacer las modificaciones que se consideren pertinentes.

Actividades relacionadas: informa sobre las actividades (trabajos y
examenes) que han sido asociadas a dicho tema.

Ordenar temas: se accede a una pantalla de ordenacidon que nos permite
mover libremente los distintos puntos de programacion del mismo nivel hacia
arriba o hacia abajo en el orden de presentacion.

Ordenar bloques: navega a la misma pantalla que el punto anterior, pero
ahora, en vez de ordenar los elementos que se encuentren al mismo nivel que
el seleccionado, se ordenan los de justo el nivel inferior.

Borrar: sélo sera posible borrar los puntos de programacion finales, es decir,
que no se podran borrar puntos de programacion que tengan “hijos”.
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Bloques o temas a ordenar

1 - Contenidos relativos a La base molecular y fisiocoquimica de la vida
2 - Contenidos relativos a Morfologia, estructura y funciones celulares

8.2 Copiar de una programacion ya existente

En caso de seleccionar esta opcion, se tiene la posibilidad copiar una programacion,
ya sea una programacion creada por nosotros anteriormente, o una programacion de
otra u otro docente que haya decidido compartirla con la comunidad.

El funcionamiento es similar al de dar de alta una programacion nueva, anadiendo
los campos “Ano académico” y “Programacion”. Ademas, en este formulario
podemos indicar si deseamos compartir la programacion que estamos realizando con
el resto de la comunidad de docentes.

Cuaderno del profeser > Mis programaciones

¢y Nueva programacion docente

(V| ¥
&Qué desea realizar?: (8) Copiar de una programacion ya existente (O) Crear una nueva programacion
Seleccione de la programacion que desea copiar
Contenido:  Matemiticas ~
Autoria: () Otra u otro docente (8) Propia
Afio académico: w| o * Programacién:

Indique el nombre y la descripcion con la que se guardara su programacion

Titulo:

Descripcion:

Compartir esta programacion con la comunidad de docentes () Si () No

Asociar esta programacion a grupos

Matematicas B2G  Prueba de Contenido publicade

Por otro lado, si copiamos la programacion de Otra u otro docente, Rayuela mostrara
el resumen de la programacion para que podamos ver qué se va a copiar.
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iQué desea reali I (s) Copiar de una programacion ya existente b Crear una nueva programacion

Seleccionejde la programacion que desea copiar

Contenid Matematicas Aplicadas a las Ciencias Sociales IT 20BHHCCSST

Autoria: (&) Otra u otro docente bm

Afio académico:  2018-2019 v *lDocente: José~ *  Programacion: Matemdticas CCSSII~ | *

Indique el nombre y la descripcion con la que se guardara su programacion
Titulo: | matematicas CCSS Il

Descripcion: | Matematicas CCSS I

Vista previa de la programacion

1 BLOQUE I: ALGEBRA 14/09-20/11
1.1 MATRICES 14/09-23/09
1.1.1 Matriz. Tipos de matrices 14/09-14/09
1.1.2 Operaciones con matrices 16/09-16/09
1.1.3 Producto de matrices 15/09-15/09
1.1.5 Ejercicios y problemas de selectividad 20/05-23/09

1.2 DETERMINANTES 26/05-10/10
1.2.1 Determinante de una matrz cuadrada 26/03-26/09
1.2.2 Propiedades de los determinantes 27/09-27/09
323 Reglospricticn oaa | el
1.2.4 Matriz Inversa 30/09-03/10
1.2.5 Rango de una matriz 04/10-04/10
1.2.6 Ejercicios y problemas de selectividad 05/10-10/10

9. FALTAS DE ASISTENCIA

El control de las faltas de asistencia del alumnado es una de las tareas principales
que debe realizar el profesorado en la plataforma RAYUELA SEGUIMIENTO. Hasta tal
punto esto es asi, que si un profesor inicia una sesion en RAYUELA SEGUIMIENTO en
su aula al comenzar una clase, el sistema le mostrara como primera pantalla la del
control de asistencia del alumnado correspondiente al grupo en el que, segin su
horario individual, esta impartiendo clase.

Los profesores que en su horario individual en Rayuela Gestion tengan como actividad una
Guardia podran realizar el control de faltas de asistencia a todo el alumnado con clases en
los tramos horarios afectados por esa Guardia.

Ademas, el proceso de registro de las faltas de asistencia se encuentra relacionado
con otros como el de notas de clase y comportamiento, de ahi que desde esta misma
pantalla puedan registrarse estos eventos, sin perjuicio de que puedan hacerse desde
sus correspondientes opciones de menl. No obstante, al tenerlos disponibles desde
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la misma pantalla donde se registran las faltas de asistencia (que se denomina por
este motivo como “En clase, asistencia y otros”), se consigue asi una mejora
funcional y en la experiencia de uso que tiene el profesorado.

Dicho esto, debemos no obstante insistir en que es muy importante tener en cuenta
como afecta la configuracion de los “Grupos trabajo” en la disponibilidad de estas
herramientas en la pantalla de faltas de asistencia (recomendamos ver el apartado
4. Mis grupos de alumnos de este manual para resolver las dudas sobre los “Grupos
trabajo”), ya que si bien el registro de faltas de asistencia no requiere la
configuracion de los grupos trabajo y de las herramientas de evaluacion
correspondientes, su acceso desde la pantalla de faltas de asistencia no sera posible
si no los hemos definido previamente.

Intimamente relacionado con el registro de faltas de asistencia del
alumnado se encuentra el seguimiento del proceso de absentismos,
funcion muy importante para los tutores, y que merece un apartado aparte
en este manual.

9.1 Control de faltas de asistencia por materia

Acceda a la opcién de menu Cuaderno del docente/ Faltas de asistencia/ Por
materia.

Faltas de asistencia

For materia

Como tutor

Periodos de exencidn
Guardias

Resumen

Nos posicionamos asi en la pantalla “En clase, asistencia y otros”, en la que debe
introducir la fecha en la que va a registrar las faltas/retrasos y seleccionar el grupo
de alumnos.

En ese momento, se desplegara la hoja con las fotografias de sus alumnos, con sus
correspondientes nombres y distintas opciones para trabajar con cada uno de ellos.
Es recomendable configurar esta pantalla para que muestre el segundo apellido del
alumnado, de esa manera los identificaremos inequivocamente en aquellos casos en
que pudiese existir alumnado con nombres y apellidos similares. Para habilitar esta
opcion, en la misma pantalla marcaremos la opcion correspondiente.
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Facha: | 04/022019 : & Alumnado de: [13:25 - 14:20] Biclogia v Geologia 4E ~

Mostrar segundos apellidos: () 51 () No |

T
Enviar tareas u

7
Enrique Lucia Huapin Raul Teresa Irene José Alvaro
Apellido 1 Apellido 1 Apellido 1 Apellido 1 Apellido 1 Apellido 1
Asiste Asiste Asiste Asiste Asiste Asiste
V s s s 4

Naiara Victor Guillermo Enrigue Marta Alvaro
Apellido 1 Apellido 1 Apellido 1 Apellido 1 Apellido 1 Apellido 1
Asiste Asiste Asiste Asiste Asiste Asiste

Para el registro de las faltas, se presenta un botéon cuyo funcionamiento es de tipo
“carrusel”, es decir, a cada pulsacion cambiara para mostrar un valor distinto. Este elemento
parte de la situacion de partida “asiste” y mediante clic se cambia a falta “injustificada”, a
continuacion, a “retraso” y por ultimo a “huelga”, si ese dia pudiera suceder. Si se continlia
pulsando, se vuelve a la situacion de partida “asiste” y se reinicia el carrusel. Las faltas
justificadas se mostraran como tal, aunque el registro de éstas se realice en la pantalla
“Faltas de asistencia del alumno”; en caso de pulsar sobre el elemento “Justificada” se
redirigira al usuario a dicha pantalla, por si quiere editarla o consultar el motivo.

Rayuela impedira el registro de faltas en caso de que el alumno tenga suspendido el
derecho de asistencia como consecuencia de una correccion aplicada tras participar
en un incidente en el centro. Para ello, de acuerdo con el periodo de correccion
definido, se imposibilitara el registro de faltas por tramo por parte del profesor, o de
dia completo por parte del tutor.
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Fecha: 111122017

1

Alumnos de:  [10:10 - 11:05) Ambito de Lenguas Extranjeras 1° PMAR v
Mostrar segundos apellidos: () Si (e) No

Enviar tareas

A

Maria Alicia Alejandro
| Huelga
*Se encuentra de
excursion con su
grupo Hoy, 2 de octubre se han registrado las
siguientes faltas para esta alumna:
Y 8.30-9.30 Matematicas Vi
A A v L —— v |‘ a!
1 “— A - T o
Leticia Francisco Javier Rosa Maria Daniel
Asiste Asiste Asiste Asiste
&) 0 [yl 3 )]

En este caso, el cambio del estado de la asistencia del alumnado no requiere de la accion
“guardar” en la pantalla, ya que se guarda automaticamente.

Se incluye también en la pantalla de registro de faltas del profesor un nuevo aviso en forma
de “globo” con un signo de admiracion, para poder acceder directamente a la notificacion
de ausencia enviada por alguno de los tutores legales del alumno.

Como deciamos anteriormente, tanto el comportamiento del alumnado como las notas
de clase también se pueden registrar desde esta pantalla.

El comportamiento se registra a partir de un botén con una mano con pulgar hacia
arriba “positivo”, o con pulgar hacia abajo “negativo”. El registro de uno u otro
comportamiento es excluyente, y en caso de querer eliminar el registro realizado,
en uno u otro sentido, bastara con volver a pulsar sobre el boton en cuestion.
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_ 4 Comportamiento
Comportamiento positivo
negativo 6
Leticia Francisco Javier Rosa Maria

Asiste

€0 15 0 05 | €0 05

También, mediante un nuevo botdn con icono “lapiz” se accede a una ventana emergente

que permite introducir la “nota de clase” y las observaciones tanto de ésta, como del
comportamiento, o modificar ambos.

Comportamiento “ oy

@ Francisco Javier

Asiste

315

Nota de clase
Nota: | Suficiente ¥
Se nota que estd estudiando mds en casa, ahora responde mejor
en Clase.
| Ageptar | Cerrar J

Ademas de registrar todos estos datos (faltas, comportamiento, notas de clase), esta
pantalla nos facilita otra informacion de interés del alumnado, como por ejemplo la
participacion en actividades extraescolares o la situacion de la materia (aprobada de anos
anteriores), lo que impediria realizar ciertas acciones con estos alumnos.
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9.2 Periodos de exencion de faltas

Esta opcion del menu unicamente aparecera para los tutores de los grupos.

Los tutores de grupo tienen la posibilidad de definir periodos de exencion de faltas
de asistencia del alumnado, bien a nivel de grupo o de forma individual por alumnos.
Durante estos periodos de exencion definidos por el tutor no podran registrarse faltas
de asistencia en los dias especificados. En cada uno de esos periodos se recoge el
motivo de exencion de faltas (enfermedad, excursion, ...).

Esta opcion se encuentra ubicada dentro del Cuaderno del docente en el menu Faltas de
asistencia/ Periodos de exencién. Seleccionada esa opcion, se mostrara la pantalla
'Periodos de exencion':

Cuaderno del profesor = Faltas de asistencia

C» Periodos de exenciéon | Afiadir —b; ]
exencidn por
alurnnado
) .. Afadir
Mostrar periodos de exencidn: | Por grupo v evenodn
 Porgrupo por grupo
Por alumnado

MNo existen datos

Inicialmente se mostrara que no existen datos, ya que aun no se ha definido ningln
periodo de exencion. Para definir un nuevo periodo disponemos de dos opciones: por
alumnado o por grupo. Por ello aparecen dos botones en la parte superior derecha
de la pantalla, uno para cada opcion de las mencionadas.

Para definir un periodo de exencion para uno o varios alumnos de nuestro
grupo, pulsaremos sobre el | | botén 'Anadir excepcion por alumnado’ y se nos
presentara la siguiente pantalla. En ella deberemos indicar las fechas de inicio y fin

del periodo, el motivo de la exencion y los alumnos afectados por la misma. También
podemos registrar observaciones, si lo estimamos necesario. Una vez registrados los datos,
pulsaremos sobre el botén 'Aceptar’.
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Cuaderno del profesor = Faltas de asistencia > Periodos de exencidn

¢ Detalle de la exencién (v | &

Fecha de inicio: | oansiz012 = ] Fechadefin:  1sms2012 * =

Motivo: v =

Observa Actividad del centro
Enfermedad
Excursidn

Expulsion

Otros

Alumnos de: v
Alumnos candidatos: Alumnos seleccionados:
=~
-
wtle
.9
En cambio, si el periodo de exencion afecta al grupo completo, para crear un nuevo

periodo pulsaremos sobre el boton "Afadir excepcion por grupo’ | y accederemos a la
siguiente pantalla:

Registradas las fechas de inicio y fin del periodo, el motivo de la exencion y las
observaciones (si las estimamos necesarias), pulsaremos sobre el botén ‘Aceptar'.

Si dentro del periodo de exencion a crear (por alumnado o por grupo) ya
existiesen faltas de asistencia registradas con anterioridad para alguno de
los alumnos afectados por esa exencion, se mostrara un mensaje
informando de tal circunstancia y no sera posible crear ese periodo de
exencion. En este caso, si el periodo que estamos intentando crear es por
grupo, en su lugar podemos crearlo por alumnado, especificando todos los
alumnos del grupo excepto los que ya tuviesen registradas las faltas de
asistencia en ese periodo.

%
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Cuadernc del profeser = Faltas de asistencia * Periodes de exencidn

¢ Detalle de la exencion v | ]

Alumnos de: w | o
Fecha de inicio: * (] Fecha de fin: =

Motivo: v
Observa) Actividad del centro
Enfermedad
Excursidn
Expulsidn
Ctros

A

Una vez creado un nuevo periodo (por alumnado o por grupo) aparecera en la
pantalla 'Periodos de exencion' con sus fechas de inicio y fin, el motivo y el alumno
y/o grupo. El nuevo periodo de exencion se anadira a los que ya existiesen
previamente. Pulsando sobre un periodo se despliega un meni emergente con las
opciones 'Detalle’ y '‘Borrar'.

Cuando el profesor vaya a registrar las faltas de asistencia producidas en una fecha
incluida dentro de un periodo de exencion (tanto para faltas a dia completo como
por materias), apareceran deshabilitadas las casillas correspondientes a los alumnos
afectados por dicha exencién y el motivo de esta.

9.3 Justificacion y faltas a dia completo

Ademas de introducir las faltas de asistencia por materias, los tutores de los grupos
tienen la posibilidad de hacerlo “a dia completo”, es decir, pueden indicar en
Rayuela que el alumno no asistio a clase a lo largo de todo el dia. Para ello, pulsamos
en el menu Faltas de asistencia/ Funcion tutorial. En la pantalla a la que
accedemos, pulsamos sobre la fotografia del alumno.

r A |Pataforma
L_._*—_-':: EDUCATIVA Pagina 52



Consejeria de Educacion y Empleo JUNTA DE EXTREMADURA

'

Carlos
0I-3R-21-0H 0I-3R-21-0H
3 Inj. dia completo 3 Inj. dia completo
2 Jus. dia completo 2 Jus. dia completo

Accedemos de este modo a la pantalla de “Justificacion de faltas de asistencia”. Esta
pantalla se ha disefiado para facilitar al tutor la justificacion de faltas por tramo y
el registro de éstas a dia completo. Por defecto, se accede a una vista con la semana
actual. El boton calendario “Desde” permite marcar un dia de referencia, y se
muestra la semana en la que dicho dia se encuentra enmarcado. La vista semanal
sera siempre de lunes a viernes.
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2w Justificacion de faltas del alumnado || ¥ |

a on

'-1ar|'a..A|icia Quiero registrar nueva:
Romero Larios Llamada | Carta | Mensaje

Desde: | 11/02/2019 * & Hasta: 15/02/2019

Para justificar faltas por el mismo motivo, pulse el botdn
Justificar por motivo, del margen superior derecho.

12 feb x 13feb 14feb 15feb x 16feb
Lunes Martes Miércoles Jueves Viemes
Inj Just Inj Inj Just Inj Just rHueIgaﬂl

HIS g

£.00-3.00 B | ust

Eﬂ—___ . Inj Just

Lene G (o

]_r:“;____ I Inj Just

FIL ; 0

12.30-13.30 Inj

TIic Il'ljo Just

13.30-14.30

Una vez seleccionada la semana, en la cabecera de la tabla pulsaremos para indicar
las faltas a dia completo, ya sean Injustificadas o Justificadas, estas Ultimas sin
necesidad de que consten primero como injustificadas. Si es asi, tras pulsar el boton
“Just” se abrira una emergente para registrar el motivo y la observacion.
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12 Marzo 13 Marzo 14 Marzo 15 Marzo 16 Marzo

LUNES MARTES MIERCOLES JUEVES VIERNES
Inj Just Inj Ju-* S nj Just Inj Just
@ Motivo: | o®
17:00 7:40 Observaciones...
17:40 - 18:30 E Just

Aceptar Cerrar

Debemos tener en cuenta que, si colocamos una falta a dia completo a un
alumno que ya tiene una falta consignada el mismo dia, pero en uno o
varios tramos, la falta a dia completo se superpone a éstas.

Igualmente, al justificar una falta por tramo, se abrira una ventana emergente para
registrar el motivo y la observacion, pero ademas si existieran otras injustificadas en
el dia, se presentaran en la emergente para que el tutor pueda seleccionar cuales
de ellas quiere justificar con el mismo motivo y observacion.
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12 feb 13feb 14feb 15 feb 15 feb
Lunes Martes Miércoles Jueves Viemes
Inj Just Inj Inj Just Inj Just Inj Just I-Huelga]
HIS [ ] -
pla Inj Just
I:fil_’___ - | Inj Just
LENG A .
P Justificacion
me #| Historia (8.00-9.00)
| Matemadticas (5.00-10.00)
FIL
12.30-12.3 ¥ Lengua (10.00-11.00)
r | Inglés 11.00-12.00
T:EFT___ - | Inj ] Just E { )
Motivo: Enfermedad v

Observacion: Se tuve que marchar al poco de empezar

las clases

Aceptar Cerrar

Para eliminar una falta a dia completo aparecera un boton con texto “Eliminar”, que
pedira confirmacion al usuario, en cualquier caso. Una falta por tramo no se podra
eliminar, en todo caso se podra devolver a su estado original, como injustificada.

Esto es asi, dado que fue el profesor quien registré el dato y procede que sea él quien
lo borre.

19 Marzo 20 Marzo 21 Marzo
LUNES MARTES MIERCOLES
inj | | Just | Inj Just Inj Just

18:30 - 159:20 Inj [ Just |

Otra de las opciones que facilitan a la tutora o tutor la justificacion de las faltas de
su alumnado es la posibilidad de justificar al mismo tiempo faltas con el mismo
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motivo. Para ello, accediendo a la pantalla de justificacion de faltas de una alumna
o alumno, debemos pulsar en el botén “Justificar por motivo”.

¢ Justificacion de faltas del alumnado

Un mensaje explicativo indica al . '

usuario como acceder a la . ist
0 g . H e L= sirar va.
justificacion de faltas con el mismo Quiero registrar nueva:
mativo. Llamada | Carta | Mensaje

Deszmw * [&] Hasta: 15/02/2019
Para justificar faltas por el mismo motivo, pulse el boton

Justificar por motive, del margen superior derecho.

Accedemos asi a una nueva pantalla (“Justificacion de faltas por el mismo motivo”)
en la que utilizando las distintas opciones de filtrado (intervalo de fechas de las
faltas y si la falta ha sido o no notificada) se presentan las faltas injustificadas a
tramo y a dia completo del alumnado. Aqui podremos seleccionar las que procedan
(o todas, utilizando el icono “Seleccionar todas”) y pulsaremos el boton “Justificar”.

g 15/01/2019 * & | 140202019 : =

Maria Alicia

Romero Larios Faltas injustificadas: Todas || Motificadas

Seleccione las faltas a justificar por el mismo motivo, pulse sobre justificar
e indique el motivo y las observaciones que se aplicardn a todas ellas.

Numero total de registros: 2

) % Fecha Materia / Notificacion Observaciones
23/01/2019 [12:3[3 -13:2 unda Lengua Extranjera Visita al médico Buenas tardes Ana ha faltado por tenet consulta
Franc medica

[ | =23/01/2018  [13:25 - 14:20] Valores Eticos Visita 2l médico EnJ:d”if: tardes Ana ha faltado por tenst consulta

Al hacerlo se abre automaticamente una ventana emergente en la que deberemos
seleccionar el motivo de la justificacion, introducir alguna observacion si lo
consideramos necesario y, finalmente, aceptar.
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Numero total de registros: 2

Han sido seleccionadas 2 faltas de asistencia, gue seran justificadas
par el siguiente motivo:

) Fecha Materia
& X
12:30 - 13:25] Segunda Lengua Ex

7 sy

23/01/2019 200
Enfermedad

23/01/2015  [13:25 - 14:20] Valores Eticos Visita al médico
Problema familiar
Otros

' 4

| Aceptar

—

Cerrar

Al aceptar, las faltas desaparecen de esta pantalla, ya que habran sido justificadas.
9.4 Guardias

Rayuela ofrece la posibilidad de introducir faltas de asistencia a los alumnos que se
encuentren en el centro durante nuestras guardias, independientemente de que sean
o no alumnos nuestros, ya que es posible que tengamos que sustituir a alguno de
nuestros companeros durante la misma.

La asignacion de faltas de asistencia en la guardia solo es posible realizarla
en el mismo momento en que se produce la guardia, al contrario que el
resto de las faltas que pueden registrarse a posteriori. En el caso del
profesorado perteneciente al equipo directivo, podran asignarlas en
cualquier momento y a cualquier grupo del centro.

Para ello, accederemos a Cuaderno del docente/ Faltas de asistencia/Guardias.

) OMis grupos de alumnos
OMis alumnos

Padres v alumnos
‘:']' Horarios
oProgramacidn del

profesor
ol

Faltas de asistencia

Por matena

=,
d
™
‘

¥ Resumen

Los procedimientos para grabar las faltas producidas durante una guardia son
similares a los dos vistos ya. Para localizar al alumnado al que debemos realizar el
control de asistencia tenemos dos opciones en la pantalla “Control de faltas de
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Seleccionar por: | Docente|| Grupo

[y Registros: 1-30 de 41  Paginas: 1 | 2 #fuiente =

ﬂ” Seleccionar | | r Juan

, Maria Eulalia Inglés 4A

asistencia en la guardia”: por docente o por grupo.

Cuaderne del profeser > Faltas de asistencia

£ Control de faltas de asistencia en la guardia 1L Ad

Seleccionar por: Docente | Grupo "—‘__’

[ Registros: 1-30 de 41 Paginas: 1 | 2 Siguiente =

. Juan Filosofia B1C
Maria Eulalia Inglés 44a

. Irma Inglés 10/1E

« Por Docente. Se muestra el listado de docentes del centro y los grupos a los
que, segun su horario, estan dando clase en el tramo horario actual.
Buscaremos aquél docente que se encuentre ausente y al que podremos
sustituir para registrar la asistencia del grupo con el que debia tener clase.
Pulsando sobre su nombre, el menu emergente nos ofrece la opcion de
seleccionarlo.

Accedemos de este modo a la pantalla de registro de la asistencia del
alumnado, cuya operativa es la que ya se ha descrito en el punto anterior de
este manual.
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Seleccionar por: Docente | Grupo

Curso:| 1° FRB. (Servicios administrativas) o

[4 Registros: 1-30 de 41  Paginas: 1 | 2 Siguiente =

Achividad — ——
] I Selecciunarl |

Ambito Lingiiistico . Esperanza

Aplicaciones basicas de ofimat FPB1 , Maria Carmen

« Por Grupo. En este caso se muestran los grupos del centro y los
docentes que, en ese momento, se encuentran impartiéndoles clase.
Del mismo modo, buscaremos el grupo que necesita al docente de
guardia (en esta ocasion tendremos un nivel de filtrado mas para
localizar facilmente al grupo: el curso) y pulsaremos sobre su nombre
para mostrar el menU emergente y seleccionarlo.

Finalmente, el registro de la asistencia es idéntico al ya descrito.

En el caso de los grupos mixtos (es decir, aquellos compuestos por alumnado de mas de un
curso), deben hacer la introduccion de faltas de asistencia seleccionando cada uno de los
cursos que componen el grupo mixto. Por ejemplo, si tuviésemos que introducir faltas de
asistencia a un grupo mixto llamado 2NA, formado por alumnos de bachillerato de ciencias
sociales y de ciencias de la naturaleza, tendriamos que: seleccionar, por un lado, en 'Curso’
2° bachillerato de ciencias sociales y en 'Alumnos de:' 2NA, y a continuacion seleccionar en
'Curso’ 2° bachillerato de ciencias de la naturaleza y en ‘Alumnos de:’, de nuevo 2AN.

9.5 Notificaciones

Como profesor, podra recibir notificaciones enviadas por los padres y madres de su
alumnado en las que se le informe de las razones de una falta de asistencia. Para
acceder a esta informacion, vaya a la opcion de ment Cuaderno del docente/ Faltas
de asistencia/ Notificaciones.

En la pantalla a la que accede (Notificacion de faltas de asistencia), seleccione el
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grupo de alumnos (o bien, la opcion “cualquier grupo”) y la convocatoria, para que
se le muestre la relacion del alumnado cuyas notificaciones quiere consultar.

Cuaderno del profesor > Faltas de asistencia

2 Notificacién de faltas de asistencia 1))

Alumnos de:
Inglés B1A

Midmero total de registros: 11

13/02/2013 23:57
13/02/2013 23:55
13/02/2013 23:55
13/02/2013 23:54
18/12/2012 21:15
18/12/2012 21:13
26/11/2012 00:22
26/11/2012 00:19
26/11/2012 00:17
26/11/2012 00:16

03/11/2012 20:55

apellido Apellido, Mombre

Apellido Apellido, Nombre
apellido Apellido, Mombre

Apellido Apellido, Mombre
Adpellido apellido, Mombre
apellido Apellido, Mombre
Apellido Apellido, Nombre

apellido apellido, Nambre
apellido Apellido, Mombre

Apellido Apellido, Nombre

apellido Apellido, Hombre

apellido Apellido, Nombre

Apellido apellido, Mombre
apellido Apellido, Nombre

apellido apellido, Nombre
apellido Apellido, Mombre

apellido Apellido, Nombre
apellido apellido, Nombre

Apellido Apellido, Mombre
apellido Apellido, Mombre

Apellido apellido, Mombre

Apellido Apellido, Nombre

18-

25-

28-

29-

03-

17-

16-

08-

26-

05-

16-

01-2013 -

01-2013 -

01-2013 -

01-2013 -

12-2012 -

12-2012 -

10-2012 -

10-2012 -

10-2012 -

11-2012 -

10-2012 -

18-
25-
28-
29-
03-
17-
16~
03-
26~
05-

16~

Todas

01-

01-

01-

01-

12-

12-

10-

10-

10-

11-

10-

2013

2013

2013

2013

2012

2012

2012

2012

2012

2012

2012

Convocatoria:
W

Visita al médico
Enfermedad

Visita al meédico
Visita al médico
Enfermedad

Enfermedad

Visita al médico
Visita al médico
Visita al médico
Visita al médico

Otros

Después, para acceder al detalle de cada notificacion, tan solo tiene que pulsar sobre
la Fecha de envio de la notificacion.
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Fecha de ausencia: 18/01/2013

]
8:25 - 9:15
9:15 - 10:10
10:10 - 11:05
11:35-12:25
12:25 - 13:20
13:20 - 14:15

14:15 - 15:05

Motivo:

Comentario:

Una vez en el detalle, puede consultar los datos de la notificacion.
9.6 Resumen

En esta opcion del menu se le ofrece la posibilidad de consultar el resumen de faltas
de sus alumnos por materia, y si es tutor, también tendra la posibilidad de consultar
las faltas producidas por cada alumno del grupo en cada materia o actividad, en un
periodo determinado.

» Por materia. La informacion se presenta a modo de tabla en la que se
muestran las faltas Por materia o a Dia completo y Justificadas o
Injustificadas por cada uno de los alumnos a los que imparte esa materia.
Puede incluso consultar con mas detalle, cada una de las faltas de cada uno
de los alumnos. Para ello solo tiene que pulsar sobre el nombre del alumno.
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Cuaderno del profeser = Faltas de asistencia > Resumen

Zoy Resumen de faltas de asistencia || | &
Alumnos de: Convocatoria:
Otras Medidas Org Atencion Edu 2C v Segunda Evaluacion L

Ndmero total de registros: 12

Benyaich
Faltas de asistencia |

Brenda Dalcy U 0 o 0 0
Cos 0 0 0 0 0
Diaz 0 0 0] 0 0
Diaz 0 0 0 0 0
Fernandez 1 0 0 0 0
Garcia 1 0 0 0 0
Gijon 0 0 i} 0 0
Hurtado 0 0 0 0 0
Lérida 0 0 0 0 0
Rollan 0 0 0 0 0
Vigara 0 0 o 0 0

Recuerde que si la falta es ‘A dia completo’ no contara como justificada o
injustificada en el apartado 'Por materia’, solo se contabilizara en el
apartado 'A dia completo’.

»= Por grupo. Esta opcion le aparece automaticamente sélo si es tutor de un grupo.
Aqui podra consultar el resumen de faltas de asistencia del grupo de alumnos del que
es tutor, para el periodo de tiempo que defina. Recuerde que, en dicha pantalla,
primero debe seleccionar el grupo, el periodo (fecha desde y hasta) y a continuacion
pulsar sobre el boton 'Refrescar’, ahora se mostrara el resumen de faltas por alumno,
de acuerdo con los criterios definidos. Debajo de esta tabla tiene otra mas pequeia,
con las leyendas, que le aclararan cada una de las abreviaturas utilizadas.
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Grupo: | Grups BLA (19 d= Bachillerals [Humanidades y Ciencias Sccisles]) w| -
Fecha desde: omonzn3 | Fecha hasta: | 05052013 |
Nimero total de registros: 21
01-0I-1R 01-1I-0R 01-11-0R 01-1I-0R
01-11-0R 01-0I-1R 00-3I-0R 01-21-0R 01-1I-0R 01-31-0R 0J-1I-0R

01-61-0R. 01-21-1R 00-6I-0R. 00-5I-0R 131-5I-0R 21-4I-0R 11-7I-0R 11-31-0R 00-21-0R 00-5I-0R

131-01 01-31-0R 01-0I-1R 00-6I-0R 00-3I-0R 031-1I-0R 131-21-0R 01-7I-0R 11-21-0R 00-21-0R
01-21-0R. 00-01-2R 00-3I-0R. 00-21-0R 01-41-0R. 00-41-0R. 00-21-0R
13-01 01-31-0R 01-0I-1R 00-11-0R 131-01-0R 01-21-1R 01-5I-0R 00-11-0R 00-11-0R
&1-01 01-41-0R. 00-21-0R. 00-5I-0R. 01-2-1R 131-31-0R 131-5I-0R 11-BI-0R 00-3I-0R. 00-21-0R
01-4I-0R 01-0I-1R 00-21-0R 11-2T-1R 11-1I-0R 11-00-0R 01-41I-0R 00-21-0R

01-51-0R. 00-11-1R 00-5I-0R. 00-5I-0R 03-51-0R 01-41-1R 00-51-0R. 00-5I-0R. 00-21-0R

01-1I-0R 00-21-0R 00-1I-0R 01-1I-0R 01-4I-0R 00-1I-0R 00-21-OR
03-31-0R. 00-01-1R. 00-3I-0R. 00-21-0R 00-31-0R. 00-21-0R
00-21-0R. 0-1I-0R 00-41-0R 01-21-0R
03-1I-0R 00-0I-1R 00-21-0R 03-1I-0R 00-21-0R 03-1I-0R
0a-1I-0R 0J-4I-0R 03-21-0R 03-1I-0R 0J-4I-0R 0J-1I-0R 03-21-0R 03-21-0R
01-21-0R 00-0I-1R 00-21-0R 03-1I-0R 00-31-0R 03-21-0R
01-21-0R 01-1I-1R 00-31-0R 01-1I-0R 01-21-0R 031-1I-0R
01-21-0R. 00-01-2R 00-21-0R. 00-3T-0R 01-21-0R. 00-61-0R. 00-21-0R. 00-11-0R
01-1I-0R 01-11-0R 00-21-0R 00-3I-0R 01-&1-0R 00-21-0R 00-21-0R
01-21-0R. 00-3I-0R. 00-31-0R. 00-11-0R
51-01 131-1I-0R 00-11-0R 00-1I-0R 231-31-0R 21-41I-0R 11-1I-0R 00-21-0R
03-11-0R. 00-01-1R 00-21-0R. 00-11-0R 01-11-0R. 00-41-0R. 00-21-0R

1301 1345I-0R 03-7I-16R 0OFG0I-OR 13-37T-2R 4F171-0R 73291-2R 4F89I-0R 3F21I-0R 0F33I-0R 0F9I-0R O0O-OI-OR

10. GESTION DEL ABSENTISMO

El absentismo escolar es la consecuencia de la continua ausencia a clases sin justificacion
por parte de los escolares. Por lo tanto, la correcta utilizacion del modulo de “Faltas de
asistencia”, tal como hemos visto en el anterior apartado, es un factor determinante para
la deteccion del alumnado absentista y, consecuentemente, iniciar las actuaciones
necesarias para corregir esta situacion.

La gestion del absentismo discurre por varias fases, y a la tutora o tutor de grupo le
corresponden, ademas del control de faltas de asistencia, las dos iniciales:

« Registro de actuaciones previas. Tras analizar las faltas de asistencia del alumnado,
Rayuela le indicara si éste se encuentra en situacion de caer en “absentismo”. Esto
permite a la tutora o tutor tomar la decision de iniciar algunas actuaciones, que
veremos a continuacion.

« Designacion como “alumnado absentista”. Una vez realizadas las actuaciones
previas pertinentes, la tutora o tutor puede decidir asignar al alumnado el caracter
de “absentista”, con las implicaciones posteriores que ello conlleva.

Todo el historial de actuaciones realizadas sobre un alumno queda registrado en Rayuela,
pasando a formar parte del Expediente de absentismo del alumnado una vez que éste es
designado como tal. Todos los responsables del seguimiento del absentismo escolar tendran
participacion en la configuracion y consulta de este expediente desde el modulo de
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Gestion de centros.

10.1

Actuaciones previas

Para acceder al registro de actuaciones previas, nos posicionamos en el menu
Faltas de asistencia/ Funcioén tutorial. Accedemos de este modo a la pantalla del
mismo nombre (Funcion tutorial), desde la que obtenemos distinta informacion.

¢o Funcion tutorial

) OMis grupos de alumnos £

Gd

Mis alumnos

Padres y alumnos

H Alumnado de: Grupo 2F (2° E.S.0.) Pulse sobre las fotos para acceder a las faltas de asistencia

orarios

Programacion del 3 £ 2 s

pm?esor Dias completos Notificacion telefénica Comunicacion escrita ) =50% de faltas injustificadas X = Resumen mensual de faltas
no justificados 2 la familia con la familia >25% de faltas injustificadas |s5%| % mensual y acumulado

Faltas de asistencia

Por materia Mostrar segundos apellidos: () ST O No

Funcién tutorial - o
Periodos de exenci6n . £
2 | Funcion tutorial

ones '

Claudia Matias Ana Pablo Lucia Lucia
Herramientas de evaluacién

Calificaciones y nota final
Estadisticas
1
Muros
Recursos
Encuestas

Esta pantalla ya nos ofrece una valiosa informacion en relacion con la asistencia a
clase de cada una de las alumnas y alumnos, y por medio de datos asociados a
codigos de color nos permiten tomar una decision a la hora de iniciar las
actuaciones previas.

Asi, el icono con el simbolo de admiracion en color amarillo o rojo, indica la
superacion de los umbrales del 25% y el 50% de faltas injustificadas,
respectivamente, lo que nos da una idea del nivel de “inasistencia” a clase por
parte de una alumna o alumno determinado.
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Alumnado de: Grupo 2F (2° E.S.0.) Pulse sobre las fotos para acceder a las faltas de asistencia

Resumen mensual de faltas

Dias completos Notificacién telefénica Comunicacién escrita 0 =50% de faltas injustificadas X=
no justificados | a la familia con la familia >25% de faltas injustificadas '_ == % mensual y acumulado
Mostrar segundos apellidos: (s) Si O No
\J
.-
<
Claudia Matias Ana Pablo Lucia Lucia
.;l
Daniel Elena Sandra Cristina Lourdes Mercedes Jesus

Para registrar una accion, debemos acceder a la pantalla de Justificacion de faltas
de asistencia del alumno pulsando sobre la foto de éste.

¢ Justificacién de faltas de asistencia de Gonzalo [\ d
Accion: | Justificar faltas v Alumnado: | Gonzalo MK X
o - |
4 Quiero registrar nueva:
"= Llamada | Carta | Mensaje DC  Telef. Carta
&
Gonzalo Desde: 07/05/2018 * [© Hasta: 13/05/2018
7 Mayo 8 Mayo 9 Mayo 10 Mayo 11 Mayo
LUNES MARTES MIERCOLES JUEVES VIERNES
Inj | | Just Inj || Just [(Inj ] | Just Inj | | Just Inj || Just
Eliminar Eliminar Eliminar

Aqui se nos ofrece la posibilidad de registrar tres tipos de actuaciones:
Llamada. Al pulsar sobre esta opcidn se abre una ventana emergente en la
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que podremos registrar la fecha y hora de la llamada, redactar algunas
observaciones e incluso adjuntar un archivo con el contenido que deseemos

(resumen de la llamada, por ejemplo).

° i o

4 Quiero registrar nueva:
= | Carta | Mensaje BE Ui E

hegistro de nueva comunicacion con la familia para reiteracion de faltas injustificadas

Gonzalo
)
Comunicacion efectuada: Liamada de teléfono
Dia:| 25/06/2018 Hora: | 18:35|(®
8 Mayo g!&d'untar archivo .Resurnen Llamada Padre.pdf  2ame X
MARTES )
Just Inj ] Observaciones

. Carta. Esta opcion muestra una ventana idéntica a la anterior, solo que el
tipo de “Comunicacién efectuada” muestra el término “Carta”.

« Mensaje. Esta Gltima opcion nos permite, no solo crear el registro de la
actuacion, sino también redactar el mensaje y enviarlo a los tutores legales

de la alumna o alumno seleccionado.
o
Quiero registrar nueva:

Sonz2l0 Desde: o7mseots | * [
Cc:
v
Asunto:
Comunicacidn familias sobre la no justificacién de asistencia
7 Mayo 8 Maye 9 Mave Fuente >  Tamafio B I UsA--|=E==iSic =38
LUNES MARTES MIERCOLES B
Como tutor de Gonzalo, me dirijo a ustedes para informarles de que han sido
@ Just Inj Just Inj Just | varias las faltas de asistencia del mismo que no han sido debidamente justificadas.
Eliminar Eliminar Es por ello que me les cito en el centro el dia 28 de junio para poder aclarar estas
circunstancias.
17:00 - 17:40 De no poder asistir en la fecha propuesta, deben contactar por esta via o
telefénicamente para concretar una nueva fecha.
17:40 - 18:30 § i
; Gracias por su colaboracion.
21:20 - 22:10 0 m
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Tanto en la pantalla de “Justificacion de faltas” del alumnado, como en la de
“Funcidn tutorial”, se muestran los datos del registro de actuaciones identificados

con un codigo de color.

Alumnado de: Grupo 2F (2° E.S.0.)

Dias completos | Notificacion telefonica Comunicacion escrita| {
no justificados a la familia con la familia

Mostrar segundos apellidos] (¢ SO No

- 0
e
<
Claudia & Matias Ana
frm—

10.2 Control del absentismo

Desde esta pantalla de Control del absentismo, el tutor o tutora de grupo podra tener
un control del nimero de ausencias INJUSTIFICADAS mensual de su alumnado. Para
acceder a ella, desde la pantalla de “Funcion tutorial”, pulsaremos en el icono de
Resumen mensual de faltas que aparece en la parte superior derecha.
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Alumnado de: Grupeo 2F (2° E.S.0.) Pulse sobre las fotos para acceder a las faltas de asistencia
Dias completos Motificacion telefénica Comunicacion escrita ) =50% de faltas injustificadas T_ Resumen mensual de faltas
no justificados a la familia con la familia >25% de faltas injustificadas f'_ =a % mensual y acumulado

Ik

Mostrar segundos apellidos: (3] 57 ) No [ i

Claudia Ana Pablo Lucia Lucia

Al hacerlo, nos situamos en la pantalla “Control del absentismo”, en la que se
muestra una tabla con la relacion del alumnado del grupo y sus datos de faltas de
asistencia.

Gn Control del absentismo 4 G

Alumnado de: Grupo ES1A (1° de ESO)

NGmero total de registros: 12

Marta ) 0 0 o [} 0 0 0 0 0 o 0 ] 0 0 0
, Cere: ) 0 [} 0 ] 0 ) 0 o 0 [ 0 3 g
Yo 0 0 o 0 0 0 0 [} 0 ] 0 0 0 0 0 [} 0 0 o 0
laria de los Angeles 0 o 0 0 0 0 o o 0 0 [ 0 0 0 0
Daniel 0 0 () 0 0 0 [} 0 ] 0 0 0 0 o 0 0 o 0
Elen. ) 0 ] 0 0 0 0 0 o o o
Sand: [ ] o 0 0 0 [} 0 0 o 0 0 (] 0 o ] o 0
Cristin 0 0 0 0 0 0 0 [} o 0
L des Mercedes o o ] o o 0 o o o 0 o o o o ] o 0 o o
3 0 0 0 ] 0 0 0 0 0 0 0 0 0

La columna “acumulado” presenta el niumero total de ausencias de este tipo
registradas en Rayuela desde el mes de septiembre (inicio de curso) hasta la fecha
actual y el porcentaje de estas respecto al niUmero de periodos lectivos transcurridos
en el centro en las mismas fechas. Si la alumna o alumno supera los umbrales
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maximos de ausencias establecidos, la celda del acumulado se mostrara en color
amarillo.

Independientemente de haber superado el umbral establecido o no, la figura del
tutor podra establecer a su alumnado como alumnado absentista desde la opcion
“Abrir expediente absentista” del menl emergente de cada alumna o alumno. Desde
este momento aparecera en el modulo de absentismo en Gestion, dando por iniciado
el protocolo para dicho alumnado.

Alumnado de: Grupo 2F (22 E.5.0.)

[ Registros: 1-25 de 26 Paginas: 1 | 2 Siguiente =

) Claudia 0

{ I Abrir expediente absentista I

1 Ana a 1.75 o o a a o a C

Pablo o i} i} i 0.88 o o i} i} o o C

o o ol o
3
w
[=]
@
]

Lucia o 2 1.52 2 1.75 o o i} i} o o C

Los registros de la tabla que aparecen marcadas en amarillo indican que a ese
alumnado ya se les ha abierto el expediente de absentismo, y por tanto muestran
deshabilitada la opcion del menU emergente.

Una vez que aparece un alumno en color amarillo porque ya se ha iniciado el
expediente de absentismo, el tutor del grupo podra consultar el expediente pulsando
sobre el nombre del alumno en Ver expediente.
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Alumnado de

Nimero total de registros: 24

o o 0o o o o o o o 0 o 0 0o o o 0 0o 0 o 0 0o o
o o o o o o o o o o o 0 o o o 0 o o o o o o
o o o o o o o o o o o o o o o o o o o o o o
0o 0 o 0 o o o o o 0 o 0 o o o 0 0o 0 o 0 o o
o o o o o o o o o o o o o o o o o o o o o o
o o o o o o o o o o o o o o o 0 o o o o o o
o o 0o o o o o o o o o 0 0o o o 0 0o o e 0 0o o
o o o o o o o o o o o o o o o o o o o o o o
o o o o o o o o o o o o o o o o o o o o o o
o o 0o o o o o o o o o 0 0o o o 0 0o 0 o 0 o o
o 0 0o 0 o o o o 0 0 o 0 0o 0 °o 0 0o 0 o 0 o o
o o o o o o o o o o L o o o 0 o o 6o o o o
e
Ver expediente
0 o o o o o o 0o 0 o 0 o o o 0 0o 0 o 0 o o
—r n n

En esta pantalla se mostrara la informacion registrada en el expediente de
absentismo del alumno/a como las llamadas y cartas registradas.

Alumna: Fecha de nacimiento: DNI/Pasaporte:
Ausencias injustificadas registradas: 120 Porcentaje respecto al total de periodos lectivos: 7.27 %
Expediente inicdiado por: como tutor de grupo de en el centro el dia
Comunicacidn del tutor de grupo con la familia.
e 29/03/2019 2

11. HERRAMIENTAS DE EVALUACION

En este apartado es posible definir las herramientas de evaluacion (notas de clase,
comportamiento del alumnado, trabajos y tareas, controles y examenes y examenes finales)
de las que va a hacer uso el profesor por cada grupo y convocatoria.
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2. Mis grupos de alumnos
u ) OMis alumnos

mPadres y alumnos
« )) BHoranos

Programacién del
profesor

o2

uFaltas de asistencia

Herramientas de
evaluacion

\‘/

Configuracion de
[‘ herramientas

» Notas de clase

Comportamiento en
¥ claze

Trabajos
» Exdmenes

Calsficaciones y nota
final

nEstadisticas
Muros
Recursos
Encuestas

11.1 Configuracion de herramientas

Una vez seleccionada la opcion “Configuracion de herramientas” y posteriormente, indicar
el grupo y la convocatoria para la que nos interesa definir las herramientas de evaluacion.
Si aun no se han definido las herramientas de evaluacion para el caso definido, pulsaremos
en el boton “Nuevo”.

Cuaderno del profesor = Herramientas de evaluacidn

6 Herramientas de evaluaciéon 1) ] LdEd

&fio academico: zolz-z2013 % ¢
Herramientas para el grupo: 4cg =

Convaocatoria: | Primera Evaluacién vt

He autorizado al tutor docente el acceso a mi cuaderno

Mamero total de registros: 5

Publicacién a los padres

Motas de clase si Alfanumérico sf 20% Mo Mo
Comportamienta del alumno Si Positivo/Megativo Mo - =1 Mo
Trabajos Si Mumérico Cerrado Si 10% Si Si
Exdmenes =0 MNurmérico Abierto =f 0% =i =0
Examen final S0 Numérico Abierto =i 40% =i =0

En esta pantalla ya aparece indicado si autoriza la consulta de su cuaderno
al tutor docente del alumno. Esta autorizacion puede revocarse en la
pantalla de detalle de configuracion de las herramientas, como se explica
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mas abajo.

En la siguiente pantalla a la que se accede es posible definir las herramientas que se
utilizaran en la convocatoria correspondiente. Las distintas partes y acciones que
permite esta pantalla las vamos viendo a continuacion:

1. Copiar datos de otro grupo ya configurado: en este caso, la aplicacion
permite copiar la configuracion que se haya hecho previamente para cualquier
otro grupo de la misma materia, o en el mismo, para otra convocatoria:

Cuaderne del profesor > Herramientas de evaluacién

o Definicion de las herramientas de evaluacion

[~ ] * |
Mis alumnos de: * Convocatoria:
Copiar la configuraciin de herramientas de evaluacién de una convocatoria que ya las tenga definidas
Alumnos de: - Convocatoria: -

2. Autorizar al tutor docente el acceso a la informacion de su cuaderno: al
marcar esta opcion permitira que el tutor docente de cada alumno a los que
imparte clases pueda consultar la informacion de Datos del alumno, Trabajos
y Examenes, En clase, Notas del curso y Horarios, tal como si fuese usted

mismo.
Cuaderne del profeser > Herramientas de evaluacidn
¢ Definicion de las herramientas de evaluacion v | -]
Mis alumnos de: * Convocatoria:
éAutoriza al tutor docente el acceso a la informacién de su cuaderno?: & Si () No = |
Notas de clase
iSe recogerd para el grupo?: (& Si() No Sistema de calificacion:  positive/Negative v
£Publicar esta informacion para los tutores legales?: &) SiC) No *
iSe usara en el calculo de la nota final?: ) Si@E No = Peso sobre la nota final(%):
Ponn e et e T L T NPt Y T TN v A Nnn g

3. Notas de clase: esta herramienta de evaluacion, tal y como se explicara mas
adelante en el apartado correspondiente, ayuda a ir recogiendo las notas de
clase de cada uno de los alumnos en las fechas que se vayan indicando. La
estructura de la definicion se repite, con algunas salvedades, para todas las
herramientas que se pueden definir. En primer lugar, lo que hay que indicar
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es si las notas asociadas a ese tipo de herramienta de evaluacion se recogeran
para el contenido y la convocatoria indicadas y, a partir de ahi se van
indicando el resto de los apartados. Lo siguiente que se ha de indicar es el
sistema de calificacion del que se hara uso. En el caso concreto de las Notas
de clase existe la posibilidad de escoger como sistema de calificacion el de
Positivo / Negativo, en cuyo caso, las notas recogidas en este apartado ya no
podran participar de la nota final de la convocatoria, ya que no existe una
traduccion simple de este tipo de calificaciones a una nota numérica. A
continuacion, se ha de indicar si se desea publicar las informaciones
relacionadas con la herramienta de evaluacion para que sean visibles por el
padre. En este caso, el tutor podra ver el dia con la nota correspondiente que
se le haya puesto al alumno correspondiente. Por Ultimo, es necesario indicar
si se quiere que las notas correspondientes a las notas de clase deben usarse
en el calculo de la nota final de la convocatoria del alumno, en cuyo caso hay
que indicar el porcentaje sobre la nota final que correspondera a las notas de
clase:

Notas de clase

iSe recogerd para el grupo?: O SiE No Sistema de calificacion:
iPublicar esta informacién para los tutores legales?: Si No *
iSe usara en el calculo de la nota final?: Si No * Peso sobre la nota final(%):

4. Comportamiento del alumno en clase: Este tipo de herramientas es especial
respecto al resto. Se recogera siempre (en el caso de que se indique que se
va a usar) con el mismo sistema de calificacion Positivo/Negativo y, por la
misma razon a la que se hacia referencia en el apartado anterior, nunca
entrara en el calculo de la nota final. Si sera posible indicar si se permite que
los padres tengan acceso a las notas correspondientes de los alumnos.

Comportamiento del alumnado

iSe recogera para el grupo?: (O Si(® No iPublicar esta informacion para los tutores legales?: Si No =

5. Trabajos y tareas, Controles y examenes y Examenes finales: Estos tres tipos
de herramientas comparten las mismas caracteristicas de configuracion, asi
que las veremos juntas. En primer lugar, y como en todos los casos, se indicara
si se recogera para el grupo o no, y en el caso de que asi se haga, ya se tendran
que indicar el resto de las caracteristicas. En primer lugar, se configurara el
sistema de calificacion que se usara. Después habra que configurar si se quiere
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que las distintas actividades evaluables se vayan anotando en la agenda del
profesor, si se desea que les aparezcan a los tutores legales y si, ademas, se
quiere que puedan ver las calificaciones que se vayan asignando a los distintos
alumnos. Por Ultimo, se debera decidir si ese tipo de herramienta participara
en la nota final del alumno y en qué porcentaje:

Trabajos
£Se recogerd para el grupo?: (O Si @ No Sistema de calificacidn:
EAnotar automaticamente en mi agenda?: Si No =
&Publicar esta informacién para los tutores legales?: Si No * iy las calificaciones?: Si No *
£5Se usara en el cdlculo de la nota final?: Si No = Peso sobre la nota final(%):
Examenes
£Se recogerad para el grupo?: (O Si@® No Sistemna de calificacidn:
iAdjuntar automdticamente a mi agenda?: Si No *
&Publicar esta informacidn para los tutores legales?: Si No * iy las calificaciones?: Si No *
£Se usard en el cdlculo de la nota final?: Si Mo = Peso sobre la nota final(%):

Examenes finales

iSe recogera para el grupo?: (O Si® No Sistema de calificacién:

éAdjuntar automaticamente a mi agenda?: Si No =

ZPublicar esta informacién para los tutores legales?: Si. No * iy las calificaciones?: Si. No *
£Se usard en el cdlculo de la nota final?: Si Mo * Peso sobre la nota final(%a):

Para que la configuracion sea correcta, la suma de los porcentajes de peso en la
nota final habra de ser del 100%.

11.2 Notas de clase

Esta herramienta de evaluacidn sirve para recoger las notas correspondientes a
preguntar al alumnado durante el desarrollo de las clases.
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Herramientas de
evaluacian

JUNTA DE EXTREMADURA

Configuracion de

herramientas

» Naotas de clase

Alta
Resumen

Comportamiento en

¥

Trabajos
p Examenes

clase

Para dar de alta una nueva nota, debemos acceder a la opcion “Alta”, y seleccionar
el grupo y la fecha para la que se quiere registrar la nota (la convocatoria que se
presentara sera directamente la que esté activa para la fecha indicada). Al escoger
estos valores la pantalla se recargara y nos presentara el listado de los alumnos

correspondientes:

Cuadernc del profeser > Herramientas de evaluacion > Notas de clase

¢y Notas de clase

Fecha: 12/0312018 * &=

Mis alumnos de: Matematicas N2°C

m

Raquel Gonzalo Marta
Insuficiente
Suficiente
Daniel Elena Bien
v v Notable

Sobresaliente

alumnado con faita de asistencia en este dia, estara inhabilita

Sl gk
+| * Convocatoria: Segunda Evaluacion |+
e arle as de clase
Ceres Johana Maria de los Angeles
v v v
Cristina Lourdes Mercedes Jesis

v v v

Ademas, pulsando en el nombre del alumno, es posible registrar algin tipo de

observacion que se crea conveniente.
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Marta

Mota: e

Observaciones: 7

Aceptar Cerrar

Una vez introducidas las notas correspondientes es posible obtener un resumen de
notas para el grupo y la convocatoria seleccionados, pulsando en la siguiente opcion
de mend, “Resumen”:

Cuaderno del profesor > Herramientas de evaluacidn > Motas de clase

¢ Resumen de notas de clase [ |1l Ad
Afio academico: 2017-2018 |« | * Convocatoria: Segunda Evaluacion o
Sistema de calificacion: | MNumérico Abierto | Numérico Cerrado | Positivo/Negativo
Mis alumnos de: Matemdticas N2oC w| *

Mamero total de registros: 12

Raquel 5.83

. Gonzalo 5.5
Marta 4

. Ceres £

. Johana 6.5
, Maria de los Angeles 5.75
Daniel 6.5
Elena 4.5
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Desde aqui es posible obtener un detalle de las notas para un alumno concreto:

Cuaderno del profeser = Herramientas de evaluacidn = Motas de clase > Resumen de notas de clase

£ Notas de clase de un alumno 5] ad
Accion: | Notas de este alumno | Alumna: Nieves bl X
Alumno: Nieves de: 1° ESO E
Convocatoria: 19 Evaluacian w| ®

Mimero total de registros: 1

05/11/2012 Bien

11.3 Comportamiento en clase

En este caso, el profesorado podra registrar el comportamiento del alumnado
durante las clases. Su funcionamiento es el mismo que para las Notas de clase.

Herramientas de
evaluacian

Configuracian de
herramientas

» Motas de clase

Comportamiento en
¥ clase

Alta
Resumen

Trahajos
p Exdmenes

Esta herramienta de evaluacion nunca va a formar parte de la nota final del alumno,
puesto gue utiliza el sistema de calificacion "Positivo/Negativo” y no tiene una clara
traduccion con el numeérico.

114 Trabajos

En esta opcidn, podremos asignar y calificar una actividad, tarea o trabajo a los
alumnos que impartimos clase. Accedemos a la opcion de menu Cuaderno del
docente/ Herramientas de evaluacion/ Trabajos.
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Cw Trabajos . P g“
Nuevo
ARo académico: v
Mis alumnos de: 4° A [
Convocatoria: | 13 Evaluacion =

No existen datos

Asignar tareas
En la pantalla a la que ha accedido, “Trabajos”, puede hacer dos cosas:

. Consultar los trabajos que ya ha asignado. Por tanto, lo que debe hacer
es seleccionar el grupo de alumnos y la convocatoria:

Cuaderno del profeser > Herramientas de evaluacidn

Cw Trabajos o |bl ] L ihd

Afio académico: 2012-2013 % *

Mis alumnos de: 10 A v
Convocatoria: Todas v
Namero total de registros: 1
Alumnos con este trabajo Notas
01/10/2012 17/10/2012 learning chart 21 6 5,50 Suficiente Suficiente

En pantalla aparecera la relacion de trabajos ya creados, con el nUmero
de alumnos/as a los que se les ha asignado y el nimero de ellos que ain
no han entregado los trabajos.

. Asignar una nueva tarea. Veamos el procedimiento para realizar esto
altimo.
En primer lugar, y tras seleccionar el grupo de alumnos y la
convocatoria, pulse en el boton “Nuevo” que aparece en el margen
superior derecho. Accede de este modo a la pantalla “Trabajo”, en la
que debe completar los datos que se le solicitan.

[l
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Mis alumnos de: 4° A
Fecha prevista de la entrega: | 291002012 | * [5]

Sistema de calificacion: | Numérico Abierto =l

Asignacién pardial: @

Maria Imperio , Maria Victoria | Javier

Jesis Femando

«

Andrea Salvador Casilda

@

Adrian Juan Manuel José Antonio

Titulo del trabajo: | Investigacion sobre Teorias acerca del origen del Universo

¢Se guardara en mi agenda? (S ¢Mostrar a tutores? ¢Publicar la nota a los tutores?

Descripcion del trabajo:

bre Teor

Informacién necesaria para abordar el trabajo:

htpwww nasa gov/

Programacién docente

o1 La Tierma, un planeta en cortinuo cambio (]

1.1 Caracteristicas de la Tiema

Si marca la opcion “Asignacion parcial” del formulario del trabajo, el sistema le ofrecera la
relacion de alumnos del grupo seleccionado para que pueda asignarles el trabajo de forma
individual.

Después, cumplimente los datos que se le solicitan:

Fecha prevista de entrega.
Descripcion de la tarea.

Informacion necesaria para abordarla.
Comentarios.

Puntos de la programacion docente asociados: sera posible, en el caso de que
se haya cumplimentado la programacion docente para el contenido
correspondiente, asignar uno o varios puntos de esta a un trabajo o tarea.

Al pulsar en el boton “Aceptar” se creara finalmente la tarea. También tiene la
opcion de cancelar el proceso pulsando en el boton “Volver”.

Consultar estado de los trabajos asignados

Consultamos el estado en que se encuentran los trabajos asignados a nuestros

r
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alumnos. Igual que en el caso de "Asignar” debemos seleccionar el grupo de
alumnos y la convocatoria. Entonces veremos la lista de trabajos que hemos puesto
hasta ese momento, con la siguiente informacion:

= Namero de alumnos a los que se asigno el trabajo.
= Numero de alumnos que no han entregado el trabajo hasta ese momento.

= Nota media del trabajo para el grupo, calculada Unicamente sobre las notas
introducidas.

Cuaderno del profesor > Herramientas de evaluacién

¢y Trabajos bl LIEd

Afio académico: 2012-2013 % *
Mis alumnos de: 1° ESD E = |

Convocatoria: Todas hs

Mamero total de registros: 1

Alumnos con este trabajo Notas

13/11/20132

Detalle

Calificar

Borrar

Pulsando sobre un registro de la lista nos aparece el men( emergente con tres
opciones (Detalle, Calificar, Borrar). Pulsamos en Detalle:
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Cusdarns dal profeser » Hermamisntes de evaluacidn > Trabajes
a ) ;
Trabajo hdad

Accion; | Detalle | Fecha prevista de entrega; | 1311202 | § §
Mis alumnos de: 1
Fecha prevista de la entrega: | [EEEQE * sl

Sistema de cabficacion:
Asignaciin parcal:

Titulo del trabajo:
food and recipes

45e guardara en mi agenda? LMostrar a tutores? [ LPublicar la nota a los twkores?

Descripcidn del trabajo:

food and recipes

Informacdn necesana para abordar el trabajo:

Programacion docente

Una vez en el detalle, podemos modificar o ampliar la informacién que necesitemos
si es necesario.

Calificar un trabajo

Esta accion se realiza desde la pantalla con la relacion de Trabajos. Pulsamos
sobre el trabajo en concreto y en el menl emergente seleccionamos “Calificar”.

Una vez accedamos a la pantalla “Calificar trabajo”, seleccionamos la fecha de
entrega e insertamos la calificacion obtenida.

Para introducir la fecha de entrega de un alumno, hay que seleccionarla antes en el campo
'Fecha de entrega’ y después hacer clic en el dato “Fecha de entrega” que esta situado junto
al nombre de cada alumno. Veremos como automaticamente aparece la fecha seleccionada
y se habilita el campo 'Nota'.

En esta pantalla es posible registrar la fecha de entrega del trabajo sin
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r

necesidad de introducir la calificacion de este, ya que ambos hechos pueden
darse en momentos distintos. En este sentido, se ha incluido informacion
respecto a si la entrega se ha realizado en plazo. Asi, aparecera un icono para
fuera de plazo (reloj rojo) y otro para en plazo o antes de plazo (reloj verde),
en las pantallas de “Calificar” y de “Calificaciones y nota final”. Ademas,
cuando se pone el cursor sobre el icono, se muestra una etiqueta que informa
si esta 0 no en plazo de entrega.

¢y califica Trabajo il uu

Accion: | Calificar ¥ Fecha prevista de entrega: | 31/102017 v | @ §

Para calificar el trabajo, debe seleccionar primero la fecha de entrega. Para ello,
definala en el campo "Fecha de entrega” y después haga clic en la caja de texto
con el mismo nombre situada a la derecha del nombre del alumno.

Mis alumnos de: B2°G Titulo del trabajo: Trabajo parcial I
Sistema de calificacion: Numeérico Cerrado

Fecha de entrega: | p3/11/2017 )

Para borrar una fecha de entrega, marque |a casilla "Borrar fecha de entrega” y
después haga clic en |a caja de texto con el mismo nombre situada a la derecha
del nombre del alumno.

Borrar fecha de entrega

Numero total de registros: 10

J—
Alberto 03/11/2017 Ol
. Nuria 031172017 Oz~

, Lola 27/10/2017 © e v

, Laura 27/10/2017 ® s~
Elena 31/10/2017 ®fs v

. Alma Maria 31/10/2017 g‘ [10v

La nota que puede registrar ofrece distintas opciones en funcion del sistema
de calificacion que se definid al crear el trabajo.

Finalmente, pulse el botén “Aceptar” para terminar con el procedimiento de
calificacion del trabajo.

Eliminar un trabajo

El sistema le ofrece la posibilidad de eliminar un trabajo, pero al hacerlo
perdera toda la informacion relacionada con el mismo: alumnado que lo ha
realizado, el que esta pendiente de hacerlo, las calificaciones obtenidas, etc.

Para eliminar el trabajo, acceda al menu Cuaderno del docente/
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Herramientas de evaluacion/ Trabajos. Seleccione el grupo de alumnos en el
que quiere eliminar el trabajo. Una vez refrescada la pantalla, pulsamos sobre
el trabajo a eliminar, y en el menu emergente elegimos la opcion
correspondiente.

Acepte el mensaje de advertencia, y la tarea sera eliminada.

11.5 Examenes

En Rayuela Seguimiento podemos también registrar los controles y examenes que
vamos a realizar a nuestro alumnado, asi como la calificacion que obtengan en los
mismos. El funcionamiento de esta opcion es muy similar al descrito para las tareas.

Accedemos a la opcion de menu Cuaderno del docente/ Herramientas de
evaluacion/ Examenes.

Herramientas de
evaluacian

Configuracian de
herramientas
Motas de clase

Comportamiento en
clase

Trabajos
Exdamenes

Freparacidan
Resurmen

En la pantalla a la que ha accedido, “Examenes”, puede hacer dos cosas:

» Consultar los exdmenes que ya ha asignado. Por tanto, lo que debe hacer es
seleccionar el alumnado y convocatoria a consultar:

Cuadernc del profesor » Herramientas de evaluacién > Eximenes

& Examenes definidos L) LIRd
Afio académico:  2011-2012 » * Temadtica: cCualquiera v
Examenes a mostrar: | Todos v
Numero total de registros: 2
Convivencia entre alumnos Convivencia en el centro  Si 29/01/2013 31/03/2013 1. Mis alumnos de Grupo de Matematicas 3A
Organizacion y Actividad Docente Actividad docente No 1. Mi departamento
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En pantalla aparecera la relacion de controles y examenes ya creados, con la
fecha y hora, el titulo de este y el sistema de calificacion a utilizar.

= Asignar un nuevo examen. Veamos el procedimiento para realizar esta tarea.
En primer lugar, debe pulsar sobre el boton “Nuevo”.
(o Examenes . L%M

Nuevo

Afo académico: i

Mis alumnos de: 4° A |

Convocatoria: | 12 Evaluacion LI

No existen datos

Al hacerlo, accedera a una nueva pantalla, “Examen”.

Mis alumnos de: 4

Fecha de realizaddn: 15102012 o Hora de iniclo: 11 = 325 = Hora de fim: 12 -] 15 =
Sistema de calificacién: | Numérico Cerrado E

Asignacion parcial:

Titulo del examen: | Ongen del Universo

Examen final (& L{Se guardard en mi agenda? & cMostrar a tutores? £Publicar la nota a los tutores?

{ Octubre 2012 )
Descripcidn del examen: 1(2/3/4a/s5[&[ 7
8 9 1011fE13 14
Sobre el Origen del Lniverso 151617181920 21
223324352627 18
29 3031

Ficsth aulon dmica
Fiesh local
Examen

IF-c«smnncsonal
Prnur.ln\.lrlol’. docenta

21 La Tierra, un planeta &n continu o cambio

1.1 Caracteriscas de i Tierra

Después, cumplimente los datos que se le solicitan y seleccione la casilla “Examen
final” si procede. En caso contrario, lo que se crea es un control o examen parcial.

Al igual que en los trabajos y tareas, en este caso es posible asignar puntos de la
programacion docente del contenido correspondiente (en el caso de que ésta se haya
definido).

Al pulsar en el boton “Aceptar” se registrara finalmente el control o examen.
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También tiene la opcion de cancelar el proceso pulsando en el boton “Volver”.

En el calendario que aparece en pantalla, puede consultar los controles
asignados al grupo por otros profesores del centro. Situando el puntero
sobre la fecha en concreto, aparecera una descripcion de la materia.

Para calificar un control o examen, tan sélo debe pulsar el mismo en la relacion de
controles y examenes, y en el menu emergente seleccionar la opcién “Calificar”.

Se le muestra entonces la relacion de alumnos que tienen asignado el control, a los
que puede ponerles la nota seleccionandola de la lista desplegable. Después,
aceptamos.

Mis alumnos de: 4° A Control o examen: Origen del Ur

Fecha de entrega: 17/10/2012 Sistema de calificacion: Numeérico Cerradc
Ndamero total de registros: 17

Abel 1 No parece haber comprendido qué se le preguntaba.

Maria Imperio y -

Esther 10

12. CALIFICACIONES Y NOTA FINAL

Este apartado muestra un cuadrante con el resumen de las notas obtenidas por los
alumnos pertenecientes a un grupo en cada una de las actividades evaluables definidas
dentro de una convocatoria, junto con sus ausencias, notas y comportamiento en clase.

Para acceder a la informacion, debemos seleccionar el grupo en el campo “Mis
alumnos”, la convocatoria y el criterio de ordenacién en el que queremos que se
muestre el resumen:

« Mostrar actividades: Con peso definido / Todas
« Visualizar por: Tipo de herramienta / Notas medias / Fechas

El calculo de las notas finales se hace en funcion de los criterios recogidos en la
configuracion de herramientas (Herramientas de Evaluacion), de modo que, si no se
han calificado aln todas las actividades evaluables definidas, la nota que aparece
siempre sera menor que la esperada. No obstante, siempre se calcula la nota final,
incluso cuando falta la nota de alguna de las actividades, lo que se indicara si
posicionamos el cursor en el icono de “informacion” que aparece en la ultima
columna de la tabla.
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Cuaderne del profeser

¢y calificaciones y nota final g & Kl

Afio académico: 2016-2017E[ e Visualizar por: Tipo de herramienta | Notas medias | Fechas
Maostrar actividades: Con peso definido | Todas

Mis alumnos de:  Matematicas II [+] * Convocatoria: | primera Evaluacién [=] *

Nota final = Nota media en Examenes x 0,50 + Mota media en Motas de clase x 0,25 + Nota media en Trabajos x 0,25

Nimero total de registros: 19 * Las celdas en gris son actividades no asignadas al alumno

« Ausendias « Trabajos « Bxamenes
F , Celia o o 0 8 5O a@® 6 6.13
F . Juan de Dios oo o 6 5 O 5 5.25
4 . Eduardo o0 o 7,5 s 3.88
' , Ral 0o 0 o 8 8 © 4

Se ha utilizado un codigo de colores para resaltar las distintas notas segin los
intervalos que correspondan. Para facilitar la consulta de estos datos, en esta
pantalla se pueden presentar las actividades evaluables por fecha, por tipo de
herramienta o solamente la nota media por herramienta.

Cuaderno del profesor

¢y Calificaciones y nota final g) | ] Kl

Afio académico: 2016—2017E[ € Visualizar por: Tipo de herramienta | Notas medias | Fechas
Maostrar actividades: Con peso definido | Todas

Mis alumnos de:  Matematicas II [+] * Convocatoria: primera Evaluacién [e=] -

Mota final = MNota media en Examenes x 0,50 + Mota media en Notas de clase x 0,25 + Nota media en Trabajos x 0,25

. # . i I
Namero total de registros: 19 Las celdas en gris son actividades no asignadas al alumno

« Ausencias « Trabajos « Examenes
F , Celia o o0 o 8 s a@® 6 6.13
§ ', Juan de Dios o o 0 & 5 ® 5 5.25
' , Eduarda 0 0 o0 7,5 8 ® 3.88
' , Ral 00 o 8 ENC) 4
F , Rubén 0 0 o 9 1 (® 3.25
f , Francisco 0 0 5 10 C") 3.75
F , José Antonio 0 o ] 4 1

Por ultimo, se han anadido dos facilidades para la hora de consultar esta pantalla:
por un lado, es posible resaltar una unica fila, de modo que sea mas facil seguir las
notas de un mismo alumno, y, por otro, es posible contraer las columnas agrupadas
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por tipo de herramientas para que la informacion se presente de manera mas
compacta:

13. ESTADISTICAS

Desde este apartado es posible consultar de forma grafica la informacion contenida
en nuestro cuaderno desde distintas perspectivas:

- Por grupo: una vez seleccionado el alumnado y la convocatoria, debemos
filtrar por la herramienta de evaluaciéon sobre la que queremos que se
muestre la informacion.

Ao académico: 2012-2013 = °
Mis aumnos de: 4°A -l Convocatoria: 12 Evaluacion
Herramienta de evaluacion: Examen final

Estadisticas

- Por alumno: una vez definidos los parametros del mismo modo que el
apartado anterior, se mostrara un diagrama de barras en el que cada
representa un alumno al que se le ha asignado un numero:
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Afio académico: | 2012-2013 = | *
Mis alumnos de: | 40 & -] -
Herramienta de evaluacion: | Notasde dase -

Nota media por alumneo

Alumnas por posicién alfabitica

1 +Abel 4,00
z Maria Imperic 5,00
3 Esther 3,00
4 . Andrea 1.00
s Adrian 8,00
3 Diana 5,00

- Por programaciéon: debemos seleccionar el alumnado y filtrar por el

contenido de la programacion a mostrar y los examenes y/o trabajos
asociados a este:

Afo académico: 20122013 +| °
Mis alumnos de:
Mis contenidos: La Tierra, un planeta en continuo cambio

Considerar: Séb trabajos y edimenes aignados & una parte del grupo 'I

Una vez hecho esto, podemos visualizar graficamente el grado de asimilacion
del contenido de la programacion seleccionado:
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& % de asimilacion del contenido seleccionado @ Asimilacion completa

14. MUROS

Desde este apartado, Cuaderno del docente/ Muros, puede crear temas para debatir
con sus alumnos. Cada tema se descompone en diferentes publicaciones.

Mis grupos de alumnos
Mis alumnos

| mPadres y alumnos

[ '\, Horarios
Programacian del

& BB profasor

g

Faltas de asistencia

= Herramientas de
- evaluacion

Calificaciones y nota
= final

- Estadisticas

Muros

Recursos

Encuestas

Los alumnos del grupo pueden anadir comentarios en cualquier publicacién. Si lo
estima oportuno puede borrar el comentario anadido por algin alumno.

Para dar de alta un tema nuevo, pulsamos en el botén “Anadir tema”:
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Cuaderno del profesor

¢y Muro tematico ]

[

AnRadir tema

Seleccionar grupo de: : 10 Bachillerato j *

Seleccionar tema: j *

Se muestra entonces la pantalla “Tema del muro” donde se indica el “Nombre del
tema” y el “Mensaje” de la primera publicacion. Ademas, es posible anadir una

imagen:
50 |

Grupo de: 1° Bachillerato
Nombre del tema: ¢Coémo buscar recursos en internet?

Mensaje:

Tratar de ensenar a los alumnos a buscar recursos en internet, y mas concretamente en Google

Imagen del mensaje

Archivo con la imagen: Ilhome/gseex/EscritorioﬁmagenesEMT/rayuela/loch_qoogle.png Examinar... |

Para agregar la imagen, pulsamos sobre el boton “Examinar...” y se abrira una ventana
para elegir la misma a través del explorador de archivos de nuestro ordenador:
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Elegir archivo E]
Buscar en: | () Pictures = = cF E-

(£ 1000000000003 1 0000020 1 ES6FE21S)
¥ 10000000000003C 1 00000201 208567 1E
Documentos | |%] 10000201000001EE00000 145089909

i %] 10000201000002BCO00001 EFEEBATTE L

&

[ %] 100002010000020B000001 2CD3AADSER
. %] 200000280000043C00000COIEE 3ACFSS
Esciitorio | 100000000000072 1000000524 FEFFESE

L‘] 100002010000025400000166 1 BE3CA4 1
|:'] 100002010000029 100000102407 28C77

\$

Mis documentas

@

Ed
T
o

=y

Mis sitios de red  Nombre: | j Abrir
Tipo [Todos los archivos %) Eal Cancelar

Seleccionada la imagen concreta a adjuntar, pulsamos sobre el botén 'Abrir’. Finalmente,
pulsamos “Aceptar”.

Si por cualquier circunstancia hubiera que borrar el tema, se pulsa en la opcidén “Borrar
tema”:

Seleccionar grupo de: 19 Bachillerato H

Seleccionar tema: éComo buscar recursos en internet? :] \

Borrar tema

Imagen: | |_ Examinar... |

Anadir publicacion

José Sanchez
Tratar de ensefar a los alumnos a buscar recursos en internet, y mas concretamente en Google

Google

Fecha: 16/10/2012 17:45:54 @ comentar X Borrar publicacién

Recuerde que el borrado de un tema implica la eliminacion de todas sus
publicaciones y los comentarios asociados a éstas.

Asimismo, podremos asociar mas publicaciones al mismo, redactando el contenido de la
imagen y/o asociando una imagen y pulsando en la opcidn “Afadir publicacion”.

También es posible borrar el comentario de modo parecido al que vimos con el tema,
pulsando en “Borrar publicacion”.

El borrado de una publicacion implica el borrado de todos sus comentarios
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con independencia del usuario que hubiera anadido el comentario.

15. RECURSOS

También tenemos la posibilidad de subir recursos digitales que podran descargarse
sus alumnos desde Cuaderno del docente/ Recursos:

Mis grupos de alumnos
Mis alumnos
| mPadres y alumnos
u * M Horarios

Programacion del

= rofesor
i P

Faltas de asistencia
= Herramientas de

}f evaluacion
Calificaciones y nota
final
— Estadisticas

Muros

Recursos

Encuestas

En la pantalla a la que ha accedido, “Recursos para mis alumnos”, seleccione el grupo
de alumnos y los contenidos a mostrar para pulsar seguidamente en el boton “Nuevo
recurso”:

Cuaderno del profesor

¢y Recursos para mis alumnos N A
Nuevo recurso
Seleccionar grupo de: 4° A j *
Mostrar documentos contenidos a partir de la carpeta: Mis recursos j .

A continuacion, se definen la carpeta a la que pertenece, el titulo y la descripcion y
se selecciona el tipo de elemento que se trate. Segun lo marcado, se habilitaran una
u otra opcion.

- Fichero: se pulsa en el boton “Examinar...” y se repite el proceso descrito
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en el punto anterior del manual (MUROS) para anadir un archivo. En este
caso, Rayuela determina de forma automatica el formato de este.

- Vinculo: se indica la URL donde encontrarlo y se selecciona el tipo de
vinculo.

- Carpeta: los recursos se organizan en carpetas, pudiéndose crear una
estructura de carpeta con la profundidad que se desee mediante el uso de
subcarpetas. Para cambiar un recurso de carpeta, se pulsa en el botdn
“Editar” que se encuentra en la siguiente pantalla.

Carpeta a la que pertenece: Mis recursos j )
Titulo:

Descripcion:

Tipo de elemento

Fichero ) Vinculo () Carpeta *

Ruta del fichero |

Url del vinculo * Seleccionar tipo de vinculo: L

Para finalizar el proceso de creacion del recurso, se pulsa en “Aceptar”. Una vez
creados los recursos, es posible borrarlos, modificarlos y/o ordenarlos:

Seleccionar grupo de: {40 4 o -

Mostrar documentos contenidos a partir de la carpeta: | Mis recursos = -

Namero total de registros: 1

-,"; Curso sobre como usar un microscopio virtual 16/10/2012 @ //\ H o L [ ]

16. ENCUESTAS
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Puede crear encuestas en las que podran participar los alumnos del grupo
correspondiente. Para ello, acceda al men(u Cuaderno del docente/ Encuestas.

-] :-::|

el

i

COMis grupos de alumnos
OMis alumnos

Padres vy alumnos
Horarios

~Programacian del

profesor
Faltas de asistencia

Herramientas de
evaluacian

~Calificaciones v nota

final
E=stadisticas

OMuros
ORecursos

UEncuestas

En la pantalla “Encuestas de mis alumnos”, pulse el boton “Nueva”.

Cuaderno del profesar

2w Encuestas de mis alumnos

L[’{\‘\u

Nueva

Seleccionar grupo de: ;40 g j * Ver encuestas: Todas j

Aqui se deben completar varios apartados para registrar la encuesta: “Pregunta”,
“Opciones de respuesta” y “Periodo de vigencia” de la misma. Para grabarla, se pulsa
en “Aceptar”.
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Pregunta: ;Con queé frecuencia reciclas los residuos en tu casa?

Opciones de respuesta
Nueva opcion: | Rara vez

Siempre

De vez en cuando
Nunca

Rara vez

Periodo de vigencia

Fecha de inicio: | 16102012 | * & Fecha de fin: | 30/10/2012 =

Una vez registrada la encuesta, se pueden realizar varias tareas:

1. Modificar: accede al detalle de la encuesta (igual que en el registro de
encuesta) y puede realizar modificaciones en los distintos apartados, siempre
que ningun usuario haya participado todavia en ella.

Si ya hubieran participado los alumnos en una encuesta determinada, solo
podra modificarse la fecha fin del periodo de vigencia.

2. Borrar: Esta opcion le permitira borrar la encuesta, siempre y cuando ningun
usuario haya participado en ella.
17. HISTORICO DE DATOS

En el Cuaderno del docente es posible consultar la informacion registrada en anos
anteriores. Por ello, cada una de las opciones del menu incluye en su pantalla inicial
el campo “Ano académico”.
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Cuaderno del profesor

Gy Mis programaciones [ [ ) [«

Afio académico:  2011-2012 v *

Nimero total de registros: 5

Planificacién iProgramacién Fecha de

publicada? publicacion
Matematicas Aplicadas a las Ciencias Sociales 15/02-25/05 Matemat. Aplic. a Cienc. Soc. B2E/B2F/B2

2°BCT 29BCT No
Matematicas Aplicadas a las Ciencias Sociales ~ Matemat. Aplic. a Cienc. Soc. B2E/B2F/B2
e 15/12-14/02 S ETY No
Matematicas 3D No
Matematicas 3° E.S.O. 13/02-27/02
Matematicas 3A No
Matematicas 4° E.S.0. 26/04-14/05 Matematicas 44 No

La informacion mostrada corresponde con el centro en el que actualmente

se encuentra el docente.
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