CIRCULAR 02/2016 DE LA SECRETARIA GENERAL DE
EDUCACION POR LA QUE SE ESTABLECE EL
PROCEDIMIENTO A SEGUIR PARA LA RETIRADA O CESION
DE MATERIAL TECNOLOGICO OBSOLETO O INSERVIBLE
DE LOS CENTROS EDUCATIVOS SOSTENIDOS CON
FONDOS PUBLICOS, O LA NOTIFICACION DE SU ROBO.

El 1| de diciembre de 2014 la Secretaria General de Educacién publicé la Instruccion
n°® 35/2014 para la deteccién de necesidades de equipamiento TIC de los centros
educativos de ensefianzas no universitarias sostenidos con fondos pulblicos y la
publicacién y difusion del Plan de Accion de Tecnologias de la Educacién "Comunidad
Educativa 2.0".

En esa instrucciéon se indica en su punto Quinto que el Plan de Accién “Comunidad
Educativa 2.0” contempla la retirada de las maquinas ya obsoletas de sobremesa.

Una vez concluido el despliegue de todo el nuevo equipamiento tecnolégico, se hace
necesario regular la retirada del equipamiento tecnolégico obsoleto.

Las Directivas 2008/98/CE de |9 de noviembre de 2008, y la 2012/19/UE de 4 de julio
de 2012, ambas del Parlamento y del Consejo Europeos, asi como la Ley 22/201 1| de
28 de julio y el Real Decreto |10/2015, regulan cémo deben procesarse los residuos
de aparatos eléctricos y electronicos, y establece que este tipos de dispositivos deben
ser entregados a un punto limpio o gestores de residuos autorizados para su reciclado
o destruccién controlada.

Por todo lo anterior, la Secretaria General de Educacién ha resuelto dictar la siguiente

CIRCULAR
PRIMERO. Objeto
La presente circular tiene como objeto definir:
e La retirada de equipo tecnoldgico inservible u obsoleto.

e La cesion de este equipamiento a entidades sin animo de lucro.




e El registro del equipo que haya sido sustraido.

SEGUNDO. Destinatarios

Son destinatarios de la presente circular todos los centros de ensefianza no
universitaria de Extremadura sostenidos con fondos publicos y que hayan recibido
material tecnolégico proporcionado o subvencionado por la Junta de Extremadura, por
el Gobierno de Espafia o por la empresa publica RED.ES.

TERCERO. Consideracién de equipos tecnolégicos

Se consideran equipamientos tecnolégicos a efectos de esta circular: las pantallas de
ordenador, servidores de centro, servidores de aula, ordenadores de sobremesa,
tabletas, portatiles, teclados, ratones, pizarras digitales, proyectores, impresoras y
sistemas de alimentacion ininterrumpida (SAl).

No entran en esta consideracion la electréonica de comunicaciones (teléfonos,
switches, centralitas...), cuya retirada debera gestionarse directamente con el CAAT
(en el correo electrénico caat@edu.gobex.es o en el teléfono 924004060).

CUARTO. Equipos tecnolégicos obsoletos

Se considera que un equipo esta obsoleto si tiene una antigiiedad superior a 7 afios, no
es adecuado para su uso educativo (por su lentitud o porque no permite la instalacion
de aplicaciones), y no es posible su mejora/ampliacibn por no ser viable
econémicamente, o no existir piezas en el mercado.

También tendran esta consideracién las pantallas de ordenador de tipo CRT
(monitores de gran tamafio que estaban encastrados en las mesas de alumnos).

QUINTO. Equipos tecnolégicos inservibles

Se considera que un equipo es inservible o defectuoso si se encuentra en alguno de los
dos casos que se describen a continuacién:

a) Esta averiado y su reparacion supone mas del 50% del valor actual del equipo, o
bien no existen piezas de repuesto.

b) No existe en el mercado material fungible necesario para su funcionamiento
(como téner en el caso de las impresoras, o lamparas en el caso de los
proyectores).

SEXTO. Baja en inventario de equipos tecnolégicos

Los equipos que se consideren obsoletos o inservibles podran ser dados de baja y
retirados del centro para su reciclaje, o bien cedidos, como se regulan en los puntos
siguientes de esta circular.




En cualquier caso, se debe registrar la baja de estos equipos en el inventario de
Rayuela, adjuntado los certificados que se generen en cada proceso.

En el caso de robo, se notificara también en el inventario de Rayuela, como se regula
en el punto Noveno.

SEPTIMO. Retirada de equipos tecnolégicos para su reciclaje

Se deberan seguir estos pasos con aquellos equipos que vayan a ser entregados a un
punto limpio para su reciclaje:

I. Baja del equipo en Rayuela, en el médulo de inventario que se va a publicar, o
en la opcién “centro, recursos, materiales” para equipos del proyecto Escuela
2.0. En el caso de que el equipo no figure en el inventario de Escuela 2.0, o bien
no esté operativo el médulo de inventario en el momento en el que se desee
hacer la baja del material, se debera cumplimentar la ficha recogida en el
ANEXO | y archivarla en el centro educativo.

2. Entrega del equipo a un punto limpio, que debera entregar un certificado de
retirada que sera archivado en el centro educativo. Ese certificado se escaneara
y se enviara al inventario de Rayuela cuando esté operativo.

3. En el caso de que en la localidad del centro educativo no exista un punto limpio
para retirar los equipos, se debera solicitar su retirada al CAAT de la
Consejeria de Educacién y Empleo en el correo electrénico
caat@edu.gobex.es o en el teléfono 924004060, que proporcionara los medios
para la retirada y correcta destruccién de este material.

4. Cuando esté operativo el médulo de inventario, se adjuntara una copia
escaneada de los documentos de baja y certificado de retirada en la ficha de los
equipos que han sido reciclados.

OCTAVO. Cesion de equipos tecnolégicos

Los equipos obsoletos podran ser cedidos a entidades sin animo de lucro (ONGD,
asociaciones...), organismos municipales (guarderias, casa de la mujer, centros juveniles,
bibliotecas...) o bien a otros centros educativos publicos que estén interesados (ciclos
formativos de las familias de electrénica o informatica, etc.). En este caso, se deberan
seguir estos pasos:

|. Baja del equipo en Rayuela, en el médulo de inventario que se va a publicar, o
en la opcion “centro, recursos, materiales” para equipos del proyecto Escuela
2.0. En el caso de que el equipo no figure en el inventario de Escuela 2.0, o bien
no esté operativo el médulo de inventario en el momento en el que se desee
hacer efectiva la baja del material, se debera cumplimentar la ficha recogida en
el ANEXO |y archivarla en el centro educativo.

2. Completar un certificado de cesion y recepcion del equipo (se suministra




modelo en el ANEXO Il), que serd convenientemente firmado y sellado por el
centro educativo donante y la entidad receptora, y que sera archivado en el
centro educativo.

3. Cuando esté operativo el moédulo de inventario, se adjuntard una copia
escaneada de los documentos de baja y cesion en la ficha de los equipos que
han sido cedidos.

En ningun caso podran ser cedidos equipos que hayan sido sufragados con fondos
FEDER cuyo periodo de vigencia no haya concluido. Se podra comprobar esta vigencia
en el médulo de inventario de Rayuela o consultando al CAAT (correo electrénico
caat@edu.gobex.es o en el teléfono 924004060).

NOVENO. Robo de equipos tecnolégicos

Con el equipo tecnolégico que haya sido sustraido del centro educativo se procedera
del siguiente modo:

I. Se cursard denuncia ante los Cuerpos de Seguridad del Estado o el Juzgado de
Guardia, donde debe constar de forma clara la identificacion del centro
educativo y los equipos que han sido sustraidos.

2. Notificar en el inventario de Rayuela que esos equipos han sido sustraidos,
aportando copia escaneada de la denuncia, en el médulo de inventario que se
va a publicar, o en la opcidn “centro, recursos, materiales” para equipos del
proyecto Escuela 2.0. En el caso de que el equipo no figure en el inventario de
Escuela 2.0, o bien no esté operativo el médulo de inventario en el momento
en el que se desee hacer constar el robo del material, se debera cumplimentar
la ficha recogida en el ANEXO | y archivarla en el registro del centro educativo.
En este caso, cuando esté operativo el médulo de inventario, se adjuntara una
copia escaneada de los documentos generados, en la ficha de estos equipos.

DECIMO. No obligacién de reposicién

La retirada, cesidén o sustraccién del equipamiento obsoleto no supone compromiso de
reposicion de ese material por parte de esta Consejeria de Educacion y Empleo.

Mérida, 14 de junio de 2016
EL SECRETARIO [GENERAL DE EDUCACION

- Fdor Rafael E.Rodriguez de la Cruz



ANEXO |

BAJA DE EQUIPO TECNOLOGICO EDUCATIVO

CERTIFICA

Que los equipos que se relacionan a continuacion, han sido retirados de este centro
educativo y dados de baja del inventario por haber sido:
[ ] Entregados a un punto limpio para su destruccién. Se adjunta certificado
[ ] Cedidos a una entidad sin animo de lucro. Se adjunta documento de
recepcion.
[ ] Sustraidos de este centro. Se adjunta denuncia.

Numero de serie | Descripcion del equipo

En oy @ e d€ e, de 20....

(firma y sello)



ANEXO I
CESION DE EQUIPO TECNOLOGICO EDUCATIVO

director/a del centro educativo ......ccccooeeeeeeeeeceeeeeeeeeeeeeeeees D8 e eeeeeeereeeeereereeeer e

ENTREGA los equipos que se relacionan a continuaciéon a

T ay , con DNI Lo, , en
N e R | o de la entidad
.................................................................................... con CIF de la
localidad de ivevvsimmmrummmnummsiammsssy QUE $6 ‘comproinete a usarlos para (68

fines de la entidad a Ia que representa y a que cuando los equipos dejen de serles
atiles, a entregarlos a un punto limpio para su destruccién controlada segun la
normativa vigente.

Numero de serie | Descripcién del equipo

EN ey @ e d€ e, de 2000

Por el centro educativo donante Por la entidad receptora
(firma y sello) (firma y sello)

(Firmar por duplicado: una copia para el centro educativo y otra para la entidad receptora del material)




