Sres.................... ...............................

C/................................................

C.P.................. Fuente de Cantos

En ........................................ a ....... de ............... de 200...

Estimados padres,


Me comunica el profesor/a D. ........................................................................., tutor/a del alumno/a .................................................................., que su hijo/a no asiste de forma habitual al Instituto y no sabemos si usted tiene conocimiento del hecho porque no ha respondido al escrito de fecha ................................. del citado profesor.


Por este motivo solicitamos su presencia inexcusable en el Instituto el próximo día ........... de ............... a las ............... horas para que juntos intentemos arreglar esta grave situación.


Si no fuera posible su presencia por alguna circunstancia de causa mayor, deberá comunicarlo para fijar una nueva cita.


Esperando su presencia y advirtiéndoles que, en el supuesto de no obtener contestación por su parte, abriremos un expediente y lo pondremos en conocimiento de la autoridad competente, y así hasta las últimas consecuencias para velar por el derecho a la educación que tiene su hijo/a.

Atentamente,

El/la Jefe de Estudios

