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JUSTIFICACIÓN 
El "Marco Común de Competencia Digital Docente" que coordina 
el Instituto Nacional de Tecnologías Educativas (INTEF), describe 
de manera estandarizada la competencia digital de los docentes 
en 5 áreas, 21 competencias y 6 niveles competenciales. 
Se trata de un curso de iniciación para aquellos docentes no 
habituados a utilizar las tecnologías educativas en sus aulas con el 
objetivo principal de reforzar sus competencias digitales básicas 
que les permita aprovechar al máximo las posibilidades asociadas 
a las tecnologías educativas 

OBJETIVOS 
• Familiarizar al profesorado con los elementos básicos del 

sistema operativo que utilizan: creación y gestión de archivos. 
• Introducir nociones básicas sobre la búsqueda de información 

en la red. 
• Explorar diferentes opciones para comunicarse y trabajar de 

manera colaborativa online. Cuentas de correo 
@educarex.es. 

• Adquirir conocimientos básicos de ofimática. Procesador de 
texto y presentaciones. 

• Crear y buscar recursos educativos para el aula. 
• Utilizar de manera básica la pizarra digital en el aula. 
• Usar de manera adecuada el antivirus. 

CONTENIDOS 
1. Uso básico del sistema operativo. 

• Sistemas operativos disponibles. 
• Programas básicos (navegador, explorador de archivos...) 
•  Gestión de archivos y carpetas. 

2.  Tratamiento de la información. 
•     Navegación: diferentes exploradores, utilización básica 

(pestañas, historial y favoritos) . 
•     Búsqueda de información. ( Buscadores). 

3. Comunicación. 
•     Correo electrónico @educarex. Identidad digital (Firma) 
•     G-Suite. Elementos básicos. Videoconferencias con Meet. 

4. Creación, búsqueda y utilización de contenido. 
• Herramientas ofimáticas básicas (procesador de texto y 

presentaciones) 
•  Conocimiento de los formatos de archivos (pdf, doc,jpg,,...) 
•   Recursos educativos en la red. 
•   La pizarra digital en el aula. 

5. Seguridad. 
• Características básicas para el uso de medios informáticos. 

Antivirus. 

LUGAR Y TEMPORALIZACIÓN 
El curso tendrá lugar en el CPR de Azuaga. 

Los días 30 de septiembre, 07 y 14 de octubre.  
Horario: de 17:00 a 20:00. 

METODOLOGÍA 
Se llevará a cabo una metodología eminentemente práctica y 
participativa. 

DESTINATARIOS Y CRITERIOS DE SELECCIÓN 
• Técnico/as de educación infantil en activos de la Escuela de 

Educación Infantil Aladino (Azuaga). 
• Docentes y técnicos de educación infantil en activo de centros 

públicos de niveles previos al universitario pertenecientes al 
ámbito del CPR de Azuaga. 

• Otros docentes en activo en centros sostenidos con fondos 
públicos de Extremadura de niveles previos al universitario. 

El número mínimo de participantes es de 10 y el máximo de 13. Si 
el número de solicitudes fuese superior al de plazas ofertadas, se 
tendrá en cuenta el orden de inscripción al aplicar cada criterio. 

CERTIFICACIÓN 
Para finalizar la acción formativa, los participantes deberán 
cumplimentar un cuestionario de evaluación. Se evaluará el grado 
de adquisición de objetivos y contenidos mediante el análisis de 
las prácticas realizadas durante el desarrollo de la actividad. 
Se expedirá un certificado de 9 horas (1 crédito) a los profesores 
que asistan de forma activa al menos al 85% de la duración del 
curso. Orden 31-10-2000 (DOE  4 de nov.). 

PONENTE 
Juan Jesús Mateos Mariño. Coordinador Tic en el CEIP Jacobo 
Rodríguez Pereira.  

ASESOR RESPONSABLE DE LA ACTIVIDAD 
Francisco Morillo Guerrero. Asesor de Tecnología Educativa del 
CPR de Azuaga. pacomorillo.cprazuaga@educarex.es. Tel. 
924018787 / 20877 

INSCRIPCIONES Y LISTA DE ADMITIDOS 
Se realizará a través de la ficha de inscripción de la web del CPR 
http://cprazuaga.juntaextremadura.net/. Plazo máximo de 
inscripción 27 de septiembre de 2020. La lista de admitidos se 
publicará el 28 de septiembre a las 12,00h. en la web del CPR. 

SEGURIDAD COVID-19. 
Es obligatorio cumplir con las medidas de seguridad establecidas 
por la Consejería de Educación y Empleo. 
* Cada docente traerá su propio ordenador portátil. 

 CURSO: COMPETENCIA DIGITAL BÁSICA PARA 
DOCENTES. 
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