
 

JUSTIFICACIÓN 
 
Esta actividad pretende dar respuesta a las inquie-
tudes y dudas que los coordinadores puedan tener 
a la hora de coordinar a un grupo, realizar las actas, 
conocer la convocatoria vigente, etc. Así mismo, se 
pretende crear un espacio de confluencia y colabo-
ración en la que los/as compañeros/as compartan 
dificultades, inquietudes y experiencias de éxito. 
 
 
OBJETIVOS 
 

 Conocer la plataforma de la web del CPR para la 
realización de actas. 

 Aprender a gestionar grupos de trabajo y semi-
narios y conocer la normativa que los regula. 

 Dotar a los coordinadores de herramientas técni-
cas que les permitan desarrollar una gestión más 
eficiente.      

 
 
CONTENIDOS 
 

 Gestión de grupos de trabajo y seminarios. 
 Conocimiento de la normativa que afecta a estos 

grupos de trabajo y seminarios. 
 Funciones y obligaciones del coordinador. 
 Cumplimentación de las actas a través de la pla-

taforma habilitada en la web del CPR de Azuaga. 
 Cumplimentación de los anexos obligatorios. 
 La comunicación con los compañeros del claus-

tro. 
 
 
LUGAR Y TEMPORALIZACIÓN 
 
El curso se realizará a través de la plataforma MEET 
de GOOGLE y tendrá lugar los  días  29 de octu-
bre (de 16,30h. a 20,00h.), 28 de enero (de 
16,30h. a 20,00h.) y 22 de abril (de 17,00h. a 
20,00h.) 
 
 
METODOLOGÍA 
La metodología será activa y participativa en todo 
momento. Poniendo en práctica ejemplos, así 
como potenciando la interacción de los miem-
bros.  
 

 
 
 
DESTINATARIOS Y CRITERIOS DE SELECCIÓN 
 
El curso está dirigido a los coordinadores de Gru-
pos de Trabajo y Seminarios de los centros edu-
cativos sostenidos con fondos públicos de la de-
marcación del CPR de Azuaga para el curso 
2019/2020.  
El número mínimo de participantes es de 10 y el 
máximo de 20. 
 
 
CERTIFICACIÓN 
 
Para finalizar la acción formativa, los participantes 
deberán cumplimentar un cuestionario de evalua-
ción online. Se evaluará el grado de adquisición 
de objetivos y contenidos mediante el análisis de 
las prácticas realizadas durante el desarrollo de la 
actividad. 
Se expedirá un certificado de 10 horas (1 crédito) 
a los docentes que asistan de forma activa al me-
nos al 85% de la duración del curso. Orden 31-10-
2000 (DOE  4 de nov.). 
 
 
INSCRIPCIONES Y LISTAS DE ADMITIDOS 
 
Se realizará a través de la ficha de inscripción de 
la web del CPR http://
cprazuaga.juntaextremadura.net/. El plazo máxi-
mo de inscripción es el día 27 de octubre de 
2020. La lista de admitidos se publicará el día 
28 de octubre en la web del CPR. 
 
 
ASESORA DE REFERENCIA 
 
Ana M. Martínez Rodríguez. Asesora de Desarro-
llo Curricular del CPR de Azuaga. anamarti-
nez.cprazuaga@educarex.es. Tel. 924018712
(48712) 
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