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Ms informacién

Iniciar sesién

Le damos la bienvenida a Office

Su lugar para crear, comunicarse, colaborar y realizar un trabajo excelente.

Obte"er Ofﬁce

;Qué es Office 3657

Donde debemos identificarnos, para ello pulsamos el botdn “iniciar sesidon”, y
escribimos nuestra cuenta de correo, y pulsamos el botén “siguiente”.

BT Microsoft

Iniciar sesion

xxxxxx.xxxxx@juntaex.esl

¢No tiene una cuenta? Cree una.

¢No puede acceder a su cuenta?



https://www.office.com/

Nos pedira la contrasefia de GOBEX, y le damos al botdn de “iniciar sesion”

B8 Microsoft

XXXXXXX.XXXX ~ @juntaex.es

Escribir contrasena

He olvidado mi contrasefia

Iniciar sesion

Nos mostrara un aviso como este del cual si queremos podemos marcar el check para
gue no nos vuelva a salir cada vez que entremos en nuestra cuenta. Después le damos
al boton “si”.

B% Microsoft

XXXXXXX.XXXX ~@juntaex.es

;Quiere mantener la sesion
iniciada?

Haga esto para reducir el nimero de veces que se le
solicita que inicie sesion.

Mo volver a mostrar




Si es la primera vez que entras, saldra un aviso como este.

‘ Office 365

Es la primera vez que usa Office 3657

Esta es su pagina principal de Office 365; desde aqui puede ver todas sus aplicaciones de Office 365 y obtener acceso a ellas. Si la pagina principal esta vacia, la
razén podria ser que se le ha asignado la licencia de usuario hace muy poco. Espere 10 minutos y actualice esta pagina. Si sigue sin ver ninguna aplicacion,
péngase en contacto con su departamento de TI. Ellos pueden ayudarle para que todo funcione correctamente.

Cerramos el mensaje aviso, y tendremos una pantalla similar a la de abajo.
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Le presentamos el Aplicaciones Instalar Office

iniciador de aplicaciones

2qul listo para sus 37 qu ™ ES

Complement
o

en linea desde cualquier lugar

Outlook Calendaria Contactos Tareas

Descubra todas sus aplicaciones —
Calendario [t oo |

miércoles, 20 de febrero de 2019

mié. 20 jue.21 wvie.22 sdb.23 dom.24 lun.25  mar 26

Realizar un seguimiento de la semana

Haga clic en el botén Nuevo evento para agregar un evento al calendario

Con el icono “Outlook” accedemos a las bandejas de correo. Si pulsamos el icono,
accedemos al correo, y la primera vez que accedamos, debemos marcar el botén de
activacion “Pruebe el nuevo Outlook”

Pruebe el nuevo Qutlook
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El Outlook nos dara la bienvenida, le damos al botén “>” para pasar las ventanas de
presentacion.
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Le damos la bienvenida

Exploremos algunas caracteristicas en el nuevo Outlook
en la Web.

Hasta llegar a la ultima pantalla, donde pulsamos “Empezar”

Mejorando continuamente

Empezar

Y ya podemos empezar a trabajar con nuestro nuevo gestor de correo.



Podemos acceder a los otros iconos como el calendario, tareas, contactos a través del
boton superior izquierdo:

| Outlook £ Buscar

TENTUDIA

+ Mensaje nuevo Iﬁ[ Vadar Otros =1 Marcar todos como leidos

Office 365 —

Aplicaciones

. E/ Outlook . Calendario
. gq Contactos . E Tareas

Hi]'— Complemento

Todas las aplicaciones =



