
 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

FORMACIÓN PROFESIONAL 

CICLO FORMATIVO DE GRADO MEDIO 

GESTIÓN ADMINISTRATIVA 

I.E.S. “SAN PEDRO DE ALCÁNTARA” 

AVDA. DE MÉRIDA, S/N 

10980 ALCÁNTARA (CÁCERES) 

TFNO: 927 01 85 08/09 

FAX: 927 01 85 11 

e-mail: ies.sanpedrodealcantara@edu.juntaextremadura.net 

Página web: http://iesspdealcantara.juntaextremadura.net/ 
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FORMAS DE ACCESO: 

Graduado en Educación Secundaria 

Obligatoria. 

Técnico Auxiliar o equivalente a 

efectos académicos. 

Bachillerato.  

Mediante prueba de acceso a Ciclos 

Formativos de Gº Medio. 

 
MÓDULOS DE PRIMER CURSO: 

 COMUNICACIÓN EMPRESARIAL Y ATENCIÓN 
AL CLIENTE: 6 horas semanales. 

 OPERACIONES ADMINISTRATIVAS DE 
COMPRA-VENTA: 6 horas semanales. 

 TRATAMIENTO INFORMÁTICO DE LA 
INFORMACIÓN: 9 horas semanales. 

 TÉCNICA CONTABLE: 4 horas semanales. 

 INGLÉS: 2 horas semanales. 

 FORMACIÓN Y ORIENTACIÓN LABORAL: 
3 horas semanales. 

MÓDULOS DE SEGUNDO CURSO: 

 EMPRESA Y ADMINISTRACIÓN: 4 horas. 

 OPERACIONES ADMINISTRATIVAS DE 
RECURSOS HUMANOS: 6 horas. 

 TRATAMIENTO DE LA DOCUMENTACIÓN 
CONTABLE: 4 horas. 

 INGLÉS: 3 horas. 

 EMPRESA  EN EL AULA: 6 horas. 

 OPERACIONES AUXILIARES DE GESTIÓN DE 
TESORERIA: 7 horas. 

 FORMACIÓN EN CENTROS DE TRABAJO: 
400 horas. 

SALIDAS PROFESIONALES: 

 EMPRESAS PÚBLICAS: 

Administrativos en Ayuntamientos, 

Mancomunidades, Gobierno de Extremadura. 

 EMPRESAS PRIVADAS: 

Entidades financieras, Gestorías, Agencias de 
Seguros y en Pequeñas y Medianas empresas 

(PYMES) de cualquier Sector Económico.  

 


