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En la siguiente guia explicativa, le indicaremos la manera de afiadir el cargo: “Coordinacién COVID-19” desde su
centro.

Dicho cargo se asignara accediendo desde el perfil “Direccion” y se podra afadir a cualquier persona
trabajadora del centro, ya sea: personal docente, personal con funcidén docente o personal no docente.

A continuacion, le indicaremos la manera de afiadir elcargo en cada uno de los tipos de personal del centro.

IMPORTANTE

El cargo “Coordinaciéon COVID 19’ solamente lo podra tener activo una unica persona en el centro.
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Para ello, cualquier persona del equipo directivo del centro, debera acceder con perfil “Direcciéon” a:
Personal/Docente/Profesorado del centro/Pulse sobre el nombre de la persona en cuestion/Cargos del
docente/Seleccione el cargo “Coordinacion COVID-19” y registre las fechas de alta y cese/Por ultimo,
pulse el botén “Aceptar”.

rEBRE k5

Con e daosits: G Profesorado del centro 5L Dmﬂﬂm@n

Docente

Profesorado del

* centro

Ausencias Afio académico: 2020-2021[w] *  Estado de los horarios: deshloqueados
+ Jubilzaciones
o docente Puesto: | Cualquiera v -
Horarios

5 Cargo: cualquiera - -

Informacién del personal
Gestion de accesos Mostrar los docentes: Actives a dia de hoy | Todos | No activos a dia de hoy

Nimero total de registros: §

DNI/Pasaporte Puesto e Fechadece=e sustituyea
Educacién Infantil 01/09/2020 31/08/2021 No
Educacién Infantil 10/09/2020 31/08/2021 No
Educacién Infantil Direccién 01/02/2015 31/08/2021 No
Educacion Infantil  Tutoria 01/09/2020 31/08/2021 No
Educacion Infantil  Tutoria 01/09/2020 31/08/2021 No
- Detalle del docente
w Cargos del docente acion Infantil 09/09/2020 31/08/2021 No

Personal > Dacente > Profesorado del centro

Horario individual acion Infantil  Tutoria 01/09/2020 31/08/2021 -
Al do del d 't ¢ Cargos del empleado 8}
Al il A M acién Infantil  Tutoria 01/09/2020 31/08/2021 9 P st
Certificaciones de idiomas Accién; [ Cargos del docente ~]  Pprofesor: e s

Desbloquear usuario
Generar credenciales de acceso
Borrar docente Afio académico: 2020-2021 Empleado:

Historial de ausencias Fecha de alta en el sistema: 01/09/2020 Fecha de baja en el sistema: 31/08/2021

Nimero total de registros: 14

Fecha de toma Fecha de cese

del cargo

Coordinacién COVID-13 2ar02020 [ 3wz [E] —

|m} Responsable de Materia

O Coordinacién de AFC = B -
Coordinacién de Enseftanzas Bilinguss = B -
O Coordinacién de Nivel =] B -
0 Coordinacién de Planes y Proyectos recogidos @] B -
O Coordinacién de TIC ] B -
Direccién [&=] E -
] Docente segundo Idioma en Primaria (=) B -
Jefatura de Estudios = B -
m] Representante en el CPR =) B -
O Responsable de Biblioteca =) mE -
= =
= =

Secretaria
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Para dar de baja la coordinacion, Pulse sobre el nombre de la persona en cuestién/Cargos del
docente/Seleccione el cargo “Coordinacién COVID-19” y registre la fecha de cese/Por ultimo, pulse el
botén “Aceptar”.

Personal > Docents

¢y Profesorado del centro [ [ L] ODEEAER

Afio académico: 2020-2021[w] * Estado de los horarios: desblogusados

IM PO RTANTE Puesto: | Cualguiera |-

Cargo: Cualquiera had B

Mostrar los docentes: Activos a dia de hoy | Tedos | Mo actives a dia de hoy

Podra visualizar qué
Fecha de Puesto

.
p e rs O n a tl e n e : DNI/Pasaporte Ll:.c::pc:l;:c':'ﬁn :ﬁc;acgiﬁfe Sustituye a gkr%c':e;.enle COVID-19

aﬁadido el ca rgo Educacién Infantil 01/09/2020 31/08/2021 No

Educacién Infantil 10/09/2020 31/08/2021 No

desde la n ueva Educacién Infantil  Direccion 01/02/2015 31/08/2021 No
Educacién Infantil  Tutoria 01/08/2020 31/08/2021 No 4
columna llamada {

Namero total de registros: 9

Educacién Infantil Tutoria 01/09/2020 31/08/2021 No

“COVI D 19” Educacién Infantil 01/08/2020 31/08/2021 No E 3
.
Educacién Infantil 09/09/2020 31/08/2021 No
Educacién Infantil  Tutoria 01/08/2020 31/08/2021 No

Educacién Infantil  Tutoria 01/09/2020 31/08/2021 No
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Para ello, cualquier persona del equipo directivo del centro, debera acceder con perfil “Direccion” a:
Personal/Con funcion docente/Pulse sobre el nombre de la persona en cuestién/Asignar Coordinacién

COVID-19.

Personal = Con funcidén decente

¢y Personal con Funcién Docente [ [0

Afio académico: zoz0-2021(+| *
Puesto: cCualquiera :

Mostrar el personal: Activo a dia de hoy | Todos | No activo a dia de hoy

Nimero total de registros: 2
Fecha de

DNI/Pasaporte Puesto incorporacion Fecha de cese Sustituye a COVID-19

en el centro en el centro

Personal técnico de Educacidn Infantil  12/09/2016 31/08/2021

Detalle de la persona
Horario individual

Alumnado del docente

Desbloquear usuario

Generar credenciales de acceso
Borrarpersomsa

Asignar coordinacion COVID-19
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Para dar de baja la coordinacion, debera volver a pulsar sobre el nombre de Ia persona y seleccionar la
opcion: “Baja Coordinacién COVID-19”.

Personal > Con funcién docents

£y Personal con Funcién Docente | (b))

Afio académico: zoz0-2021(w] *
Puesto: Cualquiera *

Mostrar el personal: Activo a dia de hoy | Todos | No activo a dia de hoy

Mamero total de registros: 2

Fecha de

DNI/Pasaporte Puesto incorporacién :ﬁcehlac:ﬁt‘r:?e Sustituye a COVID-19
en el centro
Personal técnico de Educacion Infantil  12/09/2016 31/08/2021
Detalle de la persona #
Horario individual
Alumnadoe del docente
Desbloquear usuario
Generar credenciales de acceso
B
[ Baja coordinacién COVID-19 ]

IMPORTANTE

Personal > Con funcién docents

¢y Personal con Funcién Docente [ [l J

Podra visualizar qué
Affo académico: 020-20217] * persona tiene
T ' afiadido el cargo
desde la nueva
columna llamada
“COVID 19”.

Mostrar el personal: Active a dia de hoy | Todos | No active a dia de hoy

Ndmero total de registros: 2

Fecha de

Persona DNI/fPasaporte Puesto incorporacion
en el centro

Fecha de cese

S aViEatin Sustituye a COVID-19

Personal técnico de Educacién Infantil  12/09/2016 31/08/2021

Personal técnico de Educacidn Infantii  01/04/2018 31/08/2021
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Para ello, cualquier persona del equipo directivo del centro, debera acceder con perfil “Direcciéon” a:
Personal/No docente/Pulse sobre el nombre de la persona en cuestidn/Asignar Coordinacién COVID-19.

Personal = No docente

¢y Personal no docente |6l

Afio académico: | z0z0-2021)w] -

Puesto: cCualquiera

Mostrar: Activos a dia de hoy | Todos | No activos a dia de hoy

Numero total de registros: &

DNI/Pasaporte Puesto

I ] A NED Ve bl

Li

Ayudante de Cocina

Detalle de la persona

Horario individual

Borrar persona

Desbloquear usuario

Generar credenciales de acceso

Nuewva ausencia en este puesto

Ausencias en este pussto.

mpieza

mpieza
rdenanza
ocina

mpieza

Asignar coordinacion COVID-19

npieza

Epieza

Fecha de
incorporacion
en el centro

12/09/2016

12/09/2016

01/05/2019
12/09/2019
16/03/2019
01,/05,/2019
12/09/2016

12/09/2016

Fecha de cese
en el centro

31/08/2021

31/08/2021

31/08/2021
31/08/2021
31/08/2021
31/08/2021
31/08/2021

31/08/2021
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Para dar de baja la coordinacidn, debera volver a pulsar sobre el nombre de la persona y seleccionar la
opcion: “Baja la Coordinacién COVID-19”.

Personal = Mo docents

¢ Personal no docente [0 0]

Afio académico: 2020-2021[w] *

Puesto: Cualquiera = IMPO RTANTE

Mostrar: Activos a dia de hoy | Todos | No actives a dia de hoy

Mimero total de registros: 9 POdra’ Visualizar qUé
Fecha de .
DNI/Pasaporte  Puesto incorporacién 2 CRES™  covin-19 persona tiene
Limpieza 12/09/2016 31/08/2021 . anadido el perﬁl
Ayudante de Cocina  12/09/2016 31/08/2021 { deSde Ia nueva
S 11 N E
:::Irl:::‘::,:;r:ma 01/05/2019 31/08/2021 COIumna ”amada
Borrar persona 12/09/2019 31/08/2021 “COVID 19”.

Desbloquear usuario
16/03/2019 31/08/2021
Generar credenciales de acceso

Nueva ausencia en este puesto 01/05/2019 31/08/2021
. Ausencias en este puesto 12/09/2016 31/08/2021
~ Baja coordinacién COVID-19 ]

= lagiagora) 12/09/2016 31/08/2021




JUNTA DE EXTREMADURA

Consejeria de Educacion y Empleo A

iGracias por tu atencion!

Si necesitas ayuda, envianos una notificacion desde
Rayuela (en la version web). Para ello, desde el menu
"CAU" accede a "Enviar notificaciones" indicando el
problema.

iGracias!

Proyecto cofinanciado por el
Fondo Europeo de Desarrollo Regional

Una manera de hacer Europa

Unién Europea
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