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PROGRAMACION CURSO 2020-2021

MODULO O ASIGNATURA: PROYECTO DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
GRUPO: Ciclo Formativo de Administracion y Finanzas LOE 2° Curso

TUTOR/A DEL GRUPO: CARMEN BARROSO MARCHENA

0 INTRODUCCION

MODULO: PROYECTO DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

CODIGO: 0657 DURACION: 40 HORAS

PERTENECIENTE AL CICLO FORMATIVO DE GRADO SUPERIOR EN ADMINISTRACION Y
FINANZAS

CODIGO DEL CICLO: ADG 3-1

UBICACION DEL MODULO: 2° CURSO

Para la realizacion de la presente programacion se ha tenido en cuenta, basicamente la siguiente
legislacion:

El Real Decreto 1584/2011 del Ministerio de Educaciéon (BOE el 15-12-2011) establece el

titulo de Técnico Superior en Administraciéon y Finanzas.
e Instruccién n° 3/2011, de la Direcciéon General de Formacion Profesional y Aprendizaje
Permanente, sobre el moédulo profesional de Proyecto incluido en los titulos de formacion

profesional de grado superior establecidos al amparo de la Ley Organica 2/2006, de 3 de

mayo, de Educacion. (LOE)

o El Real Decreto Ley 31/2020 de 29 de septiembre por el que se adoptan medidas urgentes en

el ambito de la educacién no universitaria.

e Documento sobre Consideraciones Generales para desarrollar el modulo de Proyecto.
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La Competencia general que establece el titulo consiste en «organizar y ejecutar las operaciones
de gestiéon y administracion en los procesos comerciales, laborales, contables, fiscales y financieros
de una empresa publica o privada, aplicando la normativa vigente y los protocolos de gestion de
calidad, gestionando la informacién, asegurando la satisfaccién del cliente y/o usuario y actuando

segun las normas de prevencion de riesgos laborales y proteccion medioambientaly.

Entre las ensefanzas contempladas en el Real Decreto figura el mdédulo denominado

Proyecto de Administracion y Finanzas, objeto de esta programacion.

En el articulo 5, el RD detalla todas las competencias profesionales, personales y sociales del
titulo.
En el articulo 9, el RD detalla los objetivos generales del Ciclo.

La formacion de este mdédulo se relaciona con la totalidad de los objetivos generales del ciclo y de

las_ competencias profesionales, personales y sociales del titulo.

Este moédulo profesional complementa la formacion establecida para el resto de los
modulos profesionales que integran el titulo en las funciones de analisis del contexto, disefio del

proyecto y organizacion de la ejecucion:

e La funcién de analisis del contexto incluye las subfunciones de recopilaciéon de informacion,

identificacion de necesidades y estudio de viabilidad.

e La funcién de disefio del proyecto tiene como objetivo establecer las lineas generales para

dar respuesta a las necesidades planteadas concretando los aspectos relevantes para su
realizacién. Incluye las subfunciones de definicion del proyecto, planificacion de la

intervencion y elaboracion de la documentacion.

e La funcién de organizacién de la ejecucién incluye las subfunciones de programacion de

actividades, gestidon de recursos y supervision de la intervencion.

Las actividades profesionales asociadas a estas funciones se desarrollan en el sector de

la administracion.

Los proyectos, a decisién del departamento, podran realizarse para un unico ciclo formativo o
para dos ciclos formativos conjuntamente del mismo o diferente centro. Asi mismo, el alumnado que
conforme los grupos para la realizacion de un mismo proyecto, podra pertenecer a dos centros

educativos del mismo o de diferente ciclo.
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1 OBJETIVOS DEL MODULO, EXPRESADOS EN RESULTADOS DE APRENDIZAJE Y
CRITERIOS DE EVALUACION ASOCIADOS A LOS MISMOS

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

CRITERIO DE EVALUACION

1. Identifica necesidades del sector
productivo, relacionandolas con proyectos
tipo que las puedan satisfacer.

a) Se han clasificado las empresas del sector por
sus caracteristicas organizativas y el tipo de
producto o servicio que ofrecen.

b) Se han caracterizado las empresas tipo
indicando la estructura organizativa y las
funciones de cada departamento.

c) Se han identificado las necesidades mas
demandadas a las empresas.

d) Se han valorado las oportunidades de negocio
previsibles en el sector.

e) Se ha identificado el tipo de proyecto requerido
para dar respuesta a las demandas previstas.

f) Se han determinado las caracteristicas
especificas requeridas en el proyecto.

g) Se han determinado las obligaciones fiscales,
laborales y de prevencidon de riesgos y sus
condiciones de aplicacion.

h) Se han identificado posibles ayudas o
subvenciones para la incorporacion de nuevas
tecnologias de produccion o de servicio que se
proponen.

i) Se ha elaborado el guion de trabajo que se va a
seqguir para la elaboracién del proyecto.

2. Disefa proyectos relacionados con las
competencias expresadas en el titulo,
incluyendo y desarrollando las fases que lo
componen.

a) Se ha recopilado informacién relativa a los
aspectos que van a ser tratados en el proyecto.
b) Se ha realizado el estudio de viabilidad técnica
del mismo.

c) Se han identificado las fases o partes que
componen el proyecto y su contenido.

d) Se han establecido los objetivos que se
pretenden conseguir identificando su alcance.

e) Se han previsto los recursos materiales y
personales necesarios para realizarlo.

f) Se ha realizado el presupuesto econdémico
correspondiente.

g) Se han identificado las necesidades de
financiacién para la puesta en marcha del mismo.
h) Se ha definido y elaborado la documentacion
necesaria para su disefo.

i) Se han identificado los aspectos que se deben
controlar para garantizar la calidad del proyecto.

3. Planifica la ejecucion del proyecto,
determinando el plan de intervencién y la
documentacién asociada.

a) Se han secuenciado las actividades,
ordenandolas en funcién de las necesidades
implementadas.

b) Se han determinado los recursos y la logistica
necesaria para cada actividad.

c) Se han identificado las necesidades de
permisos y autorizaciones para llevar a cabo las

Carmen Barroso Marchena
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actividades.

d) Se han determinado los procedimientos de
actuacion o ejecucion de las actividades.

e) Se han identificado los riesgos inherentes a la
ejecucién definiendo el plan de prevencion de
riesgos y los medios y equipos necesarios.

f) Se ha planificado la asignacion de recursos
materiales y humanos y los tiempos de ejecucion.
g) Se ha hecho la valoracion econémica que da
respuesta a las condiciones implementadas.

h) Se ha definido y elaborado la documentacion
necesaria para la ejecucion.

4. Define los procedimientos para el
seguimiento y control en la ejecuciéon del
proyecto, justificando la seleccion de
variables e instrumentos empleados.

a) Se ha definido el procedimiento de evaluacion
de las actividades o intervenciones.

b) Se han definido los indicadores de calidad
para realizar la evaluacion.

c) Se ha definido el procedimiento para la
evaluacibn de las incidencias que puedan
presentarse durante la realizacion de las
actividades, su posible solucion y registro.

d) Se ha definido el procedimiento para gestionar
los posibles cambios en los recursos y en las
actividades, incluyendo el sistema de registro de
los mismos.

e) Se ha definido y elaborado la documentacién
necesaria para la evaluacién de las actividades y
del proyecto.

f) Se ha establecido el procedimiento para la
participacién en la evaluacion de los usuarios o
clientes y se han elaborado los documentos
especificos.

g) Se ha establecido un sistema para garantizar
el cumplimiento del pliego de condiciones del
proyecto cuando este existe.

REALIZACION

Realizacion en periodo ordinario:

El médulo profesional de proyecto se realizara durante el ultimo periodo del ciclo formativo,

simultaneamente con el de Formacion en Centros de Trabajo.

El proyecto podra realizarse de manera individual o en grupos y podra referirse a un unico

ciclo formativo o a dos ciclos formativos de forma integrada y conjunta. También podran realizarse en

grupo de forma conjunta entre centros.

Los proyectos individuales sélo podran estar referidos a un unico ciclo formativo.

Los proyectos realizados en grupo podran referirse a dos ciclos formativos si la naturaleza del

proyecto asi lo permitiera y aconsejara.
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En el caso de que el grupo de alumnos correspondiera a un unico ciclo formativo del mismo

centro, el maximo niumero de alumnos que podran formar el grupo sera de tres.

En el caso de que los alumnos del grupo correspondieran a distintos ciclos formativos (del

mismo o distinto centro), el grupo estara formado por un maximo de dos personas por cada ciclo
formativo, esto es un maximo de cuatro personas por grupo.

En el caso de que los alumnos del grupo pertenecieran a centros distintos (del mismo o

distinto ciclo), el grupo estara formado por un maximo de dos personas por cada centro, esto es

un maximo de cuatro personas por grupo.

** Los proyectos de revision bibliografica solo podran realizarse de forma individual.

Los alumnos desarrollaran el proyecto de manera individual o en grupo, siempre que el numero de
alumnos que lo integre no sea ser superior a tres. En caso de que el Proyecto se realice por un grupo
de alumnos, la calificacion sera individual para cada uno de ellos. Cada alumno, individualmente,
sera responsable de la totalidad del Proyecto; por tanto, todos los alumnos integrantes del grupo
deberan tener conocimiento de todo el contenido del tema presentado y todos deberan participar en

la presentacion y defensa del proyecto.

Para la presentacion del proyecto, se atendera a las siguientes indicaciones:

o Entrega del proyecto al profesor tutor: Antes de finalizar la FCT se fijara la fecha de entrega, en

formato papel y en soporte informatico.

¢  Convocatoria: El profesor tutor comunicara a los alumnos la hora fijada para la defensa oral del
proyecto ante el equipo docente.

o Defensa: Consistira en la exposicion publica y defensa oral del Proyecto, ante la Comisién
evaluadora. Para ello, debera utilizar una presentacion multimedia interactiva, considerando un
tiempo maximo de exposicion de 30 minutos. Para proyectos realizados por mas de un alumno,
sera obligatorio la intervencion, tanto en la exposicion como en la defensa, de todos los
miembros del grupo.

¢ Ronda de preguntas: Terminada la exposicion, los miembros de la Comisiéon evaluadora

dispondran de 15 minutos para realizar las preguntas que consideren oportunas, de modo que

el alumno justifique la elaboracién de su proyecto.
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Realizacion en periodo extraordinario

Para el alumnado que realice el médulo de formacion en centros de trabajo en periodos
distintos a los establecidos como ordinarios en las normas que regulen la formacién en centros de
trabajo en la Comunidad Autonoma de Extremadura, el Director del centro, adaptara las fechas y
plazos previstos en la Instruccién para la realizacion y evaluacion del modulo de proyecto. En tal
caso, los alumnos desarrollaran el médulo de proyecto bajo la supervision del profesor tutor de FCT,
y el departamento o departamentos estableceran una periodificacion, seguimiento y acto de
evaluacion especificos que quedaran reflejados en la presente programacion en el apartado de

secuenciacion.

En el presente curso escolar, tenemos 3 alumnos que estan realizando el Proyecto en periodo
de septiembre a diciembre ya que no aprobaron en periodo ordinario (Convocatoria de marzo) del

curso pasado.

3 CONTENIDOS Y SECUENCIACION

El médulo consta de 40 horas.

El Real Decreto 1538/2006 establece que el modulo profesional de Proyecto se definira de
acuerdo con las caracteristicas de la actividad laboral del ambito del ciclo formativo y con aspectos
relativos al ejercicio profesional y a la gestién empresarial, tendrd por objeto la integracion de las
diversas capacidades y conocimientos del curriculo del ciclo formativo y se concretara en un proyecto

que contemple las variables tecnolégicas y organizativas relacionadas con el titulo.

3.1) GUION DE CONTENIDOS

Existe la posibilidad de hacer tres modalidades de proyectos:
- Proyecto de Creacion de empresa.
- Proyecto de Innovacion aplicada.

- Proyecto de Revisién Bibliografica.

Debiendo respetar cada uno de ellos los siguientes guiones:
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PROYECTO DE CREACION DE EMPRESA

1.

10.

1.

12

INTRODUCCION
1.1. Justificacion
1.2. Objetivos: Generales, de responsabilidad social y medio ambiente.

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD Y ESTRUCTURA DE LA EMPRESA.

2.1. Tipologia del negocio desarrollado y puestos de trabajo
2.2. Ubicacién

2.3. Recursos humanos y materiales

2.4. Zonas de trabajo y planos

2.5. Organigrama

2.6. Prevencion de Riesgos Laborales

ELECCION DE LA FORMA JURIDICA Y JUSTIFICACION
TRAMITES DE CONSTITUCION Y PUESTA EN MARCHA
ESTUDIO DE MERCADO

5.1. Analisis del entorno
5.2. Analisis de la competencia
5.3. Estudio de los consumidores
(Utilizar como herramientas: Analisis DAFO y ENCUESTAS)

PLAN DE MARKETING

6.1. Objetivos del marketing

6.2. El producto, la produccién y el aprovisionamiento

6.3. Politica de precios: método de determinacion, estrategia y catalogo
6.4. Estimacién de ventas.

6.5. Comunicacion: Publicidad, Promocion, Distribucion

VIABILIDAD ECONOMICA Y FINANCIERA

7.1. Plan de inversién del proyecto
7.2. Plan de financiacién
7.3. Estados financieros:
- Balance y cuenta de resultados previsional,
- Plan de tesoreria
Previsional ( a 3 afios)
7.4. Conclusiones sobre la viabilidad del proyecto
- Punto muerto
- VAN y TIR
CALIDAD

8.1. Definir indicadores de calidad
8.2. Procedimiento de evaluacion de incidencias

CONCLUSIONES. Analisis e interpretacién de los resultados obtenidos, y en su caso, de la
propuesta de aplicacion practica.

GLOSARIO Y NORMATIVA
BIBLIOGRAFIA

ANEXOS

Carmen Barroso Marchena 8
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PROYECTO DE INNOVACION APLICADA

e DESCRIPCION Y JUSTIFICACION DEL PROYECTO. Deteccién de necesidades que justifiquen
la utilidad del proyecto. Tipo de clientes 0 Empresas a los que les generaria utilidad o beneficio
la implantacion del Proyecto, generando valor anadido en su empresa.

e OBJETIVOS QUE SE PRETENDEN ALCANZAR. Generales y Especificos

e DESARROLLO Y EJECUCION. Recopilacién de informacién, contenido del proyecto, secuencia
de actividades, elaboracién de documentos, recursos materiales y humanos necesarios, si es un
producto software, plataforma donde se ejecutara el mismo y/o requisitos que deba tener la
plataforma...

e CONCLUSIONES. Analisis e interpretacion de los resultados obtenidos, y en su caso, de la
propuesta de aplicacion practica.

o GLOSARIO / MANUAL DE USUARIO (si es un producto software)
o BIBLIOGRAFIA
e ANEXOS

PROYECTO DE REVISION BIBLIOGRAFICA

e DESCRIPCION Y JUSTIFICACION DEL PROYECTO. Deteccién de necesidades que justifiquen
la utilidad del proyecto.

e OBJETIVOS QUE SE PRETENDEN ALCANZAR. Generales y Especificos.

e DESARROLLO Y EJECUCION. Recopilacién de informacion, fuentes documentales, analisis de
las fuentes consultadas, resumenes, conclusiones, aportaciones, analisis comparativos...

e CONCLUSIONES. Analisis e interpretacion de los resultados obtenidos, y en su caso, de la
propuesta de aplicacion practica.

e GLOSARIO
e BIBLIOGRAFIA

e ANEXOS
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3.2 SECUENCIACION

** En el presente curso existen tres alumnas/os que realizaran el Proyecto en periodo
extraordinario ( septiembre-diciembre).

El seguimiento y tutorizacion de estos proyectos, como se refleja en el apartado 2 de esta
programacion, se llevara a cabo por el profesor tutor de FCT.

Las tutorias presenciales coincidiran con las de tutorias de FCT, en las fechas que a continuacién se
senalan:

15 de octubre, 5 de noviembre, 26 de noviembre vy al finalizar la Formacién en Centros de Trabajo.

También se les lleva un seguimiento de tutorias telematicas a través de Classroom.

El acto de evaluacion y defensa de proyectos tendra lugar en la semana del 13 al 17 de diciembre.

Y la defensa sera presencial ante la Comision de evaluacion, nombrada al efecto.

Para determinar y asignar los proyectos al alumnado se respetaran las siguientes fechas de

actuacion, misiones y responsabilidades:

FECHA MISION RESPONSABILIDAD

Determinar las propuestas de los posibles proyectos a desarrollar. Dpto. de la Familia

Profesional
Informar a los alumnos sobre el médulo de proyecto y presentar las
propuestas.
Ordinaria: Enero | Informar a los alumnos interesados en realizar una propuesta de
/ febrero proyecto sobre el contenido de la misma que debera contener los
Extraordinaria: siguientes elementos:
inicios de
septiembre 1. Titulo y descripcion general del proyecto.
2. Identificacién: participantes, ciclo formativo y centro.
3. Objetivos. Tutor del grupo
4. Justificacion.
5. Aspectos principales que se pretende abordar.
6. Medios que se utilizaran.
Ordinaria: Antes
el2 ==y Recoger las propuestas de los alumnos.
febrero

Las propuestas se enviaran por correo electrénico al profesor tutor

—_— del grupo que dara traslado de las mismas al equipo docente.

mediados de
septiembre

Equipo docente del

Valorar las propuestas realizadas por los alumnos. ciclo

Antes de iniciar

la FCT . -
Comunicar a los alumnos la aceptacién de su propuesta, el

I e Tutor del grupo
rechazo o la aceptacién con modificaciones.

Carmen Barroso Marchena 10
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Valorar las propuestas modificadas.
Equipo docente del

: . ciclo
Asignar los proyectos a los alumnos propuestos para realizar la
FCT y designar tutor.
Nombrar las comisiones de evaluacion. Director
Determinar calendario de actuaciones (fechas en la que los

Antes de | alumnos deben entregar su trabajo y realizar su exposicion y

finalizar la FCT | defensa).
Puesta en comun de los items a tener en cuenta para la | Comisiones de
calificacion y evaluacion del médulo de Proyecto y del valor | evaluacion
asignado a cada uno de ellos.

Finalizada la e

FCT Evaluar y calificar los proyectos.

Tutorizacién individual y colectiva

Las tutorias estardn a cargo del profesorado que imparte docencia en el segundo curso del ciclo
formativo.

Tutoria individual: Consistird en la orientacion, asesoramiento y direccién en la elaboracion del
proyecto. Se determinara de modo que haya una distribucion uniforme de proyectos entre el
profesorado.

Tutoria colectiva: A cargo del tutor del grupo.

Se cumplimentaran actas que recogeran todo el proceso de secuenciacidn y quedaran
custodiadas por Jefatura de Estudios.

El tutor del grupo convocara, presidira y levantara acta de las reuniones del equipo docente
utilizando para ello el MD85AUL05

Los miembros de la comisién de Evaluacion, cuyo Presidente sera el profesor de mayor edad,

establecera la calificacion del proyecto en el acta MD85AUL06

El director realizara el nombramiento de la comision de evaluacién quedando reflejado en el acta
MD85AUL07

Carmen Barroso Marchena 11
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4| CRITERIOS Y PROCEDIMIENTOS DE EVALUACION Y CALIFICACION.

El médulo profesional de proyecto se evaluara:

e Una vez cursado el médulo profesional de formacién en centros de trabajo y tendra como
referentes los resultados del aprendizaje y los criterios de evaluacién establecidos en los
Decretos que regulan cada titulo en el ambito de la Comunidad Autonoma de Extremadura

(reflejados en el apartado 1 de esta programacion).
e Se tendran en cuenta aspectos formales de presentacion y de defensa del trabajo realizado.
e La evaluacion se realizara de forma individual para cada alumno.

e Antes de finalizar la FCT, la Comisidn/es de evaluacion determinaran los items a tener en
cuenta para la calificacion y evaluacién del médulo de Proyecto y del valor asignado a cada
uno de ellos.

La evaluacion del proyecto se realizara de la siguiente forma:

a) Para proyectos relativos a un unico ciclo formativo de un unico centro:

e Se constituirda una comision formada por tres docentes, entre los que estaran los tutores
individuales, con atribucion en el ciclo formativo. Esta comisién sera nombrada por la
Direccion del Centro.

e Esta comisiéon determinara las fechas en las que el alumnado debe entregar su trabajo asi
como la fecha de su exposicion y defensa.

o El alumnado debera realizar una exposicion publica del proyecto realizado. En dicha
exposicion deberan intervenir todos los alumnos que hayan realizado el proyecto.

e Los miembros de la comision podran, al finalizar la exposicion, plantear cuestiones sobre el
proyecto.

e La comisién establecera la calificacion del proyecto en un acta, cuyo modelo esta contenido
en el Anexo | de esta Instrucciéon, que servira de base al tutor individual para realizar el acta
oficial de evaluacion del modulo. El Presidente de la Comision, que sera el profesor de mayor
edad, entregara un ejemplar al jefe de estudios del centro.

e Si el resultado de la evaluacién no fuera una calificacién positiva, el alumnado podra
completar o modificar el proyecto para su presentacion, evaluacion y calificacion en la
siguiente convocatoria extraordinaria del curso. Para ello contara con la orientacion del
profesorado que tenga asignada la tutoria individual.
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b) Para proyectos relativos a dos ciclos formativos o correspondientes a dos centros:

e Se constituira una comisiéon formada por 4 miembros, entre los que estaran los tutores
individuales de cada ciclo o de cada centro.

e Se procurara que este profesorado, que en todo caso debera tener atribuciéon docente en el
modulo de Proyecto, se distribuya uniformemente entre los ciclos formativos a los que
corresponde el grupo. De igual forma, se debe garantizar la presencia de profesorado con
destino en todos los centros que participen en el proyecto.

e En el caso de que el proyecto se presente para diferentes ciclos formativos del mismo centro,
la comision sera nombrada por la Direccion del Centro.

o En el caso de que el proyecto se realice como una colaboracion entre dos centros, la
comisién sera nombrada por una resolucion conjunta de los directores de todos los centros
que participen.

o Se realizaran tantos ejemplares originales del acta como centros estén representados en la
Comision.

o El Presidente de la Comision, en su caso, entregara un ejemplar a los jefes de estudios de
cada centro.

e Elresto de las indicaciones seran las establecidas en el apartado a) anterior.

Para ambos casos, si el proyecto se hubiera realizado con la colaboraciéon de una empresa,

un representante de la misma podra incorporarse a la Comisién de evaluacion como asesor.

Para la calificacion de este modulo profesional se estara a lo dispuesto en el articulo 15.5 del
Real Decreto 1538/2006, de 15 de diciembre, por el que se establece la ordenacién general de la

formacion profesional del sistema educativo.

De los criterios de evaluacién indicados en el apartado uno de esta programacion, se establecen los

siguientes Criterios Minimos de evaluacién en base al tipo de proyecto:
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PROYECTOS DE CREACION DE EMPRESAS

1.

Identifica necesidades del sector productivo, relacionandolas con proyectos tipo que las puedan
satisfacer: a), b), c), d), e), f), g), h), i)

. Disefia proyectos relacionados con las competencias expresadas en el titulo, incluyendo y

desarrollando las fases que lo componen: a), b), c), d), e), ), g), h), i)

Planifica la ejecucion del proyecto, determinando el plan de intervencién y la documentacion
asociada: a), b), ¢), d), e), f), g), h)

Define los procedimientos para el seguimiento y control en la ejecucion del proyecto, justificando

la seleccién de variables e instrumentos empleados: a), b), ¢), e)

PROYECTOS DE INNOVACION APLICADA

1.

Identifica necesidades del sector productivo, relacionandolas con proyectos tipo que las puedan

satisfacer: a) b) e), f), i)

. Disefia proyectos relacionados con las competencias expresadas en el titulo, incluyendo y

desarrollando las fases que lo componen: a), b), c), d), e), f), h), i)

. Planifica la ejecucién del proyecto, determinando el plan de intervencion y la documentacion

asociada: g), h)
Define los procedimientos para el seguimiento y control en la ejecucion del proyecto, justificando

la seleccién de variables e instrumentos empleados: c), e)

PROYECTOS DE REVISION BIBLIOGRAFICA

1.

Identifica necesidades del sector productivo, relacionandolas con proyectos tipo que las puedan
satisfacer: a), b), c), d), e), f), g), h), i)

. Disefia proyectos relacionados con las competencias expresadas en el titulo, incluyendo vy

desarrollando las fases que lo componen: a), b), c), d), e), f), g), h), i)

. Planifica la ejecucion del proyecto, determinando el plan de intervencién y la documentacion

asociada: a), b), ¢), d), e), f), g), h)
Define los procedimientos para el seguimiento y control en la ejecucion del proyecto, justificando

la seleccion de variables e instrumentos empleados: a), b), c), d), e), f), 9)
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Los criterios de calificaciéon son los siguientes:

El proyecto sera valorado en funcién de tres bloques o apartados que seran calificados de cero a

diez puntos, teniendo cada uno de ellos la siguiente incidencia en la nota final.
—Presentacion escrita: 20%
—Contenidos: 50 %

—Defensa oral: 30%

Cada uno de estos apartados se valorara conforme a los items sefalados en la Ficha de valoracion
del Proyecto para el equipo docente especificada como Anexo Il. De estos items, se obtendra una
media aritmética que posteriormente sera ponderada segun pertenezcan al apartado de presentacion
escrita (20%), contenidos (50%) y defensa oral (30%).

El Proyecto nunca estara aprobado si la nota, en cualquiera de los tres apartados anteriores, no ha

llegado al 4.

La calificacion final del proyecto sera numérica de 1 a 10. La no presentacion de las distintas tareas
encomendadas por el profesor tutor en la fecha indicada al efecto sera motivo de valoracién negativa.
En cuanto a la presentaciéon escrita se tendran en cuenta las siguientes normas de estilo y

presentacion:

» Portada. Debera figurar:

IES “EUGENIO HERMOSO?” de Fregenal de la Sierra (Badajoz)

PROYECTO DE CICLO DE GRADO SUPERIOR DE ADMON Y FINANZAS:
Innovacion Empresarial -Revision Bibliografica - Plan de Empresas

TITULO DEL PROYECTO:

ALUMNO/A:

TUTOR/A:

CURSO ACADEMICO:

o Extensién: Entre 30 y 50 paginas (DIN-A4), sin contar anexos.

o Tipo y tamafio de fuente: Arial (11pt) sin sangrias.

e Interlineado: 1,5.

e Texto justificado.
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Margenes: superior, inferior e izquierdo 2,5cm, derecho 2 cm.
Si se incluyen notas, siempre a pie de pagina.

Citas textuales. Entre comillas y, bien al inicio o al final de la misma, debe aparecer el apellido del

autor y fecha de publicacién entre paréntesis.

Inclusion de tablas y figuras. Debe insertarse un pie que incluira una referencia numérica y la

fuente.
La referencia numérica se forma con dos digitos: el primero corresponde al capitulo, y el
segundo al numero de tabla o figura correspondiente. Ejemplo: Figura 8.2.: Organigrama del
departamento de trafico.
La fuente debe indicar: Si ha sido elaborado por alguien anteriormente, si es de elaboracion
propia o, si se trata de una adaptacion.
Ejemplos:

= |NE, Encuesta de Presup. Fam., 2016

= Autor/es (y Afio entre paréntesis): Cruz, I. (1999)

= Elaboracion propia, afo...

= Adaptado de... (Autor y afio de publicacién).

Referencias bibliograficas:

e Para libros: Nombre y apellidos del autor/es, titulo del libro, editorial, fecha de publicacion, y las
paginas que han servido como fuente de informacién especifica.

e Para revistas: Nombre y apellidos del autor/es, titulo del articulo, nombre de la revista, fecha y
numero de la publicacion, y paginas en las que aparece.

e Paginas “web”: Debe indicarse la pagina web consultada, seguida de la fecha de la consulta.

Por tanto, cuando en el proyecto se utilicen materiales y/o documentacién ya existente se debera
mencionar su procedencia. El trabajo no podra consistir en copiar integramente materiales ya

existentes. Incumplir esta norma se considerara plagio y sera calificado negativamente.
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5 METODOLOGIA DIDACTICA.

Las lineas de actuacion en el proceso ensefnanza-aprendizaje que permiten alcanzar los
objetivos del modulo estan relacionadas con:
— La ejecucién de trabajos en equipo.
— Laresponsabilidad y la autoevaluacién del trabajo realizado.
— Laautonomia y la iniciativa personal.

— El uso de las Tecnologias de la Informacién y de la Comunicacion.

MEDIDAS A APLICAR AL ALUMNADO QUE HAYA PROMOCIONADO CON ALGUN

6 MODULO PENDIENTE.

No procede esta situacion.

7 INTEGRACION DE LAS TICs.

Para conseguir la integracion en el aula de las Tecnologias de la Informacion y Comunicacion

se utilizaran dos métodos distintos pero complementarios:

¢ Fomentar en los/as alumnos/as actitudes positivas, para ello:

Por un lado, se les concienciara de la importancia de la aplicacién de las nuevas tecnologias

valorando sus multiples ventajas.

Por otro, el hecho de que la informatica sea una ciencia en continuo avance e innovacién, no
debe ser motivo de angustia para el estudiante, sino que, al contrario, debe suponer un pequeno reto
personal para mantenerse actualizado. Aunque de forma frecuente se presenten nuevas versiones
de programas, éstas suelen contener mejoras y formas mas faciles de trabajar. El alumno ha de
entender que, conociendo, por tanto, una version, el trabajo con la nueva requiere muy poco esfuerzo

de adaptacion.

e Utilizar el ordenador como herramienta para practicar y reforzar conocimientos adquiridos en

el resto de moédulos.
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Los procesadores de texto, las hojas de calculo y los programas de presentacién, junto con el acceso

a Internet, constituyen herramientas imprescindibles para la elaboracién de los proyectos.

Dado que el grupo de alumnos al que se dirige la presente programaciéon posee ya
conocimientos de informatica, sera conveniente indicarles la necesidad de que la documentacion en
soporte informatico debe ser convenientemente archivada y controlada. Es necesario que los

alumnos guarden siempre copia de seguridad de sus proyectos.

Fregenal de la Sierra, 30 de septiembre de 2021

Fdo: CARMEN BARROSO MARCHENA

(Profesor tutor del grupo)
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** Se adjunta:
Anexo | : Acta de Comision de Evaluacion del modulo profesional de Proyecto (MD85AULQ7)

Anexo Il : Ficha de Valoracion del equipo docente.

ANEXO 1
Acta de la Comisién de Evaluacién del médulo profesional de Proyecto
Siendo las horas del dia de . de 20 , Se constituye en el
Centro de ,

la Comisién de Evaluacion del médulo profesional de proyecto que mas adelante se identifica,
formada por las siguientes personas:

Miembros de la Comision de Evaluacion:

Apellidos y nombre Cuerpo Especialidad Centro
Presidente Vocal Vocal Vocal
Fdo. Fdo. Fdo. Fdo.

Asimismo, ha intervenido como asesor de la Comision D./Dia.
, en representacion de

Esta Comisién ha evaluado el proyecto presentado por los alumnos que a continuacién se relacionan,
resultando las siguientes calificaciones:

2.Proyecto, alumnado y calificaciones:

Titulo del Proyecto:

Apellidos y nombre del alumno Ciclo formativo Centro
Callificacion

El Presidente Vocal Vocal Vocal

Fdo. Fdo.: Fdo.: Fdo.:
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ANEXO II: FICHA DE VALORACION DEL PROYECTO PARA EL EQUIPO DOCENTE

Ficha INDIVIDUAL EVALUACION PROYECTOS

Convocatoria:

Alumno:

Titulo del Proyecto:

CALIFICACION
FINAL ALUMNO:

Profesor que califica

Suficiente Bien Notable Sobresaliente

1)Formato, formato y
extension

2)Puntualidad

MEDIA

A)  MEDIA PONDERADA
PRESENTACION
ESCRITA  20%

PRESENTACION ESCRITA: 20%

Suficiente Bien Notable Sobresaliente

1)Desarrollo, calidad
y claridad

2)Normativa, fuentes
y bibliografia

3)Conclusiones

4)Grado innovacion
originalidad

MEDIA
B) MEDIA PONDERADA
CONTENIDOS 50%

CONTENIDOS: 50%

Suficiente Bien Notable Sobresaliente

1)Exposicion y
dominio del tema

2)Comunicacion
verbal y no verbal

3)Comprensién(ronda
de preguntas)

4)Medios utilizados

5)Tiempo de
exposicion

MEDIA
DEFENSA ORAL: 30% C)  MEDIA PONDERADA
DEFENSA ORAL 30%

CALIFICACION FINAL PROFESOR
A)+B)+C)
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ALUMNO: PROYECTO:

PROFESOR QUE CALIFICA: VALORACION FINAL

Para cada criterio, el profesor evaluador puede calificar segun cuatro posibles niveles: SUSPENSO (4), APROBADO (5/6), NOTABLE (7/8) Y
SOBRESALIENTE (9/10)

PRESENTACION ESCRITA: Se extraera una media aritmética de entre todos los items que se sefialan a continuacién que sera ponderada al 20%.

PRESENTACION

SUSPENSO

APROBADO

NOTABLE

SOBRESALIENTE

Presentacion,
formato y extension

Puntualidad en la
entrega

Presentacion inadecuada por falta de
orden, o estructura incoherente (falta
portada, indice..., paginas no
numeradas, tablas y/o figuras
incoherentes, faltas ortograficas).

Formato netamente inadecuado (no se
respeta tamano letra, espacio
interlineal, tamafo de hojas...)

La extension establecida se incumple
ampliamente (por exceso o por defecto)

Retraso

Presentacion adecuada
aunque deberia ser mas
esquematica u organizada.

Formato y redaccion
adecuados pero mejorable.

La extension del trabajo se
ajusta razonablemente a la
establecida.

Se ajusta al plazo indicado

Presentacion correctamente

El trabajo es destacable en

estructurada y organizada.

Formato éptimo.
La extensiéon Se cumple de

forma rigurosa la extension
establecida.

Se ajusta al plazo indicado

cuanto a presentacion,
organizacion, formato y
extension.

Se ajusta al plazo indicado

MEDIA ARITMETICA:

MEDIA PONDERADA AL 20%:
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CONTENIDOS: Se obtendra una media aritmética de entre todos los items que se sefalan a continuacion que sera ponderada al 50%.

CONTENIDOS

SUSPENSO

APROBADO

NOTABLE

SOBRESALIENTE

Desarrollo, calidad y
claridad de
informacion

Contenido inadecuado o
insuficientemente desarrollado,

impreciso o incorrectamente
estructurado.

Los contenidos no se muestran
de forma clara, correcta y con
conexion de ideas.

Contenido adecuado aunque
se deberia haber desarrollado
con mayor profundidad y podria
ser mas preciso en algunos
aspectos.

Solo en parte del proyecto, los
contenidos se muestran de
forma clara y con conexion de
ideas.

Contenido adecuado,
convenientemente
desarrollado, preciso y
correctamente estructurado.

Los contenidos se muestran de
forma clara, correcta y con
conexion de ideas en la
mayoria del proyecto.

Destaca el contenido por su
precision y desarrollo.

Los contenidos se muestran de
forma clara, correcta y con
conexion de ideas en todo el
proyecto.

Normativa,
fuentes y bibliografia

No contiene estas referencias
cuando se hace mencion a ellas
en el desarrollo del proyecto.

No todas las fuentes de
informacion y graficas estan
documentadas.

Contiene solo algunas

referencias cuando se hace
mencion a ellas en el
desarrollo del proyecto y estan
en vigor.

Solo algunas fuentes de
informacion y graficas estan
documentadas.

Contiene casi todas estas

referencias cuando se hace
mencioén a ellas en el desarrollo
del proyecto y, estan en vigor.

Casi todas las fuentes de
informacion y las graficas estan
documentadas.

Contiene todas estas referencias
cuando se hace mencion a ellas
en el desarrollo del proyecto y,
estan en vigor.

Todas las fuentes de informacion
y las graficas estan
documentadas.

Conclusiones

Inexistentes, inadecuadas o
insuficientes.

Adecuadas aunque mejorables.

Adecuadas y convenientemente
desarrolladas y precisas.

Muy adecuadas, destacan por su

precision.

Grado de innovacién
y originalidad

El tema no es lo suficientemente
innovador ni muestra la suficiente
originalidad

El tema es suficientemente
innovador y muestra suficiente
originalidad.

El tema es bastante innovador y
original.

El tema es muy innovador y
original.(con aportacion de ideas
propias)

MEDIA ARITMETICA:

MEDIA PONDERADA AL 50%:
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DEFENSA ORAL: Se obtendra una media aritmética de entre todos los items que se sefalan a continuacién que sera ponderara al 30%.

DEFENSA ORAL

SUSPENSO

APROBADO

NOTABLE

SOBRESALIENTE

Exposicién y dominio
del tema

No se ha realizado una
exposicién clara y ordenada.

No muestra dominio de todo el
proyecto ni interrelaciona
distintas partes del mismo.

Se ha realizado un exposicion

clara aunque no muy ordenada.

Muestra dominio de partes del
proyecto e interrelaciona solo
algunas partes.

Se ha realizado una exposicién
bastante clara y ordenada.

Muestra dominio de la mayor
parte del proyecto e
interrelaciona la mayoria de sus
partes.

Se ha realizado una exposicién
muy clara y ordenada.

Muestra dominio de todo el
proyecto e interrelaciona las
distintas partes del mismo.

Comunicacion verbal
y no verbal

No se comunica con soltura,
coherencia y con lenguaje
adecuado.

La comunicacion no verbal no es
adecuada, por ejemplo, no
establece contacto visual

Se comunica con suficiente
soltura, coherencia y con
lenguaje adecuado.

La comunicacion no verbal es
suficiente.

Se comunica con bastante
soltura, coherencia y con
lenguaje adecuado.

La comunicacion no verbal es
adecuada.

Se comunica con mucha soltura,
coherencia y con lenguaje
adecuado.

La comunicacién no verbal es
muy adecuada, se muestra
relajado y seguro de si mismo.

Comprensién
(Ronda de preguntas)

Contesta con precisién unas
pocas de las preguntas
planteadas.

Contesta con precisién la mitad
de las preguntas planteadas.

Contesta con precision la
mayoria de las preguntas
planteadas.

Contesta con precisién todas las
preguntas planteadas.

Medios utilizados

No han sido los adecuados.

Han sido adecuados aunque
mejorables.

Han sido adecuados.

Han sido muy adecuados.

MEDIA ARITMETICA:

MEDIA PONDERADA AL 30%:
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