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 MÓDULOS PROFESIONALES Nº PLAZAS 
VACANTES 

HORARIO MÓDULO 

GRADO MEDIO-TÉCNICO EN GESTIÓN ADMINISTRATIVA 
 
 
 
 
1º CURSO  

Comunicación empresarial y atención al 
cliente 

 
 
 
 

4 

 
 
 
 
 

Se adjunta horario del 
grupo 

Operaciones administrativas de 
compraventa 
Tratamiento informático de la informático 
de la información 
Técnica contable 
Inglés 
FOL 
 

 
 
 
2º CURSO 

Tratamiento de documentación contable  
 
 
7 

 
 
 

Se adjunta horario del 
grupo 

Inglés 
Empresa en el aula 
Operaciones auxiliares de gestión tesorería 
Operaciones Administra de Recursos 
humanos 
Empresa y administración 
 

GRADO SUPERIOR- TÉCNICO SUPERIOR EN ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 
 
 
 
 
 
1º CURSO 

Gestión de la documentación jurídica y 
empresarial. 

 
 
 
 

11 

 
 
 
 
 

Se adjunta horario del 
grupo 

Recursos humanos y responsabilidad social 
corporativa. 
Ofimática y proceso de la información. 
Proceso integral de la actividad comercial. 
Comunicación y atención al cliente. 
Inglés 
 

 
 
 
2º CURSO 

Gestión de recursos humanos  
 

14 

 
 
 

Se adjunta horario del 
grupo 

Gestión financiera 
Contabilidad y fiscalidad 
Gestión logística y comercial 
Simulación empresarial. 
Proyecto de administración y finanzas 
 


