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CAPITULO I - DEFINICION Y JUSTIFICACION

El Reglamento de Organizacion y Funcionamiento, que forma parte del
Proyecto Educativo del Centro y concreta su aplicacion en el funcionamiento diario
de éste, es el instrumento que debe facilitar la consecucion del clima organizativo y
funcional adecuado para alcanzar las finalidades educativas previstas en el Proyecto
Educativo y el desarrollo de la accion didactica que se deriva del Proyecto Curricular
y conforme al articulo 124 de la Ley Organica de Educacion, debe incluir las normas
de organizaciéon y funcionamiento que garanticen el cumplimiento del plan de
convivencia.

Debera ajustarse en todo caso a lo establecido en ¢l Reglamento Organico de
los Institutos de Educacion Secundaria y en la normativa vigente sobre derechos y
deberes del alumnado.

Consecuentemente, este reglamento, sin perjuicio de la legislacion vigente,
tiene como finalidad la regulacion de las actividades educativas, facilitando asi una
organizacion del conjunto de los recursos humanos y materiales que establezca las
condiciones necesarias y suficientes para el logro de los fines institucionales de esta
comunidad educativa.

Entre éstos, es fin primordial, muy especialmente del régimen de convivencia
establecido en el centro, la formacion en el respeto de los derechos y libertades
fundamentales y en el ejercicio de la tolerancia dentro de los principios democraticos
de convivencia. En este sentido, el conjunto de normas que desarrolla este
Reglamento de Organizacion y Funcionamiento armonizard los derechos y libertades
individuales y colectivos, asi como su articulacion organizativa, propiciando un clima
de responsabilidad, participacion, esfuerzo y trabajo en un ambiente de respeto y
confianza mutuos.

En consecuencia, esta comunidad educativa entiende el siguiente conjunto de
normas como el establecimiento de un orden dinamico, en el que el didlogo
participativo, el trabajo y el estudio, asi como las actividades complementarias y
extraescolares, no so6lo sean un ejercicio real del derecho a la educacidon de nuestros
alumnos, sino un camino para alcanzar el pleno desarrollo de sus capacidades y
personalidad.

CAPITULO II - DINAMICA DE LA ACTIVIDAD LECTIVA

1 HORARIO DEL CENTRO
e General de las actividades docentes: es el aprobado por el Consejo Escolar.

1* hora 2? hora Recreo 3* hora 4* hora Recreo 5* hora 6 hora 7°hora
Comienzo 7.45, 8.30,9.22, 10.15, 10.35, 11.28, 12.20 12.35 13.28, 14.20.
Final 9.28 10.15 10.35 11.28 12.20 12.35 13.28 14.20, 15,00
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2 ENTRADA A CLASE

e Se sefalardn con un toque de timbre al inicio de cada periodo lectivo, no hay
toques de timbres en los cambios de clase, y al iniciar y finalizar el recreo.

e Profesores y alumnos tienen el derecho y el deber de utilizar la totalidad del tiempo
lectivo asignado, por lo que se entrara en el aula con puntualidad, se evitara la
realizacion de pruebas en periodos lectivos que se solapen (salvo acuerdo previo con
los profesores afectados y conocimiento de Jefatura de Estudios). Ni el profesor ni
ningin alumno abandonard el aula hasta que suene el timbre de finalizacion de la
clase. Si, por circunstancias de caracter especial, el profesor tuviera que abandonar el
aula, lo comunicaréd antes al profesorado de guardia y lo justificard en Jefatura de
Estudios.

e Por cuanto la puntualidad es una de las condiciones que puede interferir en el
normal desarrollo de las clases, constituye una norma elemental de respeto a los
demas ser puntual, y solicitar permiso de entrada cuando se haya llegado al aula una
vez empezada la clase.

e En el caso de que, durante la entrada a clase, algin alumno se comporte de un
modo que sea contrario a las normas de convivencia del centro y a este reglamento,
se dard comienzo a las actuaciones disciplinarias pertinentes.

3 CAMBIOS DE CLASE

e Se evitardn los retrasos y las pérdidas innecesarias de tiempo, con el fin de cubrir
los objetivos propuestos.

e En el caso de que, durante los cambios de clase, algin alumno se comporte de un
modo que sea contrario a las normas de convivencia del centro y a este reglamento,
se dara comienzo a las actuaciones disciplinarias pertinentes.

e Si alglin profesor esta ausente o tarda en incorporarse a la clase, los alumnos deben
permanecer en el aula o espacio habitual del desarrollo de la clase, evitando en todo
momento molestar el normal desarrollo de las demads clases, hasta que llegue algin
profesor de guardia, que pasard lista y serd responsable del grupo mientras no
concluya la sesion o no llegue el profesor titular de la clase.

e En el caso de que, durante ese periodo, algiin alumno se comporte de un modo que
sea contrario a las normas de convivencia del centro y a este reglamento, el Profesor
de Guardia dard comienzo a las actuaciones pertinentes.

® Los alumnos no podran abandonar su aula durante los cambios de clase, salvo que
tengan que desplazarse a aulas especiales: musica, plastica, laboratorios,
audiovisuales, gimnasio, aulas de desdobles, etc.

4 DENTRO DE LA CLASE

e La distribucion de los alumnos en el aula, que debe ser ordenada y armonica, tiene
como objetivo basico procurar una gestion Optima de la clase. Responderé siempre a
criterios pedagodgicos y didacticos y se fijara al inicio de curso en el Plan de Accién
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Tutorial. Sin embargo, tal pauta habitual podréa ser modificada por aquel profesor que,
en funcion del adecuado desarrollo de sus clases y didactica, lo considere
conveniente. Al finalizar la clase, el profesor devolvera a los alumnos a su
distribucion normal.

5 SALIDA DE LA ULTIMA CLASE

e El Equipo Directivo velarda por que la salida de clases, en especial las
inmediatamente anteriores a los recreos y la ultima de la jornada lectiva, se realice
una vez toque el timbre.

6 RECREOS

e [os alumnos disfrutaran de los periodos de recreo en las dependencias habilitadas
para ello: patio, pistas polideportivas y biblioteca. No podran permanecer ni en aulas
ni en pasillos, salvo excepciones controladas y justificadas por algiin profesor. Los
profesores de guardia de recreo y conserjes velaran porque esta norma se cumpla.

e Durante el horario lectivo, estd totalmente prohibido salir fuera del recinto escolar.
e [os profesores de guardia de recreo cuidaran y velaran por la seguridad de los
alumnos que permanezcan en el recinto escolar. Cada periodo de guardia de recreo
serd computado a efectos de horario personal del profesor como equivalente a dos
periodos complementarios.

7 RECURSOS INFORMATICOS

En funcion de los recursos informaticos el centro dispone de dos tipos de aulas:

e Aulas con un ordenador fijo para cada dos alumnos.

e Aulas con un ordenador portatil por cada alumno.

Los siguientes apartados describen las normas de uso de los recursos informaticos.

7.1 Uso de los ordenadores portatiles

Cada portatil esta asignado en exclusiva a un alumno/a. Solo pueden utilizarse en el
aula y bajo la supervisién de un profesor/a, no pueden llevarse para casa ni sacarse
del aula. Excepcionalmente y con permiso del director podran sacarse del aula para
utilizarse en otras dependencias del IES, como ejemplo, aula de musica, biblioteca,
aula desdoble, etc.

Cada aula dispone de un armario metalico para el almacenaje y carga de los
portatiles. Las llaves de los armarios estan en conserjeria y serd el profesor quién las
recoja y entregue. En conserjeria quedara registro de a quién se entrega y quién
devuelve las llaves.

El trabajo de entrega y recogida de los portatiles sera realizado por los alumnos y
supervisado por el profesor, de forma que cada alumno/a coloca su propio portatil y
lo deja enchufado en el armario, en la posicion que le sera indicada por el
profesor. Al finalizar la clase el profesor comprobara que estan todos recogidos y
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enchufados (cada portatil indica mediante un led naranja que estd enchufado y
cargando). Se recogeran en el armario apagados, no en modo suspenso o de
hibernacion.

Una vez que el portatil se entrega al alumno/a serd este quién se encargue de su
custodia hasta que el portatil sea devuelto al armario. Es importante que no lo cambie
con otro compafiero o lo “abandone”, puesto que cualquier incidencia sera exigida al
alumno titular.

En un documento en el aula se registraran las entregas y recogidas de los portatiles y
cualquier incidencia con los mismos, para que puedan ser subsanadas por el
administrador, también podran utilizar la pagina Web. El profesor/a puede demandar
la ayuda del administrador para que valore si la incidencia puede ser resuelta en ese
mismo momento, con el objeto de poder continuar el desarrollo normal de la clase,
por ejemplo, cuando ningtin alumno/a pueda conectarse a Internet o iniciar sesion con
su cuenta. El administrador valorara las incidencias y determinara si se han producido
por un uso normal, en cuyo caso el IES asumira su reparacion, o en otro caso, sera el
alumno/a el que lo asuma.

Los profesores pueden coordinarse para evitar la recogida y entrega en horas
contiguas, determinando quién recoge la llave, quién la entrega, etc.

El ordenador del profesor se enciende a primera hora y se apaga a ultima de forma
automatica. El profesor Uinicamente tiene que iniciar sesion con su cuenta y cerrarla
cuando no la necesite o termine su hora. Para que los portatiles tengan acceso a la red
(Internet, carpetas compartidas, etc) es necesario que el ordenador del profesor esté
encendido.

7.2 Uso de los ordenadores fijos

En las aulas en las que se disponga de un puesto informatico fijo para cada dos
alumnos, las normas a seguir son:

® Los dos alumnos que comparten mesa y ordenador seran los responsables de su
buen uso.

e Si por negligencia o abuso se deterioran los materiales serdn responsables los
alumnos a los que se les hayan adjudicado. Serd el administrador el que valore dicha
situacion.

e En el caso de que un ordenador sea utilizado por un alumno distinto en las
optativas, apoyos o en otras actividades se le identificara de la misma manera por el
profesor responsable de la materia. Ambos seran los responsables de su buen uso.

e Si un ordenador no funciona porque se haya estropeado por negligencia o abuso, el
alumno no podra seguir las indicaciones del profesor, ni podrd acceder al desarrollo
de las actividades informaticas, desarrollandose la clase de la forma tradicional.

e En caso de descubrirse cualquier desperfecto, se debera comunicar inmediatamente
al profesor para poder depurar responsabilidades y reponer el material dafiado o
perdido.
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e En los cambios de clase no se utilizaran los ordenadores.

e Su uso sera siempre bajo tutela del profesor. Los alumnos responsables del
deterioro tendran que hacerse cargo del coste de la reparacion del material.

e El ordenador del profesor se enciende a primera hora y se apaga a ultima de forma
automatica. El profesor Uinicamente tiene que iniciar sesion con su cuenta y cerrarla
cuando no la necesite o termine su hora.

e El encendido de los ordenadores de los alumnos se realiza desde el ordenador del
profesor mediante el programa Control Aula o Aula Linex. Por ahorro de energia
aquellos ordenadores de alumnos que no se utilicen se apagan automaticamente.

e Si el ordenador del profesor se apaga o no funciona correctamente los puestos de
los alumnos se apagaran automaticamente.

e Cualquier incidencia se registrara en un documento de aula, para que puedan ser
subsanadas por el administrador, también podran utilizar la pagina Web. El profesor/a
puede demandar la ayuda del administrador para que valore si la incidencia puede ser
resuelta en ese mismo momento, con el objeto de poder continuar el desarrollo
normal de la clase, por ejemplo, cuando ningiin alumno/a pueda conectarse a Internet
o Iniciar sesion con su cuenta.

8. SITUACIONES DE ENFERMEDAD Y/O URGENCIA O EMERGENCIA

e Cuando se produzca una situacion de enfermedad y/o urgencia o emergencia debida
a accidente o enfermedad, se actuara con la mayor rapidez posible, poniendo
inmediatamente, en conocimiento de lo profesores de guardia, el hecho, quien lo
comunicara a algin miembro del Equipo Directivo.

e Si se entiende que las lesiones o la enfermedad pueden tener caricter leve, el
profesor de guardia comunicara por via telefonica el hecho a los padres del alumno, y
mantendra vigilado, con ayuda de los conserjes, al mismo, hasta que con la llegada de
sus padres o tutores, €éstos se hagan cargo de €l.

e Si se estimase que las lesiones o enfermedad pueden tener cardcter grave o muy
grave, el profesor de guardia, previo visto bueno del equipo directivo, llamara al
teléfono 112 y se actuard segun sus indicaciones. Una vez realizada la primera
atencion, el profesor de guardia comunicard urgentemente el hecho a los padres del
alumno informéndoles de la situacion actual y medidas adoptadas.

e Cuando sea necesario que el Director remita el parte de accidentes a la Delegacion
Provincial, el Educador Social, tras recabar la informacidén necesaria, realizard un
informe por escrito.

e Cuando la emergencia sea colectiva, aquel que tenga conocimiento de la misma, lo
comunicara a un miembro del Equipo Directivo o en su ausencia a uno de los
profesores de guardia. En ese momento, se determinara la conveniencia de poner en
marcha el Plan de Evacuacion del centro.
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CAPITULO III. PARTICIPACION DE LOS DIFERENTES
SECTORES

1. ALUMNOS
e De acuerdo con lo dispuesto en el Reglamento Organico de los IES, la
participacién de los alumnos se garantiza a través de los delegados de grupo que
constituirdn la Junta de Delegados. Seran elegidos en votacion directa y secreta
durante la primera quincena de Octubre. Se nombraran representantes también en
los grupos formados a partir de otros, igual que en los grupos bilingiies.
e Las elecciones seran convocadas oficialmente desde Direccion en colaboracion con
Jefatura de Estudios, que dictara las instrucciones oportunas para llevarlas a cabo.
e [as funciones y composicion de la Junta de Delegados son las recogidas en el RO
de los IES (Real Decreto 86/1996. Articulos 74 y 75)
e Ademas, los alumnos elegiran sus representantes en el Consejo Escolar del centro.
Podran ser candidatos y electores todos los alumnos del centro, segun marca la
legislacion vigente.
e Las elecciones son convocadas oficialmente en toda la Comunidad por la autoridad
educativa. Una vez convocadas la direccion del centro dictard las instrucciones para
llevarlas a cabo y concretara el calendario para el centro.
e Las funciones de los representantes de los alumnos en el Consejo Escolar son las
contempladas en el articulo 127 de la LOE.
e [os derechos de los alumnos vienen recogidos en el Decreto 50/2007 de 20 de
Marzo de la Consejeria de Educacion de la Junta de Extremadura (DOE 27 de
Marzo).
e En el articulo 20 del citado Decreto se trata del derecho de reunion.
e De acuerdo con el numero de alumnos a los que vaya dirigida la convocatoria, la
Jefatura de estudios decidira si la reunién se lleva a cabo en la Biblioteca, para la
Junta de Delegados, en un aula para un grupo o en el gimnasio (u otro lugar que
disponga la direccidn) si es para todos los alumnos del centro.
e [as propuestas de inasistencia a clase (huelga), recogidas en el articulo 21 del
citado Decreto deberan cumplir los siguientes requisitos:
o Debera ser razonada, por escrito y sobre motivos académicos.
o Debera presentarla la Junta de Delegados, indicando fecha y hora de celebracion y,
en su caso, actos programados.
o La propuesta serda sometida a votacion en cada grupo de los niveles a los que vaya
dirigida y serd aprobada, al menos, por un 20% de los alumnos del nivel y por la
mayoria absoluta de los Delegados de este alumnado.
o Debera ser presentada ante la Direccion del centro con al menos tres dias de
antelacion a la fecha prevista para la propuesta de inasistencia a clase.
o Se garantizara, en todo caso, por parte del centro el derecho de los alumnos que



ROF IES BIOCLIMATICO

decidan no adherirse al paro.

2. PROFESORES
e [a participacion del profesorado queda garantizada en la Legislacion vigente a
través de sus representantes en el Consejo Escolar.
e Asimismo, participan en la organizacion pedagogica a través de los Departamentos
Didacticos, Comision de Coordinaciéon Pedagogica y Claustro en las condiciones
establecidas en la normativa vigente.
e Las elecciones al Consejo Escolar son convocadas oficialmente en toda la
Comunidad por la autoridad educativa. Una vez convocadas la direccion del centro
dictara las instrucciones para llevarlas a cabo y concretara el calendario para el
centro.
e Las funciones de los representantes de los profesores en el Consejo Escolar son las
contempladas en el articulo 127 de la L.O.E.

3. PADRES
La participacion de las familias en la vida del Centro constituye uno de los objetivos
prioritarios a desarrollar. De la misma manera, distinguiremos la participacion en el
plano organizativo e institucional y la participacion encauzada a través de la tutoria.
La participacion de los padres se hara a través de sus representantes en el Consejo
Escolar, conforme esté establecido en la normativa vigente, y de la AMPA del centro:

3.1 Consejo Escolar

e Las familias participaran en la organizacion y gestion del Centro a través de sus
representantes que se elegiran de acuerdo con lo establecido en el RO (Reglamento
Organico) de los IES.

e [as elecciones como en el caso de los profesores y alumnos son convocadas
oficialmente en toda la Comunidad por la autoridad educativa. Una vez convocadas la
direccion del centro dictara las instrucciones para llevarlas a cabo y concretard el
calendario para el centro.

e Las funciones de los representantes de los padres en el Consejo Escolar son las
contempladas en el articulo 127 de la LOE.

3.2 Asociacion de Padres y Madres de Alumnos

Las familias también podran participar en la vida del Centro a través de la A.M.P.A.
La Asociacion de Padres y Madres de este Instituto podra:

e Elevar al Consejo Escolar propuestas para la elaboracion del Proyecto de Centro.

e Informar al Consejo Escolar de aquellos aspectos de la marcha del Instituto que
consideren oportuno.

e [nformar a todos los miembros de la comunidad educativa de su actividad.

e Recibir informacion de los asuntos tratados en el Consejo Escolar con el objeto de

10
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poder elaborar propuestas y trasladar su opinion al mismo a través de su representante
en el Consejo.

e Formular propuestas para la realizacion de actividades complementarias y
extraescolares y colaborar en el desarrollo de las mismas.

e Para llevar a cabo sus reuniones bastard con solicitarlo a la Direccidon del centro
con 48 h de antelacion a través del Presidente de la Asociacion. Ademas se reconoce
a los padres en general, fuera del ambito de la AMPA, el derecho a poder reunirse en
los locales del centro, siempre que se solicite a la Direccion del mismo por escrito,
con al menos 48 h de antelacion, no interrumpa las actividades del centro y la
solicitud esté firmada por al menos el 25% del colectivo depadres al que afecte el
motivo de la reunion.

CAPITULO IV - PLAN DE CONVIVENCIA (Anexo I)

1 SITUACION DE LA CONVIVENCIA EN EL CENTRO

En la actualidad el clima de convivencia en el centro, aunque no es malo, se puede
mejorar. No se observan problemas muy graves. Estos aparecen principalmente en los
primeros cursos de ESO, y fundamentalmente con alumnos poco motivados por los
estudios. No suelen ocurrir hechos que alteren gravemente la convivencia, pero si se
producen a menudo desajustes y conductas contrarias a las normas que es necesario
corregir porque interrumpen el normal desarrollo de las clases, afectan negativamente
a la convivencia y deterioran materiales y recursos del centro.

2 MEDIDAS PARA LA RESOLUCION DE CONFLICTOS
Como ya hemos dicho la prevencién es la principal recomendacion para la mejora de
la convivencia. Estas medidas deberan ser asumidas por todos los colectivos que
integran la comunidad educativa.

3 LOS PROFESORES
Dedicaran los primeros dias de clase a explicar claramente a todos los alumnos cuéles
son las normas de comportamiento adecuado en el aula no permitiendo actitudes
como hablar en clase, acudir sin material, levantarse sin permiso, comer golosinas,
agredir o marginar a los compaiieros verbal o fisicamente (aunque sea “jugando”).
Al mismo tiempo se fomentaran habitos y valores positivos: saber escuchar y respetar
a los demas, respetar las instalaciones, aprendizaje colaborativo, espiritu de grupo,
ayudar a los que sufren agresiones, etc.
En estos primeros dias es fundamental sentar las bases de la convivencia y el
reforzamiento de la autoridad del profesor, siendo el curriculo un elemento
secundario.
Para ello el profesor deberd asumir personalmente el mantenimiento del orden y la
disciplina dentro del aula, teniendo como prioridad garantizar el derecho de los

11
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alumnos a recibir una formacion integral, para ello podra recurrir a los partes de
amonestacion o al equipo directivo como ultimo recurso pues, de lo contrario, puede
perder autoridad ante sus alumnos.

Ante una situacion de conflicto, cuando el dialogo con el alumno no sea suficiente
para solucionar el problema, el profesor podra utilizar los siguientes recursos:

e Cambiar la distribucion de los alumnos en el aula.

e Entrevistas con los padres (personal o telefonicamente, o a través del tutor).

e Privar al grupo o a determinados alumnos del recreo, permaneciendo en el aula o
en otras dependendias que se determinen, acompanandolos durante el mismo para
que realicen tareas educativas.

e Parte de Amonestacion, segin modelo oficial y que se debe entregar en la Jefatura
de Estudios, que lo comunicara al Tutor y a los padres. La Jefatura de Estudios los
archivara y llevard un registro de los mismos. La acumulacion de tres partes llevara
consigo la pérdida de actividades extraescolares salvo que al ponerse de acuerdo
Jefatura de Estudios y Tutor las circunstancias aconsejen alguna otra medida. Copia
de cada parte de amonestacion se le entregara al profesor tutor correspondiente.

e Expulsion de clase y envio a la Jefatura de Estudios. Tal y como se describe més
adelante en el apartado normas de convivencia, siempre debe ir acompanado del
correspondiente parte expulsion de clase, el modelo esta en Jefatura, firmado por el
profesor con la descripcion de los hechos. Solo debe tomarse esta medida cuando la
presencia del alumno en el aula impida la continuacion de las actividades del resto de
los compatieros.

Los Profesores de Guardia acudiran puntualmente a la sala de profesores para
comprobar si hay profesores ausentes, y en caso necesario acudirdn rapidamente al
aula del grupo que esté sin profesor. No podran ausentarse del centro durante la
guardia, aunque inicialmente no este prevista la ausencia de ningun profesor. Deben
permanecer disponibles por si se presentase cualquier incidencia que se debiera
resolver con su colaboracion.

El profesor que prevea que va a faltar lo comunicara al Jefe de Estudios. Este anotara
la falta en la hoja correspondiente del parte para que los profesores de guardia puedan
acudir a cuidar del grupo que se encuentre sin profesor.

Siempre que la falta se conozca con antelacion, el profesor dejara tarea para que sus
alumnos no vean interrumpido en la medida de lo posible su proceso de aprendizaje
debido a su ausencia. Esta tarea puede dejarla directamente a alguno de los profesores
de guardia o a los Jefes de Estudios.

Las ausencias por enfermedad deberdn comunicarse telefonicamente a primera
hora de la mafiana, de forma que la Jefatura de Estudios pueda tomar las medidas
que correspondan con la antelacion debida.

Los Tutores planteardn actividades encaminadas a fomentar la convivencia en
general, dedicaran las primeras sesiones de tutoria a explicar las normas de
convivencia del centro, la eleccion del delegado,...etc. Impulsardn una dindmica de
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grupo en la que se potencie el trabajo cooperativo, la cohesion del grupo, la tolerancia
y el respeto reciproco, la formacion en valores personales y sociales que favorezcan
la adquisicion de habitos de trabajo, relacion social y comunicacidon equilibrados.

Los tutores son una pieza clave en la convivencia y sus principales funciones son:

e Canalizar las iniciativas de los padres y de los alumnos y coordinar las actividades
de su grupo.

e Ser informados de las amonestaciones y sanciones impuestas a sus tutelados.

e Informar a los padres (por correo o telefonicamente) de las faltas de asistencia
reiteradas de sus hijos, y de las faltas cometidas.

e Comprobar que los padres han firmado las comunicaciones de faltas y los
boletines de calificaciones y archivarlos.

e Solicitar a Jefatura de Estudios que convoque una reunion del equipo docente
cuando surjan problemas de caracter colectivo para la adopcidén de medidas conjuntas
de todo el profesorado.

4. LOS ALUMNOS

Conforme a lo establecido en el Capitulo II del Decreto 50/2007, por el que se
establecen las normas de convivencia, los alumnos tienen los siguientes deberes:

e Articulo 24. Deber de aprovechar la oferta educativa: el estudio constituye un deber
fundamental del alumnado. Este deber basico se concreta, entre otras, en las
siguientes obligaciones:

o Asistir a clase con regularidad y puntualidad.

o Participar en actividades formativas y, especialmente, en las orientadas al
desarrollo de los curriculos de las diferentes areas o materias.

o Seguir las directrices del profesorado respecto a su educacion y aprendizaje,
cumpliendo las tareas formativas que se le encomienden.

o Participar y colaborar en la mejora de la convivencia escolar y en la consecucion de
un adecuado clima de estudio en el centro, respetar al profesorado y el derecho de sus
compafieros a la educacion.

o Cumplir y respetar los horarios aprobados para el desarrollo de las actividades del
centro.

e Articulo 25. Deber de respetar la libertad de conciencia: el alumnado debe respetar
la libertad de conciencia y las convicciones religiosas y morales, asi como la
dignidad, integridad e intimidad de todos los miembros de la comunidad educativa.

e Articulo 26. Deber de respetar la diversidad: constituye un deber del alumnado la
no discriminacion de ningiin miembro de la comunidad educativa por razén de
nacimiento, raza, sexo o cualquier otra circunstancia personal o social.

e Articulo 27. Deber de buen uso de las instalaciones del Centro: el alumnado debe
cuidar y utilizar correctamente las instalaciones, los recursos materiales y los
documentos del Centro.
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e Articulo 28. Deber de respetar el Proyecto Educativo de Centro:el alumnado debe
respetar el Proyecto Educativo del Centro y, en su caso, el caracter propio del mismo,
de acuerdo con la normativa vigente.

e Articulo 29. Deber de cumplir las normas de convivencia: el alumnado tiene el
deber de cumplir las normas de convivencia del centro recogidas en el Reglamento de
Organizacion y Funcionamiento.

e Articulo 30. Deber de respetar al profesorado y los demds miembros de Ia
comunidad educativa:el alumnado debe mostrar al profesorado y al resto de los
miembros de la Comunidad Educativa el maximo respeto y consideracion, asi como
respetar sus pertenencias.

e Articulo 31. Deber de participar en la vida del Centro:

o El alumnado tiene el deber de participar en la vida y funcionamiento del Centro en
los términos establecidos en la normativa vigente.

o El alumnado tiene el deber de respetar y cumplir las decisiones adoptadas por el
profesorado y por los organos del Centro en el ejercicio de sus respectivas
competencias.

5. LOS PADRES

Las familias son un factor esencial en la educacion de sus hijos. Por tanto, es
fundamental que la labor que el profesorado lleva a cabo en el centro, se vea
continuada una vez que el alumno esta fuera del horario escolar. Por todo ello se pide
a los padres:

e Que valoren, apoyen y refuercen la labor del profesor en el aula.

e Que inculquen a sus hijos valores como el respeto, la responsabilidad y la
solidaridad.

e Que revisen si sus hijos traen el material a clase y hacen los deberes.

e Que comprueben si sus hijos dedican en casa el tiempo necesario al estudio.

e Que la relacidon no se base solamente en la queja, sino también en las sugerencias.

e Compromiso en la exigencia de responsabilidades a sus hijos. La impunidad genera
mas conflictividad. Hay que buscar en la sancion un efecto educativo.

e Estard permanentemente abierto a las sugerencias que planteen los padres y
alumnos y cualquier miembro de la comunidad educativa y, ante los problemas de
convivencia, intentard, en primera instancia, reconducirlos mediante el acuerdo y el
dialogo con los alumnos y sus padres.

e Apoyara diariamente la labor del profesor en el aula

e Estard permanentemente abierto a las sugerencias que planteen los alumnos y
mediard en la solucion de los conflictos junto con su tutor.

e Fomentara el didlogo con los padres para que intervengan en la coeducacion de sus
hijos y les hagan recapacitar.

e Intentara aplicar medidas que tengan un caracter educativo, arbitrando féormulas a
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través de las cuales el alumno modifique su conducta y termine asumiendo las
normas de convivencia para todos.
6. LA COMISION DE CONVIVENCIA
Constituida en el seno del Consejo Escolar la formaran el Director, el Jefe de
Estudios, un profesor, un padre o madre y un alumno. Su principal funcién serd
la de canalizar las iniciativas de todos los sectores de la comunidad para
mejorar la convivencia.
La Comision de Convivencia realizard trimestralmente una revision y control
del presente Plan de Convivencia.
Como consecuencia de todo lo anteriormente expuesto de la experiencia del
funcionamiento del centro a lo largo de los afios, se han elaborado las
siguientes normas:

7. NORMAS DE CONVIVENCIA

El Decreto 50/2007, de 20 de marzo (D.O.E. de 27 de marzo) establece que las
normas de convivencia de un Centro deben concretar los deberes y derechos de los
alumnos, regulados en el Titulo II de este Decreto, y establecer las medidas
preventivas y correcciones que correspondan a las conductas contrarias a las mismas,
de acuerdo a lo dispuesto en el citado titulo.

1. INTRODUCCION

El objetivo primordial de las normas de convivencia es garantizar el respeto al
derecho fundamental de todos los alumnos a la educacion, asi como permitir el
correcto funcionamiento del centro en un clima de convivencia en libertad, basado en
el respeto mutuo entre todos los componentes de la comunidad educativa. En la
determinacion de las conductas distinguiremos entre las contrarias a las normas de
convivencia y las gravemente perjudiciales para la convivencia.

Los miembros de la comunidad educativa pondremos especial atencion en la
prevencion de las conductas contrarias, trabajando a fondo estas normas de
convivencia en las tutorias con el alumnado. Se adoptaran también medidas dirigidas
a modificar aquellas circunstancias personales, familiares o sociales que puedan ser
determinantes de actuaciones contrarias a estas normas, desde el seno de la Comision
de Convivencia.

Para ello es necesario concretar una serie de conductas inadecuadas que deben
ser corregidas, asi como las sanciones que deben imponerse en las diferentes
situaciones que puedan presentarse. Las correcciones que hayan de aplicarse por
incumplimiento de las normas de convivencia tendran un caricter educativo y
recuperador, garantizaran el respeto a los derechos del alumnado y procuraran la
mejora de las relaciones de todos los miembros de la comunidad educativa. En las
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correcciones de los incumplimientos de las normas de convivencia se tendra en
cuenta:

1.Ningun alumno sera privado de su derecho a la educacion, ni, en la ESO, a la
escolaridad.

2.No se impondran correcciones contrarias a la integridad fisica e integridad
personal del alumnado.

3.Las correcciones iran en proporcion a la conducta del alumno y contribuira a
la mejora de su proceso educativo.

4.Para la instruccion de un expediente o para la imposicion de las correcciones
se tendrda en cuenta la edad del alumnado, asi como las circunstancias
personales, familiares o sociales. Se recabara informacion necesaria sobre las
aludidas circunstancias, y se recomendara, en su caso, a los padres o a las
instituciones publicas, la adopcion de las medidas necesarias.

5.El Consejo Escolar determinard si la inasistencia a clase del alumnado por
razones generales y comunicadas previamente por la Junta de Delegados no
debe ser objeto de correccion, y adoptara las medidas necesarias para que esta
situacion no repercuta en el rendimiento académico, y ademas, garantizara el
derecho del alumnado que no desee secundar las decisiones sobre la
inasistencia a clase y a permanecer en el centro debidamente atendido.

6 .La falta a clase injustificadamente y de modo reiterado puede provocar la
imposibilidad de aplicar correctamente los criterios generales de evaluacion y
la propia evaluacion continua.

7.Los alumnos que causen dafio de forma intencionada o por negligencia a las
instalaciones o material del Centro estan obligados a reparar el dafio o a
hacerse cargo del coste econdmico de su reparacion. Igualmente el alumnado
que sustrajese bienes en el centro debera restituir lo sustraido.

2. NORMAS GENERALES

2.1.Puntualidad y asistencia deben ser constantes en toda actividad programada.
El centro cerrard las puertas a las 8,30 y si algiin alumno llegara después, debe
justificar su retraso.

2.2. Para salir del centro todos los alumnos necesitan permiso de Jefatura de
Estudios. Los alumnos de ESO y PCPI deben salir acompafiados por un familiar.

2.3. Los alumnos estan obligados a permanecer en el recinto escolar durante toda
la jornada lectiva. A partir de 1° de Bachillerato, cuando los profesores de las
dos ultimas horas falten, tendran permiso para salir del centro, siempre y
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cuando no afecte al normal desarrollo de la actividad lectiva. En cualquier
caso, no se podran hacer cambios de hora durante la mafiana, excepto cuando
sirvan para adelantar el ultimo periodo de clase.

2.4.Los alumnos permaneceran siempre en su aula, sin salir a los pasillos, excepto
en periodos de recreo o cambios obligados por actividades que requieran el uso de
otras instalaciones.

2.5.En caso de falta o retraso del profesor correspondiente en un periodo lectivo,
los alumnos atenderan las indicaciones del profesor de guardia como responsable
del grupo durante ese periodo.

2.6.Ningin alumno puede permanecer en pasillos, patios u otras dependencias
durante las horas lectivas sin el conocimiento y la autorizacién de un jefe de
estudios o un profesor de guardia.Durante la jornada lectiva, y especialmente en
los recreos, los alumnos tienen prohibido acercarse a la valla y/o comunicarse con
personas que se encuentren en el exterior.

2.7.El toque de timbre indica el final de cada clase y el comienzo de la siguiente.
Los cambios de aula se realizaran con la mayor rapidez para evitar pérdidas de
tiempo.

2.8.Las fotocopias se realizaran durante los recreos.

2.9. El alumnado debe colaborar en mantener el centro limpio, incluyendo las
clases.

2.10.Se hara un uso correcto y cuidadoso de las instalaciones y recursos del
centro.

2.11. Los alumnos no deben llevar cubierta la cabeza en las diferentes
dependencias del centro.

2.12.Como se indica en las disposiciones legales vigentes, el uso del tabaco esta
prohibido en el recinto escolar y en la puerta y cercanias del instituto.

2.13.Las faltas de asistencia o puntualidad deberan ser justificadas al tutor
correspondiente dentro de un plazo maximo de dos dias a partir de las mismas.

2.14.Los conflictos entre profesores y alumnos se resolveran entre los mismos
afectados. Agotada esta primera via, se acudiria al Tutor, Jefe de Estudios, Director,
siguiendo los cauces estipulados en orden ascendente. La Directora tomard la
decision de convocar la Comision de Convivencia, dependiendo de la gravedad del
asunto.
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2.15.Los hechos que puedan constituir falta de respeto entre alumno y profesor seran
tratados con cardcter urgente y con la intervencion de la Direccion, que, de forma
cautelar, podra apartar al alumno de toda actividad que lo relacione con el profesor y
en tanto se lleve a cabo la correspondiente reunioén de la Comision de Convivencia.

2.16.Tal y como recoge el articulo 21, de los Derechos y Deberes, el alumnado tiene
derecho a la libertad de expresion y a manifestar sus discrepancias respecto a las
decisiones educativas que les afecten. Los representantes del alumnado en el Consejo
Escolar, en su totalidad, entregaran al Jefe de Estudios por escrito las posibles
discrepancias o temas a debatir. Le solicitaran que convoque una Junta de Delegados,
que se reunird con sus representantes y con al menos el 75% de los delegados en las
48 horas posteriores en el recreo que se marque, y posteriormente, debatird los temas
a tratar. Se entregard al Jefe de Estudios copia del acta de la reunién, en la que se
deberan especificar las distintas propuestas. Este comprobara que el documento esta
en orden y en la reunidn del Equipo Directivo se trataran los temas propuestos por el
alumnado y se tomaran las decisiones que correspondan, informando a los alumnos
mediante sus representantes en el Consejo Escolar. La Directora informaré al Consejo
Escolar de todo el proceso y sus decisiones.

2.17.En el caso de que una discrepancia se manifieste con una propuesta de
inasistencia a clase, a partir de 3° ESO, ésta no se considerard como conducta
contraria siempre que se hayan seguido las siguientes pautas:

-La propuesta debe estar motivada por discrepancias sobre decisiones de caracter
educativo.

-La propuesta razonada, se presentara por escrito ante la Directora, con una
antelacion minima de tres dias a la fecha prevista, indicando fecha, hora y actos
programados. La propuesta debera venir avalada, al menos, por un 20% del alumnado
y por la mayoria absoluta de los delegados.

-La Directora examinarad si la propuesta cumple los requisitos, y sera sometida a
todos los alumnos del centro, que la aprobara o rechazard por mayoria absoluta.

-El Consejo Escolar haré posteriormente una evaluacion de todo el proceso.

Son conductas contrarias a las Normas de Convivencias las que se opongan a las
citadas anteriormente. El alumno que las incumpla sera acreedor de un
apercibimiento.

3. Conductas contrarias A LAS NORMAS DE CONVIVENCIA

Conductas contrarias recogidas en el Decreto 50/2007 (articulo 37)
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a) Perturbacion del normal desarrollo de las actividades de clase.

b).Falta de colaboracion sistematica en la realizacion de las actividades.
c).Impedir o dificultar el estudio a sus compafieros.

d).Faltas injustificadas de puntualidad.

e).Faltas injustificadas de asistencia a clase.

f).Actuaciones incorrectas hacia algin miembro de la comunidad educativa.

g).Dafios en las instalaciones o en documentacion del Centro o en pertenencias de un
miembro de esta comunidad.

Conductas gravemente perjudiciales para la convivencia recogidas en el Decreto

50/2007 (articulo 40)

a) Actuaciones perjudiciales para la salud y la integridad o incitacion a ellas.
b) Agresion fisica a un miembro de la comunidad educativa.
¢) Amenazas o coacciones a un miembro de la comunidad educativa.

d) Deterioro grave de instalaciones o documentos del Centro o pertenencias de un
miembro.

e).Impedir el normal desarrollo de las actividades del Centro.
f) Incumplimiento de las correcciones impuestas.
g) Injurias y ofensas contra un miembro de la Comunidad educativa.

h) Reiteraciéon en un mismo curso de conductas contrarias a las normas de
convivencia.

1).Suplantacion de la personalidad y falsificacion o sustraccion de documentos.
J) Uso indebido de medios electronicos durante las horas lectivas.

k) Vejaciones o humillaciones contra un miembro de la comunidad educativa.

4. CORRECCIONES

Recogidas en el Decreto 50/2007 (articulo 38)

4.1.Amonestacion oral.
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4.2.Apercibimiento por escrito.

4.3.Cambio de grupo de alumnos/as por un plazo maximo de una semana.

4.4 Realizar tareas dentro y fuera del horario lectivo en el Centro.

4.5 Repara el dafio causado en las instalaciones, recursos materiales o documentos
del centro y/o en las pertenencias de otros miembros.

4.6.Supresion  del derecho a participar en las actividades extraescolares y
complementarias.

4.7.Suspender el derecho de asistencia a determinadas clases entre 1 y 3 dias.
4.8.Suspender el derecho de asistencia al Centro entre 1 y 3 dias

Recogidas en el Decreto 50/2007 (articulo 41)

4.9.Cambio de grupo.
4.10.Cambio de centro.
4.11.Realizar tareas fuera del horario lectivo del Centro.

4.12.Reparar el dafio causado en las instalaciones, recursos materiales o documentos
del centro y/o en las pertenencias de otros miembros.

4.13.Suspender el derecho de asistencia a determinadas clases entre 4 y 14 dias.
4.14.Suspender el derecho de asistencia al Centro entre 4 y 30 dias.

4.15.Supresion del derecho a participar en las actividades extraescolares del Centro.
Estas correcciones prescribiran a los 60 dias.

Ademas de las correcciones mencionadas anteriormente, en nuestro centro también
seran de aplicacion las siguientes conductas (El centro dispone en Jefatura de
Estudios un listado de tareas en beneficio del centro.):

Siguiendo las directrices de la Consejeria de Educacion, se prohibe el uso y
exhibicion de cualquier tipo de dispositivo electronico a lo largo de toda la jornada
lectiva. En el caso de que esta norma se incumpliera, el alumno estaria obligado a
depositar el dispositivo en Jefatura de Estudios durante una semana, tras la cudl, se
entregaria dicho aparato a sus padres o tutores legales. Si no se entregase el
dispositivo de forma voluntaria, la direccion del centro apercibiria al alumno por
escrito, quedaria exento de actividades extraescolares y se le aplicaria la sancion
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prevista en el art. 38 apart4.8 de nuestro ROF.

Ademads, estd prohibida la difusion de imagenes del centro, actividades
complementarias y extraescolares en la red.

Si el alumno perturba el normal desarrollo de la clase, el profesor le
advertird verbalmente. Ante una reiterada actitud negativa, el profesor solicitard un
modelo de apercibimiento en Jefatura. El profesor lo rellenara y al finalizar la clase,
entregara el original en jefatura de estudios o al tutor quienes se encargaran de anotar
dicho apercibimiento en el registro de conductas contrarias de su tutoria en la
Plataforma Rayuela, y darle una copia al alumno para que la firmen sus padres. Los
alumnos tienen 48 horas para traer el apercibimiento firmado al Instituto.

Si la conducta fuera especialmente grave o se realizara fuera del aula el
profesor lo comunicara directamente a Jefatura de Estudios que se encargard de
registrar la conducta contraria en la Plataforma Rayuela y aplicar la sancion que se
considere oportuna.

Excepcionalmente el profesor podra imponer la correccion de suspension del
derecho de asistencia a clase de un alumno. Se deberan seguir los siguientes pasos:

El alumno saldra de la clase y, una vez que el profesor le haya informado de las
tareas que deberad realizar durante ese tiempo, se dirigird al profesor que esté de
guardia en ese momento, y le comunicard que esta expulsado de la clase. El profesor
de guardia se har4 cargo del alumno. Este realizara sus tareas en el banco que esta
cercano a la sala de profesores, y se quedara alli hasta que toque el timbre de la
proxima clase y el profesor de guardia le de permiso para irse.

De manera inmediata (en el mismo dia) el profesor informara por escrito al
Jefe de Estudios y al tutor, rellenando un impreso que se encuentra en Jefatura,
informando sobre la medida adoptada y los motivos de la misma. El tutor informara a
los padres del alumno utilizando el mismo modelo de impreso.

Si la conducta perturbadora se produjera durante la realizacion de
actividades extraescolares, el profesor apercibird por escrito al alumno, y éste
quedara privado de la participacion de las actividades propuestas para su grupo.

En el caso de que un profesor envie a la Jefatura a un alumno y éste se niegue o
no comparezca, el profesor lo comunicard en Jefatura y se procedera a apercibir al
alumno por escrito. Quedaré excluido de actividades extraescolares.

La falta de colaboracion sistematica del alumnado en la realizacion de las
actividades orientadas al desarrollo del curriculo estan determinadas en las
programaciones de los Departamentos Didacticos.
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La acumulacion de cuatro retrasos sin justificar conlleva una falta de
asistencia sin justificar. El tutor contabilizara los retrasos y los sumara a las faltas. El
Jefe de Estudios impone la correccion.

Cuando un alumno falte durante 5 periodos lectivos al mes sin justificar, el
tutor lo pondra en conocimiento de los padres por escrito (modelo en Jefatura). Ante
la acumulacion de 5 periodos mas, el tutor procedera a enviar un apercibimiento a los
padres. Si el alumno faltara injustificadamente otros 5 periodos mas incurriria en una
conducta gravemente perjudicial segiin las Normas de Convivencia, y se sancionaria
con la instruccion de un expediente disciplinario. Los alumnos tienen 48 horas para
justificar sus faltas al tutor a partir del momento de reincorporacion al centro.

Todo alumno apercibido por escrito por motivo de faltas de asistencia perdera
el derecho de participar en las actividades extraescolares. El profesor que participe en
la actividad puede proponer por escrito a la direccién del centro la asistencia del
alumno sancionado a dicha actividad, siempre que se perciba en el alumno un cambio
positivo de actitud.

Cualquier acto de incorreccion y desconsideracion hacia el profesorado o
cualquier otro miembro de la comunidad educativa tendrd como consecuencia un
apercibimiento y la correccion que impondré la Directora de entre las siguientes,
dependiendo de su gravedad:

Suspension del derecho de asistencia a determinadas clases por un plazo
maximo de tres dias lectivos.

Suspension del derecho de asistencia al centro por un periodo maximo de tres
dias lectivos.

Cuando la conducta tenga como consecuencia pequeiios dafios en las
instalaciones, recursos materiales o documentos del centro, o en las pertenencias de
los demas miembros de la comunidad educativa, los alumnos que los causen de forma
intencionada quedardn obligados a reparar el dafio causado o hacerse cargo del coste
de su reparacion. Se incluye en este apartado a los alumnos que ensucien el centro,
tirando papeles o basura al suelo, sin utilizar las papeleras.

De igual forma, aquellos que sustrajeran bienes del centro deberan reponer lo
sustraido. El alumno que incumpla esta norma sera acreedor de un apercibimiento, y
se quedaria sin participar en las actividades extraescolares del centro.

En los dos casos anteriores, cuando no sea posible conocer la identidad del
causante, se hard responsable a los alumnos que componen el grupo donde se ha
producido el hecho.
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Con respecto al material informatico cada alumno esta obligado a comprobar
que su puesto esta en perfecto estado, especialmente si un alumno de otra clase ha
ocupado su sitio en algin momento; si no es asi, ha de comunicarlo inmediatamente
en Jefatura, ya que cada alumno es responsable de su material.

Se corregiran, los actos contrarios a las normas de convivencia del centro
realizadas por el alumnado tanto en horario lectivo, como en el dedicado a la
realizacion de actividades complementarias o extraescolares, y durante la utilizacion
del transporte escolar.

Asimismo, podran corregirse las actuaciones de los alumnos que, aunque
realizadas fuera del recinto y del horario escolar, estén motivadas o directamente
relacionadas con el ejercicio de los derechos y el cumplimiento de los deberes del
alumnado.

Cuando un alumno acumule 3 apercibimientos quedara exento de actividades
extraescolares.

Cuando un alumno acumule tres expulsiones o tenga alguna conducta
gravemente perjudicial para la convivencia se corregird con la instruccion de un
expediente disciplinario.

5. GRADUACION DE LAS CORRECCIONES
Se consideran circunstancias que atentian la responsabilidad:

a. El reconocimiento espontdneo de la incorreccion de la conducta, asi como la
reparacion espontanea del dafio producido.

b. La falta de intencionalidad.
c. La peticion de excusas.
Se consideran circunstancias que agravan la responsabilidad:
a. La premeditacion.
b. La reiteracion.

c. Los danos, injurias u ofensas causados al profesorado u compaieros, en

particular los de menor edad, a los recién incorporados al centro, o a los
ACNEE:s.

d. Las acciones que impliquen discriminaciéon por razén de nacimiento, raza,
sexo, convicciones religiosas o ideologicas, discapacidades fisicas, psiquicas o
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sensoriales, asi como cualquier otra condicidn personal o social.

e. La incitacion o estimulo a la actuacion colectiva lesiva de los derechos de los
miembros de la comunidad educativa.

Las conductas gravemente perjudiciales para la convivencia prescribirdn a los cuatro
meses contados a partir de la fecha de su comision, excluyendo los periodos
vacacionales.

6. PROCEDIMIENTO PARA LA REALIZACION DE EXPEDIENTEs DISCIPLINARIOs

Sera preceptivo el tramite de audiencia al alumno y al profesor tutor. La
Directora informara al Jefe de Estudios y al profesor tutor de las correcciones
impuestas por las conductas gravemente perjudiciales para la convivencia. Informara
también a los representantes legales.

El alumno o sus representantes legales podran recusar al Instructor del
procedimiento (expediente disciplinario). La recusacion se planteard por escrito a la
Direccién, que resolvera.

Excepcionalmente, y para garantizar el normal desarrollo de la convivencia en
el centro, al iniciarse el procedimiento o en cualquier momento de su instruccion, la
directora, por propia iniciativa o a propuesta del instructor, podra adoptar como
medida provisional el cambio temporal de grupo o la suspension del derecho de
asistencia al centro o a determinadas clases o a actividades por un periodo que no sea
superior a cinco dias. Durante este tiempo el alumno debera realizar las actividades
que se determinen para evitar la interrupcion de su proceso formativo.

Contra la resolucion dictada por la Direccion se podra poner recurso de alzada
en el plazo de un mes ante la Delegacion Provincial.

PROCEDIMIENTO ORDINARIO

La Directora acordara la iniciacioén del procedimiento (expediente disciplinario) en el
plazo de cinco dias lectivos, contados desde que se tuvo conocimiento de la conducta
a corregir.

a. La instruccion del procedimiento se llevard a cabo por un profesor designado
por la Direccion del centro.

b. La Directora notificarda al alumno, asi como a sus representantes legales, la
incoacion del procedimiento, especificando las conductas que se imputan, asi
como el nombre del instructor, a fin de que en el plazo de dos dias formulen las
alegaciones oportunas.
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c. La Directora comunicara al Servicio de Inspeccion el inicio del procedimiento,
y lo mantendra informado hasta su resolucion.

d. Antes de redactar la propuesta de resolucion, el Instructor pondra de manifiesto
el expediente al alumno, y si es menor de edad, a sus representantes legales,
comunicandoles la sancién que podrd imponerse, a fin de que en el plazo de
tres dias lectivos puedan formular las alegaciones correspondientes.

e. El plazo de instruccién del expediente no puede exceder de siete dias.

A la vista de la propuesta del Instructor, la Directora dictard resolucion del
procedimiento. Contemplaré al menos:

1. Hechos probados.
2. Circunstancias atenuantes o agravantes.
3. Correccion aplicable.

4. Fecha de efectos de la correccion, que podra ser en el curso siguiente si el alumno
contintia matriculado en el centro y fuese imposible cumplirla en el afio académico en
curso.

5. La Directora notificard al alumno y a sus representantes la Resolucién en el plazo
de dos dias y la remitira a la Delegacion Provincial.

PROCEDIMIENTO ABREVIADO.

Este procedimiento sera de aplicacion para corregir las conductas gravemente
perjudiciales para la convivencia referidas en los apartados a, b, c, d y e.

Para la incoacion del procedimiento la Directora, tras tener conocimiento de
una de estas conductas, dard audiencia al alumno asistido por el profesor o profesor
tutor, que habra recabado informacion sobre los hechos. De la reunion se dard cuenta
inmediata a los padres.

En el plazo de tres dias, el alumno o sus representantes legales expresaran por
escrito las alegaciones o fundamentos de su defensa, pasandolo por registro.

Transcurridos los tres dias, la Directora resolvera respecto de la correccion que
se deba imponer. La resolucion incluird, ademas de la medida correctiva, una breve
descripcion de los hechos, y se notificara al alumno y a sus representantes legales.

PROCEDIMIENTO CONCILIADO
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Podra alcanzarse la terminacion conciliada cuando concurran en un mismo
infractor las siguientes circunstancias:

Que reconozca la falta cometida.
Que se disculpe ante el perjudicado.

Que se comprometa a realizar las acciones reparadoras que se determinen y las
realice.

Que se solicite explicitamente por el alumno o sus representantes legales, siempre
que el afectado, en su caso, no se oponga a la tramitacion conciliada del
procedimiento.

Quedara constancia en la resolucion la aceptacion de las referidas condiciones
por parte del alumno, o de sus padres si es menor de edad, asi como de la
conformidad con la sancidon fijada y asumida en la conciliacion.

Queda excluida la solucion conciliada en los siguientes supuestos:

Cuando, a propuesta del Instructor, la Directora aprecie que en la accion infractora
concurren hechos de notoria gravedad.

Cuando los padres o representantes legales no comuniquen su disposicidon a acogerse
al procedimiento conciliado.

Cuando se haya hecho con anterioridad uso de este procedimiento en el mismo curso
escolar con respecto al alumno en cuestion.

CAPITULO V - ABSENTISMO ESCOLAR (Anexo II)

De acuerdo con lo dispuesto en el Decreto 142/2005 de 7 de junio (DOE de 14 de
junio) y la Orden de 19 de diciembre de 2005 (DOE de 5 de enero de 2006) existira,
dentro del Consejo Escolar del Centro, la Comision de Absentismo en los términos
que sefialan.

1. PROGRAMA DE INTERVENCION PARA LA PREVENCION Y CONTROL
DEL ABSENTISMO ESCOLAR

Esta elaborado y aprobado desde el curso 06-07. Adaptado posteriormente a la Orden
de 15 de Junio de 2007 sobre prevencion, control y seguimiento del Absentismo
escolar en Extremadura.

2. PLAN DE ACTUACION
El plan de actuacion para la prevencion y el seguimiento del absentismo escolar se
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desarrollara en los siguientes ambitos: prevencion, control y analisis de casos,
intervencion, seguimiento, finalizacion y evaluacion.

2.1 Prevencion

Con el fin de aminorar los casos de absentismo en el IES se podran proponer cuantas
acciones sean necesarias para concienciar a alumnos/as y sus familias de la asistencia
regular y aprovechamiento académico del curso. Para ello podremos realizar una
serie de acciones como:

e Charlas informativa de inicio del curso a los padres de nuevos alumnos/as en el IES
del derecho constitucional a la educacion y su deber como padres de asegurarlo.

e Desarrollo de un plan de acogida a los nuevos alumnos/as, bien por inicio de
estudios en el IES o traslado de otro IES.

e Coordinacion con la AMPA del IES con el fin de informar y formar a los padres
sobre las secuelas del absentismo escolar.

e Inclusion de alumnos/as en las ayudas de caracter educativo cuyas familias
participen con el centro en el control del alumno/a absentista.

2.2 Control

Con el fin de saber las faltas de asistencia a las sesiones lectivas se llevara un control
diario de las mismas por parte del profesorado con el siguiente procedimiento:

e Se realizard el control diario de la sesion lectiva por cada profesor en el sistema
informativo “Rayuela”.

e Si los padres tienen activado el nimero de teléfono en Rayuela, cada dia, al
finalizar la manana, recibiran, via SMS, las faltas de cada alumno.

e Mensualmente se enviaran, por correo ordinario, las faltas de asistencia de los
alumnos a sus respectivos domicilios.

e Todo ello no excluye que, si consta que un alumno esta faltando reiteradamente de
modo injustificado, se contacte de manera inmediata con los padres o tutores a fin de
aclarar las razones de esas faltas.

e Una vez detectada que el niumero de ausencias injustificadas es superior a lo
establecido en este Plan de Prevencion y Seguimiento, se realizard una primera
comunicacion por parte del tutor a los padres o tutores legales del alumno.

e Si dichas situacion no se resolviese se procederia a abrir un expediente de
absentismo por parte del Departamento de Orientacion, para iniciar las siguientes
fases del proceso de actuacion.

2.3 Analisis de casos

Una vez detectado los casos de absentismo se procedera a la recogida de datos por
parte del Educador Social y Tutor del alumno con el fin de realizar un andlisis
cuantitativo del absentismo del alumno y sus posibles causas.
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2.4 Intervencion

Definidas las causas de absentismo se pondra en marcha un plan individual de trabajo
que trate de abordar por un lado la problematica del alumno y por otra la integracion
del alumno en el &mbito educativo y que constara de las siguientes fases:

e El tutor y educador social se pondran en contacto con los padres con el objeto de
informar de la situacion de su hijo y solicitar su colaboracion. Esta comunicacién
rapida queremos que tenga un efecto disuasorio y que implique a la familia como
figuras de apego mas importantes para el alumno.

e En caso de no obtener una respuesta de la familia se iniciara el protocolo previsto
para el Programa de Absentismo Escolar Local: citacion mediante carta a los padres
para una reunion con el tutor, educador social y jefe de estudios, de la cual se
levantara acta.

e Se abrird un expediente de absentismo en el Departamento de Orientacidon, donde
se incluya toda la informacion de que se disponga del alumno y las actuaciones y
medidas que se van adoptando para su correccion.

e Si la familia no acudiera al llamamiento del IES o no se resuelve la situacion de
absentismo, el Departamento de Orientacidn elaborara un Informe que servira de base
como notificacion a los Servicios Sociales de Base del Ayuntamiento de Badajoz.

e Posteriormente, se elaborara coordinadamente entre los Servicios Sociales de Base
y el Departamento de Orientacion un “Programa Individual de Intervencién™ con el
alumno y su familia.

2.5 Seguimiento

Se realizard por parte del tutor, jefe de estudios y educador social un seguimiento
periodico del Programa Individual de Intervencion, para valorar, ajustar y adecuar las
medidas adoptadas con el alumno absentista.

Se llevara a la Comision de Absentismo dichos programas individuales para que la
misma introduzca las modificaciones que ella crea oportunas y analice los
expedientes, valore las actuaciones y decida en casos concretos determinando €l o los
responsables de la actuacion a llevar a cabo.

2.6 Finalizacion

Se cerrard el expediente de absentismo del alumno cuando se den las siguientes
condiciones:

e Soluciéon: cuando se produzca la desaparicion del absentismo del alumno y se
produzca la asistencia regular a las sesiones lectivas.

e Fin de edad escolar: cuando el alumno tenga 16 afios y se produzca el fin de la
escolaridad obligatoria.

e Imposibilidad de actuar: cuando no se logra la localizacion del alumno ni de la
familia.

e Derivacion a otros servicios especializados: cuando existen problematicas
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especificas que requieren situaciones prioritarias.
e Cambio de municipio: traslado del alumno a otra poblacion y traslado de
expediente a otro IES.

2.7 Evaluacion

Se realizaran dos tipos de evaluaciones:

e Semanal: se realizara entre el educador social y tutores una evaluacion semanal del
plan de intervencién individual de los alumnos absentistas.

e Mensual: se realizara entre el educador social, tutores y jefaturas de estudio, con el
fin de modificar o continuar con las estrategias de actuaciéon en los planes de
intervencion individual, recoger los datos de la evolucidn mensual, contrastar con los
datos anteriores el cumplimiento de los objetivos recogidos tanto en los Planes de
Intervencidn Individual como los objetivos del Plan de Prevencion e Intervencion del
Absentismo del Centro.

CAPITULO VI - MATERIALES CURRICULARES

Las caracteristicas que deben cumplir los mismos seran las recogidas en el Decreto
143/2005, de 7 de junio, por el que se crea y regula el registro, la supervision y la
seleccion de materiales curriculares para las ensefianzas escolares de régimen general
en los centros docentes no universitarios de la Comunidad Autonoma de Extremadura

1. PRESTAMO DE LIBROS DE TEXTO DEL IES BIOCLIMATICO

Las actuaciones realizadas en el Centro para la adquisicion y distribucion de
los libros de texto, estan basadas en la Convocatoria que anualmente se viene
publicando en el DOE, en el mes de abril, “ sobre el libramiento de fondos para la
dotacion de libros de texto y material escolar a centros publicos de la Comunidad
Autonoma de Extremadura que impartan ensefianzas de Educacion Primaria,
Educacion Secundaria Obligatoria y Educacion Especial™.

Asi mismo se siguen las intrucciones de la Direccion General de Calidad y
Equidad Educativa que se envia al Centro para coordinar las Actuaciones que deben
realizar las Familias, los Centros Educativos y la Direccion General, para el
desarrollo de las 6rdenes que regulan la ayudas y el libramiento de fondos para la
dotacion de libros de texto y material escolar a los centros educativos, sostenidos con
fondos publicos en cada curso.

La finalidad con esta regulacion, es pretender:

a) Dotar progresivamente a los centros de libros de texto y de material escolar.
b) Propiciar el ajunte entre los materiales del centro y las necesidades del
alumnado.
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c) Promover la propiedad social.
d) Desarrollar habitos de cuidado y respeto en el uso de materiales escolares.

Las actuaciones llevadas a cabo por el Centro son las siguientes:

1.- Informar a las familias sobre la convocatoria: Plazo de solilcitud,
documentacion, oblilgatoriedad de la devolucion del préstamo...

2.- Informar a las familias de la relacion de los libros de texto.

3.- Comprobar los datos de la solicitud y documentacion presentada por las
familias.

4.- Informatizar en el modulo de gestion de becas, habilitado en la plataforma
Rayuela, toda la informacién relativa a la solicitudes.

5.- Solicitar los fondos, presentando el Proyecto de necesidades, la relacion de
los alumnos y el presupuesto del coste del material solicitado.

6.- Adquisicion de los libros de texto en establecimientos del sector.

Siguiendo la instruccion se procede a la adquisicion y distribucion de los libros
de texto, de la siguiente manera:

1.- Partimos de los fondos bibliograficos que tiene el Centro de afios anteriores
(en el Banco de Libros del Centro), para evitar la duplicidad en la adquisicion de los
mismos, y garantizar asi la optimizacion de los recursos.

2.- Devueltos por el alumnado los libros de texto prestados en el curso anterior
(a finales del mes de junio), conocidos los fondos bibliograficos reutilizables con que
cuenta el centro (mes de julio) y teniendo en cuenta la cuantia recibida, (finales del
mes de julio) se compran los libros de texto necesarios para cubrir las necesidades del
alumnado becario (en los primeros 10 dias de septiembre).

3.- Los fondos reutilizables y las nuevas adquisiciones se distribuyen entre el
alumnado a principios de septiembre, antes del comienzo de las clases, de la siguiente
forma:

- Como existen fondos bibliograficos suficientes, se entrega el préstamo de todos
los libros de texto a todo el alumnado becario.

- Una vez cubierto el préstamo total a todo el alumnado becario, los libros
sobrantes, se distribuyen entre el alumnado solicitante de beca a los que no se les
ha concedido, y el resto a aquellos alumnos que lo van demandando, hasta
terminar las existencias.
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4.- Todos los alumnos a los que se les presta algin libro, firman una ficha con
la relacidn de libros prestados y con el compromiso familiar para el cuidado de los
libros y su devolucién al finalizar el curso y se les entrega informacion de las
normas del Centro, sobre el sistema de préstamo de libros de texto.

5.- A todos los alumnos becarios se les entrega material escolar: libretas,
boligrafos, lapices, gomas, afilalapices, forros y tesafim.

6.- En el Banco de libros se cuenta con libros de texto y material para aquellos
alumnos que se incorporan al Centro una vez comenzado el mismo, y material
escolar para aquellos alumnos/as que por sus caracteristicas familiares los necesiten
a lo largo del curso.

CAPITULO VII - UTILIZACION DE LOS ESPACIOS

Tanto el equipo directivo como profesores y personal no docente deberan contribuir a
implicar al resto de la comunidad educativa en la responsabilidad de cuidar las
instalaciones, dependencias y materiales del Centro, remarcando su interés colectivo.

Seran corregidas y, en su caso, sancionadas, de acuerdo con la normativa vigente,
aquellas conductas, intencionadas o negligentes, que conlleven un innecesario
deterioro de recursos o infraestructuras, o provoquen suciedad injustificadamente.

1 DEPENDENCIAS

e Estan prohibidos los juegos de azar en cualquier dependencia del centro.

e Esta prohibida la entrada y el consumo de alcohol y otras sustancias toxicas en
el centro.

2 AULAS

e El espacio habitual para impartir las clases es el aula. Cuando un profesor quiera
hacerlo fuera de ella o del centro lo comunicara previamente a la Direccion.

e Esta prohibido comer o beber en todos los espacios de uso de los alumnos a
excepcion de los patios

e Esta prohibido pintar las mesas, muebles o paredes. Cuando se observe que se han
producido pintadas, sin que se conozca al responsable, el profesor, el tutor o un
miembro del equipo directivo podra tomar la medida de sancionar a todo el grupo a
limpiar o, en caso de que esto no sea posible, a hacerse cargo del coste de la
reparacion.

3 LABORATORIOS Y AULAS ESPECIALES
e En estos espacios-aulas, que alberguen materiales e instrumentos de especiales
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caracteristicas, los alumnos s6lo podran entrar y/o permanecer en ellas en presencia
de, al menos, un profesor que velard por el buen uso de dicho material. El profesor
deberd al finalizar la clase, comprobar que el material est¢é completo y en buenas
condiciones.

e Si se constata la ausencia del profesor o profesores de las aulas especificas:
Gimnasio, Musica, Tecnologia, Laboratorios, Informatica, etc., los alumnos,
acompafnados del profesor de guardia, regresaran a su aula de origen donde
permaneceran hasta la hora siguiente; siempre y cuando no esté ocupada por otro
profesor, en ese caso deberan ir a la biblioteca. Solo si el profesor ausente ha dejado
instrucciones concretas se podran usar las aulas especificas.

4 ASEOS Y SERVICIOS

e Estas dependencias solo se utilizardn en los recreos, en los periodos entre clases y
antes de iniciar o después de finalizar la jornada escolar.

5 PATIOS Y PISTAS POLIDEPORTIVAS

e Durante los periodos lectivos los alumnos sélo podran utilizar el patio y pistas
polideportivas bajo la responsabilidad y cuidado del profesor a cuyo cargo estén en
ese momento (ya sea el profesor titular del grupo en ese periodo, ya sea el profesor de
guardia).

e Las pistas polideportivas son un espacio natural para el desarrollo de las clases de
Educacion Fisica, por lo que se respetara la prioridad de estas clases en el uso de tales
pistas.

e Jgualmente se respetard la prioridad de aquellas materias o asignaturas cuyo
desarrollo y programacion exige el uso del espacio al aire libre del que disponemos.

e En el caso de que se produzca una acumulacion de grupos en el patio o pistas
polideportivas, que haga dificil el desarrollo de las actividades, los profesores
implicados llegaran a un acuerdo que resuelva la situacion. Si no se alcanza ninglin
acuerdo satisfactorio, tendrdn prioridad aquellas actividades previamente
programadas y comunicadas a la Jefatura de Estudios.

6 SALA DE PROFESORES, DEPARTAMENTOS Y DESPACHOS

Dada la especificidad y la confidencialidad de algunas de las tareas y documentos de
los profesores y cargos directivos:

e [as personas ajenas al personal docente y de administracion deberan solicitar
permiso para acceder a estas dependencias.

e El acceso a esta zona por parte de los alumnos deberd hacerse acompafiado de un
profesor o de uno de los conserjes.

e [os profesores atenderan los asuntos con alumnos y/o padres en la sala de atencion
a padres.

e En el caso concreto de la Sala de Profesores:

o Su utilizacion y organizacion la decidiran los propios interesados, es decir, los
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profesores que componen el Claustro.

o Dispondra de tres tablones de anuncios: uno sindical, otro de informacion
académica (fundamentalmente de Jefatura de Estudios) y otro de informacion general
que incluird la relativa a formacién del profesorado.

7 BIBLIOTECA

Se trata de una de las sefias de identidad del centro. Permanece abierta al alumnado
durante los recreos, para consulta y préstamo. El proceso de catalogacion permanece
en constante actualizacion. Cada usuario de la comunidad educativa tiene su
correspondiente carnet identificativo. La biblioteca cuenta con 60 puestos de lectura
y unos 2.000 ejemplares. Existe suscripcion a varias revistas divulgativas de Arte,
Historia, Inglés, Fisica y Quimica, Orientacion Profesional, diSpOSiCién de los usuarios.

Las normas de funcionamiento estaran expuestas en la misma. Entre ellas destacan:

e Es un espacio destinado a la lectura y el estudio, por lo que requiere silencio para
permanecer en la misma.

e En todo momento se estard a lo dispuesto por el profesor a cargo de la misma que,
en caso de observar por parte de alguna persona la no observacion de las normas,
podra decidir su expulsion.

e [os alumnos, durante la estancia en la Biblioteca podran acceder libremente a los
fondos de la misma. Al abandonar el recinto los volveran a depositar en el lugar de
donde los cogieron.

e FEl servicio de préstamo de libros para sacarlos al exterior, se llevara a cabo
solamente durante los recreos.

8 SECRETARIA

e El horario de atencion al publico serd 10 a 13:00 horas.

e Con el fin de que incluso fuera del periodo lectivo, cualquier alumno, padre, madre
o tutor, tenga acceso a conocer convocatorias, notificaciones u otra informacién de su
interés, éstas se publicaran en el tablon de anuncios.

e Siempre y cuando sea posible, la informacion sobre horario y la indicada en el
punto anterior, se publicard en la pagina web del centro.

9 APARCAMIENTOS

Dado que el aparcamiento de vehiculos tiene como fin exclusivo esta mision y por
motivos de seguridad, los alumnos se abstendran de acceder y salir a pie del centro
por ese recinto.

En el caso de que el alumnado acceda al centro con motos, deberan respetar el limite
de velocidad (10km/h), y llevar puesto el casco.
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10. PROTECCION DEL CENTRO:

Se hard conforme a lo dispuesto en el en el Plan de Proteccion aprobado para el
centro. En todo caso seguird las siguientes lineas maestras e instrucciones:

e [a senal para la evacuacion consistird en un toque intermitente del timbre durante 3
minutos.

e Cada profesor se encargard de ordenar la salida de los alumnos de su clase, asi
como de dejar todas las ventanas, persianas y puertas cerradas y una silla por fuera de
la puerta como sefial de que el aula esté vacia.

e Se debe salir lo mas rapidamente posible sin correr y sin preocuparse de llevar ni
mochilas ni otro equipamiento.

e Cada curso esperara a que el coordinador de su pasillo le dé la indicacion de salir.

e Serd coordinador de cada pasillo el profesor del aula mas cercano a la escalera
central del edificio.

e Se hard siempre por la escalera més cercana al aula y se saldra del edificio por la
puerta mas cercana a la escalera.

e (Cada coordinador de pasillo esperara a que el de la planta inferior le de la
indicacion, haciendo salir a los cursos, sin correr y por orden de cercania a la
escalera.

e Cada coordinador de pasillo revisara las dependencias de su zona, cerciorandose de
que no quede nadie en ninguna de las dependencias de su pasillo (incluyendo los
servicios) y cerrando las puertas que hayan quedado abiertas.

e [.os ordenanzas se encargaran de que los alumnos que ya hayan salido no taponen
las puertas del centro y contintien hasta el punto de reunidén que estard en las pistas
polideportivas.

CAPITULO VIII - RED TECNOLOGICA

e Para el acceso a la red del centro, cada alumno tendrd unas claves que se les
proporcionaran a comienzos de curso. Estas les permitiran el acceso a todos los
programas que facilita la intranet, incluida Internet.

® Los alumnos deberan siempre utilizar los ordenadores bajo la supervision de un
profesor, que podra apagar algiin o todos los ordenadores si a su juicio no se esta
haciendo una utilizacion correcta del mismo.

e Para el acceso a RAYUELA los padres dispondran una clave que se les
proporcionara desde el centro.

e [as mismas podran ser bloqueadas en el caso de que se compruebe una incorrecta
utilizacion de las mismas (por ejemplo: la sospecha de que son lo alumnos los que
estan accediendo a RAYUELA con las claves de los padres), en este caso se citard a
los padres en el centro para proporcionarles una nuevas claves e informarles sobre las
normas de utilizacion de la plataforma RAYUELA.
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CAPITULO IX - INFORMACION

® A principios de curso se hard llegar a los padres un triptico que contendra la
informacion mas relevante que deban conocer sobre el funcionamiento del centro y al
que podran acceder también desde la web.

e Este folleto contendra la oferta académica, el horario escolar, el calendario anual,
las evaluaciones, horas de visita, organigrama del centro con los diferentes cargos
directivos y académicos y un resumen de las principales normas de convivencia.

e Reunion inicio de curso: en el calendario escolar anual del IES se contemplara una
reunién general de inicio de curso entre los tutores y los padres y madres de alumnos
y en horario que favorezca la asistencia de la mayoria de éstos.

Los tutores procurardn el conocimiento de la convocatoria por parte de los
padres/madres de sus alumnos. En esta reunion ademas de su presentacion el tutor
facilitara, al menos, las informaciones siguientes:

o Horario del grupo.

o Nombre de los profesores y profesoras del grupo y sus horas de atencion a los
padres/madres/tutores.

o Aspectos especificos referidos al grupo de alumnos.

e Para seguir la marcha académica de sus hijos se considera fundamental la relacion
de los padres con el profesor Tutor de sus hijos. Para ello tienen estos ultimos
reservada una hora semanal dentro de su horario. Aun asi, se debe concertar la
entrevista con antelacion para evitar posibles coincidencias que impidan una correcta
atencion por parte del Tutor.

e De la misma forma en caso de querer contactar con algun otro profesor se
recomienda hacerlo a través del Tutor.

e [a comunicacion de las faltas de asistencia se hace a través de la plataforma
RAYUELA que envia al final del dia mensajes SMS a los moviles de los padres que
previamente los tengas activados.

e Para evitar la falta de informacion, en casos de alumnos con faltas de asistencia sin
justificar, los tutores se comunicaran igualmente con sus familias por correo normal o
por teléfono para informarles de las faltas de asistencia de sus hijos.

e Si la situacion, debido a la urgencia (por ejemplo: faltas reiteradas en un corto
espacio de tiempo), lo requiriera se avisaria a los padres telefonicamente.

e Las calificaciones de los diferentes trabajos realizados por los alumnos, como las
de los controles y exdmenes, también estaran disponibles en RAYUELA, siempre que
el profesor lo considere asi.

e De todas formas, al final de cada evaluacion se entregard a los alumnos para que lo
devuelvan firmado posteriormente por sus padres o tutores, los correspondientes
boletines de calificacion. Estas calificaciones estaran igualmente disponibles para los
padres en la plataforma.
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CAPITULO X - ACTIVIDADES COMPLEMENTARIAS Y
EXTRAESCOLARES

e Para la realizacion de las actividades extraescolares y complementarias que
impliquen la salida del centro, se necesita autorizacion previa de los padres. Bien los
responsables de cada actividad, bien la jefatura de departamento de actividades
extraescolares, deberd informar a los padres por escrito y con suficiente antelacion,
del contenido de dicha actividad. Hay dos modelos, uno para las salidas dentro de la
ciudad de Badajoz (una autorizacion que custodian los tutores vale para todo el curso)
y otro modelo que se rellena cada vez que hay una actividad fuera de Badajoz.

e [a informacién incluird la hora y lugar de salida y llegada, el recorrido, visitas a
realizar, precio, profesores acompafiantes y medios de transporte.

e El Jefe del departamento de actividades extraescolares y complementarias es el
responsable de la organizaciéon de las mismas junto con el profesor responsable de
cada actividad.

e Conforme al apartado Sanciones del capitulo Plan y Normas de Convivencia de
este ROF, no podran asistir a las actividades extraescolares ningin alumno que haya
sido expulsado del centro debido a su comportamiento.

e Asimismo, la Jefatura de Estudios proporcionara una lista de los alumnos que han
perdido el derecho de participar en las actividades extraescolares a los profesores
encargados de realizar la actividad. Excepcionalmente y bajo la responsabilidad del
profesor, estos alumnos que han perdido el derecho a participar en actividades
complementarias podréan realizarla, siempre que los profesores implicados consideren
que es necesario para la formacion del alumno.

e El nimero de profesores acompanantes sera de 1 por cada 20 alumnos, con un
minimos de dos. Algunas actividades pueden precisar mas.

e Para la realizacion de una actividad se elaborara por los organizadores, una lista
nominal de alumnos y profesores participantes, fecha de realizacion y contenido de la
misma. Esta lista debera estar depositada en la secretaria del centro con al menos una
semana de antelacion. Una copia de la misma se entregara en la Jefatura de Estudios.
El jefe de actividades extraescolares pondra una copia en la sala de profesores para
informacion de los profesores implicados.

e Las actividades iran dirigidas hacia un grupo o grupos determinados de acuerdo
con los objetivos que se pretendan cumplir.

e No se podran proponer actividades extraescolares que lleven consigo salida del
centro de forma indiscriminada a todos los alumnos del centro, salvo permiso expreso
de la direccidn. La solicitud se hara con suficiente antelacion (1 mes), por escrito, y
siempre que las razones que se aduzcan sean de tipo educativo y nunca de tipo
logistico (p. €j. llenar un autobus).

e Cuando se celebren actividades extraescolares, ordinarias y extraordinarias, el
comportamiento de los alumnos serd el mismo que deberdn tener cuando se
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encuentren en el Centro. La disciplina y sanciones serdn las mismas que durante el
periodo lectivo ademas de las especificas recogidas en el ROF.

e Se recomienda no realizar dos salidas del centro con un mismo grupo o curso en la
misma semana.

e Se recomienda la realizacion de las actividades complementarias y extraescolares
en los dos primeros trimestres, evitando en lo posible el tercero. Excepcionalmente se
llevaran a cabo en el tercero por peculiaridades de la actividad (Actividades de agua,
programacion de actividad...)

e A principio de curso se planificardn las actividades complementarias y
extraescolares desde todos los departamentos para los respectivos cursos y grupos
para interferir lo menos posible en el normal desarrollo de las clases, evitando abusar
de las actividades en los diferentes grupos.

e Para los alumnos de 2° de bachillerato realizaremos una planificacion especial por
la peculiaridad del curso, desarrollando las realmente necesarias para la formacién
del alumnado procurando no interferir el desarrollo de la programacién didactica.

e Se recomienda ofrecer la actividad al mayor niumero de alumnos procurando no ser
excluyente por motivos econdémicos o de otra indole. También por el hecho de
completar la formacion de todo el alumnado del curso o grupo al que se destina la
actividad, evitando exclusiones.

Existen actividades que por sus especiales caracteristicas conviene que tengan un
tratamiento especial:

e Viaje Fin de curso:

o Va dirigida a los alumnos de 1° de BACH.

o Deberan presentar para su aprobacion un proyecto al Consejo Escolar antes de final
de Marzo que incluya necesariamente las actividades culturales a realizar y los
profesores acompafantes.

e Jornadas Culturales:

o Se celebrara durante el mes de Marzo o Abril.

o Habra actividades guiadas a lo largo de la semana.

o Colaboraran en la organizacion y realizacion de las actividades tanto profesores,
como alumnos y padres.

e Semana del Libro.

e Intercambios escolares de alumnos con el extranjero.

e Otras por determinar.

Durante los dias lectivos que ocupen las actividades mencionadas, no se podra

realizar ningun control o examen a los alumnos, ni adelantar materia, como marca la
legislacion vigente.
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CAPITULO XI - ENTRADA EN VIGOR, REVISION Y DIFUSION
DEL ROF.

e El presente ROF entra en vigor una vez aprobado por el Consejo Escolar.

e El presente ROF, se modificara directamente a partir de la entrada en vigor de
normativa legal, instrucciones o acuerdos de los 6rganos colegiados competentes, que
le afecten. Las modificaciones habidas se reflejaran en un nuevo documento y seran
puestas en conocimiento del Consejo Escolar.

e El presente ROF podra ser sometido a revision a instancia de cualquier miembro de
la comunidad educativa que asi lo solicite. La solicitud, dirigida al Presidente del
Consejo Escolar, se formulara por escrito, indicando de forma razonada el aspecto a
anular, modificar y/o anadir y la propuesta final. La solicitud serd valorada por el
Consejo Escolar quien, tras su analisis y consultas, si lo estima oportuno, determinara
la conveniencia o no de la modificacion propuesta. Caso sea aceptada, la
modificacion, que entrard en vigor en ese mismo momento, se incluira en el texto. La
difusion de la modificacion, se realizard mediante la publicaciéon como noticia en la
pagina web.

e Del ROF y a disposicion de cualquier miembro de la comunidad educativa para su
consulta, habrd una copia en Secretaria.

e Con el fin de garantizar la maxima difusion y conocimiento del ROF por parte del
alumnado, el Departamento de Orientacion, promoverd actividades con los alumnos
dentro del Plan de Accion Tutorial.

LEGISLACION

e [ ey Organica de educacion 2 /2006. (BOE 4 de Mayo de 2006)

e Reglamento orgdnico de las institutos de secundaria 83/1996. (BOE 21 de
Diciembre de 1996)

® Orden de desarrollo del Reglamento Organico (BOE 5 de Julio de 1994)

e Admision de alumnos. ORDEN de 4 de febrero de 2008. (DOE 19 de Febrero)

e Orden sobre Evaluacion en la ESO (26 de Noviembre de 2007). (DOE 1 de
Diciembre )

e Decreto 83/2007 de 24 de Abril sobre el Curriculo de Secundaria. (DOE 5 de Mayo
de 2007)

e Orden 24 de Mayo de 2007 sobre implantacion de la Secundaria. (DOE 5 de junio
de 2007)

e Instrucciones de la Direccion General de Politica Educativa de 27 de Junio de
2006. Publicadas en www.juntaex.es

e DECRETO 50/2007, de 20 de marzo, por el que se establecen los derechos y
deberes del alumnado. (DOE 27 de Marzo de 2007)

e ORDEN de I de julio de 2002, por la que se establece y regula el horario semanal
de Bachillerato. (DOE 11 de Julio de 2002)
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e Orden de 19 de Diciembre de 2005 sobre absentismo escolar. (DOE 5 de Enero de
20006)
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